INSTRUKCJA WYPELNIANIA OFERTY NA
REALIZACJE ZADANIA PUBLICZNEGO ORAZ
SPRAWOZDANIA Z REALIZACJI ZADANIA

Wprowadzenie

Oferte 1 sprawozdanie nalezy wypemli¢ na druku zgodnym ze wzorem okreslonym
w Rozporzadzeniu Ministra Pracy i Polityki Spolecznej z dnia 15 grudnia 2010 r. w sprawie
wzoru ofert 1 ramowego wzoru umowy, dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz
wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania (Dz. U. z 10 stycznia 2011r. Nr 6, poz. 25).

Przed rozpoczgciem wypehiania oferty konieczne jest zapoznanie sig
z postanowieniami wynikajacymi z ogloszonego otwartego konkursu ofert na realizacje
zadania publicznego. Przede wszystkim nalezy sprawdzi¢ czy zachodzi zgodno$¢ pomigdzy
rodzajem zadania okreslonym w ogloszeniu o otwartym konkursie ofert a okreslong
dzialalnos$cia statutowa organizacji.

Tre$¢ oglosze konkursowych dostgpna jest:

- na stronie internetowej www.tarnowiec.eu,

- na stronie Biuletynu Informacji Publicznej www.bip.tarnowiec.eu,

- na tablicy ogloszen w Urzgdzie Gminy w Tarnowcul.

Oferte i sprawozdanie nalezy wypetni¢ czytelnie tzn. maszynowo, komputerowo lub
pismem drukowanym jednolicie w calosci. Wszystkie pozycje formularza musza zostaé
wypehione. W przypadku, gdy dana pozycja oferty nie bedzie wypeliona nalezy wpisac ,,nie
dotyczy”.

Kolorem czerwonym wyrézniona zostala instrukcja wypekiania oferty
I sprawozdania.

Prosimy nie kopiowac i nie przepisywa¢ ninie jsze j instrukcji do wlasciwego druku oferty
i sprawozdania. Niniejs ze wzory powstaly wylacznie w celach informacyjnych



OFERTA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

Wypetnia Urzgd, nie organizacja.

Data i miejsce ztozenia oferty
(wypetnia organ administracji publicznej)

OFERTA/OFERTA WSPOLNAY
) Niepotrzebne skredlic.
Prosimy, aby wszedzie gdzie wystepuje ) odnie$¢ sie do polecenia - Niepotrzebne skreslic.

ORGANIZACJI POZARZADOWE J(-Y CH)/PODMIOTU (-OW), O KTORYM (-YCH) MOWA W ART. 3
UST. 3 USTAWY Z DNIA 24 KWIETNIA 2003 r. O DZIALALNOSCI POZY TKU PUBLICZNEGO
| O WOLONTARIACIE (Dz. U. z 2010 r. Nr 234, poz. 1536)",
REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO

(rod Zajzada o p - Ilcznegoz)) -
Rodzaj zadania musi by¢ zgodny z ogloszeniem o otwartym konkursie ofert.

Przepisac lub skopiowa¢ nazwe zadania publicznego, na ktére organizacja sktada oferte.
Nazwa zadania znajduje sie w zarzgdz eniu konkursowym podpisanym przez Wdjta Gminy Tarnowiec.

(tytutzadanla publlcznego)
Nalezy podac tytut zadania zgfaszanego do realizacji (nie nazwe rodzaju zadania okre$lonego
w ogfoszeniu o otwartym konkursie ofert).
Dobry tytut powinien byc krotki i zapadajgcy w pamiec. Organizacja powinna pamietac, ze wrazie otrzymania
dotacji tytut ten bedzie musiata umieszczac¢ na wszystkich materiatach informacyjnych i promocyjnych oraz na

wszystkich dokumentach finansowych zwigzanych z dotacjg (dotyczacych zardwno wydatkdw ponoszonych
z dotacji jak i z tzw. wktadu wtasnego)

w okresie od ............ do .cooverene
Okres realizacji zadania powinien uwzglednia¢ zarowno czas potrzebny na przygotowanie sie do zadania
jak i jego rozliczenie.

Nalezy zwrdci ¢ uwage, aby podane daty byty zgodne z ogtoszeniem konkursu. Nalezy podac daty realizagi
zadania w uktadzie dzief/miesigc/rok. Ogtoszenie wskazuje maksymalny czas realizacji zadania, co oznacza, ze
termin realizacji zadania wskazany przez oferenta moze byc krotszy, albo taki sam jak termin wskazany
w ogfoszeniu konkursu, ale nie dfuzszy.

UWAGA: punkt ten musi by¢ spdjny z harmonogramem znajdujgcym sie w dalszej cze$ci formularza.

W FORMIE
POWIERZENIA REALIZACJI ZADANIA PUBLICZNEGO/WSPIERANIA REALIZACJI ZADANIA
PUBLICZNEGO "
) Niepotrzebne skredlic.

UWAGA: powierzenie jest wiedy kiedy na realizacje projektu organizacja moze uzyskac¢ 100% dofinansowania;
wsparcie jest wiedy kiedy na realizacje projektu organizacja musi zapewnic wktad wlasny; wysokos¢ minimalnego
wkiadu, ktory musi zapewnic organizacja okreslany jest w ogtoszeniu konkursowym,
bfedne skreslenie (sprzeczne z ogtoszeniem konkursowym POWODUJE ODRZUCENIE
OFERTY ZE WZGLEDOW FORMALNYCH).

PRZEZ



Wojta Gminy Tarnowiec
(organ administracji publicznej)
sktadana na podstawie przepiséw dziatu |l rozdziatu 2 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r.
o dziatalnosci pozytku publicznego i o wolontariacie

. Dane oferenta/oferentow™>

1) nazwa: petna nazwa organizacji taka jak w KRS

2) forma prawna:

Nalezy zaznaczy¢ odpowiedniq forme poprzez postawienie X",

() stowarzyszenie () fundacja
() koscielna osoba prawna ( ) koscielna jednostka organizacyjna
() spotdzielnia socjalna () inna.....oooi

3) numer w Krajowym Rejestrze Sgdowym, w innym rejestrze lub ewidencji:S)

Nalezy podac numer KRS lub numer ewidengi starosty

4) data wpisu, rejestracii Iub UtWOrZenia:® .........o.ocoeeeeeeoeeeeeeeeeeeeeee

Nalezy wpisac doktadng date pierwszego wpisu, rejestracji lub utworzenia (dd/mm/rr), zgodnie z KRS
5)nr NIP: oo NEREGON: L

6) adres: podac¢ adres zgodny z KRS
MIEJSCOWOSC: ..ueivveviieeecrnenieeieeeeeee UL
dzielnica lub inna jednostka pomocnicza:7 ...............................................
OMINA e powiat:g)

WOJEWOdZEWO: ...

kod pocztowy: .................. POCZta: ..o

T)tel: v fAKST

e-Mail: ..o NP

8) numer rachunku bankowego: ..ot
Nalezy podac¢ numer rachunku bankowego oferenta, na ktéry w przypadku przyznania dotacji zostang przelane

Srodki finansowe z budzetu Gminy

NAZWA DANKU: ... e e e e

. e P . . L1
9) nazwiska i imiona oséb upowaznionych do reprezentowania oferenta/oferentéw ).



Podac imie, nazwisko i funkcje osob, ktére sq upowaznione do reprezentowania organizacji zgodnie z
KRS. Jesli organizacja ma wieloosobowy zarzgd mozna podac imiona i nazwiska wszystkich cztonk 6w
Zarzadu albo tylko tych, ktérzy podpisujg sie pod ofertg.

10) nazwa, adres i telefon kontaktowy jednostki organizacyjnej bezposrednio wy konujacej zadanie,

0 ktéorym mowa w ofercie:?

Wypetni¢ w sytuacji kiedy oferta sktadana jest przez ,,central e” organizacji a realizowana bedzie przez
Jej jednostki, ktére nie majg osobowosci prawne;j.
W przypadku kiedy organizacja nie posiada jednostek wpisac ,nie dotyczy’.

11) osoba upowazniona do sktadania wyjasnien dotyczacych oferty (imie i nazwisko oraz nr telefonu
kontaktowego)

Podac imie i nazwisko oraz nr telefonu osoby ktora najlepiej zna oferte.

UWAGA:

1. w przypadku niejasnosci to z tg osobg bedzie kontaktowac sie urzgd. Organizacje powinny

unikac wpisywaniu w tym miejscu osob, ktore nie potrafig udzieli¢c odpowiedzi na szczegétowe
pytania zwigzane z ofertg,

2. nalezy unikac wpisywania osob, ktore w przewidywanym terminie rozstrzygniecia konkursu
bedg niedostepne.

12) przedmiot dziatalnosci pozytku publicznego:

Podziaf ten powinien wynikac ze statutu lub innego aktu wewnetrznego.
a) dziatalnos¢ nieodptatna pozytku publicznego

Wypetnia kazda organizacja! Ten punkt moze by¢ skopiowaniem odpowiednich zapiséw ze statutu
organizacji. Cztonkowie komisji konkursowej sprawdzajq czy ztozona oferta miesci sie w zakresie
dziatalnosci organizacji dlatego warto zaznaczyc, ktére zapisy w statucie to potwierdzaja.

b) dziatalnos¢ odptatna pozytku publicznego

Wypetni¢ jesli organizacja prowadzi dziatalno$¢ odptatng pozytku publicznego, zgodnie z
odpowiednim dokumentem, ktory to reguluje. Jesli organizacja nie prowadzi dziatalno$ci odptatnej
wpisac ,hie dotyczy’.

13) jezeli oferent Joferenci®) prowadzi/prowadzal) dziatalno$¢ gospodarcza;

Wypetnic jesli organizacja prowadzi dziatalno$¢ gospodarczg, zgodnie z KRS. Jedli organizacja takiej
dziatalno$ci nie prowadzi wpisac ,nie dotyczy’.

Organizacje majgce zarejestrowang dziatalno$¢ gospodarczg w odpisie z KRS majg adnotacje:
Podmiot wpisany rdwniez do Rejestru Przedsiebiorcow. Nr wpisu jest po prostu nr KRS.

UWAGA:

1. Urzgd Gminy Tarnowiec, w ramach ogfaszanych otwartych konkurséw dla organizacji
pozarzgdowyc h nie dofinansowuje dziatalnosci gospodarczej,

2. prowadzenie bgdz nie prowadzenie dziatalno$ci gospodarczej nie wptywa na ocene oferty sktadanej
przez organizacje.

a) numer wpisu do rejestru przedsiebiorCOW ....... ...,



b) przedmiot dziatalno$ci gospodarczej

Jesli organizacja prowadzgca dziatalno$¢ gospodarczg nie jest pewna jej przedmiotu moze to
sprawdzi¢ na wyciggu z Rejestru Przedsiebiorcow.

Il. Informacja o sposobie reprezentacji oferentéw wobec organu administracji publicznej wraz

Z przytoczeniem podstawy prawnej 10)

Whpisac ,nie dotyczy” — wypetnianie jedynie w przypadku oferty wspoinej kilku organizacji.

lll. Szczegotowy zakres rzeczowy zadania publicznego proponowanego do realizaciji

1. Krotka charakterystyka zadania publicznego

W tym pytaniu nalezy krotko scharakteryzowac projekt — czego dotyczy, jaki jest jego gtowny cel, do rozwigzania
Jjakiego problemu sie przyczyni itp. Powinno byc to zwiezte streszczenie projektu. Nalezy opisac rodzaj dziatan
jakie zostang podiete przy realizacji zadania, a takze w jaki Sposob zadanie bedzie realizowane czy bedg to
spotkania, wyjazdy, treningi, rozgrywki, zawody migdzyszkolne, turnieje, konkursy o Puchar Wojta itd. Czy
organizacja pociggnie za sobg dodatkowe koszty np. ubezpieczenie uczestnikow, koszty zwigzane z transportem,
czy koszty administracyjne.

Charakterystyka zadania musi byc spdjna z kosztorysem oferty, musi istnie¢ powigzanie pomiedzy opisanymi w
tym punkcie dziataniami, jakie zostang podjete w ramach realizagi zadania, a poszczegdlnymi kosztami
uwzglednionymi w kosztorysie oferty.

UWAGA:

1. dobrze jest sformatowac tekst tak, zeby byt on bardziej przystepny w czytaniu i zeby tatwiej

byto wnim co$ znalez¢ (np. stosujgc wyréznienia bgdz wypisujgc co$ w punktach),

2. dobrze jest dac¢ do przeczytania ten fragment osobie niezaangazowanej w pisanie oferty tak,

zeby mogta ona ocenic czy jest on w petni zrozumiaty.

2. Opis potrzeb wskazujagcych na koniecznosé¢ wykonania zadania publicznego, opis ich
przyczyn oraz skutkow

Mozna odniesc sie do roznych dokumentow (raporty, strategie, programy), wskazujgcych na koniecznos¢
wykonania zadania lub oprze¢ sie na wiasnych obserwacjach. Wazne, aby opis jasno pokazywat, z jakiego
powodu wlasnie takie zadanie powinno byc zrealizowane. W punkcie tym nalezy przedstawic diagnoze sytuacji, z
ktorej wyptywa cel naszego projektu, zadania, ktére chcemy realizowac oraz rezultaty, ktére chcemy 0siggngc.
Opisac nalezy dlaczego chcemy realizowac nasz projekt oraz dlaczego jest on wazny i potrzebny.




3. Opis grup adresatow zadania publicznego

Nalezy wskazac, do kogo skierowana jest oferta;

Opis grupy do ktérej adresujemy projekt: w zaleznosci od jego specyfiki mogg to by¢ bardzo rézne
grupy. Odbiorcami sq osoby dla ktérych lub wspdlnie z ktérymi (w zaleznosci od rodzaju projektu)
realizujemy zadania. W tym punkcie nalezy podac realng liczbe odbiorcéw naszych dziatan. Liczba ta
powinna by¢ adekwatna do celéw zdefiniowanych dla projektéw oraz do zadan, ktére zaplanujemy.
W zalezno$ci od diagnozy mozemy opisywac np.:

1. jesli chcemy rozwigzac problem spoteczny — grupe 0so6b, ktérych ten problem dotyczy. Jej cechy
charakterystyczne, potrzeby itp. Przy projektach skierowanych do grup marginalizowanych warto
zaznaczy¢ wjaki sposob dotrzemy do tej grupy,

2. jesli chcemy zlikwidowac jakis$ brak lub niedostatek np. w przypadku dziatan artystycznych opis
adresatow to opis naszej publicznosci czy oséb, ktére chcemy angazowac w projekty artystycznych.
Warto opisa¢ wjaki sposéb bedziemy do nich docierac,

3. jesli chcemy wprowadzi¢ innowacje w danej dziedzinie, opisujemy do kogo b edzie kierowany
projekt, skgd wiemy, Ze grupa ta jest zainteresowana innowacjq lub jak chcemy jg do tego przekonac.
W przypadku projektow innowacyjnych, ktére z definicji wigz g sie z ryzykiem, warto zaznaczy¢ w jaki
Sposob bedziemy je minimalizowac.

4. Uzasadnienie potrzeby dofinansowania z dotacji inwestycji zwiazanych z realizacjgq zadania
publicznego, w szczegdlnosci ze wskazaniem w jaki sposob przyczyni sie to do podwyZzszenia
standardu realizacji zadania.™”

Wypetniac tylko w przypadku konkursow, wramach ktorych mozemy otrzymac dofinansowanie
inwestycji.
W pozostatych przypadkach wpisac ,nie dotyczy” lub zostawi¢ puste miejsce.

5. Informacja, czy w ciggu ostatnich 5 lat oferent/oferenci” otrzymai/otrzymalil) dotacje na
dofinansowanie inwestycji zwigzanych z realizacjg zadania publicznego z podaniem inwestyc]ji,
ktore zostaty dofinansowane, organu ktoéry udzielit dofinansowania oraz daty otrzymania dotacji 1

Wypetniac tylko w przypadku konkursow, w ramach ktérych mozemy otrzymac dofinansowanie
inwestyciji.
W pozostatych przypadkach wpisac ,nie dotyczy” lub zostawi¢ puste miejsce.

6. Zakladane cele realizacji zadania publicznego oraz sposoéb ich realizacji

Cele realizacji zadania powinny bezposrednio odnosic sie do zafozen okreslonych w ogtoszeniu
konkursowym.

Mozemy zatozyc¢ sobie jeden lub wiecej celow. Mozemy rdwniez zatozyc sobie cel gtowny i cele
szczegotowe (wprzypadku tego rozwigzania wszystkie cele szczegétowe muszg miescic sie w celu
gtownym).

Cel powinien byc¢ okres$lony krotko i zwieZle — najlepiej za pomoc g jednego zdania. Osoby czytajgce
wniosek powinny moc jednoznacznie ocenic¢ czy cel jest mozliwy do zrealizowania, dlatego nalezy
unikac formutowania celi zbyt ogblnych lub odnoszgcych sie do zbyt duzej ilosci odbiorcow.
Najlepsze cele odpowiadajg zasadzie SMART, czyli:

S — specific — szczegdtowy i konkretny

M — measurable — mierzalne

A — acceptable/accurate — trafne

R — realistic — realistyczne




T —time-bound — okres$lone w czasie

UWAGA:

1. cele powinny wynikac z diagnozy wczesniej opisanej w pkt. Il 2,

2. cele powinny bezposrednio przektadac sie na dziatania (mozna to sprawdzi¢ dopasowujgc
poszczegolne zadania do celdw, te zadania ktére nie realizujg zadnego z celé6w wymagajg albo
dodania nowego albo usuniecia zadania. Tak samo jest w przypadku kiedy mamy jakis cel za
ktorym nie idg zadne zadania we wniosku — nalezy go usungc lub dodac¢ zadania).

7. Miejsce realizacji zadania publicznego

Miejsce, w ktorym bedziemy realizowac zadnie. MozZe to by¢ siedziba organizacji lub inne miejsce w
ktérym bedziemy dziatac.

UWAGA:

1. w przypadku prowadzenia dziatari w miejscach wynajmowanych lub uzyczanych nalezy mie¢
zgode lub obietnice, ze bedziemy mogli wtych miejscach prowadzi¢ dziatania,

2. nalezy unikac sformutowan: miejscowo$c, hala sportowa (nieokres$lona), przestrzen

publiczna (nieokreslona).

8. Opis poszczegolnych dziatan w zakresie realizacji zadania publicznegolz)

Opis musi byc spojny z harmonogramem | kosztorysem.

Opis powinien zawieraé: czynnoSci wstepne zwigzane z przygotowaniem zadania, opis jego realizacji i na

zakonczenie rozliczenie.

W przypadku oferty wspdinej — nalezy wskazac¢ doktadny podziat dziafan w ramach realizagi zadania publicznego

miedzy sktadajgcymi oferte wspolng.

UWAGA:

1. opis dziatan powinien odnosi¢ sie do zakfadanych we wniosku celéw (najlepiej przy kazdym
dziataniu zastanowic¢ sie, ktory cel ono realizuje a nastepnie sprawdzi¢ czy wszystkie cele
przektadajg sie na dziatania),

2. opis dziatar powinien odnosi¢ sie do adresatéw zadania publicznego (opisujac dziatania nalezy
sprawdzic¢ czy wszystkie grupy adresatow zostaty uwzglednione w pkt. Ill 3.),

3. opis dziatan powinien przektadac sie na harmonogram — kazde dziatanie powinno sie w nim
znalezc¢,

4. opis dziatahh powinien przekfadac sie na budzet — je$li jakie$ dziatanie nie wymaga naktadéw
kosztow nalezy to zaznaczyc¢, zeby nie budzi¢ watpliwosci, ze o czym$ zapomnielismy; nalezy
rowniez sprawdzic¢ czy wszystkie koszty zaplanowane w budzecie sg opisane wtym punkcie.
5. nalezy uzywac konsekwentnie tego samego nazewnictwa w opisie poszczegolnych dziatan,
harmonogramie i budzecie,

6. nalezy przedstawi¢ szczegbétowo np. program dziatan, uwzgledniajgc liczbe wydarzern, ich
rodzaje, tematy, wykonawcow,

7. nalezy podac tak ze podmioty wspofpracujgce przy realizacji projektu jesli przewidujemy tak g
sytuacje,

8. wzaleznosci od specyfiki projektu oraz od zaplanowanych w budzZecie kosztow, tym punkcie
nalezy opisac dziatania promocyjne/reklamowe.




9. Harmonograml3)

Harmonogram jest uszczegotowieniem opisu poszczegdinych dziatan.

Zadanie publiczne realizowane w okresie od.................. (o [0 JU P
Poszczegolne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Oferent lub inny  podmiot
realizowanego zadania publicznego”) poszczegdblnych odpowiedzialny za dziatanie w

dziatan zakresie  realizowanego  zadania

publicznego

Etapy realizacji poszczegdlnych Podac¢ Nalezy podac realizatora dziatania.
dziatan oraz liczbowe okreslenie skali szacowane W projektach sktadanych przez jedng
dziatan planowanych przy realizacji terminy realizacji organizacje  przy  poszczegolnych
zadania publicznego (tzn. miar zadan — nalezy dziataniach  realizowa¢ moze je
adekwatnych dla danego zadania unikac organizacja aplikujgca lub
publicznego, np. liczba $wiadczen podawania podwykonawca — je$li taki jest
udzielanych tygodniowo, miesigcznie, terminéw zaktadany.
liczba adresatow) dziennych.

Harmonogram moze byc¢
skonstruowany w oparciu o
dziatania np.

Dziatanie 1 (nazwa)

Etap 1 (dookreslic)

Etap 2 (dookresli¢

lub woparciu o miesigce
Miesigc 1 (nazwa)

Etap 1 dziatania 1 (dookreslic)
Etap 2 dziatania 1 (dookreslic)
Etap 1 dziatania 3 (dookreslic)
UWAGA:

1. wszystkie dziatania opisane
w pkt. Il 8. powinny by¢

ujete w harmonogramie.

2. lepiej podawac terminy z
~bezpiecznym marginesem”
gdyz kazda zmiana w
harmonogramie wymaga
aneksu do umowy,

3. etapy poszczegolnych
dziatan nie powinny byc¢

zbyt szczegotowe —

realizacja harmonogramu
stanowi jeden z punktow
sprawozdania.

10. Zaktadane rezultaty realizacji zadania publicznegolS)

Nalezy odpowiedziec sobie na pytania:

- co zaistnieje w wyniku osiggniecia celow (np. ilo$¢ uczestnikow, koncertow, spotkan, materialow,
raportow itp.),

- co nastapi wskutek oddzialywania projektu i zrealizowanych dziafan, zarébwno w odniesieniu do
bezposrednich beneficjentow projektu, jak tez odbiorcow pozostatych.



Opisujemy, jakie sq zaktadane rezultaty zadania, czy rezultaty zadania bedq trwate oraz w jakim stopniu realizaga
zadan zmieni sytuage adresatow, przyczyni sie do rozwigzania problemu spotecznego lub zfagodzi jego
negatywne skutki. Nalezy podac liczbowe okreSlenie rezultatow realizacji zadania. Uzyte miary muszg byc
adekwatne dla danego zadania, np. w ramach realizacji zadania 5 0S0b uzyska uprawnienia ratownika - uzyskanie
uprawnien ratownika przyczyni sie do ........... ; 44 0sOb zapozna sie z historig miejscowoSci co przyczyni sie do
...... , 10 0s0b otrzyma ksigzki, a to z kolei przyczyni sie do ......, Zakupionych zostanie 10 pucharéw da
zwyciezcow itd. Rezultaty sq konsekwencjq realizacji celow.

IV. Kalkulacja przewidywanych kosztow realizacji zadania publicznego

1. Kosztorys ze wzgledu na rodzaj kosztow:

Lp. | Rodzaj kosztow > Koszt z tEgo do z tegoz finansovych Koszt do pokrycia
Nalezy uwzglednié wszystkie catkow ity | pokrycia §roquNwlasnych, z wkfadu osobowvego, .
(w z z Srodkow w tym pracy spolecznej

planowane koszty, w whnioskowanej| z innych zrodet, w tym | czlonkéw

szczeg6lnosci zakupu ustug, dotacii wpfat i opfat adr&cat%f i $w iadczen wolontariuszy
zakupu rzeczy, wynagrodzen. (w zh zadania publicznego | W )
(wzh

Koszt jednostkowy (w zt)

llo$¢ jednostek
Rodzaj miary

I | Koszty merytoryczne ™ po 1
stronie ...(nazwa Oferenta) ).

Nalezy wpisa¢ koszty
bezposrednio zwigzane z celem
realizowanego zadania
publicznego.

II' | Koszty obstugi’ zadania
publicznego, w tym koszty
administracyjne po stronie

...(nazwa Oferenta) 19,

Nalezy wpisac¢ koszty zwigzane
z obstugg i administracjg
realizowanego zadania, ktore
zwigzane s z wykonywaniem
dziatan o charakterze
administracyjnym, nadzorczym i
kontrolnym, w tym obstugq
finansowq i prawng projektu. W
przypadku oferty wspdinej kolejni
oferenci dofaczajg do tabeli
informacje o swoich kosztach.

Il | Inne koszty, w tym koszty
wyposazenia i promocji po stronie
... (nazwa Oferenta)lg) :




Ogotem:

przyktadowy kosztorys

Lp.

Rodzaj kosztow ™

llos¢ jednostek

Koszt jednostkowy (w zt)

Rodzaj miary

Koszt
catkow ity
(w zh

z tego do
pokrycia

z
wnioskowanej
dotaciji

(w z))

z tego z finansowych
Srodkéw w tasnych,
Srodkow

z innych Zrodet , w tym
wptat i opfat adresatéw
zadania publicznego®”
(wz

Koszt do pokrycia
z wktadu osobowego,
w tym pracy spotecznej
cztonkdw

i Swiadczen
wolontariuszy

(wz

Kosztymerytoryczne
18) po stronie
Stowarzyszenie XYZ
(nazwa Oferenta)19):
1) Wynagrodzenie
trenera-wolontariat

10,00

godz.

40,00

0,00

0,00

40,00

2) Wynajem hali
sportowej

25

80,00

dzien

2.000

2.000

0,00

0,00

3) Zakup sprzetu
sportowego — piki

40

15,00

Szt

600

0,00

600

0,00

4) Wynajem srodkow
transportu

550

3,50

km

1.92500

1.000,00

925,00

0,00

5) zakup nagréd:
a) Piki nozne

b) dfugopisy
c)id ...

90
150

15
1,50

Szt
Szt

1.350
225,00

1.000
200,00

350
25,00

0,00
0,00

Koszly obstugi?®)
zadania publicznego, w
tym koszly
administracyjne po
stronie Stowarzyszenie
XYZ...(nrazwa
Oferenta)"9):

1) obstuga
administracyjno-
ksiegowa

Nalezy wpisac koszty
Zwigzane z obstugg i
administracjq
realizowanego zadania,
ktére zwigzane sq z
wykonywaniem dziatan
o0 charakterze
administracyjnym,
nadzorczym i
kontrolnym, w tym
obstuga finansowg i
prawng projektu. W
przypadku oferty
wspolnej kolgini
oferenci dotaczajg do
tabeli informacje o
swoich kosztach.

200

osoba

200

100

100

10




Inne koszty,w ym
koszly wyposazenia i
promocji po stronie
Stowarzyszenie
XYZ (nazwa
Oferenta)'® :

1) Druk ulotek,
2) publikacja 200
zapowiedzi w prasie 2

szt
emisja

0,90
35,00

180,00
70,00

180,00
0,00

0,00
70,00

W przypacku oferty
wspolnej kolgini
oferenci dofaczajg do
tabeli informacje o
swoich kosztach.

0,00
0,00

6.590 4.480 2.070

Ogotem:

40

2. Przewidywane zrédta finansowania zadania publicznego

1 Whnioskowana kwota dotacji
......... zt | %
2 | Srodki finansowe wtasne™"”
......... zt | %
3 Srodki finansowe z innych zrédet ogétem ($rodki inansowe wymienione
w pkt. 3.1-3.3)""
......... zt | %
3.1 | wptaty i optaty adresatéw zadania publicznego™"”
......... zt | %
3.2 | srodki finansowe z innych zrédet publicznych (w szczegdlnosci: dotacje
z budzetu panstwa lub budzetu jednostki samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych, srodki z funduszy strukturalnych)m
......... zt | %
3.3 | pozostate™”’
......... zt | %
4 Wktad osobowy (w tym Swiadczenia wolontariuszy i praca spoteczna
cztonkéw) zt | %
5 Ogotem (Srodki wymienione w pkt 1- 4)
......... zt | 100%

Uwaga! Zleceniobiorca zobowigzany jest zachowac procentowy udziat dotacji w catkowitych kosztach zadania

publicznego zgodnie z warunkami podanymi w ogtoszeniu

3. Finansowe srodki z innych zrédet publicznych

21)

Nalezy wypetni¢ w przypadku, gdy oferent przewiduje dofinansowanie zadania rowniez z innych Zrodet
publicznych.

11



Nazwa organu administracji Kwota srodkow Informacja o tym, czy | Termin rozpatrzenia —

publicznej lub innej jednostki (w zt) wniosek (oferta) w przypadku

sektora finanséw publicznych 0 przyznanie wnioskow (ofert)
srodkéw zostat (-a) nierozpatrzonych do
rozpatrzony(-a) czasu ztozenia

pozytywnie, czy tez niniejszej oferty
nie zostat(-a) jeszcze
rozpatrzony(-a)

TAK/NIE™

TAK/NIE™

TAK/NIE™

TAK/NIE™

Uwagi, ktére moga mie¢ znaczenie przy ocenie kosztorysu:

Nalezy podac istotne informacje, ktére np. mogq uzasadniac poniesienie okreslonych kosztow
lub w inny sposob wptywac¢ na zawarto$¢ kosztorysu.

V. Inne wybrane informacje dotyczace zadania publicznego

1. Zasoby kadrowe przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania publicznegozz)

Nalezy podac informage o kwalifikacjach 0sob, ktére bedq zatrudnione przy realizagi zadania publicznego
oraz o kwalifikacjach wolontariuszy.

Nalezy podac posiadane zasoby kadrowe, ktére sq konieczne przy realizagji zadania np. ogolna liczba 0sob
pracujgcych przy realizacji zadania w tym wolontariuszy w przeliczeniu na petne etaty.

W przypadku oferty wspdinej nalezy przyporzadkowac zasoby kadrowe do dysponujgcych nimi oferentow.

2. Zasoby rzeczowe oferenta/oferentow® przewidywane do wykorzystania przy realizacji zadania®®

Np. lokal, sprzet, materiaty. Uwaga! Wkiad rzeczowy nie jest przeliczany na wktad finansowy.
W przypadku oferty wspdinej nalezy przyporzadkowac zasoby rzeczowe do dysponujgcych nimi oferentow.

3. Dotychczasowe doswiadczenia w realizacji zadan publicznych podobnego rodzaju (ze

wskazaniem, ktére z tych zadan realizowane byty we wspétpracy z administracjg publiczng).

Nalezy podac informacje czy oferent bezpoSredhio wykonujacy zadanie wykonywat zadanie podobnego
rodzaju.

Nalezy krotko opisac rodzaj zadania, skale i wartoS¢ zadan podobnego rodzaju. Nalezy wskazac takze te
zadania, ktore realizowane byty we wspofpracy z administracjq publiczng.
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4. Informacja, czy oferent/oferenci®

przewiduje(-g) zlecac¢ realizacje zadania publicznego w trybie,
o ktérym mowa w art. 16 ust. 7 ustawy dnia 24 kwietnia 2003 r. o dziatalno$ci pozytku publicznego

i 0 wolontariacie.

Nalezy podac zakres, w jakim bedg uczestniczy¢ podwykonawcy w realizacji zadania, ktore pozycje
harmonogramu i kosztorysu bedq realizowane przez podwykonawcow.
Podwykonawcg jest organizacja pozarzadowa (inna niz ta, ktorej zlecono realizacje zadania publicznego)
podmiot, o ktérym mowa w art. 3 ust 3 ustawy lub przedsiebiorca, ktory wspéfrealizuje cze$¢ zadania
publicznego, poprzez sprzedaz ustug, ktorych zakupu - za poSrednictwem $rodkow pochodzacych z dotacji -
dokonuje organizacja pozarzgdowa, ktorej zlecono realizacje zadania.

Ponizsze oswiadczenia stanowig integralng czesc oferty i nalezy dokonac odpowiednich skresler oraz podpisac.

Oswiadczam (-y), ze:

1) proponowane zadanie publiczne w cato$ci miesci sie w zakresie dziatalnosci pozytku publicznego
oferenta/oferentéwl);

2) w ramach sktadanej oferty przewidujemy pobieranie/niepobieraniel) optat od adresatow zadania;

3) oferent/oferenci® jest/sql) zwigzany(-ni) niniejszg ofertg do dnia ...........ccceeveeneennen. ;
4) w zakresie zwigzanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem, przetwarzaniem
i przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do systeméw informatycznych,
osoby, ktoérych te dane dotycza, ztozyly stosowne o$wiadczenia zgodnie z ustawg z dnia 29 sierpnia
1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r. Nr 101, poz. 926, z pézn. zm.);

) sktadajacy niniejszg oferte nie zalega (-ja_)/zalega(-jaf) z optacaniem naleznosci

5) oferent/oferenci®
z tytutu zobowigzan podatkowych/sktadek na ubezpieczenia spoiecznel);

6) dane okreslone w czesci | niniejszej oferty sg zgodne z Krajowym Rejestrem Sadowym/wiasciwg
ewidencjal);

7) wszystkie podane w ofercie oraz zatgcznikach informacje sg zgodne z aktualnym stanem prawnym

i faktycznym.
(podpis osoby upowaznionej
lub podpisy 0s6b upowaznionych
do sktadania o$wiadczen woli w imieniu
oferenta/oferentéw”
Data.....cooeiiiii
Zataczniki:
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W sprawie zatgcznikdw prosimy dostosowac sie do wymagan okre$lonych w ogtoszeniu o otwartym konkursie
ofert. Wymienione tam zatgczniki sq obowigzkowe.

1. Kopia aktualnego odpisu z Krajowego Rejestru Sgdowego, innego rejestru lub ewidencji24)

2. W przypadku wyboru innego sposobu reprezentacji podmiotéw sktadajacych oferte wspding niz
wynikajacy z Krajowego Rejestru Sadowego lub innego wiasciwego rejestru - dokument
potwierdzajacy upowaznienie do dziatania w imieniu oferenta(-6w).

Poswiadczenie ztozenia ofertyzs)

Adnotacje urzed owe®

b Niepotrzebne skreslic.
2) Rodzajem zadania jest jedno lub wigcej zadan publicznych okreSlonych w art. 4 ustawy z dnia 24 kwietnia
2003r. 0 dziatalno$ci pozytku publicznego i 0 wolontariacie.
9 Kazdy z oferentéw skladajacych ofertg wspdlna przedstawia swoje dane. Kolejni oferenci dolaczaja wlasciwe
pola.
Y Forma prawna oznacza forme dzialalno$ci organizacji pozarzadowej, podmiotu, jednostki organizacyjnej
okre$long na podstawie obowiazujacych przepisow, w szczegdlnosci stowarzyszenie i fundacje, osoby prawne
i jednostki organizacyjne dziatajace na podstawie przepiséw o stosunku Panstwa do Kosciota Katolickiego
W Rzeczypospolitej Polskiej, o stosunku Pafnstwa do innych kosSciotow i1 zwiazkéw wyznaniowych oraz
0 gwarancjach wolno$§ci sumienia i wyznania, jezeli ich cele statutowe obejmuja prowadzenie dzialalnos$ci
pozytku publicznego, uczniowskie kluby sportowe, ochotnicze straze pozame oraz inne. Nalezy zaznaczy¢
odpowiednia formg lub wpisaé inna.
% poda¢ nazwe wlagciwego rejestru lub ewidencji.
9 W zaleznosci od tego, w jaki sposob organizacja lub podmiot powstat.
) Osiedle, solectwo lub inna jednostka pomocnicza. Wypehienie nie obowigzkowe. Nalezy wypemi¢ jezeli
zadanie publiczne proponowane do realizacji ma by¢ realizowane w obrgbie danej jednostki.
® Nie wypemia¢ w przypadku miasta stolecznego Warszawy.
% Dotyczy oddziatlo w terenowych, placowek i innych jednostek organizacyjnych oferenta. Nalezy wypemié¢ jesli
zadanie ma by¢ realizowane w obrebie danej jednostki organizacyjne;j.
10) Nalezy okresli¢ czy podstawa sa zasady okreSlone w statucie, pelnomocnictwo, prokura czy tez inna
podstawa. Dotyczy tylko oferty wspdlne;.
1 Wypehié tylko w przypadku ubiegania si¢ o dofinansowanie in westycji.
12) Opis musi by¢ spdjny z harmonogramem i kosztorysem. W przypadku oferty wspdlnej — nalezy wskazac
doktadny podziat dziatan w ramach realizacji zadania publicznego migedzy sktadajacy mi ofert¢ wspolna.
19 w harmonogramie nalezy poda¢ terminy rozpoczecia i zakofnczenia poszczegolnych dziatah oraz liczbowe
okres$lenie skali dzialan planowanych przy realizacji zadania publicznego (tzn. miar adekwatnych dla danego
zadania publicznego, np. liczba §wiadczen udzielanych tygodniowo, miesigcznie, liczba adresatow).
14 Opis zgodny z kosztorysem.

Nalezy opisa¢ zakladane rezultaty zadania publicznego — czy beda trwale oraz w jakim stopniu realizacja
zadania przyczynisi¢ do rozwigzania problemu spolecznego lub zlagodzi jego negatywne skutki.

Nalezy uwzgledni¢ wszystkie planowane koszty, w szczegdlnosci zakupu ustig, zakupu rzeczy,
wynagrodzen.
1 Dotyczy jedynie wspierania zadania publicznego.

Nalezy wpisa¢ koszty bezposrednio zwiazane zcelem realizowanego zadania publicznego.
1w przypadku oferty wspdlnej kolejni oferenci dolaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.
) Nalezy wpisa¢ koszty zwiazane z obstluga i administracja realizowanego zadania, ktoére zwigzane sa

z wy konywaniem dziatan o charakterze administracyjnym, nadzorczym i kontrolnym, w tym obstuga finansowa
i prawna projektu.

14




21) Wypehmienie fakultatywne — umozliwia zawarcie w umowie postanowienia, o ktorym mowa w § 16
ramowego wzoru umowy, stanowiacego zatacznik nr 2 do rozporzadzenia Ministra Pracy i Polityki Spotecznej
z dnia 15 grudnia 2010 roku (Dz.U. z 2011 roku, nr 6, poz. 25) w sprawie wzoru oferty i ramowego wzoru
umowy dotyczacych realizacji zadania publicznego oraz wzoru sprawozdania z wykonania tego zadania.
Dotyczy jedynie oferty wspierania realizacji zadania publicznego.

22) Informacje o kwalifikacjach o0sob, ktore beda zatrudnione przy realizacji zadania publicznego, oraz
0 kwalifikacjach wolontariuszy. W przypadku oferty wspolnej nalezy przyporzadkowaé zasoby kadrowe do
dgsponuja(cych nimi oferentow.

29) Np. lokal, sprzgt, materialy. W przypadku oferty wspdlnej nalezy przyporzadkowaé zasoby rzeczowe do
ddysponuja‘cych nimi oferentow.

24) Odpis musi by¢ zgodny z aktualnym stanem faktycznym i prawnym, niezaleznie od tego, kiedy zostat
wydany.

25) Wypehia organ administracji publiczne;j.
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SPRAWOZDANIE (CZESCIOWE/KONCOWEY)?

') Nigpotrzebne skredlic.
Prosimy, aby wszedzie gdzie wystepuje ) odnieSc¢ sie do polecenia - Nigpotrzebne skresliic.

z wykonania zadania publicznego

w okresieod ................ do oo

Nalezy podac tytut zrealizowanego zadania.
Okres realizacji zadania powinien by¢ zgodny z terminem wskazanym w umowie

okreslonego w umowie nr ..............

ZaWAITE] W ANIU ..o pomigdzy

(nazwa Zleceniobiorcy/(-6w), siedziba, nr Krajowego Rejestru Sadowego, innego rejestru lub

ewidencji®)

Wypetnic zgodnie z zapisami zawartymi w umowie
Data zloZenia sprawo zdania®

9 Wypetnia Zleceniodawca.

Czes¢ 1. Sprawozdanie merytoryczne

1. Informacja czy zakladane cele realizacji zadania publicznego zostaty osiagnigte w wymiarze

okreslonym w czgéci III pkt 6 oferty. Jesli nie, wskaza¢ dlaczego.

Nalezy odniesc sie do celéw okreslonych w ofercie i wykazac czy i w jakim stopniu udato Sig je zrealizowac.
Uwaga: Prosze nie kopiowac celéw z oferty, tylko wykazac, wjaki sposob cele zostaty zrealizowane.
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2. Opis wykonania zadania z wyszczegolnieniem organizacji pozarzadowych, podmiotow,
o ktorych mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. o dzialalnosci pozytku
publicznego 1 o wolontariacie, lub innych podmiotéw wykonujacych poszczegdlne dziatania

okreslone w czgsci I1I pkt 9 oferty.5)

5 Opis powinien zawiera¢ szczegblowq informacje o zrealizowanych dziataniach zgodhie z ich uktadem zawartym
w ofercie, ktora byta podstawg przygotowania umowy. W opisie konieczne jest odniesienie sie do wszystkich
planowanych dziatan, zakresu, w jakim zostaty one zrealizowane, i wyjasnienie ewentualnych odstepstw w ich
realizacji zarowno w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu.

Poszczegodlne dziatania w zakresie | Terminy realizacji | Zleceniobiorca(-y) lub inny podmiot,

realizowanego zadania publicznego wraz z|poszczegélnych | ktory wykonywat dziatanie
krotkim opisem wykonania zadania dziatan w zakresie realizowanego zadania
publicznego

3. Opis, w jaki sposob dofinansowanie z dotacji inwestycji zwigzanych z realizacja zadania

wptyngto na jego wykonanie

Wypetnic tylko w przypadku ubiegania sie o dofinansowanie inwestycji. W przeciwnym wypadku wpisac
NIEDOTYCZY

4. Opis osiagnigtych rezultatow

Nalezy odnieS¢ sie do opisu podanego w cz. lll, pkt 10 oferty, tj. zaktadanych rezultatow zadania, trwatoSci
tych rezultatow oraz ich wptywu na sytuacje adresatow, rozwigzania problemu itp..

5. Liczbowe okreslenie skali dzialaf zrealizowanych w ramach zadania®
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Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore zapisane byty w ofercie realizacji zadania, w czeSci lll pkt 9.

Czes$¢ I1. Sprawozdanie z wykonania wydatkow
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1. Roziczenie ze wzgledu na rodzaj kosztow (w zl)

Lp | Rodzajkostow Calos$¢ zadania zgodnie z umow g (W Poprzedni okres sprawozdavczy (w Biezacy okres sprawozdawczy - za
. zh) zh7) okres realizacji zadania publicznego
Zgodnie z  kosztorysem  bedacym | Jezeli bylo sporzadzane sprawozdanie | W z)
integralng cze $cig oferty czesciowe Koszty faktycznie ponie sione
ztego pokryty z | ztego ztego Ztego Ztego ztego
finansowych pokryty z pokryty z pokryty z pokryty z pokryty z
srodkow wktadu finansowych wktadu finansowych wktadu
‘S | whasnych, 0sohowego, S | $rodkow 0sohowego, ‘S | $rodkow 0sohowego,
% srodkow w tym pracy % wiasnych, w tym pracy g wiasnych, wtym
S | zinnych Zrodel, | spotecznej < | $rodkéw spotecznej < | $rodkéw pracy
2 > | wtym wpht i cztonkow £ 2> | zinnych czionkow By 2> | zinnych spotecznej
% E‘ oplat adresatow | i $wiadczen % E‘ zrodet, wtym | i $wiadczen E E‘ zrodet, wtym | czlonkéw
- g | zadania wolontariuszy 5 S | wptatiopht wolontariuszy % S | wplatiopht i $wiadczen
< | 2 | publicznego < | o | adresatow | o | adresatow wolontarius
3 g 3 g zadania 3 g zadania zy
i =~ | ™ | publicznego =~ | ™ | publicznego
| Koszty
merytoryczne
(z
uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione

przez ...(nazwa
Zleceniobiorcy)
8).

Koszty obstugi
zadania
publicznego, w
tym koszty
adminigracyjne
(z
uwzglednieniem
kosztow
jednostkowych)
poniesione
przez ...(nazwa
Zleceniobiorcy)
8).

Inne koszty, w
tym koszty
wyposazenia

i promocji

(z
uwzglednieniem
kosztéw
jednostkowych)
poniesione
przez ...(nazwa
Zleceniobiorcy)
8).
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2. RoZliczenie ze

wzgledu na zrodlo finansowania

Zrddlo finansowania

Calo$¢ zadania

(zgodnie z umowa)

Biezacy okres

sprawozdawczy —za okres realizacji zadania

zt

%

zt

%

Koszty pokryte z dotacji:

Z tego z odsetek
bankowy ch od dotacji

Koszty pokryte
ze $rodkow finansowy ch

wiasnych:

Koszty pokryte ze §rodkow
finansowych z innych

zrodel (ogdtem):

Z tego:

Z wplat i optat adresatow

zadania publicznego:

Z finansowy ch $rodkow
z innych zroédet
publicznych

(W szczegodlnosci: dotacji
z budzetu panstwa lub
budzetoéw jednostek
samorzadu terytorialnego,
funduszy celowych,
$rodkow z funduszy

strukturalny ch:

Z pozostalych zrodet:

Koszty pokryte z wkladu
0sobowego

(w tym $wiadczen
wolontariuszy, pracy

spotecznej cztonkdw)

Ogodlem:

100%

100%
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Uwagi, ktore moga mie¢ znaczenie przy ocenie prawidlowosci wykonania wydatkow:

Tu jest miejsce na wyjasnienie, z czego wynikajq rozbiezno$ci miedzy wydatkami planowanymi a faktycznie
poniesionymi. Nalezy zwrdci¢ uwage, aby zaistniate rozbiezno$ci nie byty wieksze niz zostato to okresSlone w
zapisach umowy.

3. Informacja o kwocie przychodéw uzyskanych przy realizacji umowy i odsetek

bankowych od $rodkow z dotacji zgromadzonych na rachunku bankowym

4. Zestawienie faktur (rachunk()w)g)

9 Zestawienie dotyczy wszystkich dokumentow ksiegowych zwigzanych z realizacjq zadania, niezaleznie od
tego, z jakich zrodet zostaty pokryte. Zestawienie powinno zawierac:

- numer faktury (rachunku),

- date jej wystawienia,

- wysoko$¢ wydatkowanej kwoty

- wskazanie, w jakiej czesci zostata pokryta z dotacji,

- rodzaj towaru lub zakupionej ustugi.

Nalezy zwréci¢ uwage, aby data wystawienia dokumentu ksiegowego oraz data zapfaty byly zgodne z
terminem realizacji zadania.

Kazda faktura (rachunek) powinna byc¢ opatrzona pieczecig organizacji pozarzgdowej lub podmiotu, o ktérym
mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia 24 kwietnia 2003 r. 0 dziafalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz
zawierac sporzgdzony w sposob trwaty opis zawierajgcy informacje:

- Z jakich Srodkdéw wydatkowana kwota zostata pokryta oraz

- jakie byto przeznaczenie zakupionych towarow, ustug lub innego rodzaju optaconej naleznosci.

Informacja powinna by¢ podpisana przez osobe odpowiedzialng za sprawy dotyczace rozliczen finansowych
organizacji lub podmiotu, o ktdrym mowa wart. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania zatgcza sie kserokopie faktur (rachunkéw), potwierdzone za zgodno$¢ z oryginatem przez
osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem
potwierdzajgcym status prawny oferenta.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego nalezy takze zafaczyc¢ kserokopie faktur /
rachunkéw potwierdzonych za zgodno$¢ z oryginatem przez osoby upowaznione do reprezentowania podmiotu
zgodnie z wpisem w KRS lub innym dokumentem potwierdzajacym status prawny oferenta) dokumentujacych
pokrycie kosztéw ze srodkéw innych niz dotacja przekazana przez Zleceniodawce.

Lp. | Numer Numer Data Nazwa | Kwota [ Ztego Ztego ze Data
dokumentu | pozycji wystawienia | kosztu | (z1) ze $rodkow srodkow zaplaty
ksiggowego | kosztorysu dokumentu pochodzacych | finansowych

(zgodnie ksiggowego z dotacji (z1) wilasnych,
zczg$cia 11.1 srodkow
—rozliczenie z innych zrédet
ze wzgledu w tym wplat i
narodzaj optat adresatow
kosztow) zadania
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publicznego

(zh)

Cz¢$¢ I11. Dodatkowe informacje

Ponizsze oswiadczenia stanowig integralng czesc oferty i nalezy dokonac odpowiednich skresleri oraz podpisac.

Oswiadczam(-y), Ze:

1) od daty zawarcia umowy nie zmienit si¢ status prawny Zleceniobiorcy(-6w);

2) wszystkie podane w niniejszym sprawozdaniu informacje sa zgodne z aktualnym stanem
prawnym i faktycznym;

3) zamowienia na dostawy, ustugi 1 roboty budowlane za $§rodki finansowe uzyskane w
ramach umowy zostaly dokonane zgodnie z przepisami ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. —
Prawo zaméwien publicznych (Dz U. z 2010 r. Nr 113, poz 759, zp6zn. zm.)!V;

4) wszystkie kwoty wymienione w zestawieniu faktur (rachunkow) zostaty faktycznie
poniesione;

5) w zakresie zwiazanym z otwartym konkursem ofert, w tym z gromadzeniem,
przetwarzaniem 1 przekazywaniem danych osobowych, a takze wprowadzaniem ich do
systemow informatycznych, osoby, ktorych te dane dotycza, ztozyly stosowne o$wiadczenia
zgodnie z ustawa z dnia 29 sierpnia 1997 r. o ochronie danych osobowych (Dz. U. z 2002 r.
Nr 101, poz. 926, zp6zn. zm.).
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(piecze¢(-cie) Zleceniobiorcy/(-ow)'?)

(podpis osoby upowaznionej lub podpisy 0sob upowaznionych do sktadania o§wiadczen woli

w imieniu Zleceniobiorcy(-6w)

Pos$wiadczenie zlozenia sprawozdania®

Adnotacje urzedowe?

POUCZENIE

Sprawo zdania sklada si¢ osobi§cie lub przesyla przesytka polecona w przewidzianym w umowie terminie na
adres Zleceniodawcy.

Termin uwaza si¢ za zachowany, jezeli przed jego uplywem pismo zostatlo wystane w formie dokumentu
elektronicznego w rozumieniu przepisow ustawy z dnia 17 lutego 2005 r. o informatyzacji dziatalno$ci
podmiotow realizujacych zadania publicne (Dz. U. Nr 64, poz. 565, z pézn. zm.), za poSwiadczeniem
przedlo zenia Zleceniodawcy lub nadane w polskiej placowce pocztowej operatora publicznego .

b Niepotrzebne skreslic.
?) Sprawozdanie czg$ciowe i koncowe sporzadzaé nalezy w okresach okreslonych w umowie.
¥ Ppoda¢ nazwe wlasciwego rejestru lub ewidencji.
H Wypehia Zleceniodawca.
5)Opis powinien zawiera¢ szczegblowa informacj¢ o zrealizowanych dziataniach zgodnie z ich ukladem
zawartym w ofercie, ktora byla podstawa przygotowania umowy. W opisie konieczne jest uwzglednienie
wszystkich planowanych dzialan, zakres w jakim zostaly one zrealizowane, i wyja$nienic ewentualnych
odstepstw w ich realizacji, w odniesieniu do ich zakresu, jak i harmonogramu realizacji.
Nalezy uzy¢ tych samych miar, ktore zapisane byly w ofercie realizacji zadania, w czg$§ci I1I pkt 9.
R Wypehiaé tylko w przypadku, gdy podczas realizacji zadania sporzadzono sprawozd anie cz¢$ciowe. Dotyczy
wylacznie okresu objetego poprzednim sprawozdaniem.
8) W przypadku oferty wspdlnej kolejni Zleceniobiorcy dolaczaja do tabeli informacje o swoich kosztach.
Dotyczy wszystkich dokumentéw ksiggowych zwigzanych z realizacja zadania. Zestawienie powinno
zawiera¢: numer faktury (rachunku), datg jej wystawienia, wysoko$¢ wydatkowanej kwoty i wskazanie, w jakiej
cze$ci zostala pokryta z dotacji, oraz rodzaj towaru lub zakupionej ustugi. Kazda faktura (rachunek) powinna
by¢ opatrzona pieczgcia organizacji pozarzadowej lub podmiotu, o ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ustawy z dnia
24 kwietnia 2003 r. o dzialalno$ci pozytku publicznego i o wolontariacie, oraz zawiera¢ sporzadzony w sposob
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trwaly opis zawierajacy informacje: z jakich Srodkow wydatkowana kwota zostala pokryta oraz jakie bylo

przeznaczenie zakupionych towaréw, ushig lub innego rodzaju oplaconej nalezno$ci. Informacja powinna by¢

podpisana przez osobg odpowiedzialna za sprawy dotyczace rozliczen finansowych organizacji lub podmiotu,

0 ktérym mowa w art. 3 ust. 3 ww. ustawy.

Do sprawozdania nie zalacza si¢ faktur (rachunkow), ktore nalezy przechowywaé zgodnie z obowiazujacymi
przepisami oraz postanowieniami umowy iudostgpniac¢ na zadanie Zleceniodawcy.

W przypadku umowy o wsparcie realizacji zadania publicznego Zleceniodawca moze zadaé takze faktur
(rachunkow) dokumentujacych pokrycie kosztow ze $rodkow innych niz dotacja przekazana przez
Zleceniodawcg.

19 Zleceniodawca moze zadaé zalaczenia materialow dokumentujacych dzatania faktyczne podjete przy
realizacji zadania (np. listy uczestnikow projektu, publikacje wydane w ramach projektu, raporty, wyniki
prowadzonych ewaluacji), jak rowniez konieczne dzialania prawne (kopie umoéw, kopie dowodow
przeprowadzenia odpowiedniego postgpowania w ramach zamdéwien publicznych, o ile z umowy lub
przepisow odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia 2004 r. — Prawo
zamdwien publicznych (Dz U. z2010r. Nr 113, poz. 759, zpdzn. zm.).

1 Stosuje sig, o ile zumowy lub przepiséw odrgbnych wynika obowiazek stosowania ustawy z dnia 29 stycznia

2004 r.— Prawo zamowien publicznych.

12) Wypehiaé, jesli Zleceniobiorca(-y) postuguje(-a) si¢ pieczgcia
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