101 - Kasa

130 - Rachunek biezacy jednostek budzetowych

132 - Rachunki dochodéw whasnych jednostek budzetowych
135 - Rachunki $rodkéw funduszy specialinego przeznaczenia
137 - Rachunki $rodkéw funduszy pomocswych

138 - Rachunki $rodkéw na prefinansowanie

139 - Inne rachunki bankowe

140 - Krétkoterminowe papiery wartusgiowe i inne $rodki pienigzne
Zespol2 -, Rozrachunki i roszczenia"

201 - Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami

721 - Naleznodci z tytulu dochodow budzetowych

222 - Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 - Rozliczenie wydatkéw budzetowych

225 - Rozrachunki z budzetami »

226 - Diugoterminowe naleznosci budzetowe

227 - Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
228 - Rozliczenie wydatkéw ze $rodkéw funduszy pomocowych
229 - Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 - Rozrachunki z tytulu wynagrodzen

234 - Pozostale rozrachunki z pracownikami

240 - Pozostale rozrachunki

257 - Naleznosci z tytutu prefinansowania

268 - Zobowiazania z tytutu prefinansowania

290 - Odpisy aktualizujace naleznosci

Zesp6l 3 - ,Materialy i towary™

300 - Rozliczenie zakupu

310 - Materialy

340 - Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatow i towarow
Zespol 4 - ,Koszty wedlug rodzajéw iich rozliczenia"

400 - Koszty wedlug rodzajow

Zesp6l 7 - ,Przychody i koszty uzyslkania'

750 - Przychody i koszty finansowi

760 - Pozostate przychody i koszty

Zespot 8 - ,,Fundusze, rezerwy i wywilk finansowy"

800 - Fundusz jednostki

810 - Dotacje budzetowe oraz érodki z budzetu na inwestycje
840 - Rezerwy i rozliczenia migdzyokiesowe przychodéw
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851 - Zaktadowy fundusz $wiadezed socjalnych

853 .- Fundusze pozabudzetowe

860 - Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy

870 - Podatki i obowiazkowe mwzliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy.
Konta pozabilansowe

996 - Zaangazowanie dochodéw wiasnych jednostek budzetowych

997 - Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych

998 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych roku biezacego

999 - Zaangazowanie wydatkéw budzetowych przysztych lat
B. Zasady funkcjonowania kont

Konta bilansowe

Konto 011 - ,,Srodki trwale"

Konto 011 shizy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszefi wartosci
poczatkowej $rodkéw  trwatych zwiazanych z wykonywana dziatalnoscia jednostki. '
Ewidencja analityczna jest prowaidzona ilodciowo - wartodciowo dla kazdego $rodka
trwatego przy pomocy ksiag inwentarzowych z podziatem wedtug klasyfikacji rodzajowe;j.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje sig zwiekszenia, a na stronie Ma zmniejszenia stanu warto$ci
poczatkowe;.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwia¢:

- ustalenie wartoéci poczatkowej poszezegblnych obiektow srodkdw trwatych,

- ustalenie komérek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwate.

Konto 011 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw trwatych w wartosci
poczatkowe;j.

Konto 013 - ,,Pozostale §rodki trwale"

Konto 013 stuzy do ewidencii stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartodci
poczatkowej pozostatych rodkow trwadindn
Na stronie Wn konta 013 ujmuje sig swagiszena a na stronie Ma - zmniejszenia wartosci
poczatkowej pozostatych srodkow tewaltyeh zaajdujacych sig w uzywaniu.

Ewidencja szczegotowa prowadzoma <o hosta (1.3 powinna umozliwié¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwatych oddamyds @v wzywania oraz komorek organizacyjnych, u
ktérych znajduja si¢ $rodki trwwale. Ewidevgja analityczna ilosciowo - wartosciowa
prowadzona jest za pomocg ksieg imwaenitarzoavyCh.

Konto 013 moze wykazywa¢ salde Wi, irfre wyrez warto$é $rodkéw trwatych znajdujacych
sie w uzywaniu w wartosci poczathowe.

Konto 014 - ,,Zbiory biblieteczme"

Konto 014 stuzy do ewidencji starmu oraz zwigkszen i zmniejszen wartoci zbiorow

bibliotecznych.
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Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej zbiordw bibliotecznych.

Ewidencja szczegbtowa powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszezegdlnych zbiorow
bibliotecznych. Prowadzi si¢ ewidencjg ilosciowo - wartosciowa.

Konto 015 - ,Mienie zlikwidowanych jednostek"

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci mienia
przejetego przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym przedsigbiorstwie
komunalnym lub innej podlegtej jednostce organizacyjnej tj. zakladzie budzetowym lub
gospodarstwie pomocniczym.

Ewidencje szczegétowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wraz z zatacznikami.

Konto 015 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan mienia zlikwidowanej jednostki
organizacyjnej wedhug wartosci wynikajacej z bilansu tej jednostki.

Konto 020 ,,Wartosci niematerialne i prawne"

Konto 020 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma - wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartosci poczatkowej. Ewidencia
analityczna prowadzona jest ilogciowo-wartoéciowo przy pomocy ksiggi inwentarzowej.

Konto 030 - ,,Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji diugotrwatych aktywow finansowych, a w
szczegblnoscei:

- akeji 1 udziatéw w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcji i innych dhugoterminowych papierow warto$ciowych, traktowanych jako lokaty o
terminie wykupu dtuzszym niz rok,

- innych dtugoterminowych aktywow finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdinych sktadnikow diugoterminowych aktywéw finansowych wedtug tytuléw.

Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$c dhugoterminowych aktywow
finansowych.

Konto 071- ,, Umarzanie Srodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i

prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej §rodkow trwalycl:
oraz wartodci niematerialnych i prawnych.

Ewidencja analityczna prowadzona jest dla kazdego $rodka trwatego.
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Przyjmuje si¢ zasade jednorazowego umarzamiz za okres catego roku wedlug stawek
umarzania okreslonych rozporzadzeniem Ministra Fmansow.

Konto 072 - ,,Umarzanie pozostalych $rodlikéw trwalych oraz warto$ci

niematerialnych iprawnych"

Konto 072 shuzy do ewidencji zmniejszen wartosci poczatkowej $rodkoéw trwatych
oraz warto$ci niematerialnych oraz prawnych.
Przyjmuje si¢ zasade umarzania 100 % pod data wydania do uzytkowania.

Konto 080 - ,Inwestycje ( $rodki trwale w budowie)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztéw inwestycji rozpoczetych oraz rozliczenia
kosztéw inwestycji na uzyskane efekty.
Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ m. in. poniesione koszty prowadzonych inwestycji,
ulepszenia $rodka trwatego (przebudowa, rozbudowa) powodujacego zwigkszenie wartosci
érodka trwalego, natomiast na stronie Ma wmuje sie warto§¢ uzyskanych efektow
inwestycyjnych $rodkéw trwatych. . ‘
Ewidencja analityczna do konta 080 prowadzona jest wg. poszczegblnych zadat
inwestycyjnych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza koszty inwestycji niezakonczonych.

Konto 101 - ,, Kasa"

Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej gotowki znajdujacej si¢ w kasie jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje-sie-wptywy gotwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie Ma
- rozchody gotéwki i niedobory kasowe. Konto analityczne prowadzi si¢ z podziatem na
rachunki bankowe.
Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan gotdwki w kasie.

Konto 130 - ,, Rachunek biezacy jednostek budzetowych"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw budzetowych oraz obrotéw na rachunku
bankowym jednostki z tytutu wydatkéw i dochodow budzetowych.
Na stronie Wn konta 130 ujmuje sie wptywy Sredkéw budzetowych, za$ na stronie Ma -
zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planen finansowym.
Analityczna ewidencja zrealizowanych dochodéw i wydatkéw budzetowych prowadzona do
konta 130 musi uwzgledniaé podzialki klasyfikacji budzetowe] - dziat, rozdzial, paragraf.
Zapisy na koncie 130 s dokonywane na padstawie wyciagow bankowych w konsekwencji
musi zachodzi¢ pelna zgodno§¢ zapisow pomigidzy jednostka a bankiem. Na koncie 130
obowiazuje zachowanie zasady czystoge obreiisw, cO W praktyce oznacza, z¢ do blednych
zapisoéw, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dedatkowo techniczny zapis ujemny.

Konto 132 - ,,Rachunki dechodéw wlasnyeh jednostek budzetowych”

Konto 132 stuzy do ewidencji srodkéw pienigznych gromadzonych na rachunkach
bankowych dochodéw wiasnych jednostek budzetowych.
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Na stronic Wn konta 132 ujmuje sig wplywy srodkow pobranych tytutem dochodéw
wiasnych na rachunek bankowy, & na stromie Ma wplaty srodkéw z rachunku bankowego na
realizacjvq wydatkéw finansowanych dochodami wlasnymi jednostki budzetowe;.

Ewidencja szczegdtowa do konta 132 jpovyinna zapewni¢ podzial Srodkéw wedtug rachunkdéw
bankowych oraz wedtug pozycji Klasyfikacyjnych planu finansowego kazdego tytulu
dochod6éw wihasnych.

Konto 132 moze wykazywaé salde Wn, kiore oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych dochodowr vetasnzych.

Konto 135 - ,,Rachunki §rodkéw fanduszy specjalnego przeznaczenia'

Konto 135 stuzy do ewidensji $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia, a W
szczegolnosci zakladowego fundusza $wiadczef socjalnych, gminnego funduszu ochrony
$rodowiska.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wpltywy $rodkow na rachunki bankowe, a na stronie Ma -
wplywy $rodkéw z rachunkow bankowych.

Ewidencja szczegdlowa (analityczna) prowadzona jest odrgbnie dla kazdego z funduszy i
powinna umozliwi¢ ustalanie stanu $rodkéw kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow pienigznych, na
rachunkach bankowych funduszy.

Konto 137 - ,,Rachunki &rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 137 stuzy do ewidencji $rodkow pienigznych otrzymanych w walucie polskiej
lub obcej na realizacje wyodrebnionych zadan, projektow a w szczegdlnosei $rodkow
pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej oraz innych $rodkow pochodzacych ze Zrodet
zagranicznych niepodlegajacyck zwrotowi, wydzielonych na odrgbnych rachunkach
bankowych.

Na koncie 137 dokonuje si¢ ksiggowah wylacznie na podstawie dowodow bankowych, w
zwigzku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$¢ zapiséw konta 137 miedzy ksiegowoscig
jednostki a ksiggowoscia banku.

Na stronie Wn konta 137 ujmuje siz wplywy $rodkow, a na stronie Ma wyptlaty srodkéw.
Ewidencja szczegdlowa do konta 137 powinna zapewni¢ podziat srodkow wedtug rachunkéw
bankowych.

Konto 137 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan érodkéw pochodzacych z
funduszy pomocowych na wyodrehi zeych rachunkach bankowych.

Konto 138 - ,, Rachunki §rudkéw na prefinansowanie”

Konto 138 stuzy do. ewidencji operacji pienigznych ~dokonywanych na
wyodrebnionych rachunkach beskowych otwartych dla potrzeb operacji finansowych

dotyczacych prefinansowania w ramach pozyczek zaciagnigtych z budzetu panistwa na
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finansowanie zadah tealizowanych z udzialem S$rodkow pochodzacych z budzetu har=a
Europejskiej.
Na koncie 138 ujmuje si¢ operacje dotyczace w szczegblnoscei:

1) wplywu pozyczek zaciagnigtych z budzetu panstwa,

2) wykorzystania pozyczek,

3) zwrotu pozyczek.
Na koncie 138 dokonuje sie ksiggowan wylacznie na podstaww dowodow bankowych, w “w
zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodnosé zapiséw konta 138 miedzy ksiggowosci, i

: 3}3

jednostki a ksiggowoscia banku.
Na stronie Wn konta 138 ujmuje si¢ wplywy zaciagnigtych pozyczek oraz Srodki . <
przeznaczone na ich splatg.

Na stronie Ma konta 138 ujmuje si¢ wptaty na cele okreslone w umowie pozyczki oraz zwroty’
pozyczek. Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 138 powinna zapewni¢ podlzizi .
érodkow wedtug rachunkéw bankowych.

Konto 138 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow  pienigzny:it i

o

-
e

znajdujacych si¢ na wydzielonych rachunkach bankowych pozyczek na prefinansowanie.

Konto 139 - ,, Inne rachunki bankowe"

Konto 139 stuzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw  pienigznych. . &
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace i specjalneg:: v

przeznaczenia.
W szczegolnosei na koncie tym prowadzi si¢ ewidencj¢ sum depozytowych. Konto 139 maiay .
wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan érodkéw pienieznych znajdujacych sig na inayci . h
rachunkach bankowych.

Konto 140 - ,Krétkoterminowe papiery warto$ciowe i inne $rodki pieni¢zne"

Konto 140 stuzy do ewidencji krétkoterminowych papierow wartosciowych i invyd. -5

$rodkéw pienigznych, ktorych wartos¢ wyrazona jest zaréwno w walucie polskiej, jakd w o
walucie obcej ( w tym czeki i weksle obee) a takze $rodkéw pienigznych w drodze.

Na stronie Wn ujmuje sie zwigkszenia stanu krotkoterminowych papierdéw wartociowyelo: i 1
innych §rodkéw pienigznych, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu krétkoterminoveyds. . <l
papieréw wartosciowych i innych $rodkéw pienieznych.

Ewidencja szczegétowa do konta 140 powinna umozliwi¢ ustalenie:

- wartosci poszezegdlnych krétkoterminowych aktywow finansowych w postaci papicses” =
wartoéciowych, wyrazonej w walucie polskiej i w poszczegodlnych walutach obeych,

- wartosci tych aktywéw powierzonych poszezeg6lnym osobom odpowiedzialnym za ich «imss u
i zabezpieczenie,

- sum pienieznych w drodze.

20




Konto 140 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan krétkoterminowych papieréw
wartociowych i innych §rodkéw pienigznych.

Konto 201 - ,Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami'

Konto 201 shizy do ewidencji rozrachunkow i roszczen z tytutéw dostaw, robot i
ustug.

Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 201 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia
naleznosci i zobowiazan wedtug poszezegélnych kontrahentow.

Konto 201 moze mie¢ dwa salda, Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen , a saldo Ma -
stan zobowiazan.

Konto 221 - ,,Naleznoéci z tytulu dochodéw budzetowych”

Konto 221 shuzy do ewidencji naleznosci jednostki z tytutu dochodéw budzetowych,
za dany rok budzetowy.

Na stronie Wn ujmuje si¢ ustalone na dany rok budzetowy naleznosci z tytutu dochodow i
zwroty nadptat.

Na stronie Ma ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytutu dochodéw oraz odpisy naleznosci.
Ewidencja analityczna powinna zapewnié mozliwoéé ustalenia dtuznikéw 1 prowadzona z
uwzglednieniem podziatek klasyfikacji budzetowej. Konto 221 moze wykazywa¢ dwa salda.
Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu nadptat w tych dochodach.

Konto 222 - ,,Rozliczenie dochodéw budzetowych'

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodow
budzetowych. Na stronie Wn wmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu, w
korespondencji z kontem 130. Na stronie Ma ujmuje sie w ciagu roku budzetowego okresowe
przeksiggowania zrealizowanych dochodéw na konto 800, na podstawie sprawozdan
budzetowych. Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodéw
budzetowych zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw pobranych,
lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji z kontem 130.

Konto 223 - ,,Rozliczenia wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- w ciagu roku okresowe lub roczne przeniesienia na podstawie sprawozdan budzetowych,
zrealizowanych wydatkéw na konto 800,

- okresowe przelewy $rodkéw budzetowych dysponentom nizszego stopnia na pokrycie
wydatkéw budzetowych, w korespondencji z kontem 130.
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Na stronie Ma ujmuje sig okresowe wpfywy érodiséw budzetowych otrzymanych na pokrycie
wydatkéw budzetowych jednostki w korespondencji z kontem 130.

Saldo konta 223 ulega likwidacji poprzez ksiggowania przelewu na rachunek dysponenta
wyzszego stopnia $rodkéw budzetowych niewykorzystanych do konca roku, w
korespondencji z kontem 130.

Konto 225 - ,,Rozrachunki z budzetami"

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami, w szczegoélnosci z tytutu
podatkéw, dotacji, nadptat w rozliczeniach z budzetami. Na stronie Wn ujmuje si¢ nadplaty
oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma zobowiazania wobec budzetow i wplaty do
budzetow.

Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznosci 1
zobowiazan wedtug kazdego z tytuléw rozrachunk6w z budzetem odrgbnie np:

- podatek od uméw - zlecen, o pracg,

- podatek VAT.

Konto 225 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan wobec budzetow.

Konto 226 - ,, Dhugoterminowe naleznos$ci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewideneji dtugoterminowych naleznosci lub rozliczen z budzetem
podlegajacych zaliczeniu na dochody budzetowe.

Ewidencja szczegotowa ( analityka) prowadzona jest wedtug naleznosci oraz jednostek, od
ktérych te naleznoscl wystepuja.

Konto 227 - ,,Rozliczenie dochodéw ze $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 227 stuzy do ewidensji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke dochodéw
dotyczacych funduszy pomocowyeh.

Na stronie Wn konta 227 ujmuje sig¢ przelewy dochodow na odpowiednie rachunki $rodkéw
funduszy pomocowych lub zaliczenie dochodéw na zwigkszenie Srodkéw funduszy
pomocowych.

Na stronie Ma konta 227 ujmuje si¢ zrealizowane przez jednostke dochody dotyczace
funduszy pomocowych. ) '
Ewidencje szczegbtowa do konta 227 prowadzi si¢ w sposob umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen dla poszczegdlnych programéw pomocowych z tytutu zrealizowanych dochodéw.
Konto 227 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktére ozmacza stan dochodéw zrealizowanych.

Saldo konta 227 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu zrealizowanych dochodéw
na rachunek $rodkéw funduszy pomocowywh jub zaliczeniu dochoddéw na zwigkszenie
$rodkéw funduszy pomocowych.

Konto 228 - ,,Rozliczenie wydatkéw ze §rodkéw funduszy pomocowych”
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Konto 228 shuzy do ewidencji razliczenia wydatkéw dokonanych przez jednostke ze
$rodk6w funduszy pomocowych lub srodkéw otrzymanych tytufem prefinansowania, z
ktorych dokonane wydatki podlegaja refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych, a w
szczegblnosei z budzetu Unii Europejskiej albo ze $rodkéw pochodzacych ze zrddet
zagranicznych niepodlegajacych zwrotowi.

Na stronie Wn konta 228 ujmije sig okresowe lub roczne przeksiggowanie wydatkéw
dokonanych, w korespondencji z kontem 800, oraz $rodki przekazane innym jednostkom, w
korespondencji z kontem 137 lub 138.

Na stronie Ma konta 228 ujmuje si¢ srodki otrzymane na pokrycie wydatkéw dokonywanych
przez jednostke na realizacje programu oraz przeznaczonych dla innych jednostek.

Ewidencje szczegdtowa do konta 228 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen srodkéw poszezegdlnych funduszy pomocowych.

Konto 228 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan otrzymanych $rodkéw z funduszy
pomocowych, tytutem prefinansowania lub innych na wyodrgbnion” rachunki jednostki.

Konto 229 - ,,Pozostale rozrachunki publicznoprawne'

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz z budzetami, rozrachunkéw
publicznoprawnych, a w szczegdlnodci z tytutu ubezpieczen spolecznych i zdrowotnych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznogci oraz sptat¢ zobowiazan, a na stronie Ma - zobowiazania
i splate naleznosci z tytulu rozrachunkéw publicznoprawnych. Ewidencja szczegblowa
powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia stanu naleznodci i zobowiazan wedhug tytutéw
rozrachunkéw, oraz podmiotdw, z ktdérymi dokonywane sa rozliczenia.

Konto moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma stan zobowigzan.

Konto 231 - ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"

Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami jednostki i innymi
osobami fizycznymi z tytulu wyplat-pienigznych zaliczonych do wynagrodzen.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- wyplaty pieniezne lub przelewy wynagrodzen,

- wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen,

- warto$¢ wydanych §wiadezesi rzeczowych zaliczonych do wynagrodzen,

- potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.

Na stronie Ma ujmuje si¢ zobowigzznia jednostki z tytutu wynagrodzen.

Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytutu wynagredzen.

Konta 234 - ,,Pozostale rozraciaenki z pracownikami'

Konto 234 stuzy do ewidengji maleznosci, roszezen i zobowiazan wobec pracownikow

z innych tytuléw niz wynagrodzenia.



Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegolnosci:

- wyplacone pracownikom zaliczki,

- naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu $wiadczeni socjalnych,

- zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.

Na stronie Ma ujmuje si¢ w szczegolnosei:

- wydatki wytozone przez pracownikéw w imieniu jednostki,

- rozliczone zaliczki i zwroty $rodkéw pienigznych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci, roszczef i zobowiazan z poszczegdlnymi pracownikami wedlug tytutow
rozrachunk6w.

Konto 240 - ,,Pozostale rozrachunki"

Konto 240 stuzy do ewidencji nalezno$ei i roszczeh oraz zobowigzan nieobjetych
ewidencja na kontach 201 - 234, w szczegblnosei:

- rozrachunki z tytutu sum na zlecenie,
- rozliczenie niedoboréw, szkéd 1 nadwyzek,
- rozrachunki z tytutu potracen dokonywanych na listach wynagrodzeni z innych tytutow
niz podatki i sktadki odprowadzone do ZUS.
Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszezen i rozliczen z poszezegélnych tytutdw.

Konto 257 - ,,NaleznoSci z tytulu prefinansowania”

Konto 257 stuzy do ewidencji naleznosci z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
pafistwa w ramach prefinansowania na finansowanie zadan realizowanych z udziatem
$rodkéw pochodzacych z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 257 ujmuje sig powstanie 1 zwigkszenie naleznoéci w ramach
prefinansowania, a na stronie Ma ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 257 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu naleznosci z poszczegdlnymi kontrahentami wedtug tytutdéw naleznosci.

Konto 257 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytutu pozyczek
udzielonych w ramach prefinansowania, a saldo Ma stan nadptat w naleznosciach z tytutu
pozyczek dotyczacych prefinansowania.

Konto 268 - ,,Zobowigzania z tytulu prefinansowania”

Konto 268 stuzy do ewidencji zobowiazan z tytutu pozyczek udzielonych z budzetu
pafistwa w ramach prefinansowania zadan realizowanych z udziatem $rodkéw pochodzacych
z budzetu Unii Europejskiej.

Na stronie Wn konta 268 ujmuje sie wartos¢ sptaconych zobowiazan zaciagnigtych tytutem
pozyczek w ramach prefinansowania, a na stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnigtych

zobowiazan z tytutu pozyczek w ramach prefinansowania.
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Ewidencja szczegotowa prowadzona do konta 268 powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia
stanu zobowiazan z poszcezeg6lnymi kontrahentami wedhug tytutdw zobowiazan.

Konto 268 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadptaconych zobowigzan z
tytulu pozyczek zaciagnietych w ramach prefinansowania, a saldo Ma stan zaciagnigtych
zobowiazan z tytutu pozyczek na prefinansowanie.

Konto 290 - ,,Odpisy aktualizujace naleznosci”

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci watpliwe i odsetek
od nalezno$ci przypisanych a niewyptaconych.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ aktualizujacych naleznosci oraz wartosé naleznych a jeszcze
niezaptaconych przez kontrahentow.

Konto 300 - ,,Rozliczenia zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materiatow, towaréw (artykulow
spozywezych) robét i ustug a w szczegdlnosei do ustalenia warto$ci materiatow, towarow w
drodze.

Na stronie Wn ujmuje sig:

- faktury VAT i rachunki dostawcow obejmujace warto$¢ dostarczonych materiatow,
naliczony podatek VAT,

- dodatkowe obciazenia naliczone przy zakupie np. cto, podatek akcyzowy.

Na stronie Ma ujmuje sig:

- warto$¢ przyjetych dostaw i ustug z wylaczeniem naliczonego w fakturach podatku VAT,

- naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub pe
spelnieniu okreslonych warunkéw,

- warto$¢ wykonanych i przyjetych ustug, ktore nie zostaly zafakturowane do konca okresu.
Konto 300 moze byé wykorzystane wylacznie do wykazania stanu dostaw w drodze i dostaw
niefakturowanych na koniec okresu sprawozdawczego.

Konto 310 - ,Materialy"

Konto 310 stuzy do ewidencji zapaséw materiatow znajdujacych si¢ w magazynie.

Konto 340 - "Odchylenia od cen ewidencyjnych materiatéw i towar6w"

Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomigdzy ceng ewidencyjna materialow,
artykutéw spozywezych a ich rzeczywista cena zakupu.

Konto 400 - ,,Koszty wedlug rodzajow"

Konto 400 stuzy do ewidencji kosztow prostych wedtug rodzajow.

Na stronie Wn ksieguje sie poniesione koszty, a na stronie Ma - ich zmniejszenia.

Ewidencje szczegdtowa prowadzi si¢ wedlug pozycji planu finansowego, podziaiek
klasyfikacji budzetowej - dzial, rozdziat, paragraf.

Konto 400 moze wykazywaé w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktore wyraza wysokos¢

poniesionych kosztow. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koncu roku obrotowego na konto 860.
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Konto 750 - ,,Przychody i koszty finansowe"
Konto 750 stuzy do ewidencji przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych.
Na stronie Wn ksigeguje si¢ w szczegolnosei:
- warto$¢ sprzedanych aktywéw finansowych,
- odsetki od zaciagnietych kredytow i pozyczek,
- nalezne podatnikowi oprocentowanie za nieterminowy zwrot nadplaty.
Na stronie Ma ujmuje sie w szczegdlnosci:
- przychody ze sprzedazy aktywow finansowych,
- wplaty nadwyzek srodkéw obrotowych zaktadow budzetowych,
- przypisane podatki, optaty.
Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ wyodrgbnienie przychodéw z tytutu dechodéw
budzetowych wedtug pozycji planu finansowego.
W koncu roku obrotowego przenosi sig:
- przychody z tytulu dochodéw budzetowych oraz przychody finansowe na strong Ma konta -
860 (Wn konto 750),
- koszty operacji finansowych na strong Wn konta 860 ( Ma konto 750).
Na koniec roku konto 750 nie wykonuje salda.
Konto 760 - ,,Pozostale przychody i koszty"
Konto 760 stuzy do ewidencji wszelkich innych przychodéw i kosztow niezwiazanych
bezposrednio ze zwyklg dziatalnoscia jednostki.
Wszelkie przychody ksigguje sig po stronie Ma konta 760, a koszty po stronie Wn. Na koniec
roku konto 760 nie wykazuje salda.
Konto 800 - ,Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji réwnowartosci majatku trwatego i obrotowego
jednostki i ich zmian.
Na stronie Wn ksieguje sie zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma - jego zwigkszenia.
Na stronie Wn ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
- przeksiegowania, w roku nastepnym straty bilansowej roku ubieglego z konta 860,
- przeksiggowania z konta 222 zrealizowane dochody,
- r6znica z aktualizacji §rodkéw trwatych,
- warto$¢ sprzedanych lub nieodptatnie przekazanych srodkéw trwatych.
Na stronie Ma ksieguje si¢ w szczegdlnosei:
- przeksiegowanie w roku nastgpnym zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860,
- przeksiegowania z konta 223 zrealizowanych wydatkéw budzetowych,
- réznice z aktualizacji §rodkow trwatych,
- wartoé¢ nieodplatnie otrzymanych $rodkéw trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych.
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Ewidencja szczegblowa powinna zapewni¢ mozliwos¢ ustalenia przyczyn zwigkszen i
zmniejszen funduszu jednostki.
Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu jednostki.

Konto 810 - ,,Dotacje budzetowe oraz §rodki z budzetu na inwestycje"

Konto 810 shuzy do ewidencji:
- dotacji przekazywanych z budzetu na dofinansowanie dziatalnosci podstawowej zakladdéw
budzetowych, gospodarstw pomocniczych jednostek budzetowych,
_ dotacji celowych z budzetu na dofinansowanie inwestycji zakladow budzetowych.
Na koncie Wn ksieguje sig:
- rownowarto$é dokonanych wydatkow na inwestycje jednostek budzetowych,
- dotacje przekazane przez jednostke.
Na stronie Ma ujmuje sig:
- otrzymane ( W tym samym roku budzetowym) zwroty dotacji przekazanych,
- przeksiggowania w koricu roku obrotowego salda konta 810 na konto 800.
Ewidencje analityczng nalezy prowadzi¢ wedtug jednostek, ktorym dotacje przekazano oraz
wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkow.
Konto 810 nie moze wykazywac salda na koniec roku.

Konto 840 - ,,Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodow"

Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczonych do przysztych okresdéw oraz
innych rozliczen miedzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma ksigguje si¢ utworzenia i zwickszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie.
Ewidencja szczegbtowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu rezerwy oraz przyczyn
jej zwickszenl i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw i rozliczen
miqdzyokresowych przychodow.

Konto 851 - ,, Zakladowy fundusz $wiadezen socjalnych"

Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.
$rodki pieniezne tego funduszu, wyodrgbnione na odrgbnym rachunku bankowym, ujmuje sie
na koncie 135, natomiast pozostaly majatek na odpowiednich kontach dziatalnosci
podstawowej jednostki.
Wszelkie zwigkszenia funduszu ksigguje si¢ po stronie Ma konta 851, za$ zmniejszenia
funduszu po stronie Wn.
Do konta 851 nalezy prowadzi¢ ewidencjg szczegdtowa umozliwiajacg ustalenie:
- stanu oraz zwiekszen i zmniejszen funduszu z podzialem wedtug tytutow zwigkszen i

kierunkow zmniejszen,

27



- wysoko$ci poniesionych kosztow i wysokosci uzyskanych przychodéw przez poszczegolne
rodzaje dzialalno$ci socjalne;j.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zaktadowego funduszu $wiadczen socjalnych.

Konto 833 - ,,Fundusze pozabudzetowe'

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych m.
in. Gminnego Funduszu Ochrony Srodowiska oraz funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn ksieguje sie koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia funduszy a na stronie Ma
- przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy. Ewidencja analityczna powinna pozwoli¢
na ustalenie zwiekszen i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych specjalnego przeznaczenia.

Konto 860 - ,,Straty i zyski nadzwyczajne oraz wynik finansowy"

Konto 860 stuzy do ustalenia wyniku finansowego jednostki oraz biezacej ewidencji
strat 1 zyskéw nadzwyczajnych.

W ciagu roku obrotowego na stronie Wn ksigguje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a na:

stronie Ma - zrealizowane zyski nadzwyczajne.

W ewidencji szczegotowej straty i zyski nadzwyczajne nalezy uja¢ wedlug poszczegdlnych

tytutdw ich powstania.

W koricu roku obrotowego pod data 31 grudnia po stronie Wn konta 860 ujmuje sie sume:

- poniesionych w roku obrotowym kosztow w korespondencji z kontem 400,

- warto$¢ sprzedanych materiatéw w korespondencji z kontem 760,

- koszty operacji finansowych w korespondencji z kontem 750 oraz pozostatych kosztéw w
korespondencji z kontem,

- obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego w korespondencji kontem 870.

Na stronie Ma ksieguje sie w koficu roku obrotowego sume:

- uzyskanych przychodéw w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo Wn

oznacza strate netto, saldo Ma zysk netto. Saldo przenoszone jest w roku nastepnym, pod data

przyjecia sprawozdania finansowego na konto 800.

Konto 870 - ,,Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajgce wynik
finansowy"

Konto 870 stuzy do ewidencji obowiazkowych zmniejszen wyniku finansowego z
tytutu podatku dochodowego oraz wplaty z zysku do budzetu ( w gospodarstwach
pomocniczych).

Na stronie Wn ksigguje sie zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji ze strona
Ma konta 225.

Ewidencje szczegdtows prowadzi si¢ wedtug poszczegdlnych rozliczen z budzetem.

W koncu roku saldo konta 870 podlega przeksiggowaniu na strong Wn konta 860.
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Konta pozabilansowe

Konto 996 - ,Zaangazowanie dochodéw wlasnych jednostek budzetowych”

Konto 996 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania dochodéw wiasnych
jednostek budzetowych, niezaleznie od tego, w ktérym roku nastapi wydatek.

Na koncie 996 ewidencjonuje sig rownowarto§¢ zawartych umoéw lub wydanych
decyzji,ktérych realizacja spowoduje wydatkowanie dochodéw wiasnych.

Na stronie Wn konta 996 ujmuje si¢ réwnowarto$¢ wydatkéw sfinansowanych dochodami
wiasnymi.

Na stronie Ma konta 996 ujmuje si¢ zaangazowanie dochodéw wiasnych, np. uméw, ktérych
wykonanie spowoduje wykorzystanie dochodéw wiasnych.

Ewidencja szczeg6towa do konta 996 powinna umozliwi¢ ustalenie zaangazowania dochodéw
wiasnych z podziatem na lata finansowania i wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej planu
wydatkéw. Na koniec  roku konto 996 moze wykazywa¢ saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie dochodéw wlasnych.

Konto 997 - ,,Zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych”

Konto 997 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania Srodkéw funduszy
pomocowych, a szczegdlnie srodkéw Unii Europejskiej, niezaleznie od tego, w ktérym roku
nastapi wydatek.

Na koncie 997 ewidencjonuje sie réwnowarto$¢ zawartych umow, ktorych realizacja
spowoduje wydatkowanie $rodkéw funduszy pomocowych, a szczegdlnie $rodkéw Unii
Europejskiej. Zapisy na tym koncie sg dokonywane rowniez wtedy, gdy zaliczkowo
finansowanie nastepuje ze $rodkéw wiasnych, srodkoéw otrzymanych tytutem prefinansowania
natomiast refundacja nastapi ze $rodkéw pomocowych. W projektach wspétfinansowanych
srodkami z budzetu jednostki budzetowe ujmuja cze$¢ podlegajaca wspoifinansowaniu na
koncie 998 lub 999.
Na stronie Wn konta 997 ujmuje si¢:

1) réwnowartosé wydatkéw sfinansowanych srodkami funduszy pomocowych,

2) réwnowartosé wydatkéw dokonanych ze Srodkéw krajowych, ktore beda podlegaty

refundacji ze srodkéw funduszy pomocowych.

Na stronie Ma konta 997 ujmuje si¢ zaangazowanie $rodkéw funduszy pomocowych, ktorych
wykonanie spowoduje ich wykorzystanie.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 997 powinna umozliwi¢ ustalenie
zaangazowania $rodkéw kazdego projektu z dalszym podzialem na lata finansowania i
podziatki klasyfikacyjne planu finansowego.
Na koniec roku konto 997 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie $rodkow
funduszy pomocowych kazdego programu.

Konto 998 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych roku biezacego"
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Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
ujetych w planie finansowym jednostki danego roku budzetowego oraz planie finansowym
niewygasajacych wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 998 ujmuje sie:
1) réwnowarto$é sfinansowanych wydatkéw budzetowych w danym roku budzetowym,
2) réownowarto$é zaangazowanych wydatkow, ktdre beda obciazaty wydatki roku
nastgpnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$é uméw, decyzje i
innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkéw
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja szczegélowa prowadzona jest wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

Konto 999 - ,,Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych
przyszlych lat oraz niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 999 ksieguje si¢ réwnowarto$¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego jednostki
lub plan finansowy niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Ma konta 999 ksieguje si¢ wysokoéé zaangazowanych wydatkéw lat przysztych.
Ewidencje analityczng nalezy prowadzié¢ wedtug podzialek klasyfikacji budzetowej planu
finansowego z wyodrebnieniem planu niewygasajacych wydatkdw.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie wydatkéw

budzetowych lat przysztych.
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