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ZARZADZENIE NR 3/2011
WOJTA GMINY TARNOWIEC

z dnia 16 maja 2011 .

w sprawie: zasad przygotowywania i przedkladania projektéw uchwal Rady Gminy
przez pracownikéw Urzedu Gminy Tarnowiec

Na podstawie art.30 ust.2 pkt. 1 ustawy z dnia 8 marca 1990r. o samorzadzie gminnym
(Dz.U. z2001r. Nr 142, poz. 1591 z p6zn.zm.)

zarzgdzam, co nastepuje:
§ 1. Projekty uchwat przygotowujq i parafuja:

1) pracownicy merytorycznych wydzialtéw Urzedu Gminy, odpowiedzialni za sprawy
rozstrzygane w uchwatach,

2) kierownicy jednostek organizacyjnych Gminy Tarnowiec.
§ 2. Pracownik przygotowujacy projekt uchwaty Rady jest odpowiedzialny za:
1) kazdorazowe uzgodnienie projektu:

-z Radcg Prawnym — pod wzgledem zgodnosci z prawem i formalnym trybem
przygotowania projektéw uchwat.

- ze Skarbnikiem — jezeli uchwata moze spowodowaé zmiany w budzecie lub inne
skutki finansowe,

- z poszczegblnymi pracownikami — jezeli projekt uchwaly zwiazany jest zich
zakresem dzialania.

2) sporzadzenie projektu uchwaly podlegajacej ogloszeniu w Dzienniku Urzedowym
w Edytorze Aktéw Prawnych XML,

3) w przypadku uchwat zzakresu zagospodarowania przestrzennego skompletowanie
i przestanie do wlasciwego organu nadzoru wymaganej przepisami dokumentacji,

4) przekazanie tekstu podjetych uchwatl osobom i jednostkom organizacyjnym, ktére
beda uchwal¢ wykonywaé lub ktére sa konkretnie iindywidualnie okreslonym
adresatem norm zawartych w uchwale.

§ 3. Do projektu nalezy dolaczy¢ uzasadnienie faktyczne iprawne zawierajace
w szczegblnoscei:

1) wyjasnienie potrzeby i celu podjecia uchwaty,

2) przedstawienie rzeczywistego stanu, w dziedzinie, ktéra ma by¢ unormowana,

3) przewidywane skutki spoteczne, gospodarcze, finansowe i prawne podjecia uchwaly,
4) wyniki ewentualnych konsultacji, dyskusji publicznych, uzgodnien.

§ 4. 1. Wielostronicowe projekty uchwat Rady Gminy wymagaja parafowania kazdej
zZe stron przez osobg przygotowujaca dany projekt.
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2. Do projektu uchwaty dolacza si¢ druk OPINIA DO PROJEKTU UCHWALY RADY
GMINY, ktérego wzor stanowi zalacznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 5. Kompletny projekt uchwaly wraz z uzasadnieniem przekazywany jest do Wéjta
Gminy, przynajmniej na 5 dni przed planowanym wystaniem materialdéw sysyjnych do
radnych. Tylko w uzasadnionych przypadkach termin ten moze ulec skréceniu.

§ 6. Pozytywnie zaopiniowany przez Wéjta Gminy projekt uchwaty przekazywany jest
jako inicjatywa uchwatodawcza Wéjta do Biura Rady, zas wersj¢ elektroniczng nalezy
przestaé na  adres e-mail  pracownika  obstugujacego  Biuro  Rady
(ekania@ug.tarnowiec.pl).

§ 7. Przy opracowywaniu projektéw uchwal nalezy stosowaé przepisy Rozporzadzenia
Prezesa Rady Ministtéw zdnia 20 czerwca 2002r. w sprawie ,,Zasad techniki
prawodawcze]" ( Dz.U. z 2002r. Nr 100 poz.908)

§ 8. Pracownik Biura Rady jest odpowiedzialny za:
1) przyjecie projektu uchwaty i wprowadzenie do rejestru , ktéry winien zawiera¢:
a) nr druku, pod jakim projekt przekazano radnym na sesjg,
b) date wptywu projektu do Biura Rady Gminy,
¢) tytut projektu uchwaty
d) okreslenie autora projektu,

e) okreslenie Komisji, do ktérej skierowano projekt uchwaty zgodnie z wlasciwo$cia
1ZeCZOW3,

f) date sesji, na ktdra skierowano projekt,
g) uwagi np. dotyczace opinii Komisji,

2) przekazanie  zarejestrowanego  projektu  radnym, zgodnie  zdyspozycja
Przewodniczacego Rady Gminy, celem zaopiniowania przez wilasciwe Komisje Rady

Gminy.
3) przekazanie projektu uchwaty wraz z uzasadnieniem do publikacji na stronie BIP.

4) ewentualne wystapienie do Wéjta o dodatkowe materiaty na wniosek komisji Rady lub
radnych,

5) przygotowanie oryginatéw uchwal w wersji ostatecznie przyjetej przez Rad¢ Gminy
oraz przekazanie za potwierdzeniem odbioru pracownikom merytorycznym,

6) prowadzenie rejestru uchwat zgodnie z przepisami Statutu Gminy Tarnowiec,

7) przestanie tekstow uchwal do nadzoru i publikacji, w formacie ina zasadach
przewidzianych w przepisach.

8) przekazanie uchwat podjetych przez Rade do publikacji na stronie BIP

§ 9. Zobowigzuje si¢ kierownikéw wydzialbw oraz kierownikdéw jednostek
organizacyjnych Gminy Tarnowiec do przestrzegania zasad wynikajacych z niniejszego
zarzadzenia.
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§ 10. Nadzor nad wykonaniem zarzadzenia powierzam Zastgpcy Wojta Gminy.

§ 11. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

Zalacznik do Zarzadzenia Nr 3/2011
Wéjta Gminy Tarnowiec

z dnia 16 maja 2011 r.
Zalacznik1.odt

OPINIA DO PROJEKTU UCHWALY RADY GMINY
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OPINIA DO PROJEKTU
UCHWALY RADY GMINY

W sprawie:

Projekt opracowal/a ..ottt s san et e s aesan e ne e aaan

Inia Klerowinika Ziaju:

:
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Projekt zlozony w dniu: ...




