Zarzadzenie Nr 6/2012
Wojta Gminy Tarnowiec
z dnia 10 lipca 2012 roku

w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa

Na podstawie art.33 ust.3 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie
gminnym (Dz.U. z 2001 r, Nr 142 poz. 1591 z pdzn. zm.) zarzadzam co nastepuje.

§ 1. W zarzadzeniu Nr 71/10 Wéjta Gminy Tarnowiec z dnia 29 pazdziernika 2010 r.
W sprawie przepisdow wewnetrznych regulujacych gospodarke finansows, zalacznik
Nr 1 - " Przyjete zasady rachunkowosci w Urzedzie Gminy w Tarnowcu" otrzymuje
brzmienie zalgcznika do niniejszego zarzadzenia. ‘

§ 2.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania z mocg od 1 stycznia 2012
- roku.




Zalacznik

do Zarzadzenia Nr 6/2012

Woéjta Gminy Tarnowiec

z dnia 10 lipca 2012 1.

w sprawie przepiséw wewnetrznych
regulujacych gospodarke finansowa

Przyjete zasady rachunkowo$ci w Urzedzie Gminy w Tarnowcu

Niniejsze zasady opracowano na podstawie:

1.Ustawy o rachunkowosci z dnia 29 wrzesnia 1994 r. (tekst jednolity z 2009 r. Dz.U. Nr 152,

poz. 1223 z pdézn. zm.).

2.Ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych ( Dz.U. Nr 157, poz. 1240 z

pézn. zm.).

3.Ustawy z dnia 15 lutego o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (Dz.U. z 2000 r. Nr 54,
p0z.654 z pdzn. zm.).

4,Rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczegdlnych zasad

rachunkowosci oraz planéw kont dla budzetéw panstwa, budzetéw jednostek samorzadu

terytorialnego,  jednostek  budzetowych, samorzadowych zakladow  budzetowych,

panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek budzetowych majacych

siedzibg poza granicami Rzeczy pospolitej Polskiej (Dz.U. Nr 128, poz. 861 z p6zn.zm.).

I. OGOLNE ZASADY PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Ksiegi rachunkowe Gminy Tarnowiec prowadzone sa w siedzibie Urzgdu Gminy
Tarnowiec .

2. Rokiem obrotowym jest okres roku budzetowego, czyli rok kalendarzowy od dnia
1 stycznia do dnia 31 grudnia.

3. Najkrétszym okresem sprawozdawczym sa poszczegélne miesiace, za kiére sporzadza
si¢:

- deklaracje ZUS,

- deklaracje o podatku dochodowym od oséb fizycznych,

- deklaracje VAT-7,

- sprawozdania budzetowe okreslone w przepisach. rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 3 lutego 2010 r. w sprawie sprawozdawczosci budzetowej
(Dz.U. Nr 20, poz. 103):

4, Urzad Gminy w Tarnowcu sporzadza nastgpujace sprawozdania budzetowe:
a) za okresy miesigczne;

- sprawozdanie Rb 27s,

- sprawozdanie Rb 28s,
b) za okresy kwartalne:

- sprawozdanie Rb 27s,

- sprawozdanie Rb 2777,




- - sprawozdanie Rb 28s,

- sprawozdanie Rb 50,

- - sprawozdanie Rb N,

- sprawozdanie Rb NDS,

- sprawozdanie Rb Z,

sprawozdanie Rb ZN,

¢) za okresy péiroczne:

sprawozdanie Rb 27s,
sprawozdanie Rb 2777,

- sprawozdanie Rb 28s,

- sprawozdanie Rb 30,

- sprawozdanie Rb 50,

- sprawozdanie Rb N,

- sprawozdanie Rb NDS,

- sprawozdanie Rb Z,

- sprawozdanie Rb ZN,

d) za okresy roczne:

- sprawozdanie Rb 27s,

- sprawozdanie Rb 2777,

- sprawozdanie Rb 28s,

- sprawozdanie Rb 30,

- sprawozdanie Rb 50,

- sprawozdanie Rb N,

- sprawozdanie Rb NDS,

- sprawozdanie Rb PDP,

- sprawozdanie Rb ST,

- sprawozdanie Rb UN,

- sprawozdanie Rb UZ

- sprawozdanie Rb Z,

- sprawozdanie Rb ZN,

- sprawozdanie finansowe obejmujace:
¢ bilans jednostki budzetowej
o rachunek zyskow i strat (wariant pordwnawczy),
s zestawienie zmian w funduszu jednostki,
* bilans z wykonania budzetu,

* laczny bilans obejmujacy dane wynikajace z bilanséw samorzadowych

jednostek budzetowych i samorzadowych zaktadow budzetowych,

2




s laczny rachunek zyskéw i strat obejmujacy dane wynikajace z rachunkow
zyskow i strat samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zaktadow budzetowych,

o laczne zestawienie zmian w funduszu obejmujace dane wynikajace z zestawien
zmian w funduszu samorzadowych jednostek budzetowych i samorzadowych
zakladoéw budzetowych,

» skonsolidowany bilans jst.

5 . Ksiegi rachunkowe jednostki prowadzone sa za pomocg komputera. Ksiegi rachunkowe
jednostki obejmuja zbiory zapisow ksiegowych, obrotéw i sald, ktére tworza:

- dziennik,

- ksiege gléwna,

- ksigegi pomocnicze,

- zestawienia: obrotow i sald ksiegi gtdwnej oraz sald kont ksiag pomocniczych,

- wykaz sktadnikow aktywow i pasywow (inwentatz).

Dziennik prowadzony jest w sposob nastgpujacy:

- zdarzenia, jakie nastapily w danym okresie sprawozdawczym, ujmowane sg W nim
chronologicznie,

- zapisy sa kolejno numerowane w okresie roku, co pozwala na ich jednoznaczne
powiazanie ze sprawdzonymi i zatwierdzonymi dowodami ksiegowymi,

- sumy zapiséw (obroty) liczone sa w sposob ciagly,

- jego obroty sa zgodne z obrotami zestawienia obrotéw i sald kont ksiegi gtowne;.
Ksigga gléwna (konta syntetyczne) prowadzona jest w  sposéb  spelniajacy
nastepujace zasady:

- podwdjnego zapisu,

- systematycznego i chronologicznego rejestrowania zdarzen gospodarczych zgodnie
z zasada memoriatowg z wyjatkiem: dochodéw i wydatkéw budzetu jst, ktore sa
ujmowane w terminie ich zaplaty (zasada kasowa).

- powiazania dokonywanych w niej zapisow z zapisami w dzienniku,

Ksiegi pomocnicze (konta analityczne) stanowig zapisy uszczegétawiajace dla wybranych

kont ksiegi gtéwnej. Zapisy na kontach analitycznych dokonywane sg zgodnie z zasada

zapisu powtarzanego. Ich forma dostosowywana jest za kazdym razem do przedmiotu
ewidencji konta gléwnego.

Konta pozabilansowe pelnia funkcj¢ wylacznie informacyjno-kontrolna. Zdarzenia na

nich rejestrowane nie powodujg zmian w sktadnikach aktywéw i pasywow. Na kontach

pozabilansowych obowiazuje zapis jednokrotny, ktoéry nie podlega uzgodnieniu
z dziennikiem ani innym urzadzeniem ewidencyjnym.

Ksiegi rachunkowe prowadzi si¢ w celu uzyskania odpowiednich danych
wykorzystywanych do sporzadzenia sprawozdan budzetowych, finansowych, statystycznych
i innych oraz rozliczen z budzetem panstwa i z ZUS, do ktérych jednostka zostala
zobowigzana.,

Do prowadzeniu ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program komputerowy firmy

RADIX - FKB+. System ten zapewnia kompleksowa obstuge w zakresie rachunkowosci

jednostek prowadzacych tzw. pelna ksiggowos¢ z uwzglednieniem specyfiki jednostek,

umozliwiajac m.in.:

- prowadzenie kartoteki dowoddw ksiggowych z mozliwoscia jej przegladania,

- przegladanie i drukowanie obrotéw na wybranym z planu kont koncie analitycznym lub
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syntetycznym w podanym okresie czasu,

- przegladanie i drukowanie stanéw kont w zadanym okresie - W ujeciu
analitycznym lub syntetycznym,

- prowadzenie kartoteki planéw finansowych z mozliwoscia sporzadzania wykazéw
zawierajacych stopien wykonania planu w dowolnym okresie czasu,

- wykonanie analizy rozrachunkowej kont.

Program komputerowy zapewnia powiazanie poszczegdlnych zbioréw ksiag rachunkowych

w jedng cato$¢é odzwierciedlajaca dziennik i ksigge gtéwna. Dokladne informacje dotyczace

programu komputerowego zostaly przedstawione w zataczniku nr 3b do zarzadzenia.

Zestawienie obrotow i sald kont ksiggi gléwnej sporzadza si¢ na koniec kazdego miesiaca.
Zawiera ono;
- symbole i nazwy kont

- salda kont mna dzieh otwarcia ksiag rachunkowych, ~obroty ~za  okres
sprawozdawczy 1 narastajaco od poczatku roku oraz salda na koniec okresu
sprawozdawczego

- sume sald na dzien otwarcia ksiag rachunkowych, obrotow za okres sprawozdawczy
i narastajaco od poczatku roku oraz sald na koniec okresu sprawozdawczego.
Obroty ,,Zestawienia ..." sa zgodne z obrotami dziennika.

Zestawienie sald kont ksiag pomocniczych sporzadzane jest dla wszystkich ksiag
pomocniczych na koniec roku budzetowego oraz dla skladnikéw objetych
inwentaryzacja na dzief inwentaryzacji.

6. Zasady i terminy przeprowadzenia inwentaryzacji sktadnikow majatkowych:

Inwentaryzacja  skladnikow majatkowych, sposéb i terminy jej przeprowadzania,
dokumentowania oraz rozliczania jej rezultatow nastepuje zgodnie z art. 26 i 27 ustawy
o rachunkowosci oraz przepisbw wewnetrznych regulujacych gospodarke finansowa
w Urzedzie Gminy w Tarnowcu.

Inwentaryzacja przeprowadzana jest w nastepujacych formach:

a) droga spisu z natury, wyceny spisanych ilosci, poréwnania otrzymanych danych
z danymi pochodzacymi z ksiag rachunkowych oraz wyjasnienia i rozliczenia
powstatych r6znic,

b) droga uzyskania od bankéw i od kontrahentéw potwierdzen w zakresie naleznosci
oraz powierzonych kontrahentom wiasnych sktadnikéw aktywow, poréwnania ich
zgodno$ci ze stanem wykazywanym w ksiggach jednostki oraz wyjasnienie
i rozliczenie powstatych réznic,

¢) droga poréwnania danych zapisanych w ksiggach rachunkowych jednostki
z odpowiednimi dokumentami i weryfikacji realnej wartosci aktywéw i pasywow.

Spis z natury — inwentaryzacja metoda spisu z natury stosowana jest w odniesieniu do nizej
okreslonych sktadnikow:

— $rodkow trwatych,

— aktywow pienigznych, za wyjatkiem znajdujacych si¢ na rachunkach bankowych (gotéwka
w kasie, czeki obce i weksle obce, dla ktérych termin realizacji ustalono ponizej 3 miesigcy),
— rzeczowych aktywdéw obrotowych,

— papieréw warto$ciowych (akcje, obligacje, czeki obce i weksle obce o terminie realizacji
powyzej 3 miesigey),

— maszyn i urzadzen stanowiacych element §rodkow trwatych w budowie,

— innych sktadnikéw znajdujacych si¢ w dyspozycji jednostki, ale bedacych wiasnoscia
innych jednostek.

Jest to podstawowa forma przeprowadzenia inwentaryzacji, w wyniku ktérej jednostka
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uzyskuje informacje o rzeczywistym ilo$ciowym stanie skladnikdéw zlokalizowanych na
terenie jednostki.

Dokonany spis z natury pozwala na uzyskanie nastepujacych informacji:

— potwierdzenie istnienia danego $rodka trwatego i ujgcia go w dokumentacji,

— opisu stanu technicznego danego $rodka trwatego,

— miejsca uzytkowania $rodka trwalego,

— yjawnienia réznic pomiedzy ksiegowym a rzeczywistym zuzyciem srodka trwatego. Przed
rozpocz¢ciem spisu z natury osoba odpowiedzialna za powierzone mienie sklada
o$wiadczenie, ze wszystkie dowody potwierdzajace przychéd czy rozchdd powierzonych jej
sktadnikow zostaty przekazane do dzialu ksiegowosci.

Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald)

Metoda potwierdzenia stanu (uzgodnienia sald) stosowana jest w odniesieniu do:
— nalezno$ci,
— §rodkéw pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych,
— $rodkéw przechowywanych na rachunkach innych jednostek (wplacone przez jednostke
kaucje, wadia, zabezpieczenia nalezytego wykonania uméw, czyli tzw. depozyty),
—udzielonych pozyczek,
— powierzonych innym jednostkom wiasnych skladnikéw, np. na podstawie umowy najmu,
dzierzawy, przechowania czy np. przekazanych do remontu.
Metoda ta polega na uzyskaniu pisemnej informacji o stanie wymienionych powyzej
sktadnikéw w ksiggach rachunkowych kontrahentéw jednostki oraz ustaleniu, a takze
ewentualnym wyjasnieniu réznic w stosunku do stanu wynikajacego z ksigg rachunkowych
jednostki,
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze uzyskania potwierdzenia stanu skladnikow,
wyjasnienie ewentualnie powstalych r6znic, ich rozliczenie i dokonanie zwigzanych z tym
zapisow w ksiegach rachunkowych nalezy do zadan gléwnego ksiggowego jednostki.
Stan naleznos$ci — uzgadniany jest w drodze wystosowania do kontrahenta pisemnej
informacji o stanie naleznosci, a nastgpnie uzyskanie potwierdzenia lub zgloszenia
ewentualnych zastrzezen. W przypadku braku uzyskania potwierdzenia inwentaryzacji nalezy
dokona¢ w drodze weryfikacji zapisow wynikajacych z ksiag rachunkowych z dokumentami
zrodlowymi,
Stan $rodkéw na rachunkach bankowych — potwierdzany jest w drodze informacji
otrzymywanej z banku.
Stan rzeczowych skladnikéw powierzonych innym jednostkom — uzgadniany jest w drodze
potwierdzenia, ktore okresla nazwe skladnika, ilo$¢, ceng jednostkowa i warto$¢ bilansowa.
W przypadku braku uzyskania potwierdzenia inwentaryzacja dokonywana jest w drodze
weryfikacji zapisow wynikajacych z ksiag rachunkowych z dokumentami Zrédtowymi.

Weryfikacja danych wynikajacych z ksiag rachunkowych
Metoda weryfikacji danych wynikajacych z ksiag rachunkowych z dokumentami
zrodtowymi dotyczy:
— wartosci niematerialnych i prawnych,
— $rodkéw trwatych w budowie, z wyjatkiem maszyn i urzadzen,
— gruntéw i $rodkéw trwatych trudno dostgpnych ogladowi,
— sktadnik6w rzeczowych powierzonych innym jednostkom, w odniesieniu do ktérych nie
uzyskano potwierdzenia ich stanu,
— materiatéw, towarow i §rodkéw pienigznych w drodze,
— dostaw niefakturowanych,
— czynnych i biernych rozliczen migdzyokresowych,
—naleznos$ci spornych i watpliwych,
— naleznosci i zobowiazan wobec pracownik6w,




—naleznodci 1 zobowigzan publiczno-prawnych,

—naleznosci od 0s6b nie prowadzacych ksiag rachunkowych,
—naleznosci nie potwierdzonych w formie uzgodnienia sald,
— zobowiazan wynikajacych z ksiagg rachunkowych,

— funduszy wiasnych i funduszy specjalnego przeznaczenia,
— funduszy celowych,

—rezerw i przychod6w przysztych okreséw,

— innych rozliczen migdzyokresowych.

Metoda inwentaryzacji za pomoca weryfikacji polega na:
a) poréwnaniu danych pochodzacych z ksiag rachunkowych 2z dokumentami
zrodowymi,
b) doprowadzeniu do realno$ci wartosci sktadnikéw wykazywanych w  ksiggach
rachunkowych.
Przeprowadzenie inwentaryzacji w drodze weryfikacji stanu ewidencyjnego sktadnikow
w oparciu o dokumenty zrédlowe, wyjasnienie ewentualnych réznic, ich rozliczenie
i dokonanie zwigzanych z tym zapiséw w ksiggach rachunkowych nalezy do zadan gléwnego
ksiggowego jednostki.
Z przeprowadzonych czynnosci sporzadzany jest protokét, uwzgledniajacy uzyskane wyniki.
Protokét ten, po podpisaniu przez osoby dokonujace weryfikacji, podlega przekazaniu do
kierownika jednostki celem jego zatwierdzenia.
Terminy inwentaryzowania sktadnikéw majatkowych
> Spis z natury:
Spis z natury przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku obrotowego, wedtug okreslonych
ponizej zasad:
a) w dowolnym dniu roku — inwentaryzacje przeprowadza si¢ w odniesieniu do :

o $rodkéw trwalych, maszyn i urzadzen stanowiacych element $rodkow trwatych
w budowie, umiejscowionych na terenie strzezonym — raz na 4 lata,

o skladnikéw aktywoéw, bedacych wilasnoéciag innych jednostek, powierzonych
jednostce do sprzedazy, przechowania, przetwarzania lub uzywania — raz
w roku,

o materialéw i towaréw oraz produktow gotowych i péifabrykatéw objetych
ewidencja iloSciowo-warto$ciowa — raz na 2 lata, jezeli znajdujq si¢ na terenie
strzezonym.

b) w ostatnim dniu roku inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w odniesieniu do:
o aktywOw pienigznych,
e papieréw wartosciowych,
e rzeczowych skladnikéw  aktywoéw obrotowych  (materialy, towary
w magazynie), jak réwniez towardéw, ktore odnosi si¢ bezposrednio w koszty
w dniu ich zakupu — zgodnie z decyzja kierownika jednostki,
¢) w IV kwartale roku obrotowego inwentaryzacj¢ przeprowadza si¢ w odniesieniu
do:
e pozostalych zapasow srodkéw obrotowych nie wymienionych powyzej.
» Potwierdzenie stanu (uzgodnienie sald):
Uzgodnienie stanu zapiséw ujetych w ksiggach rachunkowych przeprowadza si¢ na
koniec roku obrotowego, z tym, ze dopuszcza si¢ wykonanie tych czynnosci w ciagu
IV kwartalu roku. Zakonczenie czynnosci nalezy zakonczyé nie pézniej niz do 135
stycznia nastgpnego roku.
> Weryfikacja danych wynikajacych z ksiag rachunkowych:
Poréwnanie stanu zapiséw w ksiggach rachunkowych z dokumentami Zrédlowymi
i weryfikacje realnoSci ich wartosci przeprowadza si¢ na ostatni dzien roku
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obrotowego. Dopuszcza si¢ rozpoczgcie tych czynnosci w IV kwartale roku
sprawozdawczego.  Zakonczenie tych czynnosci powinno nastapi¢
najpozniej
15 stycznia roku nastgpnego.

» Inwentaryzacja skladnikow i aktywoéw bez wzgledu na wyzej okreslone terminy jest
przeprowadzana zawsze, w nizej okreslonych przypadkach:

a) w dniu zmiany osoby materialnie odpowiedzialnej za powierzone jej mienie,
w sytuacji wystapienia wypadkéw losowych oraz innych, w wyniku ktérych
nastapilo, lub zachodzi podejrzenie, naruszenie stanu sktadnikéw majatku.

II. METODY WYCENY AKTYWOW I PASYWOW ORAZ USTALANIA WYNIKU
FINANSOWEGO

Stosowane przez jednostke zasady wyceny aktywow i pasywoéw wynikajaq z:

1) ustawy z dnia 29 wrzesnia 1994 r. o rachunkowosci (Dz.U. z 2009 r. Nr 152, poz.
1223 z pézn. zm.),

2) ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 r. o finansach publicznych (Dz.U. Nr 157 poz. 1240
z pézn. zm,),

3) ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 r. - Ordynacja podatkowa (Dz.U. z 2005 r. Nr 8,
poz. 60 z pézn. zm.),

4) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 5 lipca 2010 r. w sprawie szczeglnych
zasad rachunkowosci oraz planow kont dla budzetu panstwa, budzetéw jednostek
samorzadu terytorialnego, jednostek budzetowych, samorzadowych zakladéw
budzetowych, panstwowych funduszy celowych oraz pafistwowych jednostek
budzetowych majacych siedzibg poza granicami Rzeczypospolitej Polskiej (Dz.U.
Nr 128, poz. 861 z pdzn. zm.),

5) rozporzadzenia Ministra Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie
szczegdlowego sposobu ustalania wartodci zobowigzan zaliczanych do pafstwowego
dlugu publicznego, dtugu Skarbu Pafistwa, wartosci zobowiazan z tytutu porgczen
i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

1. Obowigzujace zasady wyceny aktywow i pasywow

Aktywa i pasywa jednostki wycenia si¢ wedlug zasad okres$lonych w ustawie
o rachunkowoséci oraz w przepisach szczegdlnych wydanych na podstawie ustawy
o finansach publicznych wedlug nizej przedstawionych zasad.

Przy wycenie majatku likwidowanych jednostek lub postawionych w stan likwidacji stosuje
sie zasady wyceny ustalone w ustawie o rachunkowosci dla jednostek kontynuujacych
dzialalno$é, chyba ze przepisy dotyczace likwidacji stanowig inacze;.

Srodki trwale stanowiace wiasno$¢ Skarbu Pafistwa lub jst otrzymane nieodplatnie, na
podstawie decyzji wiasciwego organu, moga by¢é wycenione w wartosci okreslonej w tej
decyzji.

Srodki trwale oraz wartodci niematerialne i prawne umarza si¢ (amortyzuje). Odpisy
umorzeniowo-amortyzacyjne ustala si¢ wedlug zasad okreslonych w ustawie
o rachunkowosci.

WartoSci niematerialne i prawne nabyte z wlasnych §rodkéw wprowadza si¢ do ewidencji

w cenie nabycia, za$ otrzymane nieodplatnie na podstawie decyzji
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wiasciwego organu w wartosci okreslonej w tej decyzji, a otrzymane na podstawie darowizny
w warto$ci rynkowej na dzien nabycia. Warto§¢ rynkowa okreSlana jest na podstawie
przecigtnych cen stosowanych w obrocie rzeczami tego samego rodzaju i gatunku,
z uwzglednieniem ich stanu i stopnia zuzycia.

Wartosci niematerialne i prawne o warto$ci poczatkowej wyzszej od warto$ci ustalonej
w przepisach o podatku dochodowym dla os6b prawnych (z wyjatkiem zwigzanych
z pomocami dydaktycznymi) podlegaja umarzaniu na podstawie aktualnego planu
amortyzacji.

Stawki amortyzacyjne ustalane sg zgodnie ze stawkami okre§lonymi w przepisach
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy z dnia 15 lutego
19921, t,j. Dz. U. 2 2000 r. Nr 54, poz. 654 z p6zn. zm.)

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych". Amortyzacja obciaza konto 400 ,,Amortyzacja",

Wartosci niematerialne i prawne zakupione ze $rodkéw na wydatki biezace oraz stanowigce
plerwsze wyposazenie nowych obiektéw o warto$ci poczatkowej nizszej od wymienionej
w ustawie o podatku dochodowym dla os6b prawnych, a takze bedace pomocami
dydaktycznymi albo ich nieodtacznymi czg$ciami:

- traktuje si¢ jako pozostate warto$ci niematerialne i prawne, ktére umarzane sg
w 100% w miesigcu przyjecia do uzywania, a umorzenie to ujmowane jest na koncie
072 ,,Umorzenie pozostalych §$rodkéw trwalych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych" w korespondencji z kontem 401 ,Zuzycie
materiatéw i energii",

- ujmuje sie je tylko w ewidencji ilosciowej, spisujac w koszty dziatalnosci
operacyjnej pod data zakupu.

Ewidencja szczegolowa dla warto$ci niematerialnych i prawnych ujmowanych Iacznie na
jednym koncie 020 ,,Warto$ci niematerialne i prawne" umozliwia ustalenie umorzenia
oddzielnie dla poszczegdlnych podstawowych i dla pozostatych wartosci niematerialnych
i prawnych, W tym celu zaklada si¢ dwa konta analityczne: jedno dla umarzanych
sukcesywnie zgodnie z planem amortyzacji 021 ,Podstawowe wartoSci niematerialne
i prawne", drugie dla odpisywanych w 100% wartosci poczatkowej w koszty operacyjne
w momencie przyjecia ich do uzywania 022 ,,Pozostale warto$ci niematerialne i prawne".
Srodki trwale bedace w uzytkowaniu jednostki dzieli si¢ na:

- podstawowe $rodki trwate — ewidencjonowane na koncie 011 ,,Srodki trwate”,
- pozostate $rodki trwale — ewidencjonowane na koncie 013 ,,Pozostate $rodki trwate”.

Srodki trwate to skladniki aktywéw zdefiniowane w art. 3 ust. 1 pkt 15 ustawy
o rachunkowogci oraz $rodki trwate stanowiace wlasnoé¢ Skarbu Parnistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego otrzymane w zarzad lub uzytkowanie przeznaczone na
potrzeby jednostki.

Srodki trwate obejmuja w szczegdlnoscei:
- nieruchomodci, w tym grunty, prawo uzytkowania wieczystego gruntu, lokale bedace
odrebng wiasno$cia budynki, budowle,

- maszyny i urzadzenia,
- $rodki transportu i inne rzeczy,

- ulepszenia w obcych srodkach trwatych,

- inwentarz zywy.

Do $rodkéw trwatych jednostki zalicza si¢ takze obce $rodki trwate znajdujace si¢ w jej

uzytkowaniu na podstawie art. 3 ust. 4 ustawy o rachunkowosci, jesli wystepuje ona jako
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»korzystajacy".
Srodki trwale w dniu przyjecia do uzytkowania wycenia sie:

- w przypadku zakupu - wedlug ceny nabycia lub ceny zakupu, jesli koszty zakupu nie
stanowig istotnej wartosci,

- w przypadku wytworzenia we wlasnym zakresie — wedtug kosztu wytworzenia, za$
w przypadku trudno$ci z wustaleniem kosztu wytworzenia - wedlug wyceny
dokonanej przez rzeczoznawce,

- w  przypadku ujawnienia w trakcie inwentaryzacji - wedlug posiadanych
dokumentéw z uwzglednieniem zuzycia, a przy ich braku wedlug wartosci
godziwej,

- w przypadku spadku lub darowizny - wedlug wartosci godziwej z dnia otrzymania
lub w nizszej wartosci okre§lonej w umowie o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania w sposéb nieodplatny od Skarbu Pafistwa lub jednostki
samorzadu terytorialnego - w wysoko$ci okreslonej w decyzji o przekazaniu,

- w przypadku otrzymania $rodka na skutek wymiany $rodka niesprawnego -
w wysokos$ci wynikajacej z dowodu dostawcy, z podaniem cech szczegdlnych nowego
srodka.

Na dzien bilansowy $rodki trwale (z wyjatkiem gruntéw, ktérych si¢ nie umarza) wycenia

sie¢ w wartosci netto, tj. z uwzglednieniem odpiséw umorzeniowych ustalonych na dzien

bilansowy.

Podstawowe $rodki trwate finansuje si¢ ze $rodké6w na inwestycje w rozumieniu ustawy
o finansach publicznych i wydanego na jej podstawie rozporzadzenia Ministra Finansow
z dnia 2 marca 2010 r. w sprawie szczegétowej klasyfikacji dochodéw, wydatkow,
przychoddéw i rozchodéw oraz $rodkéw pochodzacych ze zrddet zagranicznych
(Dz.U. Nr 38, poz. 207), a takze rozporzadzenia Rady Ministréw z dnia 3 lipca 2006 1.

W sprawie szczegétowego sposobu i trybu finansowania inwestycji z budzetu panstwa
(Dz.U. Nr 120, poz. 831). Umarzane sg (z wyjatkiem gruntéw) stopniowo na podstawie
aktualnego planu amortyzacji wedlug stawek amortyzacyjnych ustalonych w ustawie
o podatku dochodowym od 0s6b prawnych (zatacznik nr 1 do ustawy).

Odpiséw umorzeniowych dokonuje si¢ poczawszy od miesigca nastgpujacego po miesigcu
przyjecia srodka trwatego do uzywania.

Umorzenie ujmowane jest na koncie 071 ,,Umorzenie $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych", Amortyzacja obcigza konto 400 ,,Amortyzacja" na koniec
roku.

W jednostce przyjeto metode liniowa dla wszystkich $rodkéw trwalych z wyjatkiem
uwzglednionym w Zarzadzeniu nr 75/A Wéjta Gminy Tarnowiec z dnia 21 sierpnia 2009 roku.

Aktualizacji warto$ci poczatkowej i dotychczasowego umorzenia Srodkéw  trwalych
dokonuje si¢ wylacznie na podstawie odrgbnych przepiséw, a wyniki takiej aktualizacji
odnosi si¢ na fundusz jednostki.

Na potrzeby wyceny bilansowej warto$¢ gruntéw nie podlega aktualizacji.

Pozostale $rodki trwale to $rodki trwate wymienione w § 6 ust. 3 ,,rozporzadzenia", ktére
finansuje si¢ ze Srodkéw na biezace wydatki (z wyjatkiem pierwszego wyposaZenia
nowego obiektu, ktére tak jak ten obiekt finansowane sg ze §rodkéw na inwestycje) i obejmuja:

- $rodki dydaktyczne stuzace do nauczania i wychowywania w szkolach i placowkach
o$wiatowych,

- odziez i umundurowanie,




- meble i dywany,

- $§rodki trwate o warto$ci poczatkowej nieprzekraczajacej wielkosci ustalonej w przepisach
o podatku dochodowym od os6b prawnych, dla ktérych odpisy amortyzacyjne sg
uznawane za koszt uzyskania przychodu w 100% ich warto$ci w momencie oddania do
uzywania.

Pozostate $rodki trwale ujmuje si¢ w ewidencji iloSciowo-warto§ciowej na koncie 013

»Pozostate $rodki trwate" iumarza si¢ je w 100% w miesiacu przyjecia do uzywania,

a umorzenie to ujmowane jest na koncie 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych

oraz  warto§ci  niematerialnych i prawnych oraz zbior6w bibliotecznych"

w korespondencji z kontem 401 ,,Zuzycie materialow i energii".

Srodki trwate o wartosci jednostkowej do 150,00 zt. wylaczone sg z ewidencji iloSciowo-
warto$ciowej i umarzane sg one w 100 % ich wartosci w momencie oddania do uzytkowania.

Inwestycje (Srodki trwale w budowie) to koszty poniesione w okresie budowy, montazu,
przystosowania, ulepszenia i nabycia podstawowych srodkéw trwalych oraz koszty
nabycia pozostalych §rodkéw trwatych stanowiacych pierwsze wyposazenie nowych
obiektow zliczone do dnia bilansowego lub do dnia zakohczenia inwestycji, w tym
réwniez:

- niepodlegajacy odliczeniu podatek od towaréw i ustug oraz podatek akcyzowy,

- koszt obstugi zobowiazan zaciagnietych w celu ich sfinansowania i zwigzane z nimi
réznice kursowe, pomniejszony o przychody z tego tytutu,

- oplaty notarialne, sadowe itp.,

- odszkodowania dla 0séb fizycznych i prawnych wyniklte do zakonczenia budowy.

Do kosztéw wytworzenia podstawowych §rodkéw trwatych nie zalicza si¢ kosztow
ogélnego ~ zarzadu oraz  kosztow poniesionych przed udzieleniem zamowien
zwiazanych z realizowanag inwestycja tj. kosztow przetargdw, ogloszen i innych.

W jednostkach budzetowych do kosztow inwestycji zalicza si¢ w szczego6lnosci nastgpujace
koszty:

- dokumentacji projektowe;j,

- nabycia gruntow i innych skladnikéw majatku, zwiazanych z budowa,

- badan geodezyjnych i innych dotyczacych okreslenia wlasciwosci geologicznych terenu,
- przygotowania terenu pod budowe, pomniejszone o uzyski ze sprzedazy
zlikwidowanych na nim obiektow,

- oplat z tytulu uzytkowania gruntéw i terendw w okresie budowy,

- - zatozenia stref ochronnych i zieleni, ’

- nadzoru autorskiego i inwestorskiego,

- ubezpieczen majatkowych obiektdéw w trakcie budowy,

- sprzatania obiektow poprzedzajacego oddanie do uzytkowania,

- inne koszty bezposrednio zwigzane z budowa.

Naleznos$ci dlugoterminowe to naleznosci, ktérych termin zapadalno$ci przypada w okresie
dtuzszym niz 12 miesigcy, liczac od dnia bilansowego.

Zgodnie z § 8 ust. 516 ,rozporzadzenia" odsetki od nalezno$ci ujmowane sa
w ksiggach rachunkowych w momencie ich zaplaty, lecz nie p6zniej niz pod data ostatniego
dnia kwartalu w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartalu, natomiast naleznosci

wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie péZniej niz na koniec kwartatu, wedtug zasad
obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten dzien kursu $redniego
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ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Kwote naleznosci ustalona na dzien bilansowy pomniejsza si¢ o odpisy aktualizujace jej
warto$¢ zgodnie z zasada ostroznosci. Odpisy dokonywane sa w cig¢zar pozostalych
kosztéw operacyjnych lub kosztow finansowych (w zaleznosci od charakteru naleznosci),
a ich wysoko$¢ ustala si¢ wedlug art. 35b ust. 1 ustawy o rachunkowosci, przy czym
(§ 8 ust. 2 i 3 ,,rozporzadzenia"):

- (w organie finansowym) odpisy aktualizujace warto§¢ naleznoéci z tytulu rozchodéw
budzetu zalicza si¢ do wynikéw na pozostatych operacjach nickasowych,

- odpisy aktualizujace warto§¢ naleznosci dotyczacych funduszy tworzonych na
podstawie ustaw obcigzaja te fundusze.

Odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci dokonywane sa najpdzniej na koniec roku

obrotowego.

Na dzieh bilansowy naleznosci i udzielone pozyczki dlugoterminowe wyceniane sg
w kwocie wymaganej zaplaty,

Dlugoterminowe aktywa finansowe to aktywa finansowe (rozumiane zgodnie
z ustawg o rachunkowo$ci jako inwestycje diugoterminowe). Obejmuja
w szczeg6lnosci:

- akcje i udziaty w obcych podmiotach gospodarczych,

- akcje i inne dlugoterminowe papiery wartosciowe traktowane jako lokaty
dtugoterminowe.

Na dzien przyjecia do ewidencji wyceniane sa w cenie nabycia lub cenie zakupu, jezeli

koszty przeprowadzenia transakcji nie sq istotne.

Na dzien bilansowy udzialy w innych jednostkach oraz inne inwestycje
dtugoterminowe wyceniane sa w cenie nabycia pomniejszonej o odpisy z tytutu trwalej
utraty wartosci.

Udzialy w jednostkach podporzadkowanych wycenia si¢ wedlug zasad dla udzialow
w innych jednostkach lub metoda praw wiasnosci (dla aktywoéw trwatych).

Ewidencja szczegblowa zapewnia ustalenie warto$ci bilansowej (netto)
poszczegblnych rodzajow dtugoterminowych aktywow finansowych.

Mienie zlikwidowanych jednostek to rzeczowe sktadniki majatkowe faktycznie przejete
przez jednostke budzetowa (organ zatozycielski lub nadzorujacy) po zlikwidowanym
przedsigbiorstwie panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce, takze jednostce
budzetowej, do czasu podjecia decyzji przez organ stanowiacy jst o ich przeznaczeniu. Nie
dotyczy to mienia po zlikwidowanych jednostkach, ktére kontynuuja dziatalno$¢. Sktadniki
takiego mienia ujmowane sa na koncie 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek" wedlug
warto$ci netto wynikajacej z bilansu zamknigcia zlikwidowanego podmiotu

i zalacznik6w do bilansu. Rozchodowane sa wedtug warto$ci okreslonej w:

- decyzji/umowie o przekazaniu innym podmiotom,
- decyzji o przyjeciu do Srodkéw trwatych jednostki,
- dokumencie sprzedazy,

- dokumencie o likwidacji sktadnikéw mienia.
Ewidencja analityczna mienia prowadzona jest w postaci specyfikacji majatku ujgtego
w bilansie zlikwidowanego podmiotu wraz z zalgcznikami.

Zapasy obejmujg materiaty. Materialy wycenia si¢ sa w cenach ewidencyjnych réwnych
cenom nabycia lub zakupu, jesli koszty zakupu nie stanowia istotnej wartosci.
W jednostce wycenia si¢ je w cenach zakupu.
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Towary wycenia si¢ w cenach ewidencyjnych réwnym cenom zakupu. Jednostka nie prowadzi
ewidencji obrotu materialowego. Zakupione materialy przekazywane sg bezposrednio do
zuzycia w dziatalnosci. Na koniec roku na podstawie spisu z natury ustalana jest warto$¢
niezuzytych materialéw w cenie zakupu, ktérag ujmuje si¢ na koncie 310 ,Materialy",
zmniejszajac rdOwnoczesnie koszty dziatalnosci.

Jednostka prowadzi ewidencj¢ materiatéw ilo§ciowo-wartoSciowa Przyjecie materialow
do magazynu nastepuje w rzeczywistych cenach zakupu. Rozchdd materialéw z magazynu
w przypadku prowadzenia ewidencji wedtug rzeczywistych cen zakupu wycenia si¢ metoda:
~pierwsze weszlo, pierwsze wyszio" (FIFO). W bilansie rzeczowe skladniki aktywow
obrotowych wyceniane sa w cenach nabycia lub koszcie wytworzenia z uwzglednieniem
zasady ostroznej wyceny, ktéra w tym przypadku oznacza, ze cena nabycia/zakupu lub koszt
wytworzenia nie moga by¢ wyzsze od ich ceny sprzedazy netto (okres$lonej w art.
28 ust. 5 ustawy o rachunkowosci) w dniu bilansowym.

Na dziefi bilansowy sktadniki zapaséw nabyte przez jednostke wycenia si¢ wedlug ceny ich
zakupu.

Nalezno$ci krétkoterminowe to naleznosci o terminie sptaty krétszym od jednego roku od
dnia bilansowego. Wyceniane sa w wartosci nominalnej lacznie z podatkiem VAT, a na
dziefi bilansowy w wysokos$ci wymaganej zaptaty, czyli tacznie z wymagalnymi
odsetkami z zachowaniem zasady ostroznej wyceny, tj. w wysokosdci netto, czyli po
pomniejszeniu o warto$¢ ewentualnych odpisow aktualizujacych dotyczacych nalezno$ci
watpliwych (art. 35b ust, 1 ustawy o rachunkowosci).

Nalezno$ci i udzielone pozyczki krétkoterminowe zaliczane do aktywow finansowych
wycenia si¢ wedlug skorygowanej ceny nabycia, natomiast te, ktére przeznaczone sg do
zbycia w terminie 3 miesigecy, w wartosci rynkowej lub inaczej okreslonej wartosci godziwe;.

Odpisy aktualizujace naleznosci tworzone sg na podstawie ustawy o rachunkowosci,

z wyjatkiem:

- odpiséw aktualizujacych warto§¢ naleznosci funduszy utworzonych na podstawie ustaw,
ktére obciazajg te fundusze,

- (w urzedzie jst) odpiséw aktualizujacych warto$¢ naleznosci z tytulu rozchodow
budzetu, ktére zalicza si¢ do wyniku na pozostatych operacjach niekasowych.

Odsetki od naleznosci, w tym roéwniez tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy dotyczace

zobowigzan podatkowych, ujmuje si¢ w momencie ich zaplaty lub na koniec kwartalu

w wysokosci odsetek naleznych na koniec tego kwartatu.

Nalezno$ci wyrazone w walutach obcych wycenia si¢ nie péZniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowiazujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten
dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.

Nalezno$ci pieniezne majace charakter cywilnoprawny sa umarzane w calosci lub w
czesci, a ich splata odraczana lub rozkladana na raty wedlug zapiséw zawartych w art. 59
ufp.

Niewielkie salda nalezno$ci w kwocie nieprzekraczajqcej kosztow wystania upomnienia
podlegaja odpisaniu w pozostale koszty operacyjne.

Nie nalicza sie odsetek od zalegtosci podatkowych nieprzekraczajacych trzykrotnosei wartosci
oplaty dodatkowej pobieranej przez ,,Poczte Polska Spotke Akcyjna" za polecenie przesyiki
listowej (art. 54 § 1 pkt 5 Ordynacji).

Srodki pienigzne w kasie i na rachunkach bankowych wycenia si¢ wedlug wartosci
nominalnej.

Walute obca na dzien bilansowy wycenia si¢ wedlug kursu S$redniego danej waluty
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ogloszonego przez Prezesa NBP na ten dzien. W ciagu roku operacje gospodarcze wyrazone
w walutach obcych ujmuje si¢ w ksiegach w dniu ich przeprowadzenia -o ile odrgbne
przepisy dotyczace $rodkéw pochodzacych z Unii Europejskiej i innych krajow Europejskiego
Obszaru Gospodarczego oraz $rodkéw niepodlegajacych zwrotowi, pochodzacych ze
zrodet zagranicznych, nie stanowia inaczej -odpowiednio po kursie:

- faktycznie zastosowanym w tym dniu, wynikajacym z charakteru operacji -
w przypadku sprzedazy lub kupna walut oraz zaplaty naleznosci lub zobowigzan,

- $rednim ogloszonym dla danej waluty przez NBP z dnia poprzedzajacego ten dzien -
w przypadku zaptaty naleznosci lub zobowigzan, jezeli nie jest zasadne stosowanie
kursu faktycznie zastosowanego przez bank obstugujacy jednostke, a takze w przypadku
pozostatych operacji.

Krétkoterminowe papiery wartoSciowe to aktywa finansowe nabyte w celu odsprzedazy

lub ktérych termin wykupu jest krétszy od jednego roku od dnia bilansowego (np. akcje

obce, obligacje obce, bony skarbowe i inne dluzne papiery warto$ciowe, m.in. weksle

o terminie wykupu powyzej 3 miesigcy, a krétszym od 1 roku). Krétkoterminowe papiery

warto§ciowe wycenia si¢ na dzien bilansowy wedlug:

- ceny (wartosci) rynkowe;j,

- ceny nabycia lub ceny (wartosci) rynkowej, zaleznie od tego, ktéra z nich jest nizsza,
skorygowanej ceny nabycia w tym  przypadku, kiedy dla danego skladnika zostal
okreslony termin wymagalno$ci,wartosci godziwej dla tych, dla ktérych nie istnieje aktywny
rynek.

Rozliczenia migdzyokresowe czynne kosztéw to koszty juz poniesione, ale dotyczace
przysztych okreséw sprawozdawczych. Ich wycena bilansowa przebiega na poziomie
wartosci nominalnej.

Przedmiotem rozliczen kosztéw czynnych sa:

- koszty czynszow i dzierzawy placonych z géry

- koszty energii optaconej z gory

- koszty ubezpieczen majatkowych

- koszty optat za wieczyste uzytkowanie gruntow

- podatek od nieruchomosci

W jednostce rozliczenia miedzyokresowe czynne maja nieistotng warto$¢ i dlatego nie sa
rozliczane w czasie, lecz od razu powigkszajg koszty dziatalnosci,

Zobowigzania w jednostce wycenia si¢ w zaleznosci od celu sprawozdawczego:

- w zakresie sprawozdania finansowego jednostki - wedtug art. 28 ust. 1 pkt 8 i 8a ustawy
o rachunkowosci,

- w zakresie sprawozdawczo$ci budzetowej - wedlug rozporzadzenia Ministra
Finanséw z dnia 30 marca 2010 r. w sprawie szczeg6lowego sposobu ustalania wartosci
zobowigzan zaliczanych do panistwowego diugu publicznego, diugu Skarbu Panstwa,
wartosci zobowigzan z tytulu porgczen i gwarancji (Dz.U. Nr 57, poz. 366).

Zobowigzania bilansowe wycenia si¢ w kwocie wymagajacej zaplaty.

Zobowigzania bilansowe zaliczane do zobowigzan finansowych wycenia si¢ wedlug
wymaganej kwoty zaplaty.

Zobowigzania wyrazone w walucie obcej wycenia si¢ nie péZniej niz na koniec kwartatu
wedlug zasad obowigzujacych na dzien bilansowy, tj. wedlug obowiazujacego na ten

dzien kursu $redniego ogloszonego dla danej waluty przez NBP.
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Odsetki od zobowigzah wymagalnych, w tym takze tych, do ktérych stosuje si¢ przepisy
dotyczace zobowiazan podatkowych, ujmowane sa w ksiggach rachunkowych
w momencie ich zaplaty lub pod datg ostatniego dnia kwartalu w wysokosci odsetek
naleznych na koniec tego kwartahu.

Zobowigzania zaliczane do panstwowego dlugu publicznego i dlugu Skarbu Panstwa
oraz warto§¢ zobowigzan z tytulu poreczen i gwarancji, wykazywane w sprawozdaniach
Rb, wyceniane sa wedlug zasad zawartych w ww. rozporzadzeniu Ministra Finansow z dnia 30
marca 2010 1.

Rezerwy w jednostce tworzone sg na pewne lub o duzym prawdopodobienstwie przyszle
zobowigzania zgodnie z art. 35d ust. 1 ustawy o rachunkowosci wedlug wiarygodnie
oszacowanej wartosci.

Rozliczenia migdzyokresowe bierne to rezerwy na koszty przyszlych okresow.
W jednostce rozliczenia migdzyokresowe bierne maja nieistotng warto$é i dlatego nie sa
tworzone.

Rezerwy tworzone zgodnie z art. 35d ust. 1 na przewidywane zobowigzania dotycza
w jednostce oszacowanych skutkéw toczacego si¢ postgpowania sadowego.

Zobowigzania warunkowe to zobowigzania pozabilansowe, ktére powstaja na skutek
zdarzen przesziych, ale nie powiekszaja zobowigzan bilansowych, poniewaz nie nastapilo
spelnienie warunkéw ich realizacji i nie jest znana dokladna ich warto$¢ oraz moment
wyptywu $rodkéw pienieznych. Zobowiazania warunkowe tworzy si¢ w jednostce
w zwigzku z udzielonymi gwarancjami i poreczeniami majatkowymi w wysokosci
udzielonej gwarancji i porgczenia.

Przychody przyszlych okreséw to roéwnowarto$¢ otrzymanych lub naleznych od
kontrahentéw srodkow z tytutu §wiadczen, ktérych wykonanie nastapi w kolejnych okresach
sprawozdawczych (art. 41 ust. 1 pkt 1 ustawy o rachunkowosci).

Zaangazowanie to sytuacja prawna wynikajaca z podpisanych uméw, decyzji
i innych postanowien, ktéra spowoduje wykonanie:

a) wydatkéw budzetowych ujetych w planie finansowym jednostki budzetowej danego
roku oraz w planie finansowym niewygasajacych wydatkow budzetowych przewidzianych
do realizacji w danym roku,

b) wydatkéw  budzetowych oraz  niewygasajacych  wydatkow  budzetowych
nastgpnych lat,

¢) wydatkéw srodkow europejskich objetych planem danego roku i lat nastgpnych.

2. Ustalanie wyniku finansowego

¢ W jednostkach budzetowych
Wynik finansowy jednostki budzetowej wustalany jest zgodnie z wariantem
poréwnawczym rachunku zyskow i strat na koncie 860 ,,Wynik finansowy".

Ewidencja kosztow dziatalno$ci podstawowej prowadzona jest w zespole 4 kont, tj. na
kontach kosztéw rodzajowych, przy czym koszty niebedace kosztami danego okresu
sprawozdawczego ujmowane sa jako koszty rozliczane w czasie (Wn 640 ,Rozliczenia
miedzyokresowe kosztow" Ma 490 ,,Rozliczenie kosztéw").

Na wynik finansowy netto zgodnie z rachunkiem zyskéw i strat sklada sig:
- wynik ze sprzedazy,
- wynik z dziatalnosci operacyjnej,
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- wynik z dziatalnoéci gospodarcze;j,
- wynik brutto.

¢ W organie finansowym jst

Wynik wykonania budzetu jednostki samorzadu terytorialnego (niedobdr lub nadwyzka
budzetu) wykazywany w bilansie z wykonania budzetu jst ustalany jest na koncie 961 ,,Wynik
wykonania budzetu”" poprzez poréwnanie kasowo zrealizowanych w danym roku dochodéw
i wydatkéw budzetowych oraz ujmowanych memorialowo wydatkdw niewygasajacych
z konicem roku, ewidencjonowanych na odrgbnych kontach odpowiednio: 901 ,,Dochody
budzetu", 902 ,,Wydatki budzetu" oraz 903 ,,Niewykonane wydatki".

Po raz pierwszy w bilansie z wykonania budzetu jst sporzadzonym na koniec 2010r. dochody
budzetu obejmuja dotacje celowe z budzetu pafistwa (wspoéifinansowanie) oraz S$rodki
pochodzace z budzetu Unii Europejskiej. Zmiana ta spowodowala, ze wyniki budzetu jst,
bilansowy oraz wykazany w rocznym sprawozdaniu Rb-NDS, sa sobie réwne.

Operacje wynikowe, ktore nie powoduja zwigkszenia wydatkéw i dochodéw danego roku
budzetowego (tzw. operacje niekasowe), dotyczace przychodéw i kosztéw finansowych oraz
pozostatych przychodéw i kosztéw operacyjnych, ujmowane sa na koncie 962 ,,Wynik na
pozostatych operacjach". W roku nastepnym, po zatwierdzeniu sprawozdania z wykonania
budzetu przez organ stanowiacy jst, saldo tego konta przeksiggowywane jest na konto 960
»Skumulowane wyniki budzetu". '

IIL. SPOSOB PROWADZENIA KSIAG RACHUNKOWYCH

1. Zakladowy plan kont

Zaktadowy plan kont zawiera wykaz kont ksiegi gtéwnej i wykaz ksigg pomocniczych oraz
opis przyjetych przez jednostke zasad klasyfikacji zdarzen, a takze zasady prowadzenia kont
ksiag pomocniczych oraz ich powiazania z kontami ksiggi gtéwne;j.

1.1. Zakladowy plan kont jednostki budzetowej obejmuje nastgpujace konta:
Konta bilansowe Zespol 0 - Majatek trwaly

011 Srodki trwate

013 Pozostate $rodki trwate

014 Zbiory biblioteczne

015 Mienie zlikwidowanych jednostek

016 Dobra kultury

020 Wartosci niematerialne i prawne

030 Dhugoterminowe aktywa finansowe

071 Umorzenie $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych

072 Umorzenie pozostalych $rodkow trwalych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych oraz
zbioréw bibliotecznych

073 Odpisy aktualizujace diugoterminowe aktywa finansowe
080 Srodki trwate w budowie (inwestycje).

Zespol 1 - Srodki pieni¢zne i rachunki bankowe

101 Kasa

130 Rachunek biezacy jednostki

131 Rachunek biezacy samorzadowych zaktadéw budzetowych

132 Rachunek dochodéw jednostek budzetowych
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134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia
139 Inne rachunki bankowe

140 Krétkoterminowe aktywa finansowe

141 Srodki pieniezne w drodze

Zespol 2 - Rozrachunki i roszczenia

201 Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami
221 Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych
222 Rozliczenie dochodéw budzetowych

223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych

224 Rozliczenie dotacji budzetowych oraz ptatnosci z budzetu srodkéw europejskich
225 Rozrachunki z budzetami

226 Dlugoterminowe naleznosci budzetowe

229 Pozostate rozrachunki publicznoprawne

231 Rozrachunki z tytutu wynagrodzen

234 Pozostate rozrachunki z pracownikami

240 Pozostate rozrachunki

245 Wplywy do wyjasnienia

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

Zespol 3 - Materialy i towary

300 Rozliczenie zakupu

310 Materiaty

330 Towary

340 Odchylenia od cen ewidencyjnych materialdw i towaréw
Zespol 4 - Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie

400 Amortyzacja

401 Zuzycie materiatéw i energii

402 Ustugi obce

403 Podatki i oplaty

404 Wynagrodzenia

405 Ubezpieczenia spoteczne i inne §wiadczenia
409 Pozostate koszty rodzajowe

490 Rozliczenie kosztow

Zesp6!l 6 - Produkty

640 ,,Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"

Zesp6t 7 - Przychody, dochody i koszty
700 Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia
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720 Przychody z tytutu dochodéw budzetowych
730 Sprzedaz towaréw i wartos$¢ ich zakupu

740 Dotacje i §rodki na inwestycje
750 Przychody finansowe

751 Koszty finansowe

760 Pozostale przychody operacyjne
761 Pozostale koszty operacyjne
770 Zyski nadzwyczajne

771 Straty nadzwyczajne

Zespo6l 8 - Fundusze, rezerwy i wynik finansowy

800 Fundusz jednostki

810 Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki
z budzetu na inwestycje

820 Rozliczenie wyniku finansowego

840 Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychoddw

851 Zaktadowy fundusz $wiadczen socjalnych

853 Fundusze celowe

855 Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek

860 Wynik finansowy

870 Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budzetem obcigzajace wynik finansowy

Konta pozabilansowe
975 Wydatki strukturalne

976 Wzajemne rozliczenia mi¢dzy

jednostkami

980 Plan finansowy wydatkéw budzetowych

981 Plan finansowy niewygasajacych wydatkéw

998 Zaangazowanie wydatkdéw budzetowych roku biezacego
999 Zaangazowanie wydatkoéw budzetowych przysziych lat

1. 2. Opis kont

1. Konta bilansowe
1) Zespol O - "Majatek trwaly"
Konta zespotu 0 "Majatek trwaly" stuza do ewidencji:
1) rzeczowego majatku trwalego;
2) wartosci niematerialnych i prawnych;
3) finansowego majatku trwalego;
4) umorzenia majatku;
5) inwestycji.

2) Konto 011 - ""Srodki trwale"
17




Konto 011 stuzy do ewidencji stanu oraz zwickszen 1 zmniejszen wartosci
poczatkowej srodkow trwalych zwiazanych z wykonywana dziatalno$cia jednostki, ktore
nie podlegaja ujeciu na kontach: 013, 014, 0161 017.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu

i wartosci poczatkowej $rodkow trwatych, z wyjatkiem umorzenia $rodkéw trwalych,
ktére ujmuje si¢ na koncie 071.

Na stronie Wn konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnosei:

1) przychody nowych lub uzywanych $rodkéw trwalych pochodzacych z zakupu
gotowych  $rodkéw  trwalych  lub  inwestycji —oraz = warto§¢  ulepszen
zwickszajacych warto$¢ poczatkowa srodkéw trwatych;

2) przychody $rodkéw trwatych nowo ujawnionych;

3) nieodplatne przyjecie srodkow trwalych;

4) zwiekszenia warto$ci poczatkowej $rodkoéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Na stronie Ma konta 011 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) wycofanie $rodkéw trwatych z uzywania na skutek ich likwidacji, z powodu
zniszczenia, zuzycia, sprzedazy oraz nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory §rodkéw trwalych;

3) zmniejszenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych dokonywane na skutek
aktualizacji ich wyceny.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 011 powinna umozliwi¢:

1) ustalenie wartosci poczatkowej poszczeg6lnych obiektow srodkow trwatych;

2) ustalenie 0séb Iub komdrek organizacyjnych, ktérym powierzono $rodki trwale;

3) nalezyte obliczenie umorzenia i amortyzacji.

Konto 011moze wykazywac saldo Wn, ktore oznacza stan $rodkow trwalych w wartosci
poczatkowej.

3) Konto 013 - '"Pozostale $rodki trwale"
Konto 013 sluzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej $rodkow trwalych, niepodlegajacych ujeciu na kontach: 011, 014, 016 i 017,
wydanych do uzywania na potrzeby dziatalnosci jednostki, ktére podlegaja umorzeniu
lub amortyzacji w pelnej warto§ci w miesigcu wydania do uzywania. Na stronie Wn konta
013 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu i  wartosci
poczatkowej pozostalych $rodkdw trwatych znajdujacych si¢ w uzywaniu, z wyjatkiem
umorzenia uyjmowanego na koncie 072. Na stronie Wn konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) $rodki trwale przyjete do uzywania z zakupu lub inwestycji;

2) nadwyzki $rodkow trwatych w uzywaniu;

3) nieodptatne otrzymanie srodkéw trwatych.
Na stronie Ma konta 013 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wycofanie $rodkéw trwalych z uzywania na skutek likwidacji, zniszczenia,

zuzycia, sprzedazy, nieodplatnego przekazania;

2) ujawnione niedobory $rodkéw trwatych w uzywaniu.
Ewidencja szczegbltowa prowadzona do konta 013 powinna umozliwi¢ ustalenie wartosci
poczatkowej $rodkéw trwalych oddanych do uzywania oraz oséb, u ktérych znajdujg si¢
$rodki trwale, lub komorek organizacyjnych, w ktérych znajduja sig¢ $rodki trwate.
Konto 013 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza warto§é srodkéw trwalych
znajdujacych si¢ w uzywaniu w wartosci poczatkowe;.

4) Konto 014 - ""Zbiory biblioteczne"

Konto 014 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszefi warto$ci zbioréw
bibliotecznych bibliotek naukowych, fachowych, szkolnych i pedagogicznych oraz
bibliotek publicznych.
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Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
i warto$ci poczatkowej zbior6w bibliotecznych, z wyjatkiem umorzenia, ktére ujmuje si¢ na
koncie 072.
Na stronie Wn konta 014 ujmuje si¢ w szczeg6lnoscei:
1) przychéd zbioréw bibliotecznych pochodzacych z zakupu lub nieodplatnie
otrzymanych;
2) nadwyzki zbioroéw bibliotecznych.
Na stronie Ma konta 014 ujmuje si¢ w szczegolnosci:
1) rozch6d  zbioréw  bibliotecznych ~ na  skutek likwidacji, ~ sprzedazy  lub
nieodplatnego przekazania;
2) niedobory zbioréw bibliotecznych.
Przychody i rozchody zbiordéw bibliotecznych wycenia si¢ wedtug cen nabycia, Przychody
z tytutlu nieodplatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie z komisyjnym
oszacowaniem ich wartosci.
Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 014 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
poszczegodlnych zbior6w bibliotecznych, z dalszym podziatem okre§lonym w odrgbnych
przepisach.
Konto 014 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan zbioréw bibliotecznych
znajdujacych si¢ w jednostce.

S) Konto 015 - "Mienie zlikwidowanych jednostek''

Konto 015 stuzy do ewidencji stanu oraz zwiekszen i zmniejszen wartosci mienia przejgtego
przez organ zatozycielski lub nadzorujacy po zlikwidowanym  przedsigbiorstwie
panstwowym, komunalnym lub innej podleglej jednostce organizacyjnej, np. zakladzie
budzetowym.

Na stronie Wn konta 015 organ zalozycielski lub nadzorujacy ujmuje
w szczegdlnoscei:

1) warto$¢ mienia przejetego po zlikwidowanym  przedsigbiorstwie lub innej
jednostce  organizacyjnej,  wedlug  warto$ci  wynikajacej z  bilansu
zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki;

2) korekte wartosci  mienia, = stanowiacq rOznice pomiedzy wartoscia mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub jednostki a warto$cia mienia
przekazanego spoice, innej jednostce organizacyjnej lub sprzedanego;

3) warto$¢ mienia zwrdéconego przez spétke lub pozostajacego po zlikwidowanej innej
jednostce organizacyjnej, ktora zostaje przyjeta na stan skiadnikéw majatkowych
organu zatozycielskiego lub organu nadzorujacego.

Na stronie Ma konta 015 organ zatozycielski lub organ nadzorujacy ujmuja
w szezegoOlnoscei:

1) warto§¢ mienia pozostajacego po zlikwidowanym przedsigbiorstwie lub innej
jednostce organizacyjnej, a przekazanego spétce, w wysokosci wynikajacej
z umowy ze spoOika lub przekazanego jako udzial do spotki, warto$¢ mienia
sprzedanego lub przekazanego innym jednostkom;

2) korekte warto§ci  mienia  stanowiaca réznice  pomiedzy wartoscig mienia
wynikajaca z bilansu zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub innej jednostki
organizacyjnej a warto$cia mienia przekazanego spétce lub innym jednostkom.

Ewidencje szczegélowa do konta 015 moze stanowi¢ bilans zlikwidowanego
przedsigbiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zalacznikami. Ewidencja
szczegblowa moze zawiera¢ réwniez dane z ewidencji pozabilansowej. Konto 015 moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan mienia zlikwidowanego przedsigbiorstwa lub
innej jednostki organizacyjnej wedlug warto$ci wynikajacej z  bilansu - tego
przedsigbiorstwa lub jednostki, bedacego w dyspozycji organu zalozycielskiego lub
nadzorujacego, a nieprzekazanego spolkom, innym jednostkom organizacyjnym lub
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nieprzejetego na wlasne potrzeby, albo tez zagospodarowanego w inny sposob.

6) Konto 016 - '"Dobra kultury"
Konto 016 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci dobr kultury.
Na stronie Wn konta 016 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:

1) przychdd débr kultury pochodzacych z zakupu lub nieodptatnie otrzymanych;

2) nadwyzki,
Na stronie Ma konta 016 ujmuje sie w szczegdlnosci:

1) rozchéd ~ débr kultury na skutek likwidacji, sprzedazy lub  nieodplatnego

przekazania,

2) niedobory.
Przychody i rozchody débr kultury wycenia si¢ wedlug cen nabycia.
Przychody z tytulu nieodptatnego otrzymania lub nadwyzki wycenia si¢ zgodnie
z komisyjnym oszacowaniem ich wartosci.
Konto 016 moze wykazywal saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dobr kultury
znajdujacych sie w jednostce.

7) Konto 020 - '""Warto$ci niematerialne i prawne"'

Konto 020 shuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen wartosci
poczatkowej wartosci niematerialnych i prawnych.

Na stronie Wn konta 020 ujmuje si¢ wszelkie zwigkszenia, a na stronie Ma — wszelkie
zmniejszenia stanu wartosci  poczatkowej warto$ci niematerialnych i prawnych,
z wyjatkiem umorzenia ujmowanego na kontach 071 1 072.

Ewidencja szczegbélowa prowadzona do konta 020 powinna umozliwié nalezyte
obliczanie umorzenia warto$ci niematerialnych i prawnych, podzial wedhug ich tytuléw i osob
odpowiedzialnych.

Konto 020 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan wartoéci niematerialnych
i prawnych w wartosci poczatkowej.

8) Konto 030 - "Dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 030 stuzy do ewidencji dlugoterminowych aktyw6w finansowych, w szczegblnosci
akcji i innych dlugoterminowych aktywdéw finansowych, o terminie wykupu dtuzszym niz rok.
Na stronie Wn konta 030 ujmuje sie zwigkszenia, a na stronie Ma — zmniejszenia stanu
dlugoterminowych aktywéw finansowych.

Ewidencja szczegdtowa prowadzona do konta 030 powinna zapewni¢ ustalenie wartosci
poszczegdlnych sktadnikow - dlugoterminowych - aktywéw  finansowych wedltug tytulow.
Konto 030 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto§¢ dlugoterminowych
aktywow finansowych.

9) Konto 071 - "Umorzenie S$rodkéw trwalych oraz wartoSci niematerialnych

i prawnych"

Konto 071 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej §rodkéw trwatych oraz
warto$ci niematerialnych 1 prawnych, ktére podlegaja umorzeniu wedlug stawek
amortyzacyjnych stosowanych przez jednostke.

Odpisy umorzeniowe sa dokonywane w korespondencji z kontem 400.

Na stronie Ma konta 071 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

Ewidencje szczegblowa do konta 071 prowadzi si¢ wedlug zasad podanych
w wyjasnieniach do kont 011 i 020. Do kont: 011, 020 i 071 mozZna prowadzié
wsp6lng ewidencje szczegblowa.

Konto 071  moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
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$rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych.

10) Konto 072 - "Umorzenie pozostalych §rodkéw trwalych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych"

Konto 072 stuzy do ewidencji zmniejszen warto$ci poczatkowej $rodkéw trwalych,
wartoéci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych,  podlegajacych
umorzeniu jednorazowo w pelnej wartosci, w miesigcu wydania ich do uzywania.

Umorzenie jest ksiegowane w korespondencji z kontem 401.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Wn — zmniejszenia
umorzenia wartosci poczatkowej $rodkéw trwatych, wartoéci niematerialnych i prawnych
oraz zbioréw bibliotecznych.

Na stronie Wn konta 072 ujmuje si¢ umorzenie $rodkéw trwatych, wartosci
niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych zlikwidowanych z powodu
zuzycia lub  zniszczenia,  sprzedanych,  przekazanych nieodplatnie, a takze
stanowiacych niedobdr lub szkode.

Na stronie Ma konta 072 ujmuje sie¢ odpisy umorzenia nowych, wydanych do
uzywania §rodkow trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw
bibliotecznych obciazajacych odpowiednie koszty,  dotyczace nadwyzek srodkéw
trwalych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych, dotyczace
$rodkéw trwaltych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych
otrzymanych nieodplatnie.

Konto 072 moze wykazywaé saldo Ma, ktére wyraza stan umorzenia wartosci
poczatkowej $rodkow trwatych, warto§ci niematerialnych i prawnych oraz zbiorow
bibliotecznych umorzonych w pelnej wartosci w miesigcu wydania ich do uzywania.

11) Konto 073 - ""Odpisy aktualizujgce dlugoterminowe aktywa finansowe"

Konto 073 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych dlugoterminowe aktywa
finansowe.

Konto moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza wartos¢ odpiséw aktualizujgcych
dhugoterminowe aktywa finansowe.

12) Konto 077 - "Umorzenie uzbrojenia i sprze¢tu wojskowego'
Konto 077 stuzy do ewidencji wartoci umorzenia uzbrojenia i sprz¢tu wojskowego. Konto
dziata wedlug zasad analogicznych jak konto 071.

13) Konto 080 - "Srodki trwale w budowie (inwestycje)"

Konto 080 stuzy do ewidencji kosztow $rodkow trwatych w budowie oraz do rozliczenia
kosztow $rodkéw trwatych w budowie na uzyskane efekty inwestycyjne.

Na stronie Wn konta 080 ujmuje si¢ w szczego6lnosci:

1) poniesione koszty dotyczace srodkéw trwatych w budowie w ramach prowadzonych
inwestycji zardbwno przez obcych wykonawcow, jak i we wlasnym imieniu;

2) poniesione  koszty dotyczace przekazanych do montazu, lecz jeszcze nie
oddanych do uzywania maszyn, urzadzen oraz innych przedmiotéw, zakupionych od
kontrahentéw oraz wytworzonych w ramach wiasnej dziatalno$ci gospodarczej;

3) poniesione ~ koszty ulepszenia $rodka trwalego  (przebudowa,  rozbudowa,
rekonstrukcja, adaptacja lub  modernizacja), ktére powoduja zwigkszenie
wartosci uzytkowej srodka trwalego.

Na stronie Ma konta 080 ujmuje si¢ warto§¢ uzyskanych efektéw inwestycyjnych,
a w szczegblnosci:

1) $rodkéw trwatych;

2) warto$ci niematerialnych i prawnych;

3) warto$¢ sprzedanych i nieodptatnie przekazanych $rodkéw trwatych w budowie.
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Na koncie 080 mozna ksiegowaé rdéwniez rozliczenie kosztow dotyczacych zakupow
gotowych $rodkéw trwatych.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 080 powinna zapewni¢ co najmniej
wyodrebnienie kosztéw $rodkéw trwatych w budowie wedlug  poszczegélnych rodzajow
efektow inwestycyjnych oraz = skalkulowanie ceny nabycia lub kosztu wytworzenia
poszczegblnych obiektéw Srodkow trwatych oraz warto$ci  niematerialnych i prawnych.
Konto 080 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza warto$¢ kosztéw Srodkéw
trwalych w budowie i ulepszen.

14) Zesp6l 1 - ""Srodki pienigzne i rachunki bankowe"
Konta zespotu 1 "Srodki pieniezne i rachunki bankowe" shiza do ewidencji:
1) krajowych i zagranicznych $rodkéw pienieznych przechowywanych w kasach;
2) krotkoterminowych papieréw warto§ciowych;
3) krajowych i zagranicznych $rodkéw pieni¢znych lokowanych na rachunkach
w bankach;
4) udzielanych przez banki kredytéw w krajowych i zagranicznych $rodkach
pienieznych;
5) innych krajowych i zagranicznych $rodkéw pienigznych.
Konta zespolu 1 maja odzwierciedla¢ operacje pieni¢zne oraz obroty i stany Srodkow
pienigznych oraz krétkoterminowych papieréw wartosciowych.

15) Konto 101 -"Kasa"
Konto 101 stuzy do ewidencji krajowej i zagranicznej gotéwki znajdujacej si¢ w kasach
jednostki.
Na stronie Wn konta 101 ujmuje si¢ wptywy gotéwki oraz nadwyzki kasowe, a na stronie
Ma - rozchody gotdéwki i niedobory kasowe.
Wartos¢ konta 101 koryguje sie o réznice kursowe dotyczace gotowki w walucie obcej.
Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 101 powinna umozliwi¢ ustalenie:

1) stanu gotéwki w walucie polskiej;

2) stanu gotowki w walucie zagranicznej, wyrazonego w walucie polskiej i obce;j,

z podziatem na poszczegdlne waluty obce;

3) warto$ci gotowki powierzonej poszczegdlnym osobom za nig odpowiedzialnym.

Konto 101 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan gotéwki w kasie.

16) Konto 130 - ""Rachunek biezacy jednostki'"

Konto 130 stuzy do ewidencji stanu $rodkéw pienigznych oraz obrotéw na rachunku
bankowym z tytulu wydatkéw i dochodéw (wplywow) budzetowych objetych planem
finansowym.

Na stronie Wn konta 130 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pieni¢znych:

1) ottzymanych na realizacj¢  wydatkéw  budzetowych  zgodnie =z planem
finansowym oraz dla dysponentéw nizszego stopnia, w  korespondencji z kontem 223;

2) z tytulu zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw budzetowych (ewidencja
szczegblowa wedlug podziatek klasyfikacji dochodéw budzetowych), w korespondencji
z kontem 101, 221 lub innym wiasciwym kontem.

Na stronie Ma konta 130 ujmuje si¢:

1) zrealizowane wydatki budzetowe zgodnie z planem finansowym jednostki, jak
rowniez $rodki pobrane do kasy na realizacje wydatkéw budzetowych
(ewidencja szczegétowa wedlug podziatek klasyfikacji wydatkow budzetowych),
w korespondencji z wlasciwymi kontami zespolow 1,2, 3,4, 7 lub 8;

2) okresowe przelewy dochodéw budzetowych do budzetu, w korespondencji
z kontem 222;

3) okresowe przelewy $rodkéw pienigznych dla dysponentéw nizszego stopnia
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(ewidencja  szczegolowa wedlug  dysponentdéw,  ktérym  przelano  $rodki
pieni¢zne), w korespondencji z kontem 223.
Zapisy na koncie 130  sa  dokonywane na  podstawie  dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ pelna zgodno$é zapiséw migdzy
jednostka a bankiem.
Na koncie 130 obowigzuje zachowanie zasady czystosci obrotdow, co oznacza, ze do blednych
zapisow, zwrotow nadptat, korekt wprowadza si¢ dodatkowo techniczny zapis ujemny.
Konto 130 moze stuzyé réwniez do ewidencji dochodow i wydatkéw realizowanych
bezposrednio z rachunku biezacego budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. W takim
przypadku saldo konta 130 w zakresie zrealizowanych wydatkéw podlega okresowemu
przeksiegowaniu na podstawie sprawozdan budzetowych na strong¢ Ma konta 800, a w zakresie
dochoddéw — na strong Wn konta 800.
Ewidencja szczegélowa do konta 130 jest prowadzona w szczegdéltowosci planu
finansowego dochodéw i wydatkéw budzetowych.
Konto 130 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych na
rachunku biezacym jednostki budzetowej. Saldo konta 130 jest réwne saldu sald
wynikajacych z ewidencji szczegélowej prowadzonej dla kont:

1) wydatkow budzetowych; konto 130 w zakresie wydatkéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan §rodkdéw pienigznych otrzymanych na
realizacj¢ wydatkow budzetowych, a niewykorzystanych do konca roku;

2) dochodéw budzetowych; konto 130 w zakresie dochoddéw budzetowych moze
wykazywaé saldo Wn,  ktére oznacza stan $rodkow pienigznych z tytulu
zrealizowanych  dochodow budzetowych,  ktére do konica roku nie zostaly
przelane do budzetu.

Saldo konta 130 ulega likwidacji przez ksiggowanie:

1) przelewu $rodkéw pienieznych niewykorzystanych do konca roku, w korespondenciji
z kontem 223;

2) przelewu do budzetu dochodéw budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do korica
roku, w korespondencji z kontem 222,

W ewidencji analitycznej konta 130 uwzgledniono ewidencj¢ wydatkéw strukturalnych.

17) Konto 131 -"" Rachunek biezacy samorzadowych zakladéw budzetowych'

Konto 131 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych —dziatalnosci  podstawowe;j
samorzadowych zakladéw budzetowych znajdujacych si¢ na rachunku bankowym,

Na stronie Wn konta 131 ujmuje si¢ wptyw $rodkéw na rachunek bankowy, a na stronie
Ma - wyplaty $rodk6w z rachunku bankowego.

Konto 131 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan Srodkoéw pieni¢znych na rachunku
bankowym.

18) Konto 132 - "Rachunek dochodéw jednostek budzetowych"

Konto 132 stuzy do ewidencji $rodkéw pienigznych gromadzonych na wydzielonym
rachunku bankowym panstwowych i samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych
dzialalno$¢é o$wiatowa w szczegblnosci  z tytutu:  spadkéw,  zapisbw,  darowizn,
odszkodowan i wplat za utracone lub uszkodzone mienie bgdace w zarzadzie albo
w uzytkowaniu jednostki budzetowej i przeznaczonych na finansowanie dziatalnosci
podstawowej jednostki, z wylaczeniem finansowania wynagrodzen osobowych.

Na stronie Wn konta 132 ujmuje si¢ wptyw $rodkéw pienigznych na ten rachunek, a na
stronie Ma - wyplaty $rodkéw pienieznych z rachunku bankowego. Ewidencja szczegdtowa
prowadzona do konta 132 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu poszczegdlnych tytulow
pozyskiwania dochodéw wedtug dziatdéw, rozdziatéw i paragrafow.

Saldo konta 132 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre oznacza stan §rodkéw pienig¢znych
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na rachunkach bankowych dochodow.

19) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 stuzy do ewidencji kredytéw bankowych przeznaczonych na finansowanie
dzialalno$ci  podstawowej i  inwestycji, przelanych przez bank na odpowiednie
rachunki bankowe.

Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ splate kredytow, a na stronie Ma — kredyty
udzielone jednostce przez bank i przelane na rachunek biezacy lub rachunek
inwestycyjny.

Konto 134 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan kredytdw udzielonych przez
bank oraz przelanych na rachunki jednostki.

20)  Konto 135 - "Rachunek $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia"

Konto 135 stuzy do ewidencji §rodkéow funduszy specjalnego przeznaczenia,

a w szczegolnosci zaktadowego funduszu §wiadczen socjalnych i innych funduszy, ktérymi
dysponuje jednostka.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pieni¢znych na rachunki
bankowe, a na stronie Ma - wyplaty §rodkéw z rachunkéw bankowych.

Ewidencja szczegbélowa do konta 135 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu $rodkéw
kazdego funduszu.

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan srodkéw pienigznych na
rachunkach bankowych funduszy.

21) Konto 139 - "Inne rachunki bankowe"'
Konto 139 sluzy do ewidencji operacji dotyczacych $rodkéw pienieznych
wydzielonych na innych rachunkach bankowych niz rachunki biezace, w tym na rachunkach
pomocniczych i rachunkach specjalnego przeznaczenia.
Na koncie 139 prowadzi si¢ w szczegélnosci ewidencje obrotow na wyodrebnionych
rachunkach bankowych:

1) czekéw potwierdzonych,

2) sum depozytowych;

3) sum na zlecenie;

4) $rodkéw obcych na inwestycje.
Na koncie 139 dokonuje si¢ ksiegowan wylacznie na podstawie dokumentéw
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzié petna zgodno$é zapiséw konta 139miedzy
ksiegowoscia jednostki a ksiegowoscig banku.
Na stronie Wn konta 139 ujmuje si¢ wplywy wydzielonych §rodkéw pienig¢znych
z rachunkoéw biezacych, sum depozytowych i na zlecenie.
Na stronie Ma konta 139 ujmuje si¢ wyplaty $rodkéw pienigznych dokonane
z wydzielonych rachunkéw bankowych.
Ewidencja szczegdlowa prowadzona do konta 139 powinna zapewni¢ ustalenie stanu
$rodkéw pienigznych dla kazdego wydzielonego rachunku bankowego, a takze wedlug
kontrahentow.
Konto 139 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pienig¢znych
znajdujacych si¢ na innych rachunkach bankowych.

22) Konto 140 - "Krétkoterminowe aktywa finansowe"

Konto 140 sluzy do ew1denc11 krétkoterminowych aktywdéw finansowych, w szczegoln0501
akcji, udziatéw i innych papieréw wartosciowych wyrazonych zardwno w walucie polskiej,
jak tez w walutach obcych.

Na stronie Wn konta 140 ujmuje si¢ zwigkszenia, a na stronie Ma - zmniejszenia stanu
krétkoterminowych aktywow finansowych.
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Ewidencja szczeg6towa do konta 140 powinna umozliwié¢ ustalenie:
1) poszczegdlnych sktadnikow krétkoterminowych aktywéw finansowych ;
2) stanu poszczegdlnych krétkoterminowych aktywoéw finansowych wyrazonego w
walucie polskiej i obcej, z podzialem na poszczegdlne waluty obce;
3) wartosci krétkoterminowych aktywoéw finansowych powierzonych poszczegdlnym
osobom za nie odpowiedzialnym.
Konto 140 moze wykazywa¢ saldo Wn, ktére oznacza stan krotkoterminowych aktywow
finansowych.

23) Konto 141 - "Srodki pieni¢zne w drodze"

Konto 141 stuzy do ewidencji $rodkéw pienig¢znych w drodze. Na stronie Wn konta 141
ujmuje si¢ zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na stronie Ma -
zmniejszenia stanu $rodkow pienieznych w drodze. Stosownie do przyjetej techniki
ksiggowania, $rodki pieniezne w drodze moga by¢ ewidencjonowane na biezaco lub tylko
na przetomie okresu sprawozdawczego. Konto 141 moze wykazywaé saldo Wn, ktdre
oznacza stan Srodkéw pienieznych w drodze.

24) Zespo6t 2 - "Rozrachunki i rozliczenia"' »

Konta zespotu 2 "Rozrachunki i rozliczenia" stuza do ewidencji krajowych i zagranicznych
rozrachunkéw oraz rozliczen.

Konta zespolu 2 sluza takze do ewidencji i rozliczen srodkéw budzetowych, Srodkéw
europejskich i innych  $rodkéw  pochodzacych ze  Zréddet  zagranicznych
niepodlegajacych zwrotowi, wynagrodzen, rozliczen niedoboréw, szkéd i nadwyzek oraz
wszelkich innych rozliczen zwiazanych z rozrachunkami i roszczeniami spornymi.
Ewidencja szczegbélowa do kont zespolu 2 moze byé prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji  budzetowej i umozliwia¢ wyodrebnienie poszczegblnych grup
rozrachunkéw, rozliczen, ustalenie przebiegu ich rozliczen oraz stanu naleznosci, rozliczen,
roszczen spornych i zobowiazan z podzialem wedlug kontrahentéw oraz, jesli dotycza
rozliczen w walutach obcych - wedlug poszezeg6lnych walut, a przy rozliczaniu $rodkéw
europejskich réwniez odpowiednio w podziale na programy lub projekty.

25) Konto 201 - ""Rozrachunki z odbiorcami i dostawcami"

Konto 201 stuzy do ewidencji rozrachunkow i roszczen krajowych i zagranicznych
z tytutu dostaw, robdt i ustug, w tym réwniez zaliczek na poczet dostaw, robdt i ustug oraz
kaucji gwarancyjnych, a takze naleznoci z tytutu przychodéw finansowych, Na koncie 201
nie ujmuje si¢ naleznos$ci jednostek zaliczanych do dochodow budzetowych, ktére sa
uyjmowane na koncie 221.

Konto 201 obcigza si¢ za powstale naleznosci i roszczenia oraz za splate

i zmniejszenie zobowigzan, a uznaje si¢ za powstale zobowigzania oraz splate

i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegétowa do konta 201  moze by¢ prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacji budzetowej oraz powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia naleznosci

i zobowiazan krajowych i zagranicznych wedtug poszczegdlnych kontrahentéw. Konto 201
moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci i roszczen, a saldo Ma - stan
zobowigzan,

26) Konto 221 - "NaleznoSci z tytulu dochodéw budzetowych'

Konto 221 stuzy do ewidencji naleznosci jednostek z tytutu dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 221 ujmuje si¢ ustalone nalezno$ci z tytulu dochodéw
budzetowych i zwroty nadplat.

Na stronie Ma konta 221 ujmuje si¢ wplaty naleznosci z tytulu dochodéow
budzetowych oraz odpisy (zmniejszenia) naleznosci.
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Na koncie 221 ujmuje si¢ réwniez naleznosci z tytulu podatkéw pobieranych przez
wlasciwe organy. Zapisy z tego tytulu moga byé dokonywane na koniec okresow
sprawozdawczych na podstawie sprawozdan z ewidencji podatkowej (zaleglo$ci

i nadplaty).

Ewidencja szczegétowa do konta 221 powinna by¢ prowadzona wedtug dluznikéw
i podziatek klasyfikacji budzetowej oraz budzetéw, ktérych naleznosci dotycza.

Konto 221 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci z tytulu
dochodéw budzetowych, a saldo Ma - stan zobowigzan jednostki budzetowej z tytutu nadplat
w tych dochodach.

27) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych'

Konto 222 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostk¢ dochodéw
budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje sie dochody budzetowe przelane do budzetu,
w korespondencji odpowiednio z kontem 130.

Na stronie Ma konta 222 ujmuje si¢ w ciagu roku budzetowego okresowe lub roczne
przeksiegowania  zrealizowanych  dochodéw  budzetowych na konto 800, na
podstawie sprawozdan budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé saldo Ma, ktore oznacza stan dochodow  budzetowych
zrealizowanych, lecz nieprzelanych do budzetu.

Saldo konta 222 ulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu do budzetu dochodéw
budzetowych pobranych, lecz nieprzelanych do konca roku, w korespondencji
z kontem 130,

28) Konto 223 - "Rozliczenie wydatkéw budzetowych"

Konto 223 stuzy do ewidencji rozliczenia zrealizowanych przez jednostke wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw w ramach wspéHfinansowania programéw i projektow
realizowanych ze §rodkéw europejskich, Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ w szczegoélnosci:

1) w ciggu roku budzetowego okresowe lub roczne przeniesienia, na podstawie
sprawozdan  budzetowych,  zrealizowanych wydatkéw budzetowych, w tym
wydatkéw budzetu panistwa w ramach wspétfinansowania programow i projektow
realizowanych ze $rodkéw europejskich na konto 800;

2) okresowe przelewy srodkow pienieznych na pokrycie wydatkow budzetowych oraz
wydatkbw ~ w  ramach  wspéifinansowania  programéw i projektow
realizowanych ze §rodkow europejskich, w korespondencji z kontem 130.

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) okresowe wplywy $rodkéw pienieznych otrzymanych na pokrycie wydatkow
budzetowych, w tym wydatkéw budzetu pafistwa w ramach wspoifinansowania
programéw i projektow realizowanych ze §rodkéw europejskich, w korespondencji
z kontem 130;

2) okresowe wplywy $rodkéw pienigznych —przeznaczonych dla dysponentow
nizszego stopnia, w korespondencji z kontem 130.

W samorzadowych jednostkach budzetowych na koncie 223 ujmuje si¢ réwniez operacje
zwiazane z przeptywami  $rodkéw europejskich w zakresie, w ktorym srodki te
stanowig dochody jednostek samorzadu terytorialnego.

Konto 223 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan $rodkéw pienigznych
otrzymanych na pokrycie wydatkéw budzetowych, lecz niewykorzystanych do konca roku.
Saldo konta 223 wulega likwidacji poprzez ksiggowanie przelewu na rachunek
dysponenta wyzszego stopnia srodkéw pienigznych niewykorzystanych do konica roku,

w korespondencji z kontem 130.

29) Konto 224 - "Rozliczenie dotacji budzetowych oraz platnosci z budzetu
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Srodkéw europejskich"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozliczenia przez organ dotujacy udzielonych dotacji
budzetowych, a takze do ewidencji rozliczenia przez instytucje zarzadzajace i posredniczace
platnosci z budzetu $rodkéw europejskich. Na stronie Wn konta 224 ujmuje si¢
w szczegollnosci:
1) warto$¢ dotacji przekazanych przez organ dotujacy, w korespondencji z kontem 130;
Na stronie Ma konta 224 ujmuje si¢ w szczego6lnoscei:
1) warto$¢ dotacji uznanych za wykorzystane i rozliczone, w korespondencji
z kontem 810;
2) wartos¢ dotacji zwroconych w tym samym roku budzetowym, w korespondencji
z kontem 130.
Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 224 powinna zapewniaé¢ mozliwos¢
ustalenia wartosci przekazanych dotacji wedtug jednostek oraz przeznaczenia tych §rodkéw.
Rozliczone i przypisane do zwrotu dotacje, ktére organ dotujacy zalicza do dochodow
budzetowych, s ujmowane na koncie 221.

30) Konto 225 - ""Rozrachunki z budzetami''

Konto 225 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z budzetami w szczego6lnosci z tytutu dotacii,
podatkéw, nadwyzek S$rodkéw obrotowych, nadplat w rozliczeniach z budzetami.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ nadptaty oraz wplaty do budzetu, a na stronie Ma -
zobowiazania wobec budzetéw i wplaty od budzetow.

Ewidencja szczegétowa do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$é ustalenia stanu
nalezno$ci i zobowiazan wedlug kazdego z tytuldw rozrachunkéw z budzetem
odrebnie.

Konto 225 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznos$ci, a saldo Ma - stan
zobowiazan wobec budzetow.

31) Konto 226 - "'Dlugoterminowe naleznos$ci budzetowe"

Konto 226 stuzy do ewidencji diugoterminowych naleznosci lub dlugoterminowych
rozliczen z budzetem.

Na stronie Wn konta 226 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci dtugoterminowe naleznosci,
w korespondencji z kontem 840, a takze przeniesienie naleznosci krétkoterminowych do
dtugoterminowych, w korespondencji z kontem 221.

Na stronie Ma konta 226 ujmuje si¢ w szczegélnosci przeniesienie naleznosci
dtugoterminowych do krétkoterminowych w  wysokosci raty naleznej na dany rok,

w korespondencji z kontem 221,

Konto 226 moze wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza warto$¢ dlugoterminowych
naleznosci.

Ewidencja szczegélowa do konta 226 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
poszczegblnych naleznosci budzetowych.

32) Konto 229 - '"Pozostale rozrachunki publicznoprawne"

Konto 229 stuzy do ewidencji, innych niz 2z budzetami, = rozrachunkow
publicznoprawnych, a w szczegdlnosci z tytulu ubezpieczen spotecznych i
zdrowotnych.

Na stronie Wn konta 229 wujmuje si¢ nalezno$ci oraz splatg i zmniejszenie
zobowigzah, a na stronie Ma - zobowigzania, sptat¢ i zmniejszenie nalezno$ci z tytulu
rozrachunkéw publicznoprawnych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 229 powinna zapewni¢ mozliwos¢
ustalenia stanu nalezno$ci i zobowigzan wedlug tytuléw rozrachunkéw oraz
podmiotéw, z ktérymi sa dokonywane rozliczenia.

Konto 229 moze wykazywa¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
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zobowigzan.

33) Konto 231 - ""Rozrachunki z tytulu wynagrodzen"
Konto 231 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z pracownikami i innymi osobami
fizycznymi z tytutu wyplat pienigznych i §wiadczen rzeczowych zaliczonych, zgodnie
z odrebnymi przepisami, do wynagrodzen, a w szczegdlnosci naleznosci za prace
wykonywana na podstawie stosunku pracy, umowy zlecenia, umowy o dzielo, umowy
agencyjnej i innych umdéw zgodnie z odrgbnymi przepisami.
Na stronie Wn konta 231 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:

1) wyplaty pieni¢zne lub przelewy wynagrodzen;

2) wyplaty zaliczek na poczet wynagrodzen;

3) warto$¢ wydanych §wiadczen rzeczowych zaliczanych do wynagrodzen;

4) potracenia wynagrodzen obcigzajace pracownika.
Na stronie Ma konta 231 ujmuje si¢ zobowiazania jednostki z tytulu wynagrodzen. Ewidencja
szczegblowa prowadzona do konta 231 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia standow
nalezno$ci 1 zobowigzan z tytulu wynagrodzen i = $wiadczen zaliczanych do
wynagrodzen.
Konto 231 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci, a saldo Ma - stan
zobowiazan jednostki z tytulu wynagrodzen.

34) Konto 234 - ""Pozostale rozrachunki z pracownikami''
Konto 234 stuzy do ewidencji nalezno$ci, roszczen i zobowiazan wobec pracownikow
z innych tytuléw niz wynagrodzenia.
Na stronie Wn konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) wyptacone pracownikom zaliczki i sumy do rozliczenia na wydatki obcigzajace
jednostke;
2) naleznosci od pracownikéw z tytulu dokonanych przez jednostke¢ $wiadczen
odptatnych;
3) naleznosci z tytutu pozyczek z zakladowego funduszu §wiadezen socjalnych;
4) nalezno$ci i roszczenia od pracownikow z tytutu niedobordw i szkod;
5) zaplacone zobowiazania wobec pracownikow.
Na stronie Ma konta 234 ujmuje si¢ w szczegdlnoscei:
1) wydatki wylozone przez pracownikéw w imieniu jednostki;
2) rozliczone zaliczki i zwroty §rodkéw pienigznych;
3) wplywy naleznosci od pracownikow.
Zaliczki wyplacone pracownikom w walutach obcych mozna ujmowaé, do czasu ich
rozliczenia, w réwnowartosci waluty polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki. Ewidencja
szczegbtowa prowadzona do konta 234 powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia stanu
nalezno$ci, roszczef i zobowiazan wedlug tytulow rozrachunkéw. Konto 234  moze
wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci i roszczen, a saldo Ma -
stan zobowiazan wobec pracownikow.

35) Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki'

Konto 240 stuzy do ewidencji krajowych i zagranicznych naleznosci i roszczen oraz
zobowigzan nieobjetych ewidencja na kontach 201-234.  Konto 240 moze by¢
uzywane réowniez do ewidencji pozyczek i réznego rodzaju rozliczen, a takze kroétko-
i dlugoterminowych naleznosci funduszy celowych.

Na stronie Wn konta 240 ujmuje si¢ powstate nalezno$ci i roszczenia oraz splate

i zmniejszenie zobowiazan, a na stronie Ma — powstale zobowiazania oraz splat¢

i zmniejszenie naleznosci i roszezen.

Ewidencja szczegblowa prowadzona do konta 240 powinna zapewni¢ ustalenie
rozrachunkéw, roszczen i rozliczef z poszczegdlnych tytulow.
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Konto 240 moze mie¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nalezno$ci 1 roszczen, a saldo
Ma - stan zobowigzan.

36) Konto 245 — ,,Wplywy do wyjasnienia”

Konto stuzy do ewidencji wplaconych, a niewyjasnionych kwot naleznosci.

Na stronie Wn konta 245 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci kwoty wyjasnionych wptat i ich zwroty.
Na stronie Ma konta 245 ujmuje si¢ w szczegdlnosci kwoty niewyjasnionych wplat.

Konto 245 moze wykazywa¢ saldo Ma, ktdre oznacza stan niewyjasnionych wplat.

37) Konto 290 - "'Odpisy aktualizujace naleznoSci'

Konto 290 stuzy do ewidencji odpisoéw aktualizujacych naleznosci. Na stronie Wn konta
290 ujmuje si¢ zmniejszenie wartosci odpisow aktualizujacych naleznosci, a na stronie Ma -
zwigkszenie warto$ci odpisow aktualizujacych naleznosci, Saldo konta 290 oznacza warto$é
odpisoéw aktualizujacych naleznosci.

38) Zespol 3 - "Materialy i towary"'

Konta zespolu 3 "Materiaty i towary" stuza do ewidencji zapaséw materiatéw (konta 310
i 340) i towardw (konta 330 i 340) oraz rozliczenia zakupu materiatéw, towardéw i ushug
(konto 300).

Na kontach 310 i 330 prowadzi si¢ ewidencje zapasdéw materialow i towarow
znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych jednostki w cenach zakupu, jezeli koszty
zwiazane bezposrednio z zakupem sg odnoszone w koszty w okresie ich poniesienia.
Przychody, rozchody oraz stany zapaséw materiatéw i towaréw na kontach 310 i 330 wycenia
si¢ wedlug cen ewidencyjnych albo wedlug cen zakupu lub nabycia. Gdy cena
ewidencyjna rézni si¢ od ceny rzeczywistej, nalezy wyodrgbni¢ odchylenia od cen
rzeczywistych na koncie 340. Rozliczenie odchylen nastgpuje wedlug zasad okreslonych
w zakladowym planie kont.

Ewidencja szczegétlowa prowadzona do kont 310 i 330 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia stanu zapasow wedlug miejsc ich znajdowania si¢ i oséb, ktérym
powierzono piecze nad nimi, a w odniesieniu do zapasoéw materialdéw i towaréw
objetych  ewidencjg iloSciowo-wartosciows - takze wedlug ich  poszczegdlnych
rodzajéw i grup.

39) Konto 300 - "Rozliczenie zakupu"

Konto 300 stuzy do ewidencji rozliczenia zakupu materialow, towardow (artykuldéw
spozywczych), rob6t i ustug, a w szczegblnosci do ustalenia warto$ci materiatéw, towardw
w drodze oraz wartosci dostaw niefakturowanych. Na stronie Wn 300 konta ujmuje si¢:

1) faktury dostawcoéw krajowych i zagranicznych lacznie z naliczonym podatkiem od
towarow i ustug, zwanym dalej "podatkiem VAT";

2) podatek VAT, podatek akcyzowy, cto pobierane przy imporcie.

Na stronie Ma konta 300 ujmuje si¢:

1) wartos¢ przyjetych dostaw i ustug;

2) naliczony podatek VAT do rozliczenia z urzgdem skarbowym bezposrednio lub po
spetnieniu okreslonych warunkow;

3) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy = skladnikéw majatku  obrotowego,  zwigkszajacy ich
warto$¢ lub obciazajacy wiasciwe koszty albo rozliczenia migdzyokresowe
kosztow czynne;

4) naliczony podatek VAT niepodlegajacy zwrotowi lub odliczeniu od podatku
naleznego, dotyczacy S$rodkéw  trwalych, inwestycji rozpoczetych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych, zwigkszajacy ich wartos¢.

Za posrednictwem konta 300 mozna rozliczaé réwniez:
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1) odchylenia od cen ewidencyjnych, od rzeczywistych cen zakupu lub cen nabycia;

2) koszty zakupu zawarte w fakturach dostawcow;

3) optaty manipulacyjne pobierane przez urzad celny przy imporcie;

4) niedobory, szkody i nadwyzki w transporcie;

5) reklamacje (sprostowania) dotyczace faktur dostawcéw. Konto 300 moze wykazywaé
dwa salda. Saldo Wn oznacza stan dostaw w drodze (materialy i towary w drodze), a saldo Ma
- stan dostaw lub ustug niefakturowanych.

40) Konto 310 - "Materialy"

Konto 310  shluzy do ewidencji zapaséw materiatbw, w  tym takze
opakowan

i odpadkow, znajdujacych si¢ w magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym
przerobie.

Na stronie Wn konta 310 ujmuje si¢ zwigkszenie ilosci i warto$ci stanu zapasu
materialéw, a na stronie Ma -jego zmniejszenia.

Konto 310 moze wykazywaé saldo Wn, ktére wyraza stan zapas6w materialow,
w cenach zakupu, nabycia lub w stalych cenach ewidencyjnych.

41) Konto 330 - "Towary"

Konto 330 jest przeznaczone do ewidencji zapaséw towarow,

Ewidencja na tym koncie obejmuje si¢ towary znajdujace si¢ zaréwno we wilasnych
magazynach, punktach sprzedazy, punktach przerobu, jak rOwniez w magazynach obcych
i przerobie obcym.

Na stronie Wn konta 330 ujmuje si¢ zwigkszenie iloSci 1 warto$ci stanu zapasow
towardw, a na stronie Ma -jego zmniejszenia.

Konto 330 moze wykazywaé¢ saldo Wn, ktére oznacza stan zapaséw towaréw
w cenach zakupu, nabycia lub w statych cenach ewidencyjnych.

41) Konto 340 - ''Odchylenia od cen ewidencyjnych materialow i towarow'

Konto 340 stuzy do ewidencji réznic pomigdzy ceng ewidencyjna materialow,
towaréw i artykuléw spozywczych ustalong na poziomie cen zakupu, nabycia lub
sprzedazy a ich rzeczywista ceng zakupu lub nabycia.

Na stronie Wn konta 340 ujmuje si¢ odchylenia debetowe i rozliczenie odchylen
kredytowych, a na stronie Ma - odchylenia kredytowe 1 rozliczenie odchylen
debetowych.

Ewidencja szczegbtowa do konta 340 powinna zapewni¢ co najmniej podzial
odchylen na dotyczace materialow, towaréw i artykulow spozywczych, z ewentualnym
dalszym podzialem na grupy zapasow.

W jednostkach handlu detalicznego oraz zakladach gastronomicznych bedacych
podatnikami podatku VAT, prowadzacych wylacznie ewidencj¢ warto$ciowa zapaséw wedtug
cen sprzedazy, nalezy w ewidencji szczegdlowej wyodrebni¢ odchylenia kredytowe
z tytulu planowanej marzy oraz z tytulu zarezerwowanego podatku VAT.

Konto 340 moze wykazywaé saldo Wn 1 Ma, ktére oznacza stan odchylen
dotyczacych zapasoéw materialdw i towardw ujetych na kontach 310 i 330.

42) Zespol 4 - "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie'

Konta zespotu 4 "Koszty wedlug rodzajéw i ich rozliczenie" stuza do ewidencji kosztow
w ukladzie rodzajowym i ich rozliczenia. Poniesione koszty ujmuje si¢ w ksiegach
rachunkowych w momencie ich powstania niezaleznie od terminu ich zaptaty, Zmniejszenia
uprzednio zarachowanych kosztéw dokonuje si¢ na podstawie dokumentéw korygujacych
koszty (np. faktur korygujacych). '

Nie ksigguje si¢ na kontach zespotu 4 kosztéw finansowanych, zgodnie z odrgbnymi
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przepisami, z funduszy celowych i innych oraz kosztéw inwestycji, pozostatych kosztéw
operacyjnych, kosztdw operacji finansowych i strat nadzwyczajnych.

Ewidencje szczegdtows do kont zespolu 4 prowadzi si¢ wedlug podziatek klasyfikacji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analiz oraz w sposéb
umozliwiajacy sporzadzenie sprawozdan finansowych, sprawozdan budzetowych lub innych
sprawozdan okreslonych w odrgbnych przepisach obowiazujacych jednostke.

43) Konto 400 - "'Amortyzacja" :
Konto 400 stuzy do ewidencji naliczonych odpiséw amortyzacji od $rodkéw trwalych
i wartosci niematerialnych i prawnych, od ktérych odpisy umorzeniowe sa dokonywane
stopniowo wedlug stawek amortyzacyjnych.

Na stronie Wn konta 400 ujmuje si¢ naliczone odpisy amortyzacyjne, a na stronie Ma konta
400 yjmuje sie ewentualne zmniejszenie odpiséw amortyzacyjnych oraz przeniesienie

w koncu roku salda konta na wynik finansowy.

Konto 400 moze wykazywa¢ w ciagu roku obrotowego saldo Wn, ktére wyraza
wysoko$¢ poniesionych kosztow amortyzacji. Saldo konta 400 przenosi si¢ w koricu roku
obrotowego na konto 860.

44) Konto 401 - "'Zuzycie materialéw i energii"

Konto 401 stuzy do ewidencji kosztéw zuzycia materialdw i energii na cele
dziatalno$ci podstawowej, pomocniczej i ogdlnego zarzadu.

Na stronie Wn konta 401 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu zuzycia materiatow
i energii, a na stronie Ma konta 401 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw z tytulu
zuzycia materialow i energii oraz na dzien bilansowy przeniesienie salda poniesionych
w ciagu roku kosztéw zuzycia materiatéw i energii na konto 860.

45) Konto 402 - "Uslugi obce"

Konto 402 stuzy do ewidencji kosztéw z tytulu uslug obcych wykonywanych na rzecz
dziatalnosci podstawowej jednostki.

Na stronie Wn konta 402 ujmuje si¢ poniesione koszty ustug obcych, a na stronie Ma konta
402 ujmuje si¢ zmniejszenie poniesionych kosztow oraz na dzien bilansowy przeniesienie
kosztoéw ustug obeych na konto 860.

46) Konto 403 - ""Podatki i oplaty"

Konto 403 stuzy do ewidencji w szczegdlnosci kosztéw z tytulu podatku akcyzowego,
podatku od nieruchomosci i podatku od §rodkéw transportu, podatku od czynnosci
cywilnoprawnych oraz oplat o charakterze podatkowym, a takze oplaty notarialnej, oplaty
skarbowej i oplaty administracyjne;.

Na stronie Wn konta ujmuje si¢ poniesione koszty z ww. tytuléw, a na stronie Ma ujmuje
si¢ zmniejszenie poniesionych kosztéw oraz na dzien bilansowy -przeniesienie kosztow
z tego tytutu na konto 860.

47) Konto 404 - ""Wynagrodzenia"

Konto 404 stluzy do ewidencji kosztéw dziatalnoSci podstawowej z tytulu
wynagrodzef z pracownikami i innymi osobami fizycznymi zatrudnionymi na
podstawie umowy o prace, umowy zlecenia, umowy o dzieto, umowy agencyjnej i
innych uméw zgodnie z odrebnymi przepisami.

Na stronie Wn konta ujmuje sie¢ kwote naleznego pracownikom i innym osobom fizycznym
wynagrodzenia brutto (j. bez potracen z réznych tytuléw dokonywanych na listach plac).
Na stronie Ma ksieguje si¢ korekty uprzednio zewidencjonowanych kosztéw dziatalnosci
podstawowej z tytulu wynagrodzen oraz na dzien bilansowy przenosi si¢ je na konto 860.
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48) Konto 405 - '"Ubezpieczenia spoleczne i inne §wiadczenia"'

Konto 405 sluzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej z tytulu réznego
rodzaju $wiadczen na rzecz pracownikéw i o0s6b fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o pracg, umowy o dzieloi innych umoéw, ktére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Wn konta 405 ujmuje si¢ poniesione koszty z tytulu ubezpieczen
spotecznych i §wiadczen na rzecz pracownikow i oséb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzielo i innych uméw, ktdére nie sg zaliczane do
wynagrodzen.

Na stronie Ma konta ujmuje si¢ zmniejszenie kosztow z tytulu ubezpieczenia
spolecznego i $wiadczen na rzecz pracownikow i o0séb fizycznych zatrudnionych na
podstawie umowy o prace, umowy o dzieto i innych uméw, a na dzien bilansowy
przenosi si¢ je na konto 860.

49) Konto 409 - '"Pozostale koszty rodzajowe"

Konto 409 stuzy do ewidencji kosztéw dziatalnosci podstawowej, ktdre nie kwalifikujg si¢ do
ujecia na kontach 400-405. Na koncie tym ujmuje si¢ w szczegdlnosci zwroty wydatkow za
uzywanie samochodéw prywatnych pracownikéw do zadan stuzbowych, koszty
krajowych 1 zagranicznych podrézy stuzbowych, koszty ubezpieczef majatkowych

i osobowych, odprawy z tytulu wypadkow przy pracy oraz innych kosztow niezaliczanych do
kosztéw dziatalnosci finansowej i pozostalych kosztéw operacyjnych.

Na stronie Wn konta ujmuje sie poniesione koszty z ww. tytutéw, a na stronie Ma ich
zmniejszenie oraz na dzien bilansowy ujmuje si¢ przeniesienie poniesionych kosztéw na konto
860.

50) Konto 490 - '"Rozliczenie kosztow''
Konto 490 w jednostkach nieprowadzacych kont zespolu 5 "Koszty wedlug typéw
dziatalnosci i ich rozliczenie" stuzy do ujecia:

1) w korespondencji z kontem 600 "Produkty gotowe i péifabrykaty" wartosci
wytworzonych i przyjetych do magazynu wyrobow gotowych i  produkeji
niezakonczonej wedlug cen sprzedazy netto;

2) w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow"
kosztow rozliczanych w czasie (w okresach pdzniejszych), ktére byly ujete na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesione;j;

3) zmniejszen rozliczen migdzyokresowych kosztow oraz rezerw tworzonych na koszty,
w korespondencji z kontem 640 "Rozliczenia migdzyokresowe kosztow";

4) kosztow zgromadzonych na koncie 700 oraz kosztow niewliczanych do
sprzedanych produktéw i towaréw, lecz wprost obcigzajacych wynik finansowy oraz
ewentualne koszty zakupu i sprzedazy towardw i materialéw ujete na kontach: 730
i 760.

W jednostkach prowadzacych konta zespotu 5 konto 490 stuzy do:

1) przeniesienia na konta zespolu 5 i zespolu 6 kosztow prostych
zewidencjonowanych w ciagu okresu sprawozdawczego na kontach: 400, 401, 402,
403, 404, 405, 409;

2) przeniesienia na konto 640 kosztéw rozliczanych w czasie, ktore byly uj¢te na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 w wartosci poniesione;j;

3) ujecia tacznej kwoty kosztow uzyskania przychodéw zewidencjonowanych na kontach
zespohu 7.

Na stronie Wn konta 490 ujmuje sig¢:

1) koszt wlasny sprzedanych produktéw odpowiadajacy rzeczywistym kosztom
wytworzenia sprzedanych produktéw, w korespondencji z wlasciwym kontem
zespotu 7, oraz koszty niewliczane do warto$ci produktéw, lecz obcigzajace wynik
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finansowy danego okresu, w korespondencji z wilasciwym kontem zespolu 5
(koszty zarzadu, koszty handlowe i koszty sprzedazy);
2) zmniejszenie rozliczen migdzyokresowych, w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Ma konta 490 ujmuje si¢ poniesione koszty rodzajowe, zewidencjonowane na
kontach: 400, 401, 402, 403, 404, 405, 409 i niepodlegajace rozliczeniu w czasie,
w korespondencji z wlasciwym kontem zespotu 5, oraz przypadajace na przyszle okresy,
w korespondencji z kontem 640.
Na stronie Wn konta 490 ujmuje si¢ réwniez, w korespondencji z kontem 760,
przychody ze sprzedazy wewnetrznej produktow oraz na stronie Wn lub Ma zmiany stanu
produktéw spowodowane w szczegdlnodci zdarzeniami losowymi, niedoborami lub
nadwyzkami.
Ksiegowania te moga by¢ dokonywane na biezaco, jednoczesnie z zapisami na kontach
zespotow 5, 6 i 7, albo okresowo, w lacznej sumie réwnej réznicy miedzy kwota
odpowiadajaca zmianie stanu produktéw a saldem konta 490. Saldo Wn lub Ma konta 490
oznacza zmian¢ stanu zapasOw produktow gotowych, produkeji niezakonczonej
i rozliczen miedzyokresowych kosztow na koniec roku w stosunku do stanu na poczatek
roku, Saldo konta 490 jest przenoszone w koricu roku obrotowego na konto 860.

S1) Zespél 7 - ""Przychody, dochody i koszty"
Konta zespotu 7 "Przychody, dochody i koszty" stuza do ewidencji:
1) przychoddéw 1 kosztéw ich osiagniecia z tytulu sprzedazy produktéw, towardw,
przychodéw 1 kosztow operacji finansowych oraz pozostalych przychodéw
i kosztéw operacyjnych;
2) podatkéw nieujetych na koncie 403;
3) dotacji i subwencji otrzymanych, ktére wplywaja na wynik finansowy, oraz
dotacji przekazanych.
Ewidencje szczegbtows prowadzi si¢ wedtug pozycji planu finansowego oraz stosownie
do potrzeb planowania, analizy i sprawozdawczo$ci oraz obliczenia podatkéw.,

52) Konto 700 - ''Sprzedaz produktéw i koszt ich wytworzenia"
Konto 700 shuizy do ewidencji sprzedazy produktdw (wyrobéw  gotowych
i potfabrykatow oraz robdt i ustug) wlasnej dziatalnosci na rzecz obcych jednostek oraz
dziatalno$ci finansowo wyodrebnionej wiasnej jednostki oraz kosztu ich wytworzenia.
Na stronie Wn konta 700 ujmuje si¢ koszt wytworzenia sprzedanych produktéw,
obejmujacy rzeczywisty koszt wytworzenia, za ktory uwaza si¢ rowniez wartosé
produktéw w cenach  ewidencyjnych,  skorygowana o  odchylenia ~od cen
ewidencyjnych, w korespondencji z kontami: 500, 530, 580, 600, 620 lub 490.
Na stronie Ma konta 700 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 1 i 2 oraz ewentualnie 0 i 8 oraz 4 badz 5.
Ewidencja szczegbtowa do konta 700 powinna zapewni¢ podzial sprzedazy
dostosowany do zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji oraz wedlug
przedmiotow i kierunkéw sprzedazy. W koricu roku obrotowego przenosi sig:

1) przychody ze sprzedazy na strong Ma konta 860;

2) koszt sprzedanych produktéw na strong Wn konta 490, uznajac konto 700,
Na koniec roku konto 700 nie wykazuje salda.

53) Konto 720 - ""Przychody z tytulu dochodéw budzetowych"

Konto 720 stuzy do ewidencji przychodéw z tytutu dochodéw budzetowych zwigzanych
bezposrednio z podstawowsg dziatalnoscia jednostki, w szczego6lnosci dochodéw, do ktérych
zalicza si¢ podatki, sktadki, optaty, inne dochody budzetu pafistwa, jednostek samorzadu
terytorialnego oraz innych jednostek, nalezne na podstawie odrgbnych ustaw lub uméw
miedzynarodowych.
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Na stronie Wn konta 720 ujmuje si¢ odpisy z tytutu dochodéw budzetowych, a na stronie
Ma konta 720 - przychody z tytulu dochodéw budzetowych.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 720 powinna zapewni¢ wyodrgbnienie
przychoddw z tytutu dochodéw budzetowych wedlug pozycji planu finansowego.

W zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych ewidencja
szczegblowa jest prowadzona wedlug zasad rachunkowosci podatkowej, natomiast
w zakresie podatkéw pobieranych przez inne organy ewidencje szczegblows stanowia
sprawozdania o dochodach budzetowych sporzadzane przez te organy.

W koncu roku obrotowego saldo konta 720 przenosi si¢ na konto 860.

Na koniec roku konto 720 nie wykazuje salda.

54) Konto 730 - "'Sprzedaz towarow i warto$¢ ich zakupu''
Konto 730 stuzy do ewidencji sprzedazy towaréw i wartosci ich zakupu.
Na stronie Wn ujmuje si¢ warto§¢ sprzedanych towaréw w cenie zakupu (nabycia),
w korespondencji z kontami: 330 1 340; za ceng zakupu (nabycia) uwaza si¢ roéwniez ceng
ewidencyjng skorygowana o odchylenia od tej ceny.
Na stronie Ma konta 730 ujmuje si¢ przychody ze sprzedazy towardéw, w korespondencji
z kontami przede wszystkim zespotu 11 2 oraz zespotu 0i 8 badz 415.
Podatnicy podatku VAT niezobowiazani do stosowania kas z pamigcia fiskalng ujmuja
po stronie Ma konta 730 przychody (utargi) tacznie z podatkiem ze sprzedazy towardw.
Nalezny podatek od towaréw 1 ustug zawarty w utargach podlega przeksiggowaniu
Wn konto 730, Ma konto 225.
W kornicu roku obrotowego przenosi si¢:

1) przychody ze sprzedazy towaroéw na strong Ma konta 860 (Wn konto 730);

2) warto$¢ sprzedanych towar6w w cenie zakupu na strone Wn konta 860 (Ma konto

730).

Na koniec roku konto 730 nie wykazuje salda.

55) Konto 740 - '"Dotacje i §rodki na inwestycje'

Konto 740 stuzy do ewidencji dotacji otrzymanych z budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego oraz innych $rodkéw na finansowanie dzialalnosci  podstawowej
samorzadowych zaktadéw budzetowych oraz $rodkéw pieni¢znych przeznaczonych na
inwestycje gromadzonych na wydzielonym rachunku bankowym panstwowych i
samorzadowych jednostek budzetowych prowadzacych dzialalno$¢ oS$wiatowa.
Na koncie 740 nie ujmuje si¢ dotacji otrzymanych na finansowanie inwestycji. Na stronie
Wn konta 740 ujmuje sie:

1) dotacje przekazane na finansowanie  dzialalnosci  podstawowej samobilansujacym
oddzialom samorzadowych zakladéw budzetowych, w korespondencji z kontem
131 lub 240, :

2) $rodki pieniezne samorzadowych zaktadéw budzetowych i dochody gromadzone
przez jednostki budzetowe na wydzielonym rachunku wykorzystane lub
przeznaczone na finansowanie inwestycji, w korespondencji z kontem 800 lub 840;

3) zwrot dotacji niewykorzystanych, nadmiernie pobranych lub wykorzystanych
niezgodnie z przeznaczeniem, w korespondencji z kontem 131 lub 225.

Na stronie Ma konta 740 ujmuje sie:

1) weiagu roku - dotacje rzeczywiscie otrzymane, w korespondencji z kontem 131, lub
dotacje nalezne, jezeli ich wysoko$§¢ wynika z przepiséw, w korespondencji z kontem
225;

2) na koniec okresu sprawozdawczego - dotacje nalezne, wynikajace z przepisOw prawa
lub potwierdzone przez organ dotujacy, albo jezeli nalezna dotacja za dany rok
wplyneta na rachunek jednostki w okresie nastgpnym do dnia sporzadzenia
sprawozdania finansowego, w korespondencji z kontem 225.
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Ewidencja szczegélowa powinna zapewni¢ mozliwo$¢ ustalenia wysokosci —dotacji
przypadajacych na poszczegoélne tytuly rozliczen.

W koncu roku budzetowego saldo konta 740 zamyka si¢ dwoma saldami, ktére przenosi
sie:

1) saldo Wn oznacza warto$¢ dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci
podstawowe;j samodzielnie bilansujacych sie oddziatlow srodkéw
wykorzystanych ~ lub  przeznaczonych na inwestycje w  samorzadowych
zakltadach budzetowych na stron¢ Wn konta 860;

2) saldo Ma oznacza warto$¢ dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalno$ci
podstawowej, na strong Ma konta 860.

Na koniec roku budzetowego konto 740 nie wykazuje salda.

56) Konto 750 - "'"Przychody finansowe"

Konto 750 stuzy do ewidencji przychodéw finansowych.

Na stronie Ma konta 750 ujmuje si¢ przychody z tytulu operacji finansowych, w
szczegblnosci przychody ze sprzedazy papier6w wartoSciowych, przychody z udziatéw

i akcji, dywidendy oraz odsetki od udzielonych pozyczek, dyskonto przy zakupie weksli,
czekOw obcych i papier6w warto$ciowych oraz odsetki za zwloke w zaplacie naleznosci,
dodatnie réznice kursowe.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 750 powinna zapewni¢ wyodr¢bnienie
przychoddéw finansowych z tytutu udzialéw w innych podmiotach gospodarczych, nalezne
jednostce odsetki.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ przychody finansowe na strong Ma konta 860 (Wn
konto 750).

Na koniec roku konto 750 nie wykazuje salda.

57) Konto 751 - ''Koszty finansowe"

Konto 751 stuzy do ewidencji kosztéw finansowych.

Na stronie Wn konta 751 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wartos¢ sprzedanych udziatéw, akcji
i innych papieréw wartosciowych, odsetki od obligacji, odsetki od kredytow i pozyczek,
odsetki za zwloke w zaplacie zobowiazan, z wyjatkiem obciazajacych §rodki trwate w
budowie, odpisy aktualizujace warto$¢ naleznosci z tytulu operacji finansowych,
dyskonto przy sprzedazy weksli, czekoéw obcych i papieréw warto$ciowych, ujemne
réznice kursowe, z wyjatkiem obcigzajacych $rodki trwale w budowie.

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 751 powinna zapewni¢ wyodrebnienie
w zakresie kosztow operacji finansowych - naliczone odsetki od pozyczek

i odsetki za zwloke od zobowigzan.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ koszty operacji finansowych na strone Wn konta
860 (Ma konto 751).

Na koniec roku konto 751 nie wykazuje salda.

58) Konto 760 - ''"Pozostale przychody operacyjne"
Konto 760 stuzy do ewidencji przychodéw niezwiazanych bezposrednio z podstawowa
dzialalnoscia jednostki, w tym wszelkich innych przychodéw niz  podlegajace
ewidencji na kontach: 700, 720, 730, 750. W szczegdlnosci na stronie Ma konta 760 ujmuje
sie:
1) przychody ze sprzedazy materialdow w wartoéci cen zakupu lub nabycia
materialéw; ;
2) przychody ze sprzedazy $rodkéw trwalych, warto$ci niematerialnych iprawnych
oraz $rodkow trwalych w budowie;
3) odpisane przedawnione zobowiazania, otrzymane odszkodowania, kary, nieodplatnie
otrzymane, w tym w drodze darowizny, aktywa umarzane jednorazowo, rzeczowe

35




aktywa obrotowe;

4) réwnowarto$¢ odpiséw amortyzacyjnych od $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaklad
budzetowy, a takze od $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych, na
sfinansowanie ktérych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymal $rodki pienigzne, w
korespondencji ze stronag Wn konta 800;

5) zmniejszenie stanu produktow w korespondencji ze strona Wn konta 490.

W koncu roku obrotowego przenosi si¢ pozostate przychody operacyjne na strong Ma
konta 860, w korespondencji ze strong Wn konta 760. Na koniec roku konto 760 nie wykazuje
salda.

59) Konto 761 - "Pozostale koszty operacyjne

Konto 761  stuzy do ewidencji kosztow niezwigzanych bezposrednio z podstawowa
dziatalno$cia jednostki.

W szczegblnosci na stronie Wn konta 761 ujmuje sig:

1) koszty osiagniecia pozostatych przychodéw w wartosci cen zakupu lub nabycia
materialow;

2) kary, odpisane przedawnione, umorzone i niedciagalne naleznosci, odpisy
aktualizujace od naleznosci, koszty postgpowania spornego i egzekucyjnego oraz
nieodplatnie przekazane rzeczowe aktywa obrotowe.

Konto 761 stuzy réwniez - w jednostkach ewidencjonujacych koszty na kontach: 400, 401,
402, 403, 404, 405, 409, 490 oraz zespotu 5 - do ewidencji zapiséw uzupelniajacych,
dokonanych na kontach zespotdw 5 i 6 z tytutu zwigkszen badz zmniejszen stanu produktéw
(w tym takze rozliczen miedzyokresowych kosztéw), w korespondencji z innymi kontami
niz konto 490, konta zespotéw 5 lub 6 oraz konta kosztu wlasnego sprzedazy w zespole 7. Na
stronie Wn konta 761 (w korespondencji ze strong Ma konta 490) ujmuje sie zwigkszenie
stanu produktow. W koncu roku obrotowego przenosi si¢:

1) na strong Wn konta 490 - koszty zwiazane z zakupem i sprzedaza skladnikéw
majatku, jezeli zostaly ujete na koncie 761, w korespondencji ze strong Ma konta
761;

2) na strone Wn konta 860 pozostate koszty operacyjne, w korespondencji ze strong
Ma konta 761.

Na koniec roku konto 761 nie wykazuje salda.

60) Konto 770 - ''Zyski nadzwyczajne"

Konto 770 stuzy do ewidencji dodatnich skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscig operacyjna jednostki i niezwigzanych
z 0gblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 770 ujmuje si¢ w szczegélnosci przyznane lub otrzymane
odszkodowania dotyczace zdarzef losowych. Na stronie Wn konta 770 ujmuje si¢ korekty
(zmniejszenia) uprzednio zaksiggowanych zyskéw nadzwyczajnych.

W konicu roku obrotowego przenosi si¢ zyski nadzwyczajne na strong Ma konta 860 (Wn
konto 770).

Na koniec roku obrotowego konto 770 nie wykazuje salda.

61) Konto 771 - "Straty nadzwyczajne"

Konto 771 stuzy do ewidencji ujemnych skutkéw finansowych zdarzen trudnych do
przewidzenia, nastepujacych poza dzialalnoscia operacyjng jednostki i niezwigzanych
z ogblnym ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Wn konta 771 wujmuje si¢ poniesione straty nadzwyczajne, a w
szczegblnosci  szkody spowodowane zdarzeniami trudnymi do przewidzenia,
nastepujacymi poza dziatalno$cig operacyjna jednostki i niezwigzanymi z ogélnym
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ryzykiem jej prowadzenia.

Na stronie Ma konta 771 ujmuje si¢ korekty (zmniejszenia) strat nadzwyczajnych.

W koficu roku obrotowego przenosi si¢ straty nadzwyczajne na strong Wn konta 860 (Ma
konto 771).

Na koniec roku obrotowego konto 771 nie wykazuje salda.

62) Zespol 8 - "Fundusze, rezerwy i wynik finansowy"
Konta zespotu 8 stuza do ewidencji funduszy, wyniku finansowego, dotacji z budzetu, rezerw
i rozliczen migdzyokresowych przychoddow.

63) Konto 800 - "Fundusz jednostki"
Konto 800 stuzy do ewidencji rownowarto$ci majatku trwalego i obrotowego jednostki i ich
zmian,
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu, a na stronie Ma — jego
zwiekszenia, zgodnie z odrebnymi przepisami regulujacymi gospodarke finansowa
jednostki.
Na stronie Wn konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiegowanie, straty bilansowej roku ubieglego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod  data sprawozdania  budzetowego,  zrealizowanych
dochodéw budzetowych z konta 222;
3) przeksiegowanie, w koncu roku obrotowego, dotacji z budzetu i $rodkéw
budzetowych wykorzystanych na inwestycje z konta 810;

4) réznice z aktualizacji wyceny $rodkow trwalych;

5) warto$¢ sprzedanych, nieodplatnie przekazanych oraz wniesionych w formie wkiadu

niepieni¢znego (aportu) $rodkéw trwatych, warto$ci niematerialnych i prawnych oraz

srodkéw trwatych w budowie;

6) warto$¢ pasywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) warto$¢ aktywow przekazanych w ramach centralnego zaopatrzenia;

8) réwnowarto$é odpiséw amortyzacyjnych od §rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych otrzymanych nieodplatnie przez samorzadowy zaktad
budzetowy, a takze od §rodkow trwatych oraz warto$ci niematerialnych i prawnych,
na sfinansowanie ktorych samorzadowy zaklad budzetowy otrzymat $rodki
pienigzne, w korespondencji ze strong Ma konta 760.

Na stronie Ma konta 800 ujmuje si¢ w szczegdlnosci:
1) przeksiggowanie, zysku bilansowego roku ubiegtego z konta 860;
2) przeksiegowanie, pod data sprawozdania  budzetowego,  zrealizowanych
wydatkow budzetowych z konta 223;

3) wplyw $rodkéw przeznaczonych na finansowanie inwestycji;

4) r6znice z aktualizacji wyceny Srodkéw trwatych;

5) nieodplatne otrzymanie $rodkow trwatych, wartosci niematerialnych i prawnych oraz

$rodk6éw trwatych w budowie;

6) warto$¢ aktywow przejetych od zlikwidowanych jednostek;

7) wartos¢ objetych akcji i udzialow;

8) wartos¢ aktywow otrzymanych w ramach centralnego zaopatrzenia.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 800 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia przyczyn zwiekszen i zmniejszen funduszu jednostki.

Konto 800 wykazuje na koniec roku saldo Ma, ktére oznacza stan funduszu
jednostki.

64) Konto 810 - "Dotacje budzetowe, platno$ci z budzetu Srodkéw europejskich
oraz §rodki z budzetu na inwestycje'
Konto 810 stuzy do ewidencji dotacji budzetowych, platnosci z budzetu Srodkow
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europejskich oraz $rodkéw z budzetu na inwestycje. Na stronie Wn konta 810 ujmuje sig:

1) warto$¢ dotacji przekazanych z budzetu w czgéci uznanej za wykorzystane lub
rozliczone, w korespondencji z kontem 224;

2) warto$¢ platnosci z budzetu $rodkéw europejskich uznanych za rozliczone,

w korespondencji z kontem 224;

3) réwnowarto$¢ wydatkéw dokonanych przez jednostki budzetowe ze §rodkéw budzetu
na finansowanie: srodkéw trwalych w budowie, zakupu $rodkéw trwalych oraz wartosci
niematerialnych i prawnych.

Na stronie Ma konta 810 ujmuje si¢ przeksiggowanie, w koncu roku obrotowego, salda
konta 810 na konto 800.
Na koniec roku konto 810 nie wykazuje salda.

65) Konto 820 - "Rozliczenie wyniku finansowego"

Konto 820 stuzy do ewidencji rozliczenia wyniku finansowego samorzadowych
zakltadow budzetowych oraz nadwyzki dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych
dziatalnos$¢ o$wiatowa.

Na stronie Wn konta 820 ujmuje si¢ dokonane lub nalezne wptaty do budzetu z tytulu
nadwyzki $rodkéw obrotowych samorzadowych zakladéw budzetowych oraz nadwyzki
dochodéw jednostek budzetowych prowadzacych dziatalno$¢ o§wiatowa.

Na stronie Ma konta 820 ujmuje si¢ przeniesienie salda konta w roku nastgpnym, na konto
800.

66) Konto 840 - '""Rezerwy i rozliczenia migdzyokresowe przychodéw'
Konto 840 stuzy do ewidencji przychodéw zaliczanych do przysztych okresow oraz innych
rozliczen migdzyokresowych i rezerw.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ utworzenie i zwigkszenie rezerwy, a na stronie Wn - ich
zmniejszenie lub rozwigzanie.
Na stronie Ma konta 840 ujmuje si¢ réwniez powstanie i zwigkszenia rozliczen
miedzyokresowych przychod6w, a na stronie Wn - ich rozliczenie poprzez zaliczenie ich do
przychod6w roku obrotowego lub zyskéw nadzwyczajnych.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 840 powinna zapewni¢ moznosé
ustalenia stanu:
1) rezerwy oraz przyczyn jej zwigkszen i zmniejszen;
2) rozliczen miedzyokresowych  przychoddow z poszczegdlnych — tytuldw oraz
przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.
Konto 840 moze wykazywaé saldo Ma, ktére oznacza stan rezerw 1 rozliczen
migdzyokresowych przychodow.

67) Konto 851 - '"Zakladowy fundusz §wiadczen socjalnych'
Konto 851 stuzy do ewidencji stanu oraz zwigkszen i zmniejszen zakladowego
funduszu $wiadczen socjalnych.
Srodki pieniezne tego funduszu, wyodrebnione na specjalnym rachunku bankowym, ujmuje
sie na koncie 135 "Rachunki $rodkéw funduszy specjalnego przeznaczenia",
Pozostale $rodki majatkowe ujmuje si¢ na odpowiednich kontach dzialalno$ci
podstawowej jednostki  (z wyjatkiem  kosztéw 1 przychodéw podlegajacych
sfinansowaniu z funduszu).
Ewidencja szczegdtowa do konta 851 powinna pozwoli¢ na wyodrgbnienie:
1) stanu, zwigkszen i zmniejszen zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych,
z podziatem wedlug Zrodet zwigkszen i kierunkéw zmniejszen,
2) wysokosci poniesionych kosztéw i wysokosci uzyskanych przychodow przez
poszczegblne rodzaje dzialalnosci socjalne;.
Saldo Ma konta 851 wyraza stan zakladowego funduszu $wiadczen socjalnych.
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68) Konto 853 - "Fundusze celowe"

Konto 853 stuzy do ewidencji stanu, zwigkszen i zmniejszen funduszy celowych oraz innych
funduszy specjalnego przeznaczenia.

Na stronie Wn konta 853 ujmuje si¢ koszty oraz inne niz koszty zmniejszenia
funduszy, a na stronie Ma - przychody oraz pozostale zwigkszenia funduszy.

Ewidencja szczegdélowa do konta 853 powinna pozwoli¢ na ustalenie zwigkszen

i zmniejszen oraz stanu kazdego z funduszy oddzielnie.

Saldo Ma konta 853 wyraza stan funduszy celowych oraz innych funduszy
specjalnego przeznaczenia.

69) Konto 855 - '"Fundusz mienia zlikwidowanych jednostek"

Konto 855 stuzy do ewidencji réwnowartosci mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw
panstwowych, komunalnych lub innych jednostek organizacyjnych, przejetego przez organy
zatozycielskie i nadzorujace.

Na stronie Wn ujmuje si¢ zmniejszenia funduszu z tytulu sprzedazy mienia lub jego
likwidacji, a na stronie Ma - stan funduszu i jego zwickszenia o roéwnowarto$¢ mienia
zlikwidowanych - przedsigbiorstw lub innych jednostek organizacyjnych, ustalong na
podstawie bilansow tych jednostek, w korespondencji z kontem 015. Saldo Ma konta 855
wyraza stan funduszu mienia zlikwidowanych przedsigbiorstw lub innych jednostek
organizacyjnych, przejetego przez organ zalozycielski lub nadzorujacy, a nieprzekazanego
spbtkom, innym jednostkom organizacyjnym lub nieprzejgtego na wilasne potrzeby, lub
warto$¢ mienia sprzedanego, ale jeszcze niesptaconego.

70) Konto 860 - '"Wynik finansowy"'
Konto 860 stuzy do ustalania wyniku finansowego jednostki.
W koricu roku obrotowego na stronie Wn konta 860 ujmuje si¢ sume:

1) poniesionych kosztow, w korespondencji z kontem: 400, 401,402, 403, 404, 405 1409;

2) zmniejszen stanu produktow oraz rozliczen miedzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490, w jednostkach stosujacych to
konto;

3) wartosci  sprzedanych towaréw w cenie zakupu lub nabycia, w korespondenciji
z kontem 730, oraz materiatldw, w korespondencji z kontem 760;

4) dotacji przekazanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej samodzielnie
bilansujacych si¢ oddziatéw oraz na inwestycje samorzadowych zakladow
budzetowych, w korespondencji z kontem 740;

5) kosztow  operacji  finansowych, w  korespondencji z kontem 751, oraz
pozostatych kosztow operacyjnych, w korespondencji z kontem 761;

6) strat nadzwyczajnych w korespondencji z kontem 771;

7) obowigzkowych zmniejszeni wyniku finansowego, w korespondencji z kontem 870.

Na stronie Ma konta 860 ujmuje si¢ w koricu roku obrotowego sume:

1) uzyskanych przychodéw, w korespondencji z poszczegdlnymi kontami zespotu 7;

2) zwiekszen stanu produktéw oraz rozliczen migdzyokresowych w stosunku do stanu
na poczatek roku, w korespondencji z kontem 490;

3) dotacji otrzymanych na finansowanie dziatalnosci podstawowej, w korespondencji
z kontem 740;

4) zyskoéw nadzwyczajnych, w korespondencji z kontem 770.

Saldo konta 860 wyraza na koniec roku obrotowego wynik finansowy jednostki, saldo
Wn - strate netto, saldo Ma - zysk netto. Saldo jest przenoszone w roku nastgpnym, na
konto 800.

71) Konto 870 - "Podatki i obowigzkowe rozliczenia z budZetem obcigzajace wynik
finansowy"'
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Konto 870 shuzy do ewidencji obowiazkowych = zmniejszen  wyniku
finansowego

z tytutu podatku dochodowego.

Na stronie Wn konta 870 ujmuje si¢ zarachowane zmniejszenia wyniku, w korespondencji
z kontem 225,

Ewidencje szczegétowa do konta 870 prowadzi si¢ wedlug poszczegblnych rozliczen
z budzetem.

W koncu roku budzetowego saldo konta 870 podlega przeniesieniu na strong Wn konta
860.

2. Konta pozabilansowe

1) Konto 975 - '"Wydatki strukturalne'

Konto 975 stuzy do ewidencji wartosci zrealizowanych wydatkéw strukturalnych w
jednostkach, w ktérych ewidencja wydatkéw strukturalnych nie jest uwzgledniona w
ewidencji analitycznej prowadzonej do kont bilansowych.

Ewidencja prowadzona jest wedlug klasyfikacji wydatkéw strukturalnych w celu wykazania
tych wydatkéw w odpowiednim sprawozdaniu.

2) Konto 976 — ,Wzajemne rozliczenia miedzy jednostkami”
Konto stuzy do ewidencji kwot wynikajacych ze wzajemnych rozliczen migdzy jednostkami w
celu sporzadzenia tacznego sprawozdania finansowego.

3) Konto 980 - '"Plan finansowy wydatkéw budzetowych"
Konto 980 stuzy do ewidencji planu finansowego wydatkéw budzetowych dysponenta
$rodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 980 ujmuje sie plan finansowy wydatkow budzetowych oraz jego
zmiany. Na stronie Ma konta 980 ujmuje sig:

1) réwnowarto$¢ zrealizowanych wydatkéw budzetu;

2) warto$§¢ planu  niewygasajacych wydatkéw budzetu do realizacji w roku

nastepnym,

3) warto$¢ planu niezrealizowanego i wygastego.
Ewidencja szczegétowa do konta 980 jest prowadzona w szczegdlowosci planu
finansowego wydatkéw budzetowych.
Konto 980 nie wykazuje na koniec roku salda.

4) Konto 981 - ""Plan finansowy niewygasajacych wydatkow''
Konto 981 stuzy do ewidencji planu finansowego niewygasajacych wydatkow
budzetowych dysponenta srodkéw budzetowych.
Na stronie Wn konta 981 ujmuje si¢ plan finansowy niewygasajacych wydatkéw
budzetowych.
Na stronie Ma konta 981 ujmuje si¢:
1) r6wnowarto$¢ zrealizowanych  wydatkéw  budzetowych  obcigzajacych  plan
finansowy niewygasajacych wydatkéw budzetowych;
2) warto$¢  planu  niewygasajacych ~ wydatkéw  budzetowych ~ w  czgsci
niezrealizowanej lub wygaste;j.
Ewidencj¢ szczegbtowa do  konta 981 prowadzi si¢ w szczegdélowosci planu
finansowego niewygasajacych wydatkéw budzetowych. Konto 981 nie wykazuje salda na
koniec roku.

5) Konto 985 - '"Zaangazowanie S§rodkéw samorzadowych zakladéw
budzetowych"
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Konto 985 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania $rodkow pienigznych
dotyczacych realizacji planu finansowego samorzadowych zakladéw budzetowych
niezaleznie od tego, w ktérym roku budzetowym nastapi wydatek finansowany tymi
$rodkami.

Na koncie 985 ujmuje si¢ roéwnowarto$¢ zawartych umoéw, porozumien lub wydanych
decyzji, ~ ktérych  realizacja ~ spowoduje  wydatkowanie = $rodkéw - pienigznych
dotyczacych realizacji planu finansowego.

Na stronie Wn konta 985 ujmuje sie rownowarto$¢ wydatkéw  sfinansowanych
srodkami samorzadowych zakladoéw budzetowych.

Na stronie Ma konta 985 ujmuje si¢ zaangazowanie  $rodkéw  pienigznych
samorzadowych zaktadow budzetowych dotyczacych realizacji planu finansowego, czyli
warto§¢ umoéw, decyzji i innych porozumien, ktérych wykonanie spowoduje
wykorzystanie  §rodkéw  pienigznych na realizacje umoéw, decyzji czy innych
postanowien.

Ewidencja szczegdétowa prowadzona do konta 985 powinna umozliwié ustalenie
zaangazowania S$rodkéw samorzadowych zakladow budzetowych w podziale na lata
finansowania i wedlug podzialek klasyfikacji planu finansowego samorzadowych
zakladéw budzetowych.

Na koniec roku budzetowego konto 985 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace
zaangazowanie srodkéw samorzadowych zakladéw budzetowych.

6) Konto 998 - ''Zaangazowanie wydatkéw budzZetowych roku biezacego"
Konto 998 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkéw budzetowych ujetych
w planie finansowym jednostki budzetowej danego roku budzetowego oraz w planie
finansowym niewygasajacych wydatkéw budzetowych ujetych do realizacji w danym roku
budzetowym. Na stronie Wn konta 998 ujmuje si¢:
1) rownowarto$¢  sfinansowanych  wydatkéw ~ budzetowych ~w  danym roku
budzetowym,;
2) réwnowarto$¢é zaangazowanych wydatkéw, ktore beda obcigzaty wydatki roku
nastepnego.
Na stronie Ma konta 998 ujmuje si¢ zaangazowanie wydatkéw, czyli warto$¢ uméw, decyzji
i innych postanowien, ktérych wykonanie spowoduje konieczno$¢ dokonania wydatkow
budzetowych w roku biezacym.
Ewidencja  szczegétowa do konta 998 jest prowadzona wedlug podzialek
klasyfikacyjnych planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.
Na koniec roku konto 998 nie wykazuje salda.

7) Konto 999 - "Zaangazowanie wydatkow budzetowych przyszlych lat"

Konto 999 stuzy do ewidencji prawnego zaangazowania wydatkow budzetowych
przysztych lat oraz niewygasajacych wydatkéw, ktére majg by¢ zrealizowane w
latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 999 ujmuje sie réwnowarto§¢ zaangazowanych wydatkéw
budzetowych w latach poprzednich, a obciazajacych plan finansowy roku biezacego
jednostki budzetowej lub plan finansowy niewygasajacych wydatkéw przeznaczony do
realizacji w roku biezacym.

Na stronie Ma konta 999 ujmuje si¢ wysoko$¢ zaangazowanych wydatkéw lat
przyszlych.

Ewidencja szczegblowa do konta 999 jest prowadzona wedlug podziatek
klasyfikacyjnych ~ planu finansowego, z wyodrgbnieniem planu niewygasajacych
wydatkow.

Na koniec roku konto 999 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zaangazowanie
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wydatkéw budzetowych lat przysztych.

1.3.  Ksiegi pomocnicze Ksiggi pomocnicze tworzy si¢ do nastgpujacych
kont ksiggi glownej:

1) 011 ,Srodki trwale" wedhig indywidualnych kart poszczegélnych obiektow. Ksiega
inwentarzowa prowadzona jest w sposéb chronologiczny dla wszystkich srodkow
trwatych z podziatem na grupy odpowiadajace KST i zawiera nastgpujace informacje:

a) date przyjecia do uzytkowania, numer i rodzaj dowodu,
b) numer inwentarzowy obiektu,
¢) nazwe $rodka trwalego,

d) specyfikacje wszystkich czgsci skladajacych si¢ na zespdt komputerowy lub inny
skladajacy sie z okreslonych czgsci ztozony Srodek trwaty,

e) warto$é poczatkows Srodka trwatego i wartosci poszezegdlnych czgsci sktadowych,
f) wartos¢ po aktualizacji,

g) warto$¢ po ulepszeniu,

h) symbol klasyfikacji srodkéw trwatych,

i) stawke amortyzacji,

j) roczng i miesigczna kwotg amortyzacji,

k) metode amortyzacji,

D) rok budowy lub produkeii,

m) miejsce eksploatacji (pole spisowe),

n) date rozchodu i numer dowodu,

0) numer pozycji ksiggowania rozchodu,

p) warto$¢ umorzenia na moment rozchodu,

q) warto$¢ ksiegowa netto rozchodowanego $rodka trwatego.

2) 013 ,Pozostate srodki trwale" wedlug kartoteki poszczegélnych obiektéw
inwentarzowych, Pozostalym s$rodkom trwalym o wysokiej wartosci poczatkowej albo
szczegdlnie waznych dla jednostki nadaje si¢ indywidualne numery inwentarzowe
i ujmuje w ksiedze inwentarzowej w oddzielnych pozycjach. Pozostale, mniej
warto$ciowe $rodki, ujmuje si¢ w ewidencji zbiorczo, podajac taczna ich ilo$¢ i wartosé,
w grupach podobnych srodkéw trwatych. Rozchéd takich $rodkéw wyceniany
jest
w $redniej cenie ustalonej dla danej grupy, liczonej jako iloraz wartosci grupy i ilosci grupy.

3) 014 ,Zbiory biblioteczne" (w bibliotekach) wedlug poszczeg6lnych zbioréw
bibliotecznych, z dalszym podziatem okre§lonym w odrgbnych przepisach.

4) 015 ,Mienie zlikwidowanych jednostek” wedlug pozycji bilansu zlikwidowanego
przedsiebiorstwa lub innej jednostki organizacyjnej wraz z zatacznikami.

5) 016 ,,Dobra kultury" wedtug znajdujacych si¢ w jednostce débr kultury.

6) 020 ,,Wartoéci niematerialne i prawne" wedlug zasad analogicznych dla $rodkéw

trwatych.
7) 030 ,Dlugoterminowe aktywa finansowe" wedlug tytuléw poszczeg6lnych
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skladnik6w.

8) 071  ,Umorzenie §rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych i prawnych"
wedlug zasad podanych dla $rodkéw trwalych oraz wartosci niematerialnych
i prawnych.

9) 072 ,,Umorzenie pozostatych $rodkéw trwatych oraz warto$ci niematerialnych
i prawnych oraz zbioréw bibliotecznych" wedlug zasad podanych dla pozostatych
$rodkéw trwatych,

10) 073 ,,Odpisy aktualizujace dilugoterminowe aktywa finansowe" wedlug tytutéw
poszczeg6lnych sktadnikéw.

11) 077 ,,Umorzenie uzbrojenia i sprzetu wojskowego" wedlug zasad podanych dla konta
071.

12) 080 ,Inwestycje ($rodki trwate w budowie) wedlug poszczegdlnych zadan
inwestycyjnych.

13) 101 ,Kasa" wedlug gotéwki w walucie polskiej oraz poszczegdlnych walut obcych
znajdujacych si¢ w kasie.

14) 130 ,Rachunek biezacy jednostki" wedlug szczegélowosci planu finansowego
wydatkow budzetowych.

15) 132 ,,Rachunek dochodéw samorzadowych jednostek budzetowych" wedlug tytuldw
pozyskanych dochodéw z uwzglednieniem podzialek klasyfikacji
budzetowej: dzial, rozdzial, paragraf.

16) 135  ,Rachunek s$rodkéw funduszy  specjalnego  przeznaczenia" — wedlug
poszczegdlnych funduszy.

17) 136 ,Rachunek panstwowych funduszy celowych" wedlug rachunkéw bankowych
poszczegblnych funduszy.

18) 139 ,Inne rachunki bankowe" wedlug rodzaju wydzielonych s$rodkéw oraz wedlug
kontrahentow.

19) 140 ,Krétkoterminowe papiery wartoSciowe i inne $rodki pienigzne" wedlug
tytutéw poszczegdlnych skladnikow krotkoterminowych papieréw wartosciowych
i innych $rodkéw pienieznych z podzialem na wyrazone w walucie krajowej
i obcej wedlug poszczegdlnych walut obeych.

20) 201 ,,Rozrachunki z dostawcami i odbiorcami" wedlug rozrachunkéw z poszczegolnymi
kontrahentami.

21) 221 ,Naleznosci z tytutu dochodéw budzetowych" wedtug dluznikéw i podzialek
klasyfikacji budzetowe;.

22) 224  ,Rozliczenie dotacji  budzetowych oraz platnosci z budzetu $rodkéw
europejskich" wedlug warto§ci przekazanych dotacji oraz zaliczek z tytulu
platnosci z budzetu $rodkow europejskich wedlug jednostek oraz przeznaczenia tych
Srodkow.

23) 225 ,Rozrachunki z budzetami" wedlug poszczegdlnych tytuléw rozrachunkow
z budzetem.

24) 226 ,Dlugoterminowe nalezno$ci budzetowe" wedlug poszczegdlnych tytulow
naleznosci budzetowych oraz wedilug kryterium bilansowego podzialu naleznosci na
krotkoterminowe (platne w ciagu 12 miesigey, liczac od dnia bilansowego)

i dlugoterminowe (zapadalne powyzej tego okresu).

25) 229 ,,Pozostate rozrachunki publicznoprawne" wedtug poszczegélnych tytulow
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i podmiotéw rozrachunkdw.

26) 231 ,,Rozrachunki z tytulu wynagrodzen" wedtug pracownikéw jednostki i innych oséb
fizycznych, =~ wobec ktérych  zostaly naliczone wynagrodzenia lub $wiadczenia
rzeczowe zaliczane zgodnie z odrebnymi przepisami do wynagrodzen.

27) 234~ ,Pozostale  rozrachunki z pracownikami" = wedlug = poszczeg6lnych
pracownikéw oraz wedlug tytutéw rozrachunkéw, zaliczki w walutach obcych
wyplacone pracownikom do czasu ich rozliczenia w réwnowartosci waluty
polskiej ustalonej przy wyplacie zaliczki.

28) 240 ,Pozostale rozrachunki" wedlug poszczegdlnych tytuléw  rozrachunkéw,
roszezen i rozliczen.

29) 290 ,,Odpisy aktualizujace nalezno$ci" wedtug dtuznikow, od ktérych naleznosci
dokonano odpisu aktualizujacego.

30) 300 ,Rozliczenie zakupu" wedlug poszczegélnych transakcji zakupu: materialow,
towaréw i uslug, dla ustalenia warto$ci materialow i towaréw w drodze oraz
wartosci dostaw niefakturowanych.

36) 310 ,Materialy" wedlug kartotek ilo§ciowo-warto§ciowych poszczegdlnych
materialow, w tym opakowan i odpadkéw, z podzialem na materialy znajdujace si¢ w
magazynach wlasnych i obcych oraz we wlasnym i obcym przerobie.

37) 330 ,,Towary" wedtug kartotek ilosciowo-wartoSciowych poszczegélnych towaréw z
podzialem na: towary znajdujace si¢ w magazynach wlasnych, punktach
sprzedazy, punktach przerobu, jak réwniez w magazynach obcych i obcym
przerobie,

38) 340 ,,Odchylenia od cen ewidencyjnych materialéw i towarow" wedlug od
dzielnych grup zapasOéw: materiatéw, towar6éw, artykutéw spozywczych.

39) Koszty wedlug rodzaju, ujete na kontach 400-405 i 409, wedlug pozycji planu
finansowego oraz w przekrojach dostosowanych do potrzeb planowania, analizy i
sprawozdawczo$ci  z  uwzglednieniem  podziatek  klasyfikacji  budzetowej
wydatkow,

40) 640  ,Rozliczenia ~ migdzyokresowe  kosztow" ~ wedlug = kosztéw  zakupu
podlegajacych rozliczaniu w czasie.

41) 700 ,,Sprzedaz produktow i koszt ich wytworzenia" wedlug podziatu sprzedazy
dostosowanego do zasad wymiaru podatkéw oraz naleznych dotacji.

42) 720 ,Przychody =z tytwlu dochodéw budzetowych" wedlug pozycji planu
finansowego, w zakresie podatkowych i niepodatkowych dochodéw budzetowych
ewidencja  szczegOlowa  uwzglednia  zasady  rachunkowosci  podatkowej,
natomiast w zakresie podatkOw pobieranych przez inne organy ewidencje
szczegblows stanowig sprawozdania o dochodach sporzadzane przez te organy.

43) 750 ,,Przychody finansowe" wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej dochodéw oraz
wedhug pozycji rachunku zyskow i strat.

44) 751 ,Koszty finansowe" wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej wydatkéw oraz
wedlug pozycji rachunku zyskow i strat,

45) 760 ,,Pozostale przychody operacyjne" wedlug podziatek klasyfikacji budzetowej
dochodéw oraz wedtug pozycji rachunku zyskow i strat.

46) 761 ,Pozostale koszty operacyjne" wedlug podzialek klasyﬁkacji budzetowej
wydatkow.
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47) 770 ,,Zyski nadzwyczajne" wedhug tytuléw powstania.
48) 771 ,,Straty nadzwyczajne" wedtug tytuléw powstania.

49) 800 ,Fundusz jednostki" wedlug tytuldw zwigkszen i zmniejszen funduszu
wymienionych w zestawieniu zmian w funduszu jednostki.

50) 810 ,,Dotacje budzetowe, platnosci z budzetu $rodkéw europejskich oraz $rodki z
budzetu na inwestycje" wedtug podziatek klasyfikacji budzetowej i jednostek, ktérym
przekazano dotacje.

51)840 ,Rezerwy i rozliczenia miedzyokresowe przychodéw" wedlug przychodow
przyszlych okreséw oraz przyczyn ich zwigkszen i zmniejszen.

52) 851 ,,Zaktadowy fundusz socjalny” wedlug Zrodet zwigkszen i kierunkow
wykorzystania funduszu.

53) 853 ,Fundusze celowe" wedlug poszczegdlnych funduszy oraz zrédet zwiekszen
funduszy i kierunkdw ich wykorzystania.

2. 1. Zakladowy plan kont organu finansowego obejmuje nastepujace konta:

Konta bilansowe:

133 Rachunek budzetu

134 Kredyty bankowe

135 Rachunek $rodkéw na niewygasajace wydatki
140 Inne $rodki pienigzne

222 Rozliczenie dochodéw budzetowych
223 Rozliczenie wydatkéw budzetowych
224 Rozrachunki budzetu

225 Rozliczenie niewygasajacych wydatkow
240 Pozostate rozrachunki

250 Naleznosci finansowe

260 Zobowiazania finansowe

290 Odpisy aktualizujace naleznosci

901 Dochody budzetu

902 Wydatki budzetu

903 Niewykonane wydatki

904 Niewygasajace wydatki

909 Rozliczenia migdzyokresowe

960 Skumulowane wyniki budzetu

961 Wynik wykonania budzetu
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962 Wynik na pozostalych operacjach 968
Prywatyzacja

Konta pozabilansowe:

991 Planowane dochody budzetu
992 Planowane wydatki budzetu
993 Rozliczenia z innymi budzetami
2.2 . Opis kont

1 Konta bilansowe

1) Konto 133 - "Rachunek budzetu"

Konto 133 shuzy do ewidencji operacji pienigznych dokonywanych na bankowych
rachunkach budzetu.

Zapisy na koncie 133 sg dokonywane wylacznie na podstawie dokumentéw bankowych,
w zwigzku z czym musi zachodzié zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka a bankiem. W razie
~ stwierdzenia bledu w dokumencie bankowym sumy ksieguje si¢ zgodnie z wyciagiem,
natomiast réznice wynikajaca z biedu odnosi si¢ na konto 240, jako "sumy do wyjasnienia".
Réznice te wyksiegowuje si¢ na podstawie dokumentu bankowego zawierajacego
sprostowanie bledu.

Na stronie Wn konta 133 ujmuje sie wplywy $rodkéw pienieznych na rachunek budzetu,
w tym réwniez splaty dotyczace kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu,
oraz wplywy kredytow przelanych przez bank na rachunek budzetu, w korespondencji

z kontem 134,

Na stronie Ma konta 133 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku budzetu, w tym réwniez wyplaty
dokonane w ramach kredytu udzielonego przez bank na rachunku budzetu (saldo kredytowe
konta 133), oraz wyptaty z tytulu splaty kredytu przelanego przez bank na rachunek budzetu,
w korespondencji z kontem 134. Na koncie 133 ujmuje si¢ réwniez lokaty dokonywane ze
$rodkéw rachunku budzetu. Konto 133 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma. Saldo Wn
konta 133 oznacza stan $rodkoéw pienieznych na rachunku budzetu, a saldo Ma konta 133 -
kwote wykorzystanego kredytu bankowego udzielonego przez bank na rachunku budzetu.

2) Konto 134 - "Kredyty bankowe"

Konto 134 shuzy do ewidencji kredytéw bankowych zaciagnigtych na finansowanie
budzetu. Na stronie Wn konta 134 ujmuje si¢ sptate lub umorzenie kredytu.

Na stronie Ma konta 134 ujmuje sie kredyt bankowy na finansowanie budzetu oraz odsetki
od kredytu bankowego.

Konto 134 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace zadluzenie z tytulow kredytow
zaciagnietych na finansowanie budzetu (tj. kredyt i odsetki od kredytu).

Ewidencja szczegbtowa prowadzona do konta 134 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
zadluzenia wedtug uméw kredytowych,

3) Konto 135 - "Rachunek §rodkéw na niewygasajace wydatki'

Konto 135 stuzy do ewidencji operacji pienigznych na rachunku bankowym Srodkéw na
niewygasajace wydatki.

Zapisy na koncie 135 sa dokonywane wylacznie na podstawie dokumentow
bankowych, w zwiazku z czym musi zachodzi¢ zgodno$¢ zapiséw miedzy jednostka
a bankiem.

Na stronie Wn konta 135 ujmuje si¢ wplywy $rodkéw pienigznych na rachunek
$rodk6éw na niewygasajace wydatki, w korespondencji z kontem 133.




Na stronie Ma konta 135 ujmuje si¢ wyplaty z rachunku srodkéw na niewygasajace wydatki
na pokrycie wydatkéw niewygasajacych, w korespondencji z kontem 225,

Konto 135 moze wykazywaé saldo Wn oznaczajace stan Srodkow pienieznych na
rachunku $rodkéw na niewygasajace wydatki.

4) Konto 140 - "Srodki pieni¢zne w drodze"
Konto 140 stuzy do ewidencji srodkow pienig¢znych w drodze, w tym:

1) $rodkéw otrzymanych z innych budzetéw w przypadku, gdy $rodki te zostaly
przekazane w poprzednim okresie sprawozdawczym i sa objete wyciagiem
bankowym z datg nastepnego okresu sprawozdawczego;

2) kwot wplacanych przez inkasentéw za posrednictwem poczty lub bezposrednio do
banku z tytulu dochodéw budzetowych w przypadku potwierdzenia wplaty przez
bank w nastgpnym okresie sprawozdawczym;

3) przelewéw  dochodéw  budzetowych zrealizowanych przez bank platnika
w okresie sprawozdawczym i objetych wyciagami bankowymi z rachunku
biezacego budzetu w nastgpnym okresie sprawozdawczym.

Stosownie do przyjetej techniki ksiggowania $rodki pienigzne w drodze mogg by¢
ewidencjonowane na biezaco lub tylko na przetomie okresow sprawozdawczych. Na stronie
Wn konta 140 ujmuje sie zwigkszenia stanu $rodkéw pienieznych w drodze, a na
stroniec Ma - zmniejszenia stanu §rodkéw pienieznych w drodze. Konto 140 moze
wykazywaé saldo Wn, ktére oznacza stan §rodkéw pieni¢znych w drodze.

5) Konto 222 - "Rozliczenie dochodéw budzetowych"

Konto 222 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytutu
zrealizowanych przez te jednostki dochodéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 222 ujmuje si¢ dochody budzetowe zrealizowane przez
jednostki budzetowe 1 urzedy obslugujace organy podatkowe, w  wysokoSci
wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji z kontem 901.
Na stronie Ma konta 222 ujmuje sie przelewy dochodéw budzetowych na rachunek
budzetu, dokonane przez jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy
podatkowe, w korespondencji z kontem 133.

Ewidencje szczegotowa do konta 222 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczeh  z  poszczegblnymi  jednostkami  budzetowymi  oraz  urzedami
obstugujacymi organy podatkowe z tytulu zrealizowanych przez nie dochodéw
budzetowych.

Konto 222 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 222 oznacza stan zrealizowanych dochodéw budzetowych objetych
okresowymi sprawozdaniami, lecz nieprzekazanych na rachunek budzetu,

Saldo Ma konta 222 oznacza stan dochodéw budzetowych przekazanych przez
jednostki budzetowe i urzedy obstugujace organy podatkowe na rachunek budzetu, lecz
nieobjetych okresowymi sprawozdaniami.

6)Konto 223 - ""Rozliczenie wydatkéw budzetowych'"

Konto 223 shuzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
dokonanych przez te jednostki wydatkéw budzetowych.

Na stronie Wn konta 223 ujmuje si¢ §rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
wydatkow jednostek budzetowych, w korespondencji z kontem 133,

Na stronie Ma konta 223 ujmuje si¢ wydatki dokonane przez jednostki budzetowe
w wysokosci wynikajacej z okresowych sprawozdan tych jednostek, w korespondencji
z kontem 902.

Ewidencjg szczegétowa do konta 223 prowadzi si¢ w sposéb umozliwiajacy ustalenie stanu
rozliczen z poszczegdlnymi jednostkami budzetowymi z tytulu przekazanych na ich
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rachunki $rodkéw pienieznych przeznaczonych na pokrycie realizowanych przez nie
wydatkow budzetowych.

Saldo Wn konta 223 oznacza stan przelanych $rodkéw na rachunki biezace jednostek
budzetowych, lecz niewykorzystanych na pokrycie wydatkéw budzetowych.

7) Konto 224 - '""Rozrachunki budzetu"
Konto 224 stuzy do ewidencji rozrachunkéw z innymi budzetami, a w szczegblnoscei:

1) rozliczen dochodéw budzetowych realizowanych przez urz¢dy skarbowe na

rzecz budzetu jednostki samorzadu terytorialnego;

2) rozrachunkéw z tytutu udziatéw w dochodach innych budzetow;

3) rozrachunkdw z tytutu dotacji i subwencji;

4) rozrachunkéw z tytutu dochodéw pobranych na rzecz budzetu panstwa.
Ewidencja szczegbtowa do konta 224 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu naleznosci
i zobowiazan  wedlug poszczegélnych  tytulow oraz  wedlug  poszczegdlnych
budzetow.
Konto 224 moze wykazywaé dwa salda,
Saldo Wn konta 224 oznacza stan nalezno$ci, a saldo Ma konta 224 — stan
zobowiazan budzetu z tytutu pozostatych rozrachunkéw.

8) Konto 225 - ""Rozliczenie niewygasajacych wydatkéw'

Konto 225 sluzy do ewidencji rozliczen z jednostkami budzetowymi z tytulu
zrealizowanych przez te jednostki niewygasajacych wydatkow.

Na stronie Wn konta 225 ujmuje si¢ $rodki przelane z rachunku budzetu na pokrycie
niewygasajacych wydatkow jednostek budzetowych.

Na stronie Ma konta 225 ujmuje si¢ wydatki zrealizowane przez jednostki budzetowe w
korespondencji 'z kontem 904 oraz przelewy S$rodkéw  niewykorzystanych w
korespondencji z kontem 135.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 225 powinna zapewni¢ mozliwo$¢
ustalenia stanu rozliczeh z poszczegélnymi jednostkami budzetowymi z tytutu
przekazanych im §rodkéw na realizacje niewygasajacych wydatkow.

Konto 225 moze wykazywaé saldo Wn, ktore oznacza stan nierozliczonych srodkow
przekazanych jednostkom budzetowym na realizacj¢ niewygasajacych wydatkow.

9) Konto 240 - ""Pozostale rozrachunki"

Konto 240 shuzy do ewidencji innych rozrachunkow zwiazanych z realizacja budzetu,

z wyjatkiem rozrachunkéw i rozliczen ujmowanych na kontach: 222, 223, 224, 225, 250, 260.
Ewidencja szczegélowa do konta 240 powinna umozliwi¢ ustalenie stanu
rozrachunkéw wedlug poszezegoélnych tytuléw oraz wedtug kontrahentow.

Konto 240 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 240 oznacza stan naleznoSci, a saldo Ma konta 240 stan
zobowigzan z tytulu pozostatych rozrachunkéw.

10) Konto 250 - ""Nalezno$ci finansowe"

Konto 250 stuzy do ewidencji naleznosci zaliczanych do naleznosci finansowych,

a w szczegblnoscei z tytutu udzielonych pozyczek.

Na stronie Wn konta 250 ujmuje si¢ powstanie i zwigkszenie naleznosci finansowych, a na
stronie Ma - ich zmniejszenie.

Ewidencja szczegélowa prowadzona do konta 250 powinna zapewni¢ mozliwo$é
ustalenia stanu nalezno$ci z poszczegdlnymi kontrahentami wedlug  tytulow
naleznosci.

Konto 250 moze wykazywaé¢ dwa salda. Saldo Wn oznacza stan naleznosci
finansowych, a saldo Ma stan nadptat z tytutu naleznosci finansowych.
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11) Konto 260 - "'Zobowigzania finansowe"

Konto 260 stuzy do ewidencji zobowigzan zaliczanych do zobowigzafi finansowych,
z wyjatkiem kredytéw bankowych, a w szczegodlnosci z tytulu zaciagnigtych pozyczek
i wyemitowanych instrumentéw finansowych.

Na stronie Wn konta 260 ujmuje si¢ warto$¢ splaconych zobowigzan finansowych, a na
stronie Ma ujmuje si¢ warto$¢ zaciagnietych zobowiazan finansowych.

Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 260 powinna zapewni¢ mozliwosé
ustalenia  stanu ~ zobowigzan z  poszczegdélnymi  kontrahentami  wedlug  tytuléw
zobowigzan,

Konto 260 moze wykazywaé dwa salda. Saldo Wn oznacza stan nadplaconych
zobowigzan finansowych, a saldo Ma stan zaciggnigtych zobowiazan finansowych.

12) Konto 290 - ''Odpisy aktualizujgce naleznosci'

Konto 290 stuzy do ewidencji odpiséw aktualizujacych naleznosci.

Na stronie Wn konta 290 ujmuje si¢ zmniejszenie warto$ci odpiséw aktualizujacych
naleznosci, a na stronie Ma zwiekszenie wartosci  odpisow  aktualizujacych
naleznosci.

Saldo konta 290 oznacza warto$¢ odpisow aktualizujacych naleznosci.

13) Konto 901 - "Dochody budzetu"
Konto 901 stuzy do ewidencji dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 901 ujmuje sie przeniesienie, w koncu roku, sumy dochodéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961. Na stronie Ma konta 901 ujmuje si¢
dochody budzetu:
1) na podstawie sprawozdani budzetowych jednostek budzetowych, w korespondencji
z kontem 222;
2) na podstawie sprawozdan innych organdéw w zakresie dochodow budzetow
jednostek samorzadu terytorialnego, w korespondencji z kontem 224;
3) z tytulu rozrachunkéw z  innymi budzetami za dany rok budzetowy,
w korespondencji z kontem 224;
4) z innych tytutdéw, w szczegdlnosSci subwencje i dotacje, w korespondencji
z kontem 133;
5) pochodzace ze Zrodet zagranicznych  niepodlegajace zwrotowi, w korespondencii
z kontem 133;
6) pochodzace z budzetu Unii Europejskiej, w korespondencji z kontem 133.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 901 powinna umozliwia¢ ustalenie stanu
poszczegblnych dochodéw budzetu wedlug podziatek planu finansowego. Saldo Ma
konta 901 oznacza sume¢ dochodéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego za
dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
901 przenosi si¢ na konto 961.

14) Konto 902 - ""Wydatki budzetu'
Konto 902 stuzy do ewidencji wydatkéw budzetu jednostki samorzadu terytorialnego. Na
stronie Wn konta 902 ujmuje si¢ w szczegdlnosci wydatki:
1) jednostek budzetowych na podstawie ich sprawozdan  budzetowych, w korespondencji
z kontem 223;
2) realizowane z kredytu uruchomionego w formie realizacji zlecen platniczych,
w korespondencji z kontem 134.
Na stronie Ma konta 902 ujmuje si¢ przeniesienie, w koficu roku, sumy wydatkéw budzetu
jednostki samorzadu terytorialnego na konto 961.
Ewidencja szczegétowa prowadzona do konta 902 powinna umozliwiaé¢ ustalenie stanu
poszczegblnych wydatkéw budzetu wedtug podziatek klasyfikacji.
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Saldo Wn konta 902 oznacza sum¢ wydatkow budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego za dany rok. Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta
902 przenosi si¢ na konto 961.

15) Konto 903 - '"Niewykonane wydatki"

Konto 903 stuzy do ewidencji niewykonanych wydatkéw zatwierdzonych do realizacji
w latach nastgpnych.

Na stronie Wn konta 903 ujmuje si¢ warto$¢ niewykonanych wydatkow
zatwierdzonych do realizacji w latach nastgpnych w korespondencji z kontem 904. Pod data
ostatniego dnia roku budzetowego saldo konta 903 przenosi si¢ na konto 961.

16) Konto 904 - '"Niewygasajace wydatki'
Konto 904 stuzy do ewidencji niewygasajacych wydatkdw. Na stronie Wn konta 904 ujmuje
sig:
1) wydatki jednostek budzetowych dokonane w ciezar planu niewygasajacych
wydatkow, na podstawie ich sprawozdan budzetowych w korespondencji z kontem 225,
2) przeniesienie ~ niewykorzystanych  niewygasajacych wydatkéw na  dochody
budzetowe.
Na stronie Ma konta 904 ujmuje si¢ wielko§¢ zatwierdzonych niewygasajacych
wydatkow.
Konto 904 moze wykazywaé saldo Ma do czasu zrealizowania planu
niewygasajacych wydatkéw lub do czasu wygaénigcia  planu  niewygasajacych
wydatkow:.

17) Konto 909 - ""Rozliczenia miedzy okresowe'

Konto 909 shuzy do ewidencji rozliczen migdzyokresowych.

Na stronie Wn konta 909 ujmuje sie w szczegblnosci koszty finansowe stanowiace wydatki
przysztych okreséw (np. odsetki od zaciggnigtych kredytow i pozyczek
w korespondencji z kontami 134 lub 260), a na stronie Ma - przychody finansowe
stanowigce dochody przysztych okreséw (np.: subwencje i dotacje przekazane
w grudniu dotyczace nastepnego roku budzetowego).Ewidencja szczegdélowa prowadzona
do konta 909 powinna umozliwiaé ustalenie stanu rozliczen migdzyokresowych wedtug ich
tytuldw. Konto 909 moze wykazywaé saldo Wn i Ma.

18) Konto 960 - '"Skumulowane wyniki budzetu"

Konto 960 stuzy do ewidencji stanu skumulowanych wynikéw budzetu jednostki
samorzadu terytorialnego.

Konto 960 w ciagu roku jest przeznaczone do ewidencji operacji dotyczacych
zmniejszenia lub zwigkszenia skumulowanych wynikéw budzetu jednostki samorzadu
terytorialnego.

W szczeg6lnosci na stronie Wn lub Ma konta 960 ujmuje si¢, pod datg zatwierdzenia
sprawozdania z wykonania budzetu, odpowiednio przeniesienie sald kont 961 i 962.

Konto 960 moze wykazywaé saldo Wn lub saldo Ma, Saldo Wn konta 960 oznacza stan
skumulowanego deficytu budzetu, a saldo Ma konta 960 - stan skumulowanej nadwyzki
budzetu,

19) Konto 961 - "Wynik wykonania budzetu"

Konto 961 stuzy do ewidencji wyniku wykonania budzetu, czyli deficytu lub nadwyzki. Pod
data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Wn konta 961 ujmuje si¢ przeniesienie
poniesionych w ciagu roku wydatkéw budzetu, odpowiednio w korespondencji z kontem
902, oraz niewykonanych wydatkéw, w korespondencji z kontem 903.

Pod data ostatniego dnia roku budzetowego na stronie Ma konta 961 ujmuje sig¢
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przeniesienie zrealizowanych w  ciagu roku dochodéw budzetu, odpowiednio
w korespondencji z kontem 901.

W ewidencji szczegétowej do konta 961 wyodrebnia si¢ zrddla zwigkszen i rodzaje
zmniejszef wyniku wykonania budzetu stosownie do potrzeb sprawozdawczosci.

Na koniec roku konto 961 moze wykazywac¢ saldo Wn lub Ma. Saldo Wn oznacza stan
deficytu budzetu, a saldo Ma stan nadwyzki.

W roku nastepnym, pod data zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu, saldo
konta 961 przenosi si¢ na konto 960.

20) Konto 962 - "Wynik na pozostalych operacjach'

Konto 962 stuzy do ewidencji pozostatych operacji niekasowych wptywajacych na wynik
wykonania budzetu.

Na stronie Wn konta 962 ujmuje si¢ w szczeg6lnosci koszty finansowe oraz
pozostate koszty operacyjne zwiazane z operacjami budzetowymi.

Na stronie Ma konta 962 ujmuje si¢ w szczegdlnosci przychody finansowe oraz
pozostate przychody operacyjne zwigzane z operacjami budzetowymi.

Na koniec roku konto 962 moze wykazywa¢ saldo Wn oznaczajace nadwyzke
kosztéw nad przychodami lub saldo Ma oznaczajace nadwyzke przychodéw nad
kosztami.

Pod datg zatwierdzenia sprawozdania z wykonania budzetu saldo konta 962 przenosi
si¢ na konto 960.

21) Konto 968 - '"Prywatyzacja''

Konto stuzy do ewidencji przychodéw i rozchodéw dotyczacych prywatyzacji.

Na stronie Wn ujmuje si¢ rozchody pokryte $rodkami z prywatyzacji, a na stronie Ma
przychody z tytutu prywatyzacji.

Ewidencje szczegblowa do konta 968 prowadzi sie wedlug podzialek klasyfikacji
i tytuléw rywatyzacji. Konto 968 moze wykazywaé saldo Ma oznaczajace stan srodkodw

zZ prywatyzacji.
2. Konta pozabilansowe

1) Konto 991 - '"Planowane dochody budzetu'

Konto 991 stuzy do ewidencji planu dochodéw budzetowych oraz jego zmian.

Na stronie Wn konta 991 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan dochodéw budzetu.
Na stronie Ma konta 991 ujmuje si¢ planowane dochody budzetu oraz zmiany budzetu
zwigkszajace planowane dochody.

Saldo Ma konta 991  okresla w ciagu roku wysoko$§é planowanych dochodéw
budzetu.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Wn konta 991.

2) Konto 992 - ""Planowane wydatki budzetu'

Konto 992 stuzy do ewidencji planu wydatkéw budzetowych oraz jego zmian.,

Na stronie Wn konta 992 ujmuje si¢ planowane wydatki budzetu oraz zmiany
budzetu zwiekszajace planowane wydatki.

Na stronie Ma konta 992 ujmuje si¢ zmiany budzetu zmniejszajace plan wydatkéw
budzetowych lub wydatki zablokowane.

Saldo Wn konta 992 okresla w ciagu roku wysoko$¢ planowanych wydatkow
budzetowych.

Pod datg ostatniego dnia roku budzetowego sume réwng saldu konta ujmuje si¢ na stronie
Ma konta 992.
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3) Konto 993 - '"Rozliczenia z innymi budzetami'

Konto 993 stuzy do pozabilansowej ewidencji rozliczen z innymi budzetami w ciagu roku,
ktére nie podlegaja ewidencji na kontach bilansowych.

Na stronie Wn ujmuje si¢ naleznosci z innych budzetow oraz splat¢ zobowiazan wobec
innych budzetow.

Na stronie Ma konta 993 ujmuje si¢ zobowigzania wobec innych budzetoéw oraz wplaty
nalezno$ci otrzymane z innych budzetéw.

Konto 993 moze wykazywaé dwa salda.

Saldo Wn konta 993 oznacza stan nalezno$ci z innych budzetéw, a saldo Ma konta 993 - stan

zobowigzan,

Wykonanie budzetu przebiega za posrednictwem rachunku biezacego podlegtych jednostek
budzetowych, tj. konta 130 ,,Rachunek biezacy jednostki".

Ewidencja wyniku wykonania budzetu jst, tj. gromadzenia dochodéw i dokonywania
wydatkow budzetowych, oparta jest na zasadzie kasowej, za$§ ujgcie wydatkow
niewygasajacych z konicem roku przebiega wedlug zasady memoriatowe;.

Pozostale operacje objete ksigga budzetu jst ewidencjonowane sa wedlug zasady
memoriatowej.

IV. Wykaz zbioréw danych tworzacych ksiegi rachunkowe na informatycznych
no$nikach danych

1. W jednostkach budzetowych

Ksiegi rachunkowe jednostki budzetowej prowadzone sa z wykorzystaniem programu
komputerowego: FK+ zakupionego w firmie Systemy Komputerowe RADIX (data
rozpoczecia eksploatacji 01.11.1998r).

2. W jednostce samorzadu terytorialnego

Ksiegi rachunkowe w zakresie kont objetych zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia prowadzone
sa z wykorzystaniem programu komputerowego: FK+ zakupionego w firmie Systemy
Komputerowe RADIX (data rozpoczgcia eksploatacji 01.11.1998r).

Ksiegi rachunkowe dla prowadzenia ewidencji podatkéw i oplat dla organow
podatkowych prowadzone sg z wykorzystaniem programu komputerowego: POGRUN+
i WIP+ zakupionego w firmie Systemy Komputerowe RADIX (data rozpoczgcia
eksploatacji 01.01.1999r).

3. Wykaz i opis dzialania programéw komputerowych stosowanych
w Urzedzie Gminy Tarnowiec

1) System ,,Kadry - Place" opracowany przez firme¢ Systemy Komputerowe RADIX
(data rozpoczecia eksploatacji 01.01.1999r). System ten umozliwia:

- skomputeryzowanie wigkszoéci  prac zwiazanych z wyliczeniem i wyplata
wynagrodzen,

- gromadzenie wszystkich niezbednych informacji o zatrudnionych i zwolnionych
pracownikach takich, jak: podstawowe informacje osobowe o pracowniku,

- informacje zwiazane z zatrudnieniem, takie jak: staze pracy,

- ewidencje wynagrodzefi i potracen dla poszczego6lnych pracownikdw,

- tworzenie i automatyczne naliczanie list plac, drukowanie list plac w ukladzie
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analitycznym 1 syntetycznym, automatyczne rozliczenie z urz¢dem skarbowym
1 ZUS-em.
2) System ,,Program Platnik" opracowany przez firm¢ ,,PROKOM." S.A" (przekazany przez
ZUS) - data rozpoczecia eksploatacji 1 stycznia 1999 r. System ten umozliwia rozliczanie
sktadek ZUS od pracownikéw oraz sporzadzanie deklaracji imiennych
i zbiorczych.

3) System do ewidencja i drukowanie faktur ,FAKTURA+" opracowany przez firme
,»RADIX" z Gdafiska - data rozpoczecia eksploatacji 1 lipca 2010 r. System ten umozliwia
skomputeryzowanie wigkszosci prac zwigzanych z przygotowaniem faktur VAT.

5) System ,,FK+" opracowany przez firm¢ ,Radix" z Gdanska - data rozpoczgcia
eksploatacji 01.11.1998r. System ten stuzy do ksiegowania operacji gospodarczych na
kontach oraz uzyskanych dochodéw. Wspdtpracuje z systemami KASA+, FAKTURA+ i
WIP+,

6) System ksiggowosci podatkowej ,,WIP+" opracowany przez firme¢ ,Radix"z
Gdanska - data rozpoczecia eksploatacji 01.01.1999r. System umozliwia prowadzenie
ewidencji ksiegowos$ci podatkowej i pozostalej ksiggowosci dochodéw. Na podstawie
niezbednych informacji, wprowadzonych do programu prowadzone sakonta analityczne dla
poszczegblnych podatnikow, Wspdtpracuje z systemami POGRUN+ i KASA+.

7) System do ewidencji podatku rolnego, lesnego, nieruchomo$ci dla oséb prawnych i
fizycznych ,POGRUN+" opracowany przez firme¢ ,,Radix" z  Gdanska - data
rozpoczgcia  eksploatacjii  01.01.1999r. System  obstuguje  szczegdlowa ewidencj¢ i
rozliczanie 0sOb prawnych oraz pafistwowe jednostki organizacyjne nie majace
osobowosci prawnej, obowigzane do sktadania deklaracji na podatek od nieruchomosci

na dany rok kalendarzowy, zgodnie z art. 6 punkt 8 ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o

podatkach i optatach lokalnych, Program umozliwia m. in.:

- zarejestrowanie deklaracji na podatek od nieruchomo$ci z biezaca kontrolg
prawidtowosci podanych w deklaracji obliczen,

- otwarcie konta podatnika i przekazywanie danych z ewidencji do  ksiggowosci
podatkowej, gdzie nastepuje zasadnicza obsluga rozliczen podatnika (rejestracja wplat,
obliczenie odsetek, sald, zalegtosci, nadptat, upomnien, itp.),

- wydawanie decyzji przypisowych, odpisowych i umorzeniowych w  ciagu roku
podatkowego,

- rejestracje zmian w deklaracjach podatkowych na rok biezacy,

- otrzymywanie 1 wyS$wietlanie zapisdéw archiwalnych z lat ubieglych, obejmuje

szczegblowa ewidencje i rozliczanie zgodnie z przepisami ustaw o podatku rolnym, o

podatkach i optatach lokalnych, o podatku lesnym oraz innymi ustawami i rozporzadzeniami.

- zarejestrowanie karty gospodarstwa 1 deklaracji podatkowej na podatek od
nieruchomos$ci  wrazz danymi  osobowymi 1 adresami  gospodarstwa
i nieruchomosci,

- obliczenie indywidualne lub grupowe podatku za caty rok (grupa K) lub za kolejne
miesiace
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- wydrukowanie nakazu podatkowego indywidualnie lub grupowo (np. dla wybranej wsi)
na formularzu jedno- lub dwustronnym,

- automatyczne przekazanie danych do ,Ksiggowosci Podatkowej", wieloletnich
rejestrow wymiarowych, zbioréw sprawozdawczych,

- wprowadzenie i wieloletnie rozliczanie z poélrocza na pdlrocze i z roku na rok, optat
wieloletnich, ulg zwolnien z obowiazku upraw, ulg nabycia, ulg inwestycyjnych,

- zarejestrowanie i wydrukowanie decyzji przypisowej, odpisowej, umorzeniowej,

- wprowadzenie zmian w podstawach opodatkowania,

- dokonanie réznego rodzaju zestawien statystycznych podatnikéw gruntéw, wg wsi, klas,
gospodarstw, itp.

- symulowanie wielkosci dochodéw gminy zaleznie od wielko$ci przelicznikow i
stawek uzytych do symulacji dochodow,

-  drukowanie konto-kwitariuszy w przypadku inkasa podatkéw przez sottyséw wsi.

8) System do ewidencji podatku od §rodkéw transportu ,,POST" opracowany przez firme
»Radix" z Gdanska - data rozpoczecia eksploatacji 01.01.2010r. System obstuguje
szczegélowa ewidencje 1 rozliczanie o0s6b prawnych oraz panstwowe jednostki
organizacyjne nie majace osobowosci prawnej, obowiazane do skladania deklaracji na
podatek od $rodkéw transportu na dany rok kalendarzowy, zgodnie z art. 6 punkt 8
ustawy z dnia 12 stycznia 1991 r. o podatkach i optatach lokalnych.

9)System , KASA+" opracowany przez firme ,Radix" z Gdanska - data rozpoczecia
eksploatacji 01 stycznia 2009r. System umozliwia obstuge kasowa Urzedu Gminy
i wspdlpracuje z systemami WIP+ i FK+.

10)System  do tworzenia uchwal, sprawozdawczoséci i analiz z wykonania budzetu
»Besti@" opracowany przez firme¢ Sputnik Software z Poznania (przekazany przez
Ministerstwo  Finanséw za posrednictwem  Regionalnej  Izby Obrachunkowej w
Rzeszowie), data rozpoczgcia eksploatacji 01.01.2006r. Umozliwia tworzenie uchwat
budzetowych wraz z zalacznikami, tworzenie sprawozdawczosci budzetowej i wysylanie
ich w formie elektronicznej do RIO, generuje raporty wedtug potrzeb.

Dokumentacja opisujaca poszczegdlne programy uzytkownika posiada klauzule, ze jest
zgodna z wymogami ustawy o rachunkowosci i zawiera:

- oznaczenie wersji oprogramowania i dat¢ rozpoczecia jego eksploatacii,
- wykaz programéw,
- procedury/funkcje wraz z opisem algorytmow i parametrow,

- opis programowych zasad ochrony danych, metody zabezpieczenia dostgpu do
danych i systemu ich przetwarzania,

- wykaz zbioréw kont ksiag rachunkowych z okresleniem ich struktury, wzajemnych
powiazan oraz ich funkcji w komputerowym systemie rachunkowosci.

54




V. Opis systemu komputerowego rachunkowosci

1. W jednostkach budzetowych

W jednostce budzetowej do prowadzenia ksiag rachunkowych wykorzystywany jest program
FK+ w wersji 2.09. Program w oznaczonej powyzej wersji jest wykorzystywany od
dnia 01 wrzesnia 2010 roku.

Zasady ochrony danych, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia dostgpu do systemu
przetwarzania danych, zostaty okreslone w instrukcji uzytkownika, stanowiacej zatacznik
nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

2. W jednostce samorzadu terytorialnego

Do prowadzenia ksiag rachunkowych objetych zalacznikiem nr 3 do zarzadzenia
wykorzystywany jest program FK+ w wersji 2.09. Program w oznaczonej powyzej wersji
jest wykorzystywany od dnia 01 wrzesnia 2010 roku.

Zasady ochrony danych, a w szczegdlnosci metody zabezpieczenia dostepu do systemu
przetwarzania danych, zostaly okreslone w instrukcji uzytkownika, stanowiacej zatacznik
nr 6 do niniejszego zarzadzenia.

Do prowadzenia ksiag rachunkowych dla ewidencji podatkéw i optat dla organéw
podatkowych wykorzystywany jest program POGRUN+ wersja 2.12 i WIP+ wersja 3.07.
Programy w oznaczonych powyzej wersjach wykorzystywane sa od dnia 01 wrze$nia 2010
roku .

VI. Udostepnianie danych i dokumentéw

Udostgpnienie sprawozdan finansowych i budzetowych oraz dowodéw ksiegowych, ksiag
rachunkowych i innych dokument6éw z zakresu rachunkowosci jednostki ma miejsce:

- w siedzibie jednostki po uzyskaniu zgody kierownika jednostki lub upowaznione;j
przez niego osoby,

- poza siedziba jednostki po uzyskaniu pisemnej zgody kierownika jednostki i pozo
stawieniu pisemnego pokwitowania zawierajacego spis wydanych dokumentow.
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