WOJT GMINY

TARNOWIEC
woj. podkarpackie

ZARZADZENIE
Nr18/2012
WOITA GMINY TARNOWIEC
Z:DNIJA 23 KWIETNIA 2012 R.
w sprawie: okre$lenia zasad organizacji = pracy samorzadowych placéwek - oswiatowych
prowadzonych przez Gmine Tarnowiec w roku szkolnym 2012/2013

Dziatajac na podstawie art. 33 ust. 5 ustawy z dnia 8 marca 1990 roku o samorzadzie gminnym (Dz. U.
z 2001 r., Nr 142, poz. 1591z p6Zn.zm.) oraz art. 34 a ust. 2 pkt 3 w zwiazku z art. 5¢ ust. 3 ustawy
z dnia 7 wrzesnia 1991 roku o systemie o$wiaty (Dz. U. z 2004 roku Nr 256, poz. 2572 z p6éin.zm.)
oraz § 10 ust. 1 ,,Ramowego statutu publicznej szkoty podstawowej” i § 12 ust, 1 ,Ramowego statutu
publicznego gimnazjum”- stanowiacych zatgczniki do Rozporzadzenia Ministra Edukacji Narodowe;j
z dnia 21 maja 2001 roku w sprawie ramowych statutéw publicznego przedszkola oraz publicznych
szk6t (Dz. U.z 2001 r., Nr-61, poz. 624 z pdin. zm.), ustala sig co nastepuje:

1, Okresla sie zasady organizacji pracy samorzadowych placéwek oswiatowych prowadzonych
przez Gmine Tarnowiec w roku szkolnym 2012/2013, ktérych tres¢ stanowi zatacznik Nr 1 do
niniejszego zarzadzenia.

2. Zobowiazuje sie dyrektoréw  placéwek  oswiatowych do .. uwzglednienia
w przygotowywanych projektach organizacyjnych regulacji, o ktérych- mowa w pkt 1.

3. Wykonanie Zarzadzenia -powierza sie Dyrektorom placdwek oswiatowych prowadzonych
przez Gmine Tarnowiec. .

4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podjecia,




Zatgcznik Nr 1 do
Zarzadzenia Wéjta Gminy Tarnowiec
Nr 18/2012 z dnia 23 kwietnia 2012 r,

1. Planujac organizacje pracy szkoty na rok szkolny 2012/2013 nalezy uwzgledni¢ obowigzujgce
przepisy prawa o$wiatowego, a w szczegolnosci:

1) Ustawa z dnia 7 wrze$nia 1991r. o systemie oswiaty (Dz.U. z 2004 r. Nr 256, poz. 2572 ze
Zm')l

2) Ustawa z dnia 26 stycznia 1982r. — Karta Nauczyciela (Dz.U. z 2006r. Nr 97, poz. 647 ze
zm.),

3) Ustawa z dnia 25 czerwca 2010r. o sporcie (Dz.U. Nr 127, poz. 857 ze zm.),

4) Ustawa z dnia 18 stycznia 1996r. o kulturze fizycznej (Dz.U. z 2007r. Nr 226, poz. 1675 ze
zm.),

5) Rozporzadzenie MENIS z dnia 12 lutego 2002r. w sprawie ramowych plandw nauczania w
szkotach publicznych (Dz.U. Nr 15, poz. 142 ze zmiang obowigzujaca do dnia 01 wrzeénia
2012 roku.),

6) Rozporzadzenie MEN z dnia 21 maja 2001r. w sprawie ramowych statutdw publicznego
przedszkola oraz publicznych szkét (Dz.U. Nr 61, poz. 624 ze zm.),

7) Rozporzadzenie MENIS z dnia 9 kwietnia 2002r. w sprawie warunkdéw prowadzenia
dziatalnosci innowacyjnej i eksperymentalnej przez publiczne szkoty i placéwki (Dz.U Nr
56, poz. 506 ze zm.),

8)  Rozporzadzenie MEN z dnia 12 sierpnia 1999r. w sprawie sposobu nauczania szkolnego
oraz zakresu treéci dotyczacych wiedzy o zyciu seksualnym cztowieka, o zasadach
$wiadomego i odpowiedzialnego rodzicielstwa, o wartosci rodziny, zycia w fazie
prenatalnej oraz metodach i $rodkach $wiadomej prokreacji zawartych w podstawie
programowej ksztatcenia ogdlnego (Dz.U. Nr 67, poz. 756 ze zmiang obowigzujacy od
dnia 01 wrze$nia 2012 roku),

9) Rozporzadzenie MENIS z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie warunkow organizowania
ksztatcenia, wychowania i opieki dla dzieci i miodziezy niepetnosprawnych oraz
niedostosowanych spotecznie w przedszkolach, szkofach i oddziatach ogdlnodostepnych
lub integracyjnych (Dz.U. Nr 228, poz. 1490),

10) Rozporzadzenie MENIS z dnia 20 lutego 2004r. w sprawie trybu przyjmowania uczniow
do szkét publicznych oraz przechodzenia z jednych typdw szkét do innych (Dz.U. z 2004r,
Nr 26, poz. 232 ze zm.),

11) Rozporzadzenie MEN z dnia 17 listopada 2010r. w sprawie zasad udzielania
i organizacji pomocy psychologiczno-pedagogicznej w publicznych przedszkolach,
szkotach i placéwkach (Dz.U. Nr 228, poz. 1487),

12) Rozporzadzenie MEN z dnia 14 kwietnia 1992r. w sprawie warunkow i sposobu
organizowania nauki religii w publicznych przedszkolach i szkotach. (Dz.U. z 1992r. Nr 36,
poz. 155 ze zm.), Rozporzadzenie MEN z dnia 19 sierpnia 2009r. w sprawie
dopuszczalnych form realizacji dwéch godzin obowigzkowych zaje¢ wychowania
fizycznego (Dz.U. Nr 136, poz. 1116),

13) Rozporzgdzenie MENIS z dnia 18 wrzesnia 2008r. w sprawie sposobu i trybu
organizowania indywidualnego obowigzkowego rocznego przygotowania przedszkolnego
i indywidualnego nauczania dzieci i mtodziezy (Dz.U Nr 175, poz. 1086),

14) Rozporzadzenie MENIS z dnia 30 lipca 2002r, w sprawie warunkdw tworzenia, organizacji
oraz dziafania klas i szk6t sportowych oraz szkét mistrzostwa sportowego (Dz.U. z 2002r.
Nr 126, poz. 1078),




—

15) Rozporzadzenie ~Ministra Edukacji Narodowej z dnia 3 lutego 2009 roku
w sprawie sposobu organizowania wczesnego wspomagania rozwoju dzieci (Dz.U. Nr 23,
poz. 133)

2. Arkusz organizacyjny nalezy. przygotowaé wykorzystujac do tego celu platforme o$wiatowa
SIGMA,

3. Nazwa pliku arkusza organizacyjnego umieszczonego na platformie powinna jednoznacznie
okreslac z jakiej placdwki pochodzi arkusz i jakiego okresu czasu dotyczy, Nazwe pliku nalezy
nadaé zgodnie z nastepujacym schematem SP(ZSP) (nazwa miejscowosci), arkusz 12-13, maj

+2012
Arkusz nalezy zapisa¢ w repozytorium do dnia 30 kwietnia 2012 r.

4, Przygotowany arkusz organizacyjny musi by¢ catkowicie kompletny i zawiera¢ wszystkie

wymagane dane. Szczeg6lng uwage nalezy zwrdci¢ na dane dotyczace liczby ucznidw, liczby
etatow i godzin nauczycielskich, ‘dane dotyczace kwalifikacji nauczycieli, stopni awansu
zawodowego nauczycieli.

5. . W arkuszu organizacyjnym nalezy uwzglednic:

e godziny - wynikajace ze - szkolnych - plandéw ' nauczania opracowanych - zgodnie
z wymogami . aktualnego Rozporzadzenia Ministra ‘Edukacji-Narodowej. w -sprawie
ramowych plandw nauczania (plany nauczania powinny zosta¢ okreslone z najwyzsza
starannos$cig w arkuszu organizacyjnym),

e godziny ,znizek” dla o0séb zajmujacych stanowiska kierownicze w placowkach,
z uwzglednieniem regulacji zawartych w.stosownej uchwale Rady Gminy. Tarnowiec
(w przypadku . szkot, w . ktérych ‘planowane jest przeprowadzenie konkursu: na
stanowisko dyrektora, dotychczasowi dyrektorzy powinni zaplanowaé ‘dla siebie
petny etat godzin dydaktycznych),

e godziny zajec rewalidacyjnych, nauczania indywidualnego, wczesnego wspomagania
rozwoju -dziecka i -innych - zajec wynikajacych ze -stosownych orzeczen Poradni
Psychologiczno . — ' Pedagogicznej, = wydanych - przed - datg zlozenia arkusza,
obejmujacych rok szkolny 2012/2013,

e godziny zaje¢ nielekcyjnych: biblioteki, pedagoga, $wietlicy, (w dotychczasowym
wymiarze).

6. ZASADY ORGAZNIZAC)I NAUCZANIA W KLASACH tACZONYCH

Nauczanie w klasach faczonych organizowane jest ‘w szkotach podstawowych oddzielnie na
etapie edukacyjnym obejmujagcym klasy O-lll (I etap) i oddzielnie na etapie edukacyjnym
obejmujgcym klasy IV-VI (Il etap).

| Etap edukacyjny

1. Podstawa ustalenia liczby godzin w klasach taczonych na pierwszym etapie edukacyjnym jest
faczna liczba dzieci w klasach O+l i l1+11i.

2. lezeli liczha dzieci, o ktérej mowa w pkt 1 w klasach 0+ lub H+lll jest mniejsza niz 22, lekcje
taczone prowadzone sg w tych oddziatach w wymiarze nie mniejszym niz 12 godzin
tygodniowo.




Dopuszczalna jest réwniez sytuacja, w ktdrej dyrektor szkoly podejmie decyzje o wiekszej
ilosci godzin faczonych w klasach 0+. W takim przypadku liczba godzin taczonych w klasach
I+l moze zosta¢ zmniejszona o te sama ilo$¢. Analogicznie w przypadku zwiekszenia liczby
godzin tgczonych w klasach Il+l1l, zmniejszeniu ulec moze liczba godzin taczonych w klasach
0+1. Dyrektor szkoty moze rowniez podjaé decyzje o prowadzeniu zajeé tgczonych w klasach
I+11+111, zwiekszajac rownoczesnie liczbe godzin roztacznych w oddziale zerowym.

W przypadku, o ktérym mowa w pkt 3, suma wszystkich godzin w pierwszym etapie
edukacyjnym nie moze by¢ mniejsza od liczby godzin ustalonej na podstawie pkt 2.

Oddziaty klasowe o liczbie uczniéw wynoszacej 5 i mniej powinny w catosci zosta¢ potgczone
z ‘klasg programowo mtodszg lub klasg programowo ‘starszg realizujacg ten sam -etap
edukacyjny. Nauka w tych klasach organizowana jest w cato$ci jako zajecia taczone.

Dyrektor szkoty, w ramach posiadanych w budzecie srodkéw finansowych, moze podjaé
decyzje o roztaczeniu klas, o ktérych mowa w pkt 5, jednak nie wiecej niz na 6 godzinach,
przy czym decyzja ta w szczegdlnosci powinna dotyczy¢ przedmiotéw matematyka i jezyk
polski. Decyzja dyrektora musi zosta¢ poprzedzona przeanalizowaniem sytuacji finansowe;j
placéwki.

Il Etap edukacyjny

1.

Podstawaq ustalenia liczby godzin w klasach taczonych na drugim etapie edukacyjnym (klasy
IV-VI) jest tgczna liczba ucznidw w klasach IV+V i V+VI.

Jezeli liczba ucznidw w klasach IV+V lub V4Vl jest mniejsza niz 22, lekcje taczone prowadzone
sg w tych oddziatach- w wymiarze nie mniejszym niz 12 godzin tygodniowo.

Do liczby godzin, o  ktdrej mowa w pkt 2 wlicza sig godziny wychowania fizycznego
prowadzonego w grupach nie mniejszych niz 12 uczniow.

W przypadku gdy zaréwno w klasach IV+V jak i w klasach V+Vi liczba dzieci jest mniejsza niz
22, dyrektor ‘szkoty  decyduje o organizacji nauczania w. klasach taczonych, zachowujac
zasade, ze liczba zajec faczonych w klasach 1V, V, VI nie moze byé mniejsza niz 12,

Zasady, o ktérych mowa w pkt 5 i 6, dotyczace oddziatéw o liczebnosci réwnej lub mniejszej
niz 5 uczniéw stosuje sie analogicznie jak w pierwszym etapie edukacyjnym.

Dyrektor szkoty organizujgc nauczanie w klasach taczonych powinien kierowaé sie przede
wszystkim dobrem ‘uczniéw uwzgledniajg w doborze taczonych ‘przedmiotéw koniecznosé
realizacji podstawy programowej oraz priorytetowych obszaréw ksztatcenia.

INNE REGULACJE

1

Zobowiazuje sie dyrektoréw szkét do tworzenia w roku szkolnym 2012/2013 takiej liczby
nowych oddziatéw, jaka wynika z liczby uczniéw zapisanych w obwodzie danej szkoty. Do klas
I mozna przyjaé ucznidw spoza obwodu tylko wéwczas, gdy nie spowoduje to koniecznosci
utworzenia dodatkowego oddziaiu ‘lub podziatu na grupy. W -arkuszu nalezy umiesci¢
informacje dotyczaca liczby uczniéw spoza obwodu danej szkoty.

Lekcje wychowania fizycznego w szkole podstawowej i w gimnazjum nalezy zorganizowaé
w grupach liczacych od 12 do 26 ucznidéw. Wychowanie fizyczne moze byé prowadzone




10.

11.

12,

13.

14,

w_grupie miedzyklasowej lub miedzyszkolnej w przypadku, gdy szkoty dziataja w zespole.
Zgodnie z obwigzujgcym prawem nie ma obowigzku podziatu dzieci ze wzgiedu na ptec.
Podziatu klas na grupy nalezy dokonywac zgodnie z zasadami zawartymi w rozporzadzeniu
Ministra Edukacji Narodowej w sprawie ramowych planéw nauczania w szkotach publicznych.
Ustala sie liczbe godzin biblioteki szkolnej wg zasady, ze na kazdych 20 ucznidw przystuguje
1 godzina biblioteki, .przy czym przy ‘wyliczaniu liczby godzin nalezy stosowac zasade, ze
wyliczong liczhe godzin biblioteki mniejsza niz-0,5 godziny pomija sie, a 0,5 godziny i wigcej
zaokragla sie do petnej godziny.

Godziny ~finansowane -przez organ ‘prowadzacy szkote - moga "by¢ planowane jedynie
w szczeg6lnie uzasadnionych przypadkach.

Do projektu organizacyjnego naleizy dofaczyé:

informacje o opinii Rady Pedagogicznej,

trzyletnie plany nauczania dla poszczegdinych oddziatow.

Dyrektor szkoty/przedszkola jest odpowiedzialny za merytoryczne przygotowanie arkusza
organizacji, a w szczegdinosci-w obszarach:

przestrzegania ramowych - planéw nauczania (ze. zmianami obowiazujgcymi od dnia 01
wrzeénia 2012r.),

zatrudniania nauczycieli zgodnie z kwalifikacjami,

przydzielania nauczycielom godzin ponadwymiarowych zgodnie z posiadanymi kwalifikacjami
zawodowymi, -biorgc ‘pod uwage zapewnienie etatu nauczycielom, pdzniej zas przydziat
godzin ponadwymiarowych,

dokonywania podziatu ucznidw na grupy zgodnie z obowigzujgcymi przepisami.

W - arkuszu_ - organizacyjnym - powinna znalez¢  sie informacja dotyczaca - wszystkich
zatrudnionych ~ w placéwce nauczycieli, w tym o0s6b przebywajacy na urlopach
macierzynskich, wychowawczych, zwigzkowych, zdrowotnych, bezptatnych.

Godziny nauczania indywidualnego.i zajecia rewalidacyjne przydzielone ‘na okres krdtszy niz
jeden rok nie moga dopetniac etatu nauczyciela.

Godziny nauczania - indywidualnego moga  by¢ wpisane do “arkusza tylko w  przypadku
posiadania orzeczenia na .cafty rok szkolny przed ‘tworzeniem -arkusza, Do realizacji
wymienionych zaje¢ przyjmuje sie najnizszy tygodniowy wymiar zajec.

W przypadku. realizowania -~ przez -nauczyciela . zajeé o.réznym obowigzkowym wymiarze
godzin, nalezy usredni¢ pensum zgodnie z obowiazujacg uchwatg rady Gminy Tarnowiec
i dostosowaé do konkretnej sytuacji zapisy umowy o prace /aneks do umowy na dany rok
szkolny/.

W przypadku koniecznosci zatrudniania nowych nauczycieli, pierwszenstwo w tym wzgledzie
powinny mie¢ osoby, ktére na skutek zmian organizacyjnych w placéwkach oswiatowych
prowadzonych przez Gmine Tarnowiec, stracily prace lub s3 zagrozone jej utrata i nie majg
innego zatrudnienia w szkotach na terenie gminy lub poza nig.

Dyrektor szkoty/przedszkola jest zobowigzany do przydzielenia poszczegélnym nauczycielom
czynnosci w sposéb wykorzystujacy wszystkie posiadane przez nauczycieli kwalifikacje,
Dyrektor szkoty/przedszkola jest zobowigzany do prowadzenia racjonalnej i efektywnej
polityki kadrowej, majac na uwadze takie zorganizowanie pracy, aby umozliwi¢ nauczycielom
osiggniecie Sredniego wynagrodzenia, o ktérym mowa w art. 30KN.




