Zarzadzenie Nr 16/2017
Wajta Gminy Tarnowiec
z dnia 29 grudnia 2017 roku

w sprawie instrukcji inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy w Tarnowcu i innych
jednostkach organizacyjnych Gminy

Na podstawie art. 10 ustawy z dnia 29 wrze$nia 1994 roku o rachunkowosci (Dz.U. z 2017 r.
poz. 2342), art. 53 ust. 1, art. 68 i art. 69 ust. 1 pkt. 2 ustawy z dnia 27 sierpnia 2009 roku
o finansach publicznych (Dz.U. z 2017 r. poz. 2077) oraz art. 33 ust. | i ust. 3 ustawy z dnia
8 marca 1990 r. o samorzadzie gminnym (Dz. U. z 2017 r., poz. 1875 z poOzniejszymi
zmianami), Wéjt — Kierownik Urzedu Gminy w Tarnowcu zarzadza, co nast¢puje:

§ 1. Wprowadzam instrukcje inwentaryzacji majatku w Urzedzie Gminy w Tarnowcu
i innych jednostkach organizacyjnych Gminy stanowigca zatacznik nr 1 do zarzadzenia.

§ 2. Traci moc zarzadzenie nr 71/10 Wéjta Gminy Tarnowiec z dnia 29 pazdziernika 2010
roku w sprawie przepisow wewnetrznych regulujacych gospodarkg finansowa oraz jego

zmiany.

§ 3. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 stycznia 2018 roku.




Zaltacznik do Zarzadzenia Nr 16/2017

Wojta Gminy Tarmowiec

z dnia 29 grudnia 2017 r.

w sprawie instrukcji inwentaryzacji

majgtku w Urzgdzie Gminy w Tarnowcu

i innych jednostkach organizacyjnych Gminy

INSTRUKCJA
w sprawie inwentaryzacji
majatku w Urzedzie Gminy w Tarnowcu
i innych jednostkach organizacyjnych Gminy

§ 1.Podstawe przyjctych regulacji prawnych w niniejszej instrukcji stanowi ustawa z dnia 29 wrzesnia
1994 r, o rachunkowosci (t.j.Dz. U. 22017 r., poz. 2342 z pdézn. zm.)

§ 2. 1. Zgodnie z przepisami ustawy o rachunkowos$ci majatek jednostki podlega inwentaryzacji.

2.Inwentaryzacja polega na wykonaniu zespotu czynno$ci zmierzajacych do ustalenia rzeczywistego

stanu skiadnikéw majgtkowych jednostki, w tym: dokonanie spisu rzeczowych i pienigznych
skladnikéw majatku jednostki, uzgodnienie sald aktywow i pasywow, ich wycena oraz rozliczenie ze
stanem ewidencyjnym, w tym rowniez rozliczenie osob materialniec odpowiedzialnych.

3.Za inwentaryzacje w poszczegdlnych jednostkach organizacyjnych odpowiedzialni sg kierownicy

tych jednostek.

§ 3.1. Na ostatni dzien kazdego roku obrotowego nalezy przeprowadzi¢ inwentaryzacjg:

1) srodkéw pienigznych krajowych i zagranicznych w kasie, akcji, obligacji, bonéw i innych
papieréw wartosciowych, rzeczowych skladnikow aktywow obrotowych, drukéw Scistego
zarachowania, a takze $rodkow trwatych oraz maszyn i urzadzen wchodzacych w sklad srodkow
trwatych w budowie, znajdujacych si¢ na terenie nie strzezonym — drogg spisu z natury, wyceny
tych ilo$ci, poréwnania warto$ci z danymi ksiag rachunkowych i rozliczenia ewentualnych roznic,

2) $rodkéw pienigznych krajowych i zagranicznych, zgromadzonych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek — droga
uzyskania od bankow i kontrahentow potwierdzen pisemnych prawidtowosci wykazanego
w ksiggach rachunkowych jednostki stanu tych aktywow lub pasywow oraz wyjadnienia
i rozliczenia ewentualnych roznic,

3) aktywow i pasywow nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. gruntéw stanowigcych
mienie komunalne, $rodkéw trwatych trudno dostgpnych ogladowi, naleznosci spornych
i watpliwych, nalezno$ci i zobowigzan wobec pracownikéw, naleznosci i zobowigzan z tytutow
publiczno — prawnych, nalezno$ci i zobowigzan wobec osob nie prowadzacych ksiag
rachunkowych, srodkéow trwalych w budowie, ktorych spis z mnatury jest niemozliwy
- przeprowadza si¢ przez poréwnanie danych ewidencyjnych ze stanem wynikajagcym z dowodow
ksiggowych,

4) inwentaryzacja nalezy obja¢ rowniez znajdujace si¢ w jednostce sktadniki majgtkowe:

— ujete wylgcznie w ewidencji iloSciowej,
— bedace wiasnoscig innych jednostek.
2. Raz w ciggu dwoch lat:



— zapasow materialow i towarow znajdujacych si¢ w strzezonych sktadowiskach objg¢tych ewidencja
iloSciowo-warto$ciowa.

3. Raz w ciagu czterech lat:

— srodkow trwatych, pozostatych s$rodkow trwalych w uzywaniu oraz maszyn 1 urzadzen
wchodzacych w skiad érodkow trwalych w budowie znajdujacych si¢ na terenie strzezonym.

4. Terminy i czestotliwo$¢ inwentaryzacji okreslone w ust. 1, 2 i 3 uwaza si¢ za dotrzymane, jezeli

inwentaryzacje:

— skladnikow aktywow z wylaczeniem §rodkow pienigznych, papierow wartosciowych, materialow
-rozpoczgto nie wczesniej niz trzy miesiace przed koncem roku obrotowego i1 zakonfczono
do 15 dnia nastgpnego roku (styczen), ustalenie za§ stanu nastapilo przez dopisanie
do lub odpisanie od stanu stwierdzonego drogg spisu z natury lub potwierdzenia salda (zwigkszenia
lub zmniejszenia), jakie nastapilty miedzy data spisu lub potwierdzenia a dnicm ustalenia stanu
wynikajacego z ksiag rachunkowych, przy czym stan wynikajgcy z ksigg rachunkowych nie moze
by¢ ustalony po dniu bilansowym.

§ 4. 1. Przed przystapieniem do inwentaryzacji nalezy przeprowadzi¢ ogledziny srodkow trwatych

i pozostatych $rodkow trwatych w uzywaniu pod wzglgdem oznakowania, umozliwiajgcego

identyfikacj¢ oraz przydatnosci.

2.Nalezy dokona¢ fizycznej likwidacji s$rodkdéw zniszczonych, nieprzydatnych, itp. zgodnie

z Zarzadzeniem Nr 2/2015 Wojta Gminy Tarnowiec z dnia 17 lipca 2015 roku w sprawie powotlania

state] komisji likwidacyjnej w Urzgdzie Gminy Tarnowiec i ustalenia zasad przeprowadzenia

likwidacji §rodkow trwatych.

3. Likwidacji dokonuje komisja sporzadzajac protokot (wzor —zatacznik Nr 1 do niniejszej Instrukcji),

w ktorym podaje przyczyny i sposob fizycznej likwidacji.

4. Protokot likwidacji winien zawiera¢: nazwe $rodka, numer inwentarzowy, ilos¢, ceng 1 wartosc,

podpisy komisji i 0s6b materialnie odpowiedzialnych, zatwierdzenie kierownika jednostki.

5. Protokot zatwierdzony przez kierownika jednostki komisja przekazuje niezwlocznie do Wydziatu

Finansowo - ksiggowego celem naniesienia zmian w ewidencji ksi¢ggowe;j.

§ 5. l.Inwentaryzacje $rodkow trwalych, pozostalych $rodkow trwatych w uzywaniu (wyposaZenie)

przeprowadza si¢ metodg spisu z natury w oparciu o zarzadzenie kierownika jednostki (wzor

- zalgcznik Nr 2 do niniejszej Instrukeji).

2. Przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej i cztonkéw komisji inwentaryzacyjnej oraz zespoty

spisowe powoluje kierownik jednostki.

3. Zespot spisowy sklada si¢ z co najmniej dwoch osob, przy czym nie moga to byC osoby

odpowiedzialne za podlegajace spisowi sktadniki majatku.

4. Do uprawnien i obowigzkow przewodniczacego komisji inwentaryzacyjnej nalezy:

1) organizowanie prac przygotowawczych do inwentaryzacji oraz dopilnowanie ich wykonania we
wlasciwym terminie,

2) dopilnowanie terminowego zlozenia wyjasnien ewentualnych réznic inwentaryzacyjnych
przez osoby odpowiedzialne za ich powstanie,

3) ustalenie przyczyn powstania roznic inwentaryzacyjnych i sformutowanie wnioskéw w sprawie ich

rozliczenia,



4) stawianie wnioskow w sprawie sposobu zagospodarowania, ujawnionych w czasie inwentaryzacji,
zapasOw niepelnowartosciowych, zbgdnych lub nadmiernych oraz w sprawie usprawnienia
gospodarki rzeczowymi 1 pieni¢znymi sktadnikami majatku.

§ 6. 1. Przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej pobiera od osoby odpowiedzialnej za druki

$cistego zarachowania ,,Arkusz spisu znatury — uniwersalny”, stanowigcy druk Scistego

zarachowania. Zespo! spisowy dokonuje spisu z natury na ww. ,Arkuszu spisu..” wypelniajac
czytelnie wszystkie rubryki zgodnie z jego trescig w obecnosci osoby materialnie odpowiedzialne;j.

Bezposrednio pod ostatnia pozycja na arkuszu spisowym nalezy zamiesci¢ klauzulg o tresci: ,,Spis

zakoficzono na poz. ......... ”. Natomiast pozostate wolne pozycje arkusza nalezy skreslic.

2. Bledy w arkuszach spisowych, w momencie ich wypetnienia, mozna poprawi¢ wylgcznie zgodnie

z zasadami przewidzianymi w przepisach art. 25 ust. 1 ustawy o rachunkowoscli, tj. przez skreslenie

blgdnego zapisu (tekstu, liczby), tak aby pozostaly one czytelne. Poprawka bi¢du powinna by¢

podpisana przez osobg (osoby) dokonujacg spisu z natury i opatrzona data. Blgdy powstale np. przy
wycenie, powinny by¢ poprawione i podpisane przez osoby, ktérym powierzono wykonywanie tej
czynnosci.

3. Arkusze spisu z natury sporzadza sie w dwoch egzemplarzach, a przy inwentaryzacji zdawczo-

odbiorczej — w trzech. Oryginat spisu otrzymuje Wydziatl Finansowo-ksiggowy za posrednictwem

przewodniczgcego komisji inwentaryzacyjnej, kopie — osoba materialnic odpowiedzialna.

4. Na oddzielnych arkuszach dokonuje si¢ spisu:

— srodkéw trwatych,

— pozostalych srodkow trwatych w uzywaniu,

— materialow,

5. Nie nalezy spisywa¢ na jednym arkuszu sktadnikéw majatku powierzonych roznym osobom

materialnic odpowiedzialnym. Podlegajace spisowi skfadniki majatku nie moga by¢ do czasu

zakonczenia spisu na polu spisowym wydawane lub przyjmowane.

6. Po zakonczeniu kazdej strony arkusza spisu, zespot spisowy i osoby materialnie odpowiedzialne

sktadaja podpisy, nastepnie zespdt spisowy sporzadza zestawienie arkuszy spisowych 1 sklada

przewodniczgcemu komisji inwentaryzacyjnej wraz ze sprawozdaniem z przebiegu spisu z natury

(wzor — zalaceznik Nr 3 do niniejszej Instrukeji).

7. Po zakonficzeniu spisu z natury zespdt spisowy przekazuje arkusze do Wydzialu Finansowo-

ksiggowego.

8. Pracownicy Wydziatu Finansowo-ksiegowego dokonuja wyceny spisanego majatku poprzez

wpisania cen ewidencyjnych.

9. Uzgodnienie stanu ewidencyjnego i faktycznego nast¢gpuje w drodze porownania ustalen zawartych

w arkuszach spisowych z ewidencja analityczng. W przypadku pelnej zgodnosci wartosci spisu

z natury z ewidencja ksiggowa wynikajaca z ksigg rachunkowych i inwentarzowych, Wydziat

Finansowo-ksiggowy odnotowuje fakt petnej zgodnosci .

10. W przypadku stwierdzenia réznic w wartosci spisu z natury z ewidencja ksiggowg wynikajaca

z ksigg rachunkowych i inwentarzowych, Wydzial Finansowo-ksiggowy sporzadza ,Zestawicnie

roznic inwentaryzacyjnych” podajac: stan faktyczny wedtug spisu z podaniem pozycji spisu, numeru

inwentarzowego, nazwy jednostki miary, ceny, ilosci i warto$ci oraz réznic stanowigcych nadwyzki

i niedobory. Po wypelnieniu zestawienia przekazuje cato$¢ dokumentacji przewodniczgcemu komisji

inwentaryzacyjne;.



§ 7. 1. Komisja inwentaryzacyjna wyjasnia w uzgodnieniu z osobami materialnie odpowiedzialnymi
przyczyny réznic; sporzadza protokot rozliczen wynikéw inwentaryzacji (wzor — zalacznik Nr 4 do
niniejszej Instrukeji).

2. Protokot o ktorym mowa w ust.1 podlega zatwierdzeniu przez kierownika jednostki. Postanowienia
w nim zawarte Wydziat Finansowo-ksi¢gowy ewidencjonuje w ksiggach rachunkowych .

§ 8. 1. Inwentaryzacji srodkow  pienigznych zgromadzonych na rachunkach bankowych
lub przechowywanych przez inne jednostki, naleznosci, w tym udzielonych pozyczek, powierzonych
kontrahentom wlasnych skiadnikow majatkowych — dokonuje si¢ na ostatni dzien roku
przez uzyskanie potwierdzenia prawidlowosci stanu tych aktywow przez bank i kontrahentow.

2. Inwentaryzacja aktywow 1 pasywow, nie objetych spisem z natury lub uzgodnieniem, tj. gruntoéw
stanowigcych mienie komunalne, $rodkow trwatych trudno dost¢pnych ogladowi, naleznosci spornych
i watpliwych, nalezno$ci i zobowigzan wobec pracownikow, naleznosci i zobowigzan z tytulow
publiczno — prawnych wobec osob nie prowadzacych ksigg rachunkowych, $rodkéw trwalych
w budowie, ktorych spis z natury jest niemozliwy — odbywa si¢ w drodze weryfikacji danych z ksiag
z odpowiednimi dokumentami.

§ 9. Pelng dokumentacj¢ inwentaryzacyjna nalezy przechowywac przez okres dziesigciu lat (kat. B-5),
zgodnie z przepisami rozporzadzenia Prezesa Rady Ministrow z dnia 18 stycznia 2011 r. w sprawie
instrukcji kancelaryjnej jednolitych rzeczowych wykazow akt oraz instrukcji w sprawie organizacji
i zakresu dziatania archiwow zaktadowych (Dz.U. Nr 14, poz. 67 z p6zn. zm.).



Zatacznik Nr 1 do Instrukeji

w sprawie inwentaryzacji majatku w
Urzgdzie Gminy w Tamowcu i innych
jednostkach organizacyjnych Gminy

(Nazwa jednostki — pieczec)

Protokol likwidacji srodkow trwalych
/Srodkow trwalych w uzywaniu/

(Uwaga! Sporzqdzony oddzielnie dla Srodkow trwalych, srodkéw trwatych w uzywaniu).

Komisja likwidacyjna w skladzie:

Lo - przewodniczacy
o — cztonek
R OO P U POREORROR — czionek

w obecnosci 0s6b materialnic odpowiedzialnych:

E: s e
2s i s
Dokonata w dniu ..., ogledzin nizej wymienionych $rodkow trwatych i stwierdzila,
8% UWAET ME ZUZYCIE e nadaja si¢ one jedynie do likwidacji
BEZER .o stmcmm sttt A A A A A SRS R S SRR D :
W zwiazka z powyzseym dokonano DRWIABEIL ...auwusmsuummsmsammatmm (rodkow trwakych /

Srodkéw trwatyeh w uzywaniu / wyposazenia) zniszczonych / nieprzydatnych jak nizej:

Lp. [Nazwa S$rodka Nr Ilo§¢ | Cena Warto$¢ Sposdb fizycznej
inwent. likwidacji
Razem
SIOWINE ZIOENS) (nodat warfoSil s o tavmes s s v o o S S e T e S LBl

Podpisy czlonkoéw komisji: Podpis osoby materialnie odpowiedzialnej




Zatwierdzam HKwidacjg ......coovevvveeriiniiiiciccccc

(pieczed i podpis kierownika jednostki)

(miejscowosc)



Zalacznik Nr 2 do Instrukcji

w sprawie inwentaryzacji majatku w
Urzgdzie Gminy w Tarowcu i innych
jednostkach organizacyjnych Gminy

(Nazwa jednostki — pieczeé)

Zarzadzenie Nr .......
Z dnia LXXTEES RN NN R RN R R LA AR R0 2 X
w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji

§ 1.Zarzgdzam przeprowadzenie pelnej inwentaryzacji sktadnikow majgtkowych w:
1) Urzedzie Gminy w Tarnowcu.

2) Gminnym Os$rodku Pomocy Spolecznej w Tarnowcu.

3) Szkole Podstawowe] W ....ooovvivieriienns

4) Gminnym Przedszkolu w Tarnowcu.

przez komisj¢ inwentaryzacyjng w nast¢pujacym skiadzie

L s T e s — przewodniczacy

D semmmsnrnmmansrsnspasmmr el ST RS s — czlonek

B — czlonek

w terminie od dnia ..o do dnia ......cocevineeeieeiiies

§ 2.1.Powoluje si¢ ..... zespoty spisowe dla przeprowadzenia spisu z natury w nastgpujgcym skiadzie:

2.Inwentaryzacj¢ nalezy przeprowadzi¢ metodg spisu z natury wedhug stanu na dzien 31 grudnia ...... .
§ 3.Inwentaryzacja nalezy obja¢ nastgpujace sktadniki majatkowe:

1) $rodki trwale,

2) $rodki trwate w uzywaniu,

3) $rodki pienigzne,

4) naleznosci i zobowigzania,

5) érodki trwate w budowie,

6) druki $cistego zarachowania.

§ 4.1. Skladniki majatku wymienione w § 3 pkt. 1 i 2 nalezy spisa¢ na arkuszach spisu z natury.

2. Inwentaryzacje sktadnikéw majatku wymienionych w § 3 pkt. 3 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
spisu z natury i pordwnania z danymi z ksi¢gi w formie protokotu kontroli kasy.

3. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 4 nalezy przeprowadzi¢ w drodze
uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentow.

4. Inwentaryzacjc skladnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 5 nalezy przeprowadzi¢
przez poréwnanie stanu faktycznego ze stanem wynikajacym z ksigg rachunkowych w drodze spisu



z natury, jezeli sa dostgpne ogladowi i spis ich jest mozliwy; pozostate sktadniki w drodze weryfikacji

dokumentéw z zapisami w ksiegach.

5. Inwentaryzacje sktadnikow majatku wymienionych w § 3 pkt. 6 przeprowadzi¢ poprzez poréwnanie

stanu faktycznego ze stanem wynikajagcym z ksigg rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ S.Arkusze spisowe pobierze przewodniczacy komisji inwentaryzacyjnej w Wydziale Finansowo-

Ksiggowym w terminie do dnia .........c..cceeneeen. :

§ 6.Zobowiazuje komisje do:

1) przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale os6b materialnie odpowiedzialnych,

2) przestrzegania ogodlnie obowigzujgcych przepisow o inwentaryzacji oraz zasad 1 sposobow
postepowania okre$lonych w instrukcji w sprawie gospodarki majatkiem gminy, inwentaryzacji
majatku i1 zasad odpowiedzialnosci za powierzone mienie,

3) sporzadzenia rozliczenia inwentaryzacji,

4) przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydzialu Finansowo-Ksiggowego
w terminie pi¢ciu dni po zakonczeniu spisu.

§ 7.Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.

(pieczeé imienna i podpis kierownika jednostki)



Zatgcznik Nr 3 do Instrukcji

w sprawie inwentaryzacji majatku w
Urzedzie Gminy w Tarnowcu i innych
jednostkach organizacyjnych Gminy

(Nazwa jednostki — pieczec)

Sprawozdanie z przebiegu spisu z natury

L5 emsssanmensmssessmsmsssssine R RCE LR

2 e

Przeprowadzd widniaehh ..o Spis z natury w:

) e S S R R RS S Y A AR R i PR AR

(nazwa jednostki, oznaczenie inwentaryzacyjnych pomieszczen, itp.)
D) s rmnmnssimnnsnssmssnnn s e n e s TS A S A A R R R e S
(rodzaj inwentaryzowanych sktadnikéw majqtkowych)
) 650bA THatEr Al e OO W AL AL cvwinsvsvausssnros o R S L e Y AT o v AT VoS SV

1. Objete spisem z natury skfadniki majatkowe zostaty spisane na arkuszach spisu z natury

odnr ..o donr.......... liczba pozycji ...

2. W wyniku szczegétowego sprawdzenia pomieszczen stwierdzono, ze wszystkie skladniki
majatku podlegajace spisowi zostaly ujgte na arkuszach spisOw z natury.

3. Stan pomieszczen jest nastgpujacy:

4. W czasic dokonania spisu z natury stwierdzono nastgpujace usterki i nieprawidtowosci w
zakresie przechowywania mienia oraz magazynowania i konserwacji:

5. Nie stwierdzono uchybien w zakresie zabezpieczenia mienia.

6. W celu pelnego zabezpieczenia przechowywanego mienia potrzebne sa nastgpujgce srodki
AT TR EEIORY. oo 4 A 8 N A R S U A s PSR Be N  vta pe

(wypelni¢ w przypadku stwierdzenia nieprawidtowosci, uchybien)



(podpisy zespotu spisujqcego)

(podpis osoby materialnie odpowiedzialnej)



Zalgcznik Nr 4 do Instrukeji

w sprawie inwentaryzacji majgtku

w Urzedzie Gminy w Tarnowcu i innych
jednostkach organizacyjnych Gminy

(Nazwa jednostki — pieczec)
Protokol z rozliczenia wynikéw inwentaryzacji

Komisja Inwentaryzacyjna w skladzie:

Lo sssmomsmvsanmpnipares et — przewodniczgcy

B o R ST e — cztonek

R — czlonek

na posiedzeniu W dnitl ......ocoevevieriniiieiniini dotyczacym INWentaryZacih W .cumsssrmsmsmssssuimasmsess
W dnIach .o arkuisze Spistl Z DANILY IF .oovicuiimioiiviriisiss s dokonata

nastepujacego rozliczenia:
I. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji:
1) Ustalony stan ewidencyjny:

— §rodkow trwatych ( 011) — warto$¢ ogotem .......ccoeeieeicinnnn, zt.

— $rodkow trwatych w uzywaniu ( 013 ) — warto$¢ ogolem ..., zl.
2) Ustalony stan wg spisu z natury:

— $rodkow trwatych ( 011) — warto$¢ ogolem ... zt.

— $rodkéw trwatych w uzywaniu ( 013 ) — warto$¢ ogotem ... zt,

I1. Rozliczenie wynikow inwentaryzacji innych sktadnikéw majatkowych niz w pkt. I wg
,.Zestawienia roznic inwetaryzacyjnych” wartos¢:

1} niedobory 0golem ..o zt

2) nadwyzki 0golemwsiswammammsse zt

III. Komisja Inwentaryzacyjna po przeprowadzeniu postgpowania wyjasniajacego ustala co
nastgpuje:
LY oomerensennensensansossmnsrsmssennssomensremnens 28442 E 4RSS A 4 S T DR S BN LA ER O s e s

2) Przyczyny powstania ww. niedoboroéw (nadwyzek) ocenia nastgpujaco:

3) Zdaniem Komisji Inwentaryzacyjnej stwierdzone niedobory (nadwyzki) nalezy zakwalifikowac
jako:
a) niezawinione i spisa¢ w cigzar strat nadzwyczajnych,
b) zawinione, obciazy¢ ich wartoscig osoby materialnie odpowiedzialne jak nizej:

(podpisy cztonkdw komisji)



