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ZARZADZENIE NR 44/2017
Wodjta Gminy Tarnowiec
z dnia 5 czerwca 2017 r.

W sprawie: wprowadzenia ,,Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci
30.000 euro”.

Dziatajgc na podstawie art. 30 ust. 12 pkt 3 i 4 ustawy z dnia 8 marca 1990 r.
0 samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 446 ze zm.) w zwigzku z art. 4 ust.
8 ustawy a dnia 23 stycznia 2004 r. Prawo zamowien publicznych (tj. Dz. U. z 2015 .
poz. 2164 ze zm.) oraz art. 44 ust. 3 pkt 1, art. 53 ust.1 ustawy a dnia 27 sierpnia
2009 r. o finansach publicznych (tj. Dz. U. z 2016 r. poz. 1870 ze zm.)

zarzadzam, co nastepuje:

§ 1

Wprowadza sie¢ w Urzedzie Gminy Tarnowiec Regulamin udzielania zamdéwieri o
wartosci nieprzekraczajacej wyrazonej w ztotych rownowartosci 30.000 euro
stanowigcy zatgcznik do niniejszego zarzadzenia.

§ 2

Wykonanie zarzadzenia powierza sie Skarbnikowi Gminy, kierownikom wydziatéw
Urzedu Gminy oraz pracownikom Urzedu Gminy zatrudnionym na samodzielnych
stanowiskach.

§3
Nadzér nad wykonaniem zarzgdzenia powierza sie Sekretarzowi Gminy.
§4

Traci moc Zarzadzenie Nr 12/2015 z dnia 23 lutego 2015 r. Wéjta Gminy Tarnowiec
w sprawie wprowadzenia Regulaminu udzielania zaméwien o wartosci nie
przekraczajgcej wyrazonej w zlotych réwnowartosci kwoty, o ktérej mowa w art.4 pkt
8 ustawy — Prawo zamowien publicznych.

§5

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.
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Zafgcznik do zarzqdzenia Nr 44/2017
Wojta Gminy Tarnowiec

z dnia 5 czerwca 2017 r.

w sprawie wprowadzenia
~Regulaminu udzielania zamdwier o
wartosci nieprzekraczajacej
wyrazonef w zfotych rownowartosci
30 000 euro”

Regulamin udzielania zaméwien o wartosci szacunkowej nieprzekraczajacej wyrazonej

L

w zlotych réwnowarto$ci 30 000 euro

§1

Wydatki, ktérych wartosé szacunkowa nie przekracza w danym roku budzetowym
rownowartosci kwoty 30 000 euro, dokonywane s3 na zasadach okreslonych
regulaminem.

Sredni kurs zlotego w stosunku do euro, stanowiacy podstawe przeliczania wartosci
zamowienia, okresla rozporzadzenie Prezesa Rady Ministrow wydane na podstawie art.
35 ust. 3 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych
(4. Dz. U. 22016 r. poz. 2164 ze zm.), zwanej dalej ustawa.

Podstaws ustalenia wartodci szacunkowej zamoéwienia jest calkowite szacunkowe
wynagrodzenie wykonawcy, bez podatku od towaréw i ustug, ustalone przez
dokonujacego wydatku z nalezyta starannoscia.

Wartos¢ szacunkows wydatkow ustala sig¢ odpowiednio zgodnie z postanowieniami art.
32-35 ustawy Prawo zamoéwien publicznych. Wartosé¢ szacunkowa wydatku ustala
pracownik odpowiedzialny merytorycznie za przygotowanie 1 przeprowadzenie
postgpowania o udzielenie oraz realizacje zaméwienia.

Przeprowadzenie procedury zwigzanej z udzieleniem zamoéwienia, ktorego wartosé nie
przekracza 30 000 euro dokonywane jest przez wydzial merytoryczny wiasciwy dla
przedmiotu zaméwienia i zarejestrowane w Wydziale Gospodarczym.

Podstawe do dokonywania wydatkéw stanowi plan wydatkéw budzetu Gminy
Tarnowiec na dany rok budzetowy, aktualny w dniu ustalania wartosci szacunkowej
danego rodzaju wydatkéw.

Przy ustalaniu wartosci szacunkowe;j wydatkow, nalezy przestrzegaé przepisow ustawy
dotyczacych zakazu dzielenia wydatkéw oraz zanizania wartosci  wydatkow
w celu uniknigcia stosowania przepiséw ustawy.

Udokumentowaniem oszacowania wartogci zaméwienia jest w szczegéblnodci:

- notatka stuzbowa sporzadzona na podstawie cen rynkowych,

- zfozone oferty cenowe,

- kosztorys inwestorski.

Rejestr wydatkow, ktérych wartosé zawiera si¢ w przedziatach od 15 000 zt do 30 000
curo prowadzi Wydzial Gospodarczy, zgodnie z zatacznikiem nr 1 do niniejszego
regulaminu.

§2

. Wydatki, ktérych warto$é brutto nie przekracza 5 000 zt moga byé realizowane bez

sporzgdzania notatki, o ktérej mowa w punkcie 1 po wezesniejszym potwierdzeniu
zabezpieczenia stodkéw przez Skarbnika Gminy i zaakceptowaniu zaméwienia przez
Wéjta Gminy Tarnowiec.

- W przypadku dokonywania wydatkéw o wartodei brutto ponizej 15 000 zi dokonanie

wydatku powinno by¢ udokumentowane sporzadzeniem notatki z wyboru dokonanego



na podstawie rozpoznania cen rynkowych - telefonicznie, z cennikéw ze stron
internetowych, osobiscie od wykonawcow itp. (zatgcznik nr 2 do niniejszego
Regulaminu).

- Osobg odpowiedzialng za prawidlowosé¢ zakupu okreslonego w ust. 1 i 2 jest osoba
potwierdzajaca zakup pod wzgledem merytorycznym.
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§3

1. Przy dokonywaniu wydatkéw ze $rodkow publicznych, ktérych wartosé zamdéwienia
zawiera si¢ w przedziale od 15 000 zt do 30 000 euro, nalezy dokona¢ analizy rynku
poprzez zaproszenie do sktadania ofert, co najmniej 3 wykonawcdw.

2. Zaproszenie do skladania ofert odbywa sie w drodze zapytania ofertowego kierowanego
do wykonawcow w formie pisemnej, elektronicznej, lub faksem z podaniem terminu
skiadania ofert. Oferta moze by¢ ztozona w formie pisemne], elektronicznej lub faksem.

3. Osoba prowadzaca postgpowanie obowigzana jest udokumentowaé przeprowadzenie
postepowania na druku ,Formularza dokumentujacego udzielenie zaméwienia
o wartosci od 15 000 z} do 30 000 euro”, stanowigcym zalacznik nr 3 do niniejszego
regulaminu, zwanym dalej formularzem.

4. Formularz, po podpisaniu i zatwierdzeniu, powinien znajdowa¢ si¢ w wydziale lub u
pracownika merytorycznie odpowiedzialnego za realizacje i potwierdzenie wykonania
zamOwienia.

5. Formularz zatwierdza W6jt Gminy Tarnowiec.

§4

Realizacja wydatkow dla zaméwien, ktorych wartosé jednorazowo przekracza kwote 3 500 zt
dokonywana jest na podstawie pisemnie zawartej umowy.,

§5

Wojt  w uzasadnionych przypadkach moze odstapi¢ od stosowania procedur okres$lonych
niniejszym regulaminem na wniosek pracownika merytorycznie wlasciwego dla przedmiotu
zamowienia.



REJESTR WYDATKOW 15 000 zt — 30 000 euro

Zatacznik Nr 1 do Regulaminu
udzielania zamoéwier o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w

zfotych réwnowartosci 30 000 euro

Lp. Znak Data Tryb Rodzaj wartosc wartosc Przedmiot zaméwienia Wykonawca- wartos¢ | wartosc kod CPV Uwagi
sprawy | wszczecia | postepowania zamoéwienia szacunkowa szacunkowa wybér umowy umowy
netto zt netto EURO netto zf brutto z
1.




Zatacznik Nr 2 do Regulaminu
udzielania zaméwier o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonej w
zlotych rdwnowartosci 30 000 euro

NOTATKA
Sporzadzona na okolicznos¢ dokonania zaméwienia o wartosci brutto ponizej 15 000 zt

1. Opis przedmiotu zamdéwienia:

2. Wskazanie wykonawcy wraz z uzasadnieniem wyboru (nazwa wykonawcy, adres, cena,

okolicznosci wyboru wykonawcy):

(data i podpis osoby, ktorej powierzono dokonanie czynnosci
zwigzanych z udzieleniem zamowienia)

4. Informacja o zabezpieczeniu badz braku zabezpieczenia $rodkéw w budzecie Gminy na
realizacj¢ zamdwienia:

(data i podpis Skarbnika Gminy)

Zatwierdzam / nie zatwierdzam* do realizacji

* niepotrzebne skresli¢



Zatacznik Nr 3 do Regulaminu
udzielania zamodwieri o wartosci
nieprzekraczajgcej wyrazonef w
zfotych rownowartosci 30 000 euro

FORMULARZ DOKUMENTUJACY UDZIELENIE ZAMOWIENIA
O WARTOSCI 15 000 z} - 30 000 euro

nr postepowania

pieczec jednostki

na podst. art. 4 pkt 8 ustawy z dnia 29 stycznia 2004 roku Prawo zamdwien publicznych (tj. Dz. U. z 2013 r. poz.
907, ze zm.)

1/ Przedmiot zamodwienia:

3/ Warto$¢ szacunkowa zamdwienia:

..................................... zl netto, co daje
EONONATETC kw3 o s sswsmamoncsnnd euro
A 11— zwrocono si¢ do nizej wymienionych potencjalnych wykonawcow

z zapytaniem, czy moga zrealizowac przedmiotowe zamowienie.
Poréwnanie ofert*:

Nr oferty Nazwa Wartosé Wysokosé Wartosé Termin Gwarancja
i adres netto podatku brutto realizacji
wykonawcy | zaméwienia VAT zamowienia
i,
2
3

5/ Wskazanie wykonawcy 1 uzasadnienie wyboru:

data i podpis pracownika odpowiedzialnego
za zamowienie publiczne



6/ Informacja o zabezpieczeniu badz braku zabezpieczenia Srodkéw w budzecie Gminy na
realizacje zamowienia:

data i podpis Skarbnika

Zatwierdzam wybor wykonawcy:

data i podpis 0sdb upowaznionych

Zataezniki:

*oferty: odpowiedzi na zapytania ofertowe, kosztorysy ofertowe, oferty uzyskane droga elektroniczna, wlasne
badanie rynku; notatka stuzbowa, ewentualnie cenniki.



