Zarzadzenie Nr 103/2017
Wijta Gminy Tarnowiec
z dnia 21 grudnia 2017r.

w sprawie: przyjecia rocznego planu audytu wewngetrznego na 2018 rok.

Na podstawie art. 283 ust. 1 ustawv z dnia 27 siernnia 2009 r. o finansach
publicznvch /Dz.U. z 2017 r. poz. 2077/ oraz Rozvorzadzenia Ministra
Finansow z dnia 4 wrzesnia 2015 r. w sprawie audvtu wewnetrznego oraz
informacji o pracy i wynikach tego audytu (Dz. U. z 2015 r. poz. 1480 ze zm.).

zarzadzam, co nastepuje:

§1
Przyjmuje si¢ roczny plan audytu wewnetrznego na 2018 rok stanowigcy
zalacznik do zarzadzenia.

§2
Wykonanie zarzadzenia powierza si¢ Audytorowi Wewnetrznemu.
§3

Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem podpisania.




Tarnowiec, dnia 11.12.2017 r.

AW, 1721.2.2017

PLAN
AUDYTU WEWNETRZNEGO
NA 2018 ROK

grudzien 2017 r.



1. Jednostki sektora finanséw publicznych objete audytem wewnetrznym

Lp. | Nazwa jednostki

1. | Urzad Gminy w Tarnowcu

2. Wyniki analizy ryzyka - obszary dzialalnosci jednostki w ktérych zostanie
przeprowadzone zadanie zapewniajace w 2018 roku.

Analiza ryzyka

Dla potrzeb niniejszego planu zostala dokonana analiza ryzyka zwigzana
z realizacjg zadaf wykonywanych przez Urzad Gminy w Tarnowcu.

Zakres dziatalno$ci, jaki poddawany jest audytowi wewnetrznemu to catosé
dziatan wykonywanych przez jednostki struktury organizacyjnej Gminy
Tarnowiec.

Najwazniejsze zrodta zagrozen dla realizacji celéw mozna okreélic¢ jako:
dzialania niezgodne z prawem - administracja nie wywigzuje si¢ ze
swoich prawem natozonych obowiazkéw wobec panstwa i spolecznodci

lokalnej,
Charakterystyka niewiarygodne dane finansowe — prowadzona rachunkowo$¢ nie spetnia
1 obszaru objetego swojego podstawowego zadania _jakim jest dostarczenie wiarygodnych
audytem danych dla efektywnego zarzadzania,
wewnegtrznym nieefektywno$¢ i marnotrawstwo s$rodkéw — administracja nie
opracowala kryteriow dla oceny celowosci i narzedzi do badan

efektywnosci w gromadzeniu i wydatkowaniu $rodkéw i nie prowadzi
takich badan,
brak przejrzystosci dzialan, podatno$¢ na korupcj¢ — sposdb dziatania
oraz procedury nie sa dostatecznie przejrzyste i zabezpieczone przed
naciskami korupcyjnymi.
Ryzyko jest nieodlacznym elementem towarzyszacym realizacji zadan
przypisanych do danego stanowiska pracy. Minimalizacji rozmiaréw ryzyka
stuza skuteczne mechanizmy kontroli.
Zidentyfikowano 51 zadan audytowych, ktére przedstawia zalgcznik nr 1.
2. | Opis metody analizy | Do analizy ryzyka zastosowano metode matematyczng z wykorzystaniem
ryzyka arkusza kalkulacyjnego.

W przyjetej metodzie oceny ryzyka analiza zostata oparta o nastgpujace czynniki
ryzyka:
1. Kategorie Ryzyka
Materialnosg,
Wrazliwosé,
Kontrola wewngtrzna,
Stabilno$é¢/ podatnosé na zmiany,
Stopien skomplikowania.
2. Data ostatniego audytu/ kontroli.
3. Priorytet kierownictwa Urzedu Gminy Tarnowiec
Okreslajac czynniki i kategorie ryzyka uwzgledniono wskazéwki zawarte
w opublikowanym przez Ministerstwo Finanséw ,,Podreczniku  audyiu
wewnetrznego w administracii publicznej”.
Karegorie ryzyka
Kategoriom ryzyka zostaty nadane wagi.
Materialnosé, rozumiana jako efektywno$¢ wykorzystania $rodkéw finansowych
i mozliwo$¢ wystapienia strat materialnych. Przy ustalaniu wysokosci wagi




uwzgledniono mozliwoéé wystapienia lub braku implikacji finansowych oraz
stopien skomplikowania systemu finansowego — waga 0,25,

Wrailiwos¢, rozumiana jako postrzeganie funkcjonowania samorzadu przez
mieszkaficow gminy. Przy ustalaniu wysokosci wagi uwzgledniono rzetelnosé
danych, wplyw blgdu na inny system, znaczenie polityczne — waga 0,25,
Kontrola wewnetrzna /zarzgdeza/, rozumiana jako ocena systemu procedur
funkcjonujacych w Urzgdzie Gminy Tarnowiec i jednostkach organizacyjnych
Gminy Tarnowiec. Przy ustalaniu wysoko$ci wagi wzieto pod uwage wnioski z
poprzednich kontroli wewngtrznych, podzial obowiazkéw, rotacje kadr, istnienie
regulacji i procedur kontroli — waga 0,20,

Stabilnosé, czyli podatnos$¢ na zmiany systemu i wszelkich uregulowan prawnych
na podstawie, ktérych realizowane sa zadania, uwzgledniono zmiany przepiséw
prawnych i ich wptyw na funkcjonowanie systemu — waga — 0,15,

Stopien skomplikowania przepiséw i procedur, wplyw na wysoko$¢ wagi mial
stopien skomplikowania regulacji prawnych, ilo$¢ komdrek zaangazowanych
w dang dziatalnos$¢ — waga 0,15.

Kazde zadanie audytowe otrzymalo w odniesieniu do kazdej wyzej wymienione;j
kategorii ryzyka okreslona ilos¢ punktow w skali od 1 do 4. Punkty zostaty
przydzielone w oparciu o profesjonalny osad Audytora Wewnetrznego
przygotowujacego plan audytu (1 to warto$¢ minimalna, natomiast 4 to warto$é
maksymalna, jaka mozna przyzna¢ dla danej kategorii).

Czynniki wplywajace na wartodci punktowe przyznane w ramach danej kategorii
przedstawia zalgeznik nr 3.

W oparciu o przydzielone punkty, w ramach okreslonych kategorii i przyjetych
wag wyznaczona zostala ocena ryzyka wedlug nastepujacego wzoru:

Ocena ryzyka wedlug kategorii =

{[(waga materialno$¢ x liczba punktow) + (waga wrazliwo$é x liczba punktow)
+ (waga kontrola wewnetrzna x liczba punktéw) + (waga stabilno$é/
podatno$¢ na zmiany x liczba punktdéw) + (waga stopiein skomplikowania x
liczba punktow)]/4}x 100%

Wyniki analizy ryzyka dokonanej przez Audytora Wewnetrznego, po
uwzglednieniu kategorii ryzyka zostaly przedstawione w zalqczniku nr 3.

Data ostatniego audytu

W przyjetej metodzie matematycznej zalecane jest przy opracowywaniu
rocznego planu audytu wprowadzenie czynnika ryzyka, jakim jest data
ostatniego audytu/ kontroli (zgodnie z zasada pierwszenstwa poddawania
audytowi obszaréw audytowanych/ kontrolowanych dawniej przed obszarami
audytowanymi/ kontrolowanymi wczesniej).

Przez datg ostatniego audytu/ kontroli, nalezy rozumieé czas, jaki uplyngl od
ostatnio przeprowadzonego audytu/ kontroli wewnetrznej i zewngtrznej.

Przyjeto nastepujace wagi dla czynnika ryzyka zwiazanego z data ostatniego
audytu/ kontroli:

-waga 30% - kontrola nigdy nie zostala przeprowadzona lub przeprowadzono ja
przed 2014 rokiem,

- waga 20% - kontrola przeprowadzona w 2015 roku,

- waga 10% - kontrola przeprowadzona w 2016 roku,

-waga 0% - kontrola przeprowadzona w 2017 roku.

Dla kazdego zadania audytowego zostala przypisana odpowiednia waga
w zaleznodci od daty ostatniego audytu/ kontroli.
Wyniki analizy ryzyka zostaly przedstawione w zalgczniku nr 3 w kolumnie nr 6.




Priorytet kierownictwa

W celu zobiektywizowania oceny ryzyka zidentyfikowane zadania audytowe
zostaly przedtozone Kierownictwu Urzedu Gminy w Tarnowcu w skladzie:

Wojt — Jan Czubik

Zastgpca Wojta — Krzysztof Augustyn

Sekretarz — Tadeusz Gérezyk

Skarbnik — Agata Augustyn

Wyzej wymienieni eksperci okreslili wlasne priorytety przydzielajac zadaniom
audytowym punkty w skali od 0 — 2.

Przyjeto nastepujace wagi dla okre$lenia priorytetu kierownictwa:
Liczbie 2 — odpowiada waga 30% - zadanie audytowe narazone jest na duze
ryzyko wystapienia bledow i powinno by¢ poddane audytowi w pierwszej
kolejnosci,
Liczbie 1 — odpowiada waga 15% - zadanie audytowe moze zosta¢ poddane
audytowi wewngtrznemu w terminie péZniejszym, poniewaz ryzyko wystapienia
bledéw w tym zakresie jest mniejsze,

Liczbie 0 - odpowiada waga 0% - zadanie audytowe nie wymaga
przeprowadzenia audytu wewnetrznego, poniewaz ryzyko wystgpienia bledow
jest minimalne badZ nie wystepuje.

Ostateczna warto$¢ czynnika priorytetu kierownictwa zostata wyliczona jako
srednia wedtug nastepujacego wzoru:

Priorytet kierownictwa = [(liczba punktéw /waga/ Wajt + liczba punktow
/waga/ Zastgpca Wojta + liczba punktow/waga/Sekretarz + liczba
punktéw/waga/Skarbnika]/4

Uzyskany wynik kazdego zadania audytowego zostal zaokraglony zgodnie
z zasadami matematycznymi do pelnej liczby.
Priorytety ustalone przez grupe ekspertéw przedstawia zalgeznik nr 4.

Ocena koncowa

Ostateczne okreslenie warto$ci rankingowej poszczegdlnych zadan audytowych
nastgpilo po dodaniu do oceny Audytora Wewnetrznego punktéw wynikajacych
z priorytetéw kierownictwa oraz z terminu ostatniej kontroli. Nastepnie
otrzymany wynik kazdego zadania podzielono przez maksymalng wartosé, jakg
moze otrzymac zadanie audytowe tj. 160%.

Wyniki analizy
obszarow ryzyka

W wyniku przeprowadzonej analizy ryzyka zostata ustalona hierarchia zadan do
realizacji w 2018 roku i trzech kolejnych latach.
Wyniki analizy ryzyka przedstawia zalgeznik nr 5, natomiast zadania audytowe

ustalone ze wzgledu na stopien ich waznosci przedstawia zafgeznik nr 6.

3. Planowane tematy audytu wewnetrznego

3.1 Obszary dzialalnosci jednostki, w ktorych zostang przeprowadzone zadania zapewniajace

w 2018 roku

Lp.

Nazwa obszaru ryzyka

Temat zadania zapewniajacego

1

Szkolv podstawowe i gimnazja Nadzor nad gospodarka finansowg szkol podstawowych i

gimnazjow




3.2 Obszary dzialalnosci jednostki w ktérych zostang przeprowadzone zadania
zapewniajace W roku nastepnym

Biorae po uwage przeprowadzona analize ryzyka, priorytety kierownictwa oraz dostepne
zasoby osobowe /jeden audytor/ wyznaczono na rok nastepny tj. 2019 jedno zadanie
zapewniajace:

Lp. Nazwa obszaru ryzyka Planowany rok przeprowadzenia audytu wewnetrznego Uwagi

I | Windykacja 2019

4. Informacje na temat budzetu :
Gmina Tarnowiec przekroczyla kwote 40000 tys. zt po stronie dochodéw

i przychodow.

5. Czas planowany w osobodniach w 2018 roku zwigzany z przeprowadzeniem audytu

wewnetrznego:
: Zasoby ludzkie
Lp. Zadania audytora wewnetrznego (Tigzbz psobadni)
I | Realizacja zadania zapewniajacego 20
2 | Realizacja czynno$ci doradezych 2
3 | Monitorowanie realizacji zalecen 1
4 | Realizacja czynnosci sprawdzajgcych 1
5 | Kontynuowanie zadan audytowych z roku poprzedniego 0
AUD u/
21.12.2017 r. 0{ %/g
(data) (,g) pls Audyrora chnqtrznego)
21.12.2017 r. e it 1 0

(data)




Zatacznik nr 1
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2018 rok

WYKAZ ZADAN AUDYTOWYCH

Obszar audytu Obszar ryzyka  |Nrzadania Zadanie audytowe
Budzet Budzet 1  |Opracowanie budzetu i jego zmiany
Kredyty 2 |Kredyty: dlugo - i krotkoterminowe, pozyczki i poreczenia
ZFSS 3 |Prawidlowo$¢ wykorzystania $rodkéw z Zakladowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Finanse : = ”
Zabem]eciﬂéiwy onanfaj 4 Kaucje pieni¢zne, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego wykonania umowy
Umorzenia czynszéw 5 {Umorzenia nalezno$ci czynszowych
Podatek od Srodkaw 6 |Podatek od $rodkéw transportowych
transportowych PR
Podatek lesny i rolny 7 |Podatek le$ny i rolny
Windykacja 8 |Windykacja naleznych podatkow
Dochody wi i i
R Ry 2a zgzwo!eme - 9 |Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu
sprzedaz alkoholu
Optata targowa 10 |Oplata targowa
Podatek od nieruchomosei| 11 |Podatek od nieruchomosci
k dst i
Szkoly e 12 |Nadzér nad gospodarka finansowa szkét podstawowych i gimnazjow
gimnazja
Wydatki Wrydatki inwestycyjne 13 |Wydatki inwestycyjne
Wydatki na remonty 14 |Wydatki remontowe
Szkolenia pracownikdw 15 |Ewidencja i rozliczanie wydatkéw na szkolenia i podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw
] L Inwentaryzacja 16 |Rozliczenie inwentaryzacji
Reltiumkawose Bilanse 17 |Bilans, bilans skonsolidowany
Roczne sprawozdanie 18 [Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu
§¢ ; dania jednostek - . .
Sprawozdawczo$¢ budzetowa | Sprawozdania jednoste 19 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych

organizacyjnych




Obszar audytu Obszar ryzyka  [trsdai Zadanie audytowe

Whnioski o $rodki

pomocowe 20 [Pozyskiwanie $rodkéw finansowych z UE /wnioski, dokumentacja/

Fundusze unijne
Rozliczenie srodkéw z UE| 21  [Rozliczanie i nadzér zadan realizowanych z udziatem $rodkéw finansowych z UE

Mienie komunalne Ewidencja majatku 22 |Ewidencja majatku
Gospodarka nieruchomos$ciami Lokale mieszkalne 23 |Dzierzawa, najem i sprzedaz lokali uzytkowych /windykacja naleznosci/
Uslugl wzalwesic Lokale mieszkalne 24 |Przydzial ajem i zamiana lokali mieszkalnych
mieszkalnictwa i e vl ¥
Remonty drég 25 |Remonty drog gminnych
> = = :
Uslugtwzakeesiownspodarid Odpf:ldy‘ - 6 Gospodar[fa o'dpa(%aml‘/nal}czame i egzekucja/
komunalie] Utrzymanie zieleni 27 |Utrzymanie zieleni gminnej
Zaktad komunalny 28 |Zaklad komunalny /gospodarka finansowa, rozliczanie otrzymanych dotacji/
Utrzymanie drog 29 |Letnie i zimowe utrzymanie drog
Dzialalno$¢ gospodarcza | 30 |Ewidencja dzialalno$ci gospodarczej
Dowody osobiste 31 |Wydawanie dowodéw osobistych
Uslugi administracyjne - - - - - -
Ewidencja ludnosci 32 |Ewidencja ludnosci
Akta stanu cywilnego 33  |Akta stanu cywilnego
Uslugi w zakresie edukacji i Stypendia 34 |Stypendia dla uczniow
sportu Remonty 35 |Remonty i inwestycje w placowkach samorzadowych
Lstugi'y zakeesic ku’ltury : Zabytki 36 [Ochrona i konserwacja zabytkdw
ochrony zabytkow
Promocja 37 _|Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujacych gmine
vshugLwzkiresio pramoe]t Flnansgwame prez 38 [Dziatania podejmowane w zakresie promocji gminy
promujacych miasto
Dodatki mieszkaniowe 39 |Dodatki mieszkaniowe
Zasitki rodzinne 40  |Zasitki rodzinne
Pomoc spoleczna -
Pomoc materialna dla . -
e 41 |Pomoc materialna dla uczniéw
uczniow

Bezpieczenstwo publiczne Zarzadzanie kryzysowe 42 |Zarzadzanie kryzysowe

Zakres i jakos¢ obstugi zadan przez systemy informatyczne /zgodnosé zainstalowanego oprogramowania z

Systemy informatyczne Oprogramowanie 43 posiadanymi licencjami/




Obszar audytu

Obszar ryzyka

Nr zadania Zadanie audytowe
Systemy informatyczne Polityka bezpieczenstwa 44 |Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa
Wydatki h . . ; C
J s;aroc]lon\iiziamm; 45 |Wydatki z budzetu na zadania z zakresu ochrony srodowiska, ochrony przyrody i zieleni
Ochrona $rodowiska : : : : ; : : : ; = - p
Srodowiskowe opflaty i 46 Naliczanie optat za gospodarcze korzystanie ze §rodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar za
kary samowolne usuwanie lub niszczenie zieleni
Zadania z zakresu . . . .
: Wybo 47 |Organizac boréw - dokumentacja i rozliczenie
administracji rzadowej i reanizacja wy W dorumentaqa i :
Gospodarka kadrowo - Kategorie zaszeregowania 48 Prawidlowos¢: ustalenia kategorii zaszeregowania pracownikéw, naliczania skladnikéw wynagrodzenia
placowa pracownika oraz sporzadzania listy ptac.
S 49 |Dokumentowanie wyjazdow samochodéw stuzbowych i prowadzenie kart przejazdu
Gospodarka transportowa i | samochodéw stuzbowych el WYERLP przejaz
podroze stuzbowe
Delegacje 50 |Dokumentowanie i rozliczanie kosztow krajowych podrozy stuzbowych oraz wyjazdow zagranicznych
Udzielani Gwie - ; ; , . .
Zamdwienia publiczne Zlclanic zamowlen 51 |Udziclanie zaméwien publicznych zgodnie z Ustawa prawo zaméwien publicznych

publicznych




KATEGORIE RYZYKA

Zatgcznik nr 2
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2018 rok

Kategorie ryzyka

Stabilnosé/podatnosé na

Materialnosé Wrazliwos¢ Kontrola wewnetrzna Stopieti skomplikowania
zmiany ‘
wagi 0,25 0,25 0,20 0,15 0,15 :
Czynniki wpltywajace na ocene: Czynniki wplywajace na ocene: Czynniki wptywajace na ocene: Czynniki wptywajace na ocene: ilosci | Czynniki wptywajace na ocene:
wielkos¢ przeplywoéw finansowych,  |poufnos$é danych, wplyw bledu na wnioski z poprzednich audytéw i zmian prawnych i organizacyjnych ztozono$¢ wymagan i regulacji
ilo$¢ operadji, ryzyko straty, poziom  |inny system, znaczenie polityczne, |kontroli, podziat obowigzkow, jako$¢ fzachodzacych i planowanych w procedur i zasad, liczby
kosztéw jednostkowych, poziom wrazliwosc stron, podatno$é na kadr, systemdw, morale, rotacja systemie oraz ich zakres i terminy subsystemow, ilosci komérek
jakosci produktu naciski korupcyjne kadr, istnienie wewnetrznych wprowadzenia zaangazowanych w dang dziatalnosé
regulacji oraz procedur
Punkty
1 Brak implikacji finansowych Mata Bardzo wysoka Bardzo stabilny Niski
System z implikacjami . ; .
2 Yo peka Umiarkowana Wysoka Stabilny Umiarkowany
finansowymi
System z duzymi implikacjami " : : .
3 : . Wrazliwa Zadowalajgca Znaczgce zmiany Wysoki
finansowymi
4 Kluczowy system finansowy Bardzo wrazliwa Niska Nowo wdrazany system Bardzo Wysoki




OCENA RYZYKA DOKONANA PRZEZ AUDYTORA WEWNETRZNEGO

Zatgcznik nr 3
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2018 rok

WAGA RYZYK Ocena audytora
: ; po
Obszar audytu | Obszarryzyka |, Zadanie audytowe Materialnod¢: | Wrazliwosé w:v‘::gt"r';a Stabilnosé Skoﬁf;‘;ﬁfgama uw;g;;?;:niu
0,25 0,25 0,20 0,15 0,15 %
1 2 3 4 5 5 Z 8 9 10
Budiet Budzet 1 |Opracowanie budzetu i jego zmiany 2 2 2 3 54
T . ————
RESHty 5 Kredyty ‘d ugo - i krotkoterminowe, pozyczki i 5 5 5 5 3 54
poreczenia
- Pravi = E Trodice
ZFSS 3 rawidtowos¢ wykorzyst,am-a §ro ; ow z 5 5 3 5 2 55
Fi Zaktadowego Funduszu Swiadczen Socjalnych
Wl Zabezpieczenia 4 Kaucje pieniezne, wadia oraz zabezpieczenia 5 5 3 2 5 55
wykonania umoéw nalezytego wykonania umowy

Umorzenia czynszow| 5 |Umorzenia naleznosci czynszowych 2 2 3 2 3 59
Podatek od Srodkow 6 |Podatek od srodkéw transportowych 2 2 2 2 2 50

transportowych
Podatek lesny irolny| 7 |Podatek lesny i rolny 2 2 2 2 2 50
Windykacja 8 |Windykacja naleznych podatkéw 3 3 2 2 2 63

Dochody wiasne
Opfaty za zezwolenie g .

rua spezedat alkdlicly 9 |Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 2 2 3 2 1 51
Oplata targowa 10 |Optata targowa 2 2 3 2 1 51
Fodatkod | 1y |podutélcodniruchomoio 2 1 3 2 1 45

nieruchomosci
Wydatki Szkoty 'podstz.iwowe i 12 Nadzér nad gos_po-darkq .f?nansoweg szkot 3 3 3 5 3 71

gimnazja podstawowych i gimnazjow




WAGA RYZYK

Ocena audytora

5 po
Obszar audytu | Obszarryzyka |, . :arnia Zadanie audytowe Materialnosé | Wrazliwosé w:ﬂ:fr;a Stabilnosé skon?:;?iiiaevr:ania uw;gf;?;imu
0,25 0,25 0,20 0,15 0,15 %o
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Wydatki L. .
inwestycyine 13 |Wydatki inwestycyjne 2 2 2 2 2 50
Wydatki Wydatki na remonty | 14 |Wydatki remontowe 2 2 2 2 2 50
Szkolenia Ewidencja i rozliczanie wydatkéw na szkolenia i
o 15 ; . = g 1 1 2 2 2 38
pracownikow podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikéw
s Inwentaryzacja 16 |Rozliczenie inwentaryzacji 1 2 2 2 2 44
Rachumknwase Bilanse 17 |Bilans, bilans skonsolidowany 1 2 2 2 2 44
Roczne ‘ 18 Badfmle rocznego sprawozdania z wykonania 5 2 5 o 3 54
i sprawozdanie budzetu
Sprawozdawczosé :
budietawa Sprawozdania
jednostek 19 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 2 2 2 2 3 54
organizacyjnych
Fundusze unijne Whnioski o srodki 20 Pozyskiwani.e $rodkéw finansowych z UE /wnioski, 5 o 3 2 2 55
pomocowe dokumentacja/
Rozliczenie $rodkow Rozliczanie i nadzor zadan realizowanych z
2 .
z UE ! udziatem $rodkow finansowych z UE 8 ; ¢ 2 2 o0
Mienie komunalne | Ewidencja majatku | 22 [Ewidencja majatku 2 2 3 54
_ Gospodafk_a | Lokale mieszkalne 23 DZ.IEI‘ZH.W&., na_yerp 13})1".zedaz lokali uzytkowyc 5 o 3 5 9 55
nieruchomosciami /windykacja naleznosci/
USI,Ug' " za‘kresw Lokale mieszkalne | 24 [Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych 2 2 2 2 2 50
mieszkalnictwa
Remonty drog 25 |Remonty drog gminnych 2 2 2 2 2 50
; ; Odpady 26 |Gospodarka odpadami /naliczanie i egzekucja/ 2 2 2 2 2 50
Uslugi w zakresie T - e Tea e o
sl Utrzymanie zieleni | 27 |Utrzymanie zieleni gminnej 1 1 3 2 2 43
fad k
komunalnej Zaktad komunalny 28 Zak.ad c-omunalny /gospodarke‘l‘ﬁnansowa, 1 1 3 2 2 43
rozliczanie otrzymanych dotacji/
Utrzymanie drog 29 |Letnie i zimowe utrzymanie drog 2 2 3 1 2 51




WAGA RYZYK

Ocena audytora

o RS
Obszar audytu | Obszarryzyka |, ' Zadanie audytowe Materialnosé | Wrazliwosé w;‘:m";‘r’ia stabinose | n?:)t;fxania uw:i‘;ec:?;:uu
0,25 0,25 0,20 0,15 0,15 %
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Uslugi Dzialalnose 30 |Ewidencja dziatalnosci gospodarczej 1 1 3 1 2 39
administracyjne goSpodarcas
Dowody osobiste 31 |Wydawanie dowod6w osobistych 2 2 3 2 2 55
: Ewidencja ludnosci | 32 |Ewidencja ludnosci 2 2 3 2 2 55
Uslugi
admimracyjne Akta stanu cywilnego| 33 |Akta stanu cywilnego 2 2 3 2 2 55
- 7 ’ N
edukacji i sportu Remonty 35 g RRIeHED 2 2 2 2 2 50
samorzadowych
Uslugi w zakresie
kultury i ochrony Zabytki 36 |Ochrona i konserwacja zabytkow 2 2 2 2 2 50
zabytkow
Promocja 37 Dofmansowanie inicjatyw 1 imprez promujacych 5 5 2 5 9 50
: : gmine
Uslugi w zakresie
RreHEE Fmansgwame MRl 38 Dzialania podejmowane w zakresie promocji gminy 2 2 2 2 2 50
promujacych miasto
. DOdaﬂ.ﬂ 39 |Dodatki mieszkaniowe 2 2 2 2 2 50
mieszkaniowe
Pomoc spoleczna Zasitki rodzinne 40 |Zasilki rodzinne 1 2 2 2 2 44
Pottioe matfel"lalna 41 [Pomoc materialna dla uczniow 2 2 2 2 2 50
dla uczniéw
Bezpieczenstwo Zarzadzanie .
k 2 2
o RiEe 42 |Zarzadzanie kryzysowe 2 2 2 50
Zakres i jako$¢ obstugi zadan przez systemy
Svstem Oprogramowanie 43 |informatyczne /zgodno$¢ zainstalowanego 2 2 2 2 2 50
. RSN oprogramowania z posiadanymi licencjami/
informatyczne Polityka
T — 44 [Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa 2 2 2 2 2 50




WAGA RYZYK

Ocena audytora

{5 [
Obszar audytu Obszarryzyka |, Zadanie audytowe Materialnosé | Wrazliwosé w;‘ﬁ:;’iia Staiinose | rﬁ;ﬁf\:ama gw;iif;?;?iu
0,25 0,25 0,20 0,15 0,15 %
1 2 3 4 5 6 7 8 59 10
Wydatki h Wydatki z budzet i ki hr
YT —— L ? inaochrong | \ ydatki z budzetu na zadania z zakresu ochrony 5 5 5 5 5 50
$rodowiska srodowiska, ochrony przyrody i zieleni
. : Naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze
ki ! . . .. . :
Ochrona $§rodowiskal Srodowriskowe opry 46 |$rodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie 2 2 2 2 2 50
any kar za samowolne usuwanie lub niszczenie zieleni
Zadania z zakresu
administracji Wybory 47 |Organizacja wyboréw - dokumentacja i rozliczenie 2 2 2 2 2 50
rzadowej
Kategorie Prawidlowo$¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
Gospodarka s itz 2 y ; iy :
zaszeregowania 48 |pracownikow, naliczania sktadnikéw wynagrodzenia 1 2 3 2 2 49
kadrowo - placowa : o
pracownika oraz sporzadzania listy plac.
Ewidencja
uzytkowania 49 Dokumentowanie wyjazdéw samochodow 1 5 5 5 2 44
Gospodarka samochodéw stuzbowych i prowadzenie kart przejazdu
transportowa i stuzbowych
EOANih sinthiowe : Dokumentowanie i rozliczanie kosztow krajowych
Delegacje 50 .. ) . . 1 2 2 2 2 44
podrézy stuzbowych oraz wyjazdéw zagranicznych
Zamdwienia Udzielanie zaméwien Udzielanie zamodwien publicznych zgodnie z Ustawa
. . 51 e ; 2 2 2 2 2 50
publiczne publicznych prawo zamowien publicznych




PRIORYTETY KIEROWNICTWA

Zatacznik nr 4

do rocznego planu audytu

wewnetrznego na 2018 rok

£ ? cen: ena Priorytety
Obszar audytu Obszarryzyka | Zadanie audytowe Vi e Ty | el eromnictva
{ rednia ocen
liczba % liczba. % liczba % |liczba| % %
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 | 11| 12 13
Budzet Budzet 1 |Opracowanie budzetu i jego zmiany 0 0 0 0 0 0] 0 0
Kredyty 2 |Kredyty: dlugo - i krétkoterminowe, pozyczki i poreczenia 0 0 0 0 0 0 0
ZFSS 5 Prawndiowgscf wykorzystgma $rodkow z Zaktadowego 0 0 0 0 0 0 ol o 0
Funduszu Swiadczen Socjalnych
Fina 7 - — : : - =
inanse Zabezpl.eczem’a 4 Kaucje p!eme;zne, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego 0 0 0 0 0 ololo 0
wykonania umow wykonania umowy

Umorzenia czynszéw| 5 |Umorzenia nalezno$ci czynszowych 0 0 0 0 0 o100 0
Podatek od SrodkW' | o fo ek odigrodiim fransportewydh 1115 1 |15 0] 0] 1[15] 11

transportowych
Podatek lesny irolny| 7  |Podatek lesny i rolny 0 0 0 0 0 0Of0] O 0

. - . - > o
Dibchipdy whisne Windykacja 8 |Windykacja naleznych podatkdw 1 15 1 151 11151 1115 15
Opfatyzaceeweotitl o ooty o semmalenis Az akoloh 1115 0| of23]1]|15] 15
na sprzedaz alkoholu

Oplata targowa 10 [Oplata targowa 0 0 0 0 0]1]0]0]0 0
Fodawkot | 1y |podatek od nferuchomosei o|lo| 1 [15[0o]o0o]1[15] s

nieruchomosci

- - - - .
Szkoty .podstz?wowe il N-adzor-?ad gospodarka finansowa szkot podstawowych i 21 30]| 2 30| 2 130 230 30
gimnazja gimnazjéw
. Wydatki .. :

Wydatki inwestuaslins 13 |Wydatki inwestycyjne 1115] 0 0 1115 1|15 11
Wydatki naremonty [ 14 [Wydatki remontowe 0] 0 1 151 11151 1|15 11




Priorytety

Obszar audytu Obszar ryzyka |, Zadanie audytowe s e B e PR Kerounictua
liczba | % | liczba | % [ticzba | % |liczba| % %
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Wydatki SZkOIe!ﬁé’l 15 Ewid.encjaj rozliczanie wydatkéw _na, szkolenia i podnoszenie 0 0 0 0 11151 0l o 4
pracownikow lowalifikacji zawodowych pracownikow
R Inwentaryzacja 16 [Rozliczenie inwentaryzacji 0 0 0 0 11151 1|15 8
Bilanse 17 |Bilans, bilans skonsolidowany 0 0 0 0 0 01 0] 0 0
Rocate . 18 |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu 0 0 0 0 0 0]0]O 0
i sprawozdanie
Sprawozdawczos$é =
P —— Sprawozdania
jednostek 19 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 0 0 0 0 11151 1|15 8
organizacyjnych
Whioski o $rodki 20 Pozysklwam_e $rodkéw finansowych z UE /wnioski, 0 0 0 0 1 151010 4
o5 pomocowe dokumentacja/
Fundusze unijne . e : 3 e ” - : .
Rozliczenie srodkéw 21 Rozliczanie i nadzor zadan realizowanych z udzialem 0 0 0 0 1 151 1115 8
zUE $rodkow finansowych z UE
Mienie komunalne Ewidencja majatku 22  |Ewidencja majatku 1 15 1 18] 1 151 1 | 15 15
— o T okl e ac
. Gospodal:k.a ' Lokale mieszkalne 23 DZI(‘J-I’Z&\'VE‘I, najem i sprzedaz lokali uzytkowych /windykacja 0 0 1 15 1 1511115 1
nieruchomos$ciami naleznosci/
Usl‘ugl il za‘kresw Lokale mieszkalne 24  |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych 0 0 0 0 0 0]0]O 0
mieszkalnictwa
Remonty drog 25 |[Remonty drég gminnych 1] 15 1 151 O 0] 1115 11
Odpady 26 |Gospodarka odpadami /nalicznie i egzekucja/ 1 | 15 1 151 1 115 1|15 15
Uslugi w zakresie Utrzymanie zieleni 27 |Utrzymanie zieleni gminnej 0 0 0 0 0 0] 0]0 0
. y T =
gospodarki komunalnej Faklad komunaiy )8 Zaktad komunalny ./_gospodarka finansowa, rozliczanie 0 0 0 0 1115 11|15 8
otrzymanych dotacji/
Utrzymanie drog 29 |Letnie i zimowe utrzymanie drég 0] O 0 0 0O 0]0]O0 0
Dt 30 |Ewidencja dziatalnosci gospodarczej 0 0 0 0 11150 0 4
gospodarcza
Dowody osobiste 31 |Wydawanie dowodéw osobistych 0 0 0 0 0 1115
Uslugi administracyjne
Ewidencja ludnosci | 32 |Ewidencja ludnosci 0 0 0 0|41 |45 4
Akta stanu cywilnego| 33 |Akta stanu cywilnego 0 0 0 0 0 01010 0




cena cena Pnomety
Obszar audytu Obszar ryzyka |, Zadanie audytowe st S el R | erounictus
rednia ocen
liczba % liczba % liczba % liczba % %
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10 11 12 13
Uslugi w zakresie Stypendia 34 |Stypendia dla uczniéw 0 0 1 15| 0 0 0| 0 4
dukacji i t p 5
eaukacii tsportu Remonty 35 |Remonty i inwestycje w placéwkach samorzadowych 1 15| 0 0 1 1151 1 | 15 11
Uslugi w zakresie
kultury i ochrony Zabytki 36 |Ochrona i konserwacja zabytkow 0 0 0 0 0 0j0f|O0 0
zabytkow
Ustugi w zakresie Promocja 37 |Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujacych gmine 0 0 0 0 0100 O 0
romocji i iei
P ! Fmansgwame MPre2l - 38 |Dziatania podejmowane w zakresie promocji gminy 0 0 0 0 0 o|jofo0 0
promujacych miasto
Dodatki 39 [Dodatki mieszkaniowe ololoflo|o|lof1]15] a4
mieszkaniowe
Pomoc spoleczna Zasilki rodzinne 40  |Zasitki rodzinne 0 0 0 0 0 0]0}] 0 0
PITOE mat"eljlalna 41 [Pomoc materialna dla uczniow 0 0 0 0 0 0|0 0
dla uczniow
Bezpieczenstwo Zarzadzanie .
42 0 0 1 0 1
Hiblidans - Zarzadzanie kryzysowe 15 0 15 8
Zakres i jakos¢ obslugi zadan przez systemy informatyczne
Oprogramowanie 43 |/zgodno$¢ zainstalowanego oprogramowania z posiadanymi 1115 1 151 1 [15] 1 ]15 15
Systemy informatyczne licencjami/
Polityka e : £ il . .
; ; 44 |Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa 1115 1 15 11151 1|15 15
bezpieczenstwa
Wydatki na ‘ochronc; 45 Wydatki z budZetu. l‘l?. zad‘emia z zakresu ochrony $rodowiska, 0 0 0 0 0 0 ol o 0
$rodowiska ochrony przyrody i zieleni
QelonaSecigwiska &l Naliczanie oplat za gospodarcze korzystanie ze $rodowiska
© i ka praty 46 |oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar za samowolne 0 0 0 0 0 0Oj0]O0 0
o usuwanie lub niszczenie zieleni
a dﬁ?::::;::i :::;ts)l:vei Wybory 47 |Organizacja wybordw - dokumentacja i rozliczenie 0 0 0 0 0 0l0] O 0
Kategorie Prawidlowos¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
Gospodarka kadrowo - . i ; - . -y :
- zaszeregowania 48 |pracownikow, naliczania skladnikow wynagrodzenia oraz 0 0 0 0 0 0 1115 4
P pracownika sporzadzania listy plac.




Nr

Priorytety

Obszar audytu Obszar ryzyka |, .. Zadanie audytowe R e | S e Sete e e it
Srednia ocen
liczba % liczba % liczba % liczba{ % %
1 2 3 4 5 (3 7 8 9 10 11 12 13
Ewidencja
ChinaAa uzytkowania 49 Dokumentc?wanie wyja}zdéw samochoddéw stuzbowych i 1 15 1 151 11150l 0 11
; 2 samochodow prowadzenie kart przejazdu
transportowa i podréze .
. stuzbowych
Suzhowe Dokumentowanie i rozliczanie kosztow krajowych podroz
Delegacie 50 [ oete ; JOWYERPOtoY Yol ol oo o]o]o|o] o
stuzbowych oraz wyjazdéw zagranicznych
Zamowienia publiczne Udzie]ani'e zamowien 51 Udzi'e]zfni'e zam‘éwier'] publicznych zgodnie z Ustawa prawo 1 15 1 151 11151 1115 15
publicznych zamowien publicznych




Zatgcznik nr 5
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2018 rok

WYNIKI ANALIZY RYZYKA DLA WYTYPOWANYCH ZADAN AUDYTOWYCH

Ocena ryzyka po

- é" .E" E uwzglednieniu
Nr - -g g g _§ = 5‘3 E“ ::é = E Koncowa ocena

Obszar audytu Obszar ryzyka [, .-~ . Zadanie audytowe 5z sl st e 23 T

&5 |lsz |2gel 83 | =

- Slim ol o s E 5

Z L eE 2

1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Budzet Budzet 1 Opracowanie budzetu i jego zmiany 0 30 54 84 84 52%,
Frstivty 5 Kredyty: _d{ugo - i krotkoterminowe, pozyczki i 0 30 54 84 84 529
poreczenia
ZFSS 3 Praw:dlowroaf wyko’rzystz?ma $rodkéw z Zakladowego 0 30 55 85 85 53%
: Funduszu Swiadczen Socjalnych
Finanse Zabezpieczenia Kaucje pienigzne, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego
e 4 pleniezne, | o 30 55 85 85 53%
wykonania umow wykonania umowy
Umorzenia czynszow 5 Umorzenia naleznosci czynszowych 0 30 59 89 89 55%
Podackod Stodkow | . 5 0 clirodichv transportowych 11 30 50 80 91 57%
transportowych
Podatek lesny i rolny 7 Podatek lesny i rolny 0 30 50 80 80 50%
Windykacja 3 Windykacja naleznych podatkow 15 30 63 93 108 67%
Dochody wlasne
Oplty 22 z.ezwoleme 9  |Oplaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 15 30 51 81 96 60%
na sprzedaz alkoholu
Oplata targowa 10 |Optata targowa 0 30 51 81 81 51%
Podatek od 11 |Podatek od nieruchomosci 8 30 45 75 83 52%
nieruchomosci




s Ocena ryzyka po
g = 2 uwzglednieniu
Nr %' % E E =1 B = Kot
. et s 8 x O o= = E ONCowa ocena
Obszar audytu Obszar ryzyka LR Zadanie audytowe ‘5 3 = ,z g E £ § § 5 L
Rl RS e S | B g2
o = = O
1 2 3 4 5 6 5/ 8 9 10
Szkoty 'podstz?wowe i 12 Na‘dzér l?zltd gospodarka finansowa szkét podstawowych 30 30 71 101 131 82%
gimnazja i gimnazjow
Wydatki . .. . 5
Wydatki T 13 |Wydatki inwestycyjne 11 20 50 70 81 51%
Wydatki na remonty 14 |Wydatki remontowe 11 30 50 80 N 57%
Szkolepia’\ s Ewidencja.i rozliclzanie.'fvydatkéw na szkolenia 1 , 4 30 38 68 71 45%
pracownikow podnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikdw
Rickiiikawiee Inwentaryzacja 16 |Rozliczenie inwentaryzacji 8 30 44 74 81 51%
Bilanse 17  |Bilans, bilans skonsolidowany 0 30 44 74 74 46%
i . 18  |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu 0 30 54 84 84 52%
o sprawozdanie
Sprawozdawczosdé -
budzetowa Sprawozdania
Jjednostek 19 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 8 20 54 74 81 51%
organizacyjnych
Hundnsze i Whnioski o $rodki 20 Pozyskiwam"e $rodkdw finansowych z UE /wnioski, 4 30 55 85 89 55%
pomocowe dokumentacja/
Rozliczenie $rodkow 51 l’iozli(fzanie i nadzor zadan realizowanych z udzialem 8 30 50 80 88 55
zUE $rodkow finansowych z UE
Mienie komunalne | Ewidencja majatku 22 |Ewidencja majatku 15 30 54 84 99 62%
Gospodarka. |y oo ieoikalne | 93 [PHeeawa.najemispresdaziokaliugytkenych 11 30 55 85 96 60%
nieruchomo$ciami /windykacja naleznosci/
US!,Ugl W za_kresne Lokale mieszkalne 24 [Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych 0 30 50 80 80 50%
mieszkalnictwa




Ocena ryzyka po

= g ;'; § uwzglednieniu
Ob dvt Ob ka Nr CAGERT dvt ‘g %’ g §; B gﬂ _g"‘é = g Koricowa ocena
szar audytu szar ryzy el adanie audytowe 55 23 L8 e = T
aficin s 2 fe e e n e £z
2 8z iz S =]
= | &2 e
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Remonty drog 25 [Remonty drég gminnych 11 30 50 80 91 57%
. . Odpady 26  |Gospodarka odpadami /nalicznie i egzekucja/ 15 30 50 80 95 59%
Uslugi w zakresie
gospodarki Utrzymanie zieleni 27  |Utrzymanie zieleni gminnej 0 30 43 73 73 45%
komunalnej Zaldad konunslny 28 Zaktad komunalny -/-gospodarka finansowa, rozliczanie 8 30 43 73 80 50%
otrzymanych dotacji/
Utrzymanie drog 29  |Letnie i zimowe utrzymanie drog 0 30 51 81 81 51%
Haliios 30 |Ewidencja dziatalnosci gospodarczej 4 30 39 69 73 45%
gospodarcza
Ustugi Dowody osobiste 31 |Wydawanie dowodéw osobistych 4 30 55 85 89 55%
administracyjne | Ewidencja ludnosci 32 |Ewidencja ludnosci 4 30 55 85 89 55%
Akta. st 33 |Akta stanu cywilnego 0 30 55 85 85 53%
cywilnego
Stypendia 34 |Stypendia dla uczniow 4 30 50 80 84 52%
Ustugi w zakresie
edukacji i sportu Remonty 35 |Remonty i inwestycje w placowkach samorzadowych 11 30 50 80 91 57%
Uslugi w zakresie
Kultury i ochrony Zabytki 36  |Ochrona i konserwacja zabytkow 30 50 80 80 50%
zabytkow
Uslug;(::’nzoacl;iresw Promocja 37 |Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujacych gmine 30 50 80 80 50%
Uslugi w zalf.r este Fmans?wame MPICZ| 38 |Dzialania podejmowane w zakresie promocji gminy 30 50 80 80 50%
promocji promujacych miasto
Pomoc spoleczna . Dodatl‘q 39  |Dodatki mieszkaniowe 30 50 80 84 52%
mieszkaniowe




shuzbowych

= Ocena ryzyka po
Of= Sr
g e uwzglednieniu
5 qe | B2 5| a2 =y
! i S E T = : = 9 @ & 3z ofcowa ocena
Obszar audytu Obszar ryzyka | __ s Zadanie audytowe 5‘ 5 Z 3 2EE cE =5 e
S ol s sl
- = < = > = E 5
o bt e o e
1 2 3 4 5 6 7 8 9 10
Zasitki rodzinne 40  |Zasitki rodzinne 0 30 44 74 74 46%
ial \ ;
Eompespalcem Pomoc maﬂ.:,na ma 41  |Pomoc materialna dla uczniow 0 30 50 80 80 50%
dla uczniow
DEEPIECTESTNG ALz 42 |zarzadzanie kryzysowe 8 30 | 50 80 88 55%
publiczne kryzysowe * & ?
Zakres i jakos¢ obstugi zadan przez systemy
S Oprogramowanie 43 |informatyczne /zgodno$¢ zainstalowanego 15 30 50 80 95 59%
. Y Y oprogramowania z posiadanymi licencjami/
informatyczne Polityka
. W . B = . . . . 0,
T - 44 drozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa 15 30 50 80 95 59%
Wdeatki na 'ochrom; 45 Wydatk.i z budzetu na zadania z z.akrestu ochrony 0 30 50 80 80 50%
$rodowiska srodowiska, ochrony przyrody i zieleni
Ochrona $rodowiska 7 : :
——— Naliczanic oplat za gospodarcze korzystanie ze
. 46 [$rodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar 0 30 50 80 80 50%
oplaty i kary . . L
za samowolne usuwanie lub niszczenie zieleni
Zadania z zakresu
administracji Wybory 47  |Organizacja wyboréw - dokumentacja i rozliczenie 0 30 50 80 80 50%
rzgdowej
G dark Kategorie Prawidlowos¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
SRR zaszeregowania 48  |pracownikow, naliczania skladnikow wynagrodzenia 4 30 49 79 83 52%
kadrowo - placowa . G
pracownika oraz sporzadzania listy plac.
G dark Ewidencja
tragzgoor:lorw: i uZytkowar}ia 49 Dokumentgwanie wyja_lzdéw samochoddéw stuzbowych i 11 30 44 74 85 53%
L. . samochodow prowadzenie kart przejazdu
podroéze stuzbowe




Ocena ryzyka po

Q=
e &30 uwzglednieniu
2 £ E S
Obszar audytu Obszar ryzyka b Zadanie audytowe %g 52 S 2E z £ |Kofcowaocena
: vz zadania Y S 2 243 | 25§ £ 5 g2 ryzyka
ce | 85 |22 %3 o _
S ois e = ol e S
= =) =
1 2 3 4 5 6 T 8 9 10
Gospodarka
. . Dokumentowanie i rozliczanie kosztéw krajowych
transportowa i Delegacje 50 odrézy stuzbowych oraz wyiazdéw za ralfic:f i 0 30 44 74 74 46%
podroze sluzbowe e = i W £ d
e Udzielanie . . o : ;
Zamowienia G Udzielanie zaméwien publicznych zgodnie z Ustawg
. zamowien 51 i . 15 30 50 80 95 59%
publiczne prawo zamowien publicznych

publicznych




Zatacznik nr 6
do rocznego planu audytu
wewnetrznego na 2018 rok

WYNIKI ANALIZY RYZYKA DLA WYTYPOWANYCH ZADAN AUDYTOWYCH

Ocena ryzyka po

g § o uwzglednieniu
& 3| R cHlEee s
. = § < = & fr2 z = oncowa ocenal
Obszar audytu Obszarryzyka [ _ .- . Zadanie audytowe S‘ S s .;:2 S E £ s 23 St
o sz | 228 | B3 22
= SE eIl SS £5
= s 5
1 2 3 4 5 6 7 3 s 10
Wydatki Szkoty Podsta}wowe i 12 ?\Ia.dzér n‘a:d gospodarka finansowa szkét podstawowych 30 20 71 91 121 76%
gimnazja i gimnazjow
Dochody wlasne Windykacja 8 Windykacja naleznych podatkéw 15 30 63 93 108 67%
Mienie komunalne | Ewidencja majatku 22  |Ewidencja majatku 15 30 54 84 99 62%
' Gospodar:k'a | Lopaivmmtaskali 23 Dz.lerzawa', najen? 1 s!jr_zedaz lokali uzytkowych 11 30 55 85 %6 60%
nieruchomosciami /windykacja naleznosci/
leni :
Dochody wlasne Oplaty 2 z_ezwo s 9 Opflaty za zezwolenia na sprzedaz alkoholu 15 30 51 81 96 60%
na sprzedaz alkoholu
Uslugi w zakresie
gospodarki Odpady 26 |Gospodarka odpadami /nalicznie i egzekucja/ 15 30 50 80 95 59%
komunalnej
Zam(’n‘vienia Z;;ﬁ‘lj;;: 52 Udzielanie :zar.nc’?wmr'l !)ubhcznych zgodnie z Ustawa 15 30 50 80 95 59%
publiczne . prawo zamoéwien publicznych
publicznych
. Systemy P.O lltyk’a 45  |Wdrozenie i przestrzeganie polityki bezpieczenstwa 15 30 50 80 95 59%
informatyczne bezpieczenstwa
Susher Zakres i jakos¢ obstugi zadan przez systemy
. y y Oprogramowanie 44  |informatyczne /zgodno$¢ zainstalowanego 15 30 50 80 95 59%
informatyczne . ; < 1 e
oprogramowania z posiadanymi licencjami/
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Uslugi w zakresie
gospodarki Remonty drog 25  |Remonty drég gminnych 11 30 50 80 91 57%
komunalnej
[:cslluuligz:c?; ?2:;2?2'5 Remonty 36 |Remonty i inwestycje w placowkach samorzadowych 11 30 50 80 91 57%
d . .
Dochody wlasne Podateh odiSrodity 6 Podatek od érodkow transportowych 11 30 50 80 91 57%
transportowych
Wydatki Wydatki na remonty 14  |Wydatki remontowe 11 30 50 80 91 57%
- Whnioski o $rodki 20 Pozysklwam-e srodkéw finansowych z UE /wnioski, 4 30 55 85 89 55%
pomocowe dokumentacja/
.U.slugl . Dowody osobiste 32  |Wydawanie dowodéw osobistych 4 30 b5 85 89 55%
administracyjne
Ustugi | o oidencia ludnosci | 33 |Ewidenca ludnosci 4 30 55 85 89 55%
administracyjne
Finanse Umorzenia czynszow 5 Umorzenia naleznosci czynszowych 0 30 59 89 89 55%
Bezpieczenstwo Zarzadzanie :
4 o
publiczne S 3 |Zarzadzanie kryzysowe 8 30 50 80 88 55%
Foiidiisze nnijue Rozliczenie srodkow 21 }’iozlicfzanie i nadzdr zadan realizowanych z udzialem 8 30 50 80 88 55%
z UE $rodkéw finansowych z UE
’ Prawi < Wk o——
Finanse ZESS 3 raw1d{owpscf wy orzysta}ma $rodkow z Zakladowego 0 30 55 85 85 539
Funduszu Swiadczen Socjalnych
Fibiinss Zabezpix_eczeni’a 4 Kaucje p%eniane, wadia oraz zabezpieczenia nalezytego 0 30 55 85 85 53%
wykonania umow wykonania umowy
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_U_S gl . Akta- stanu 34 [Akta stanu cywilnego 0 30 55 85 85 53%
administracyjne cywilnego
Gospodarka Ewidencja
poda , ; ; - . . i
DA uzytkowanrla 50 Dokument(?wame wyjzlizdow samochodow stuzbowych i 11 30 44 74 85 539
. . samochodéw prowadzenie kart przejazdu
podroéze stuzbowe .
stuzbowych
Uslugi w zakresie . y i
d 3 0
B — Stypendia 35  |Stypendia dla uczniow 4 30 50 80 84 52%
Dodatki - :
Pomoc spoleczna . . 40  [Dodatki mieszkaniowe 4 30 50 80 84 52%
mieszkaniowe
Budzet Budzet 1 Opracowanie budzetu i jego zmiany 0 30 54 84 84 52%
. Kredyty: dlugo - i krétkoterminowe, pozyczki i
Finanse Kredyty 2 . 0 30 54 84 84 52%
poreczenia
Sprawo.zdawczasc Roczne : 18  |Badanie rocznego sprawozdania z wykonania budzetu 0 30 54 84 84 52%
budzetowa sprawozdanie
c - Kategorie Prawidlowos¢: ustalenia kategorii zaszeregowania
OSpocarka zaszeregowania 49  |pracownikow, naliczania skladnikéw wynagrodzenia 4 30 49 79 83 52%
kadrowo - placowa ; i o
pracownika oraz sporzadzania listy plac.
Podatek od . ;
Dochody wiasne ocaeR ot 11 {Podatek od nieruchomosci 8 30 45 75 83 52%
nieruchomoéci
Dochody wlasne Oplata targowa 10 |Optata targowa 0 30 51 81 81 51%
Uslugi w zakresie
gospodarki Utrzymanie drég 29 |Letnie i zimowe utrzymanie drog 0 30 51 81 81 51%
komunalnej
Wydatki .. .
i . . W, 9
Wydatki T 13 ydatki inwestycyjne 11 20 50 70 81 51%
Rachunkowo$é Inwentaryzacja 16 |Rozliczenie inwentaryzacji 8 30 44 74 81 51%
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Obszar audyt Obszar ryzyka N Zadanie audytowe S 52 se2 | 22 £ 2 |Kocowa ocenal
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A s Sprawozdania
pra O?‘ i jednostek 19 |Sprawozdania jednostek organizacyjnych 8 20 54 74 81 51%
budzetowa x s
organizacyjnych
Zadania z zakresu
administracji Wybory 48  |Organizacja wyborow - dokumentacja i rozliczenie 0 30 50 80 80 50%
rzadowej
Uslugi w zakresie
Kultury i ochrony Zabytki 37 |Ochrona i konserwacja zabytkow 0 30 50 80 80 50%
zabytkéw
USI“E;:};;i‘;;.ESIe Promocja 38 |Dofinansowanie inicjatyw i imprez promujacych gmine 0 30 50 80 80 50%
Cshughw zalf'r esie Fmansc?wame MPTCZ) 39 |Dziatania podejmowane w zakresie promocji gminy 0 30 50 80 80 50%
promocji promujacych miasto
USI_UgI - za:kresne Lokale mieszkalne 24 |Przydzial, wynajem i zamiana lokali mieszkalnych 0 30 50 80 80 50%
mieszkalnictwa
P ial : ;
Pomoc spoleczna omoc mat?{—la e 42 |Pomoc materialna dla uczniéw 0 30 50 80 80 50%
dla uczniow
Ochrona Srodowiska Wyd’atki na ‘ochrone; 46 ‘,Wydatl.c‘i z budzetu na zadania z z.akres.u ochrony 0 30 50 80 80 50%
$rodowiska srodowiska, ochrony przyrody i zieleni
, . L. li\lahcza.me oplat za gospoc?arcze k(_)_rzystan'le 28
Ochrona $rodowiska ontatvi ka 47  |érodowiska oraz wydawanie decyzji, wymierzanie kar 0 30 50 80 80 50%
praty 1 kary za samowolne usuwanie lub niszczenie zieleni
Dochody wlasne |Podatek lesny i rolny 7 Podatek lesny i rolny 0 30 50 80 80 50%
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Gle sl maiilinsy en |ien
1 2 3 4 5 6 7 8 8 10
Ushigi'wankecsic Zaklad komunalny /gospodarka finansowa, rozliczanie
gospodarki Zaklad komunalny | 28 "> y.:7 P ’ 8 30 43 73 80 50%
komunaliie] otrzymanych dotacji
Pomoc spoleczna Zasilki rodzinne 41 Zasilki rodzinne 0 30 44 74 74 46%
Rachunkowos$é Bilanse 17  |Bilans, bilans skonsolidowany 0 30 44 74 74 46%
Gospodarka ” : ; ;
: Dok t < ‘
coporiovat | bgaie |51 [Pomerowe riemioatvimondh | o | gy | s | | 7 | s
podréze shuzbowe
Uslugi Dziatalno$é ; ; ; 2 :
adminissti:‘ilcyjne goifoz:r(::szz 30 |Ewidencja dzialalno$ci gospodarczej 4 30 39 69 73 45%
Uslugi w zakresie
gospodarki Utrzymanie zieleni 27  |Utrzymanie zieleni gminnej 0 30 43 73 73 45%
komunalnej
' . Szkolenia Ewidencja i rozliczanie wydatkow na szkolenia i &
Wydatld pracownikow 15 odnoszenie kwalifikacji zawodowych pracownikow 4 =4 38 68 1 45%




