URZAD GMIMY

NOWCH

38-204 Tarnowie:
NIP 585216082 =GN (VO ERER

o

WOJT GMINY TARNOWIEC
OGLASZA NABOR NA WOLNE STANOWISKO URZEDNICZE

Radca Prawny w Urzegdzie Gminy w Tarnowcu

1. Wymagania niezb¢dne:

a)
b)

c)
d)

€)
f)

g)
h)
i)
J)

obywatelstwo polskie;

wyksztalcenie wyzsze prawnicze;

uprawnienia do wykonywania zawodu radcy prawnego — wpis na list¢ radcow
prawnych;

co najmniej 5 — letnie doswiadczenie w $wiadczeniu obstugi prawnej w charakterze
radcy prawnego, w tym minimum 3 lata w obstudze jednostek administracji
samorzadowe;j;

petna zdolnos¢ do czynnosci prawnych oraz korzystanie z petni praw publicznych;
brak skazania prawomocnym wyrokiem sadu za umyslne przestgpstwo S$cigane
z oskarzenia publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

nieposzlakowana opinia;

umiejetnos¢ doradzania, dzielenia si¢ wiedza i wspotdziatania z innymi;

znajomos¢ zasad techniki legislacyjnej;

bardzo dobra znajomos¢ regulacji prawnych w zakresie struktur i funkcjonowania
administracji samorzadowe;.

2. Wymagania dodatkowe:

a)

umiejetnosé praktycznego stosowania przepisOw prawa — znajomosS¢ przepisow:
Ustawy o samorzadzie gminnym, Kodeksu postgpowania administracyjnego, Kodeksu
cywilnego, Kodeksu postepowania cywilnego, Ustawy o finansach publicznych,
Ustawy prawo zam6wien publicznych, Ustawy prawo budowlane, Ustawy o gospodarce
nieruchomosciami, Ustawy prawo o$wiatowe, Ustawy Karta nauczyciela, Ustawy o
planowaniu i zagospodarowaniu przestrzennym, Ustawy ochrony $rodowiska, Ustawy
o utrzymaniu czystosci i porzadku w gminach,

zdolnosé szybkiego przyswajania wiedzy i podejmowania decyzji;

umiejetnos¢ analizy dokumentow i sporzadzania pism urzedowych;

znajomos¢ struktury Urzedu Gminy Tarnowiec oraz charakterystyki Gminy Tarnowiec;
umiejetno$¢ prowadzenia negocjacji i mediacji;

umiejetnosei techniczne (obstuga komputera);

dyspozycyjnos¢, skrupulatnosé, wysoka kultura osobista, odpornos¢ na stres,
umiejetno$é dziatania pod presja czasu, umiejgtnos¢ pracy w zespole.

3. Zakres wykonywanych zadan na stanowisku:

a) wykonywanie obstugi prawnej Urzgdu Gminy, w tym obstugi prawnej Wojta Gminy

oraz Rady Gminy w zakresie prowadzonych przez nich spraw;

b) $wiadczenie pomocy prawnej poprzez wydawanie opinii prawnych;
¢) sporzadzanie, opiniowanie i akceptowanie projektow umow oraz porozumien,
d) sporzadzanie i opiniowanie pod wzgledem prawnym i redakcyjnym projektow aktow

prawnych organéw Gminy Tarnowiec;

e) $wiadczenie porad prawnych w sprawach zwigzanych z realizacjg ustawowych zadan

Gminy, o ktére beda zwraca¢ si¢ pracownicy Urzgdu;

f) prowadzenie dokumentacji obstugi prawnej w zakresie powierzonych spraw;



g) informowanie pracownikéw Urzedu o zmianach w obowigzujacym stanie prawnym,
inicjowanie szkolen pracownikow Urzgdu dotyczacych istotnych zmian w przepisach;

h) wykonywanie zastgpstwa prawnego i procesowego przed sadami powszechnymi,
administracyjnymi oraz w postgpowaniu egzekucyjnym, sporzadzanie pism
procesowych.

4. Wymagane dokumenty:

a) list motywacyjny opatrzony wlasnor¢gcznym podpisem;

b) oryginatl kwestionariusza osobowego opatrzony wiasnorgcznym podpisem (zal. nr 1);

¢) kserokopie dokumentéw potwierdzajace wyksztalcenie i dodatkowe kwalifikacje
(kserokopie dyploméw lub zaswiadczen odbytych studiow potwierdzone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);

d) kopie dokumentéw potwierdzajace wpis na liste radcéw prawnych (poswiadczone przez
kandydata za zgodno$¢ z oryginatem);

e) kopie dokumentéw potwierdzajace ukonczenie kursow, szkolen, (jezeli kandydat takie
posiada);

f) kopie dokumentéw potwierdzajacych staz pracy (np. w przypadku zakonczonych
stosunkéw pracy — $wiadectwa pracy, a w przypadku trwajgcego stosunku pracy
aktualne zaswiadczenie pracodawcy tj. wazne 30 dni od daty wystawienia);

g) oswiadczenie o peinej zdolnosci do czynnosci prawnych i korzystaniu z petni praw
publicznych;

h) o§wiadczenie o niekaralno$ci za umyS$lne przestepstwo $cigane z oskarzenia
publicznego lub umyslne przestepstwo skarbowe;

i) o$wiadczenie kandydata, ze zatrudnienie na stanowisku Radca Prawny w Urzedzie
Gminy w Tarnowcu, nie spowoduje konfliktu w $wietle art. 26 ustawy z dnia 21
listopada 2008 r. o pracownikach samorzadowych (t. j. Dz.U. z 2024 r., poz. 1135);

j) oswiadczenie o zapoznaniu si¢ z trescig klauzuli informacyjnej dla 0séb ubiegajacych
si¢ o zatrudnienie na wolne stanowisko urzednicze w Urzedzie Gminy Tarnowiec
(poprzez podpisanie klauzuli — zat. nr 2 do ogloszenia).

Zlozone kopie dokumentéw nalezy wlasnorecznie poswiadezy¢ za zgodnosé
z oryginalem. W przypadku zatrudnienia nalezy przedlozy¢é do wgladu oryginalty
dokumentow.

List motywacyjny nalezy opatrze¢ klauzula:

. Na podstawie art. 6 ust. 1 lit. a, art. 9 ust. 1 lit. a Rozporzgdzenia Parlamentu
Europejskiego i Rady (UE) 2016/679 z dnia 27 kwietnia 2016 r. w sprawie ochrony osob
fizycznych w zwigzku z przetwarzaniem danych osobowych iw sprawie swobodnego
przeplywu takich danych oraz uchylenie dyrektywy 95/45 WE (ogdlne rozporzgdzenie
o ochronie danych), wyrazam zgode na przetwarzanie podanych przeze mnie moich danych
osobowych, innych niz wymienione w art. 22" §1, 2 i 4 Kodeksu pracy”.

5. Informacja o warunkach pracy na stanowisku:

a) miejsce pracy: Urzad Gminy Tarnowiec, 38-204 Tarnowiec, Tarnowiec 211;

b) praca posiada charakter administracyjno — biurowy, przewazajaca pozycja siedzaca,

¢) pracownik uzytkuje w czasie pracy monitor ekranowy, co najmniej polowg wymiaru
czasu pracy;

d) wymiar czasu pracy — 1/2 etatu.



6. Informacje o wskazniku zatrudnienia os6b niepelnosprawnych:

W miesigcu poprzedzajacym date upublicznienia ogloszenia wskaznik zatrudnienia oséb
niepeinosprawnych w Urzedzie Gminy w Tarnowcu, w rozumieniu przepisow o rehabilitacji
zawodowej i spolecznej oraz zatrudnianiu 0sob niepetnosprawnych byt wyzszy niz 6%.

7. Miejsce i termin zlozenia dokumentow:

Wymagane dokumenty aplikacyjne nalezy sktada¢ w zamknietej kopercie z dopiskiem: ,,Nabor
na stanowisko Radcy Prawnego w Urzedzie Gminy w Tarnowcu” w terminie do dnia
16 grudnia 2024 roku do godziny 15 % w Sekretariacie Urzedu Gminy w Tarnowcu —
I pietro pok. B10 lub pocztg na adres: Urzgd Gminy w Tarnowcu, 38-204 Tarnowiec 211.

Dokumenty ztozone po tym terminie nie bedg rozpatrywane.

Informacja o wyniku naboru bedzie umieszczona na stronie internetowej Biuletynu Informacji
Publicznej pod adresem: http://bip.tarnowiec.eu oraz na tablicy ogloszen Urzedu Gminy
w Tarnowcu.

Tarnowiec, dnia 4 grudnia 2024 r.

Wéjt G owiec

Agata Qugustyn



