
Zarządzenie Nr 91/2022 
Wójta Gminy Tarnowiec 

z dnia 21 października 2022 r.

w sprawie przeprowadzenia inwentaryzacji rocznej w 2022 roku.

Na podstawie art. 4 ust. 3 pkt. 3 i ust. 5, art. 26 i art. 27 ustawy z dnia 29 września 1994r. 
o rachunkowości (t.j. z Dz. U. z 2022 r. poz. 1488), art. 33 ust. 3 ustawy z dnia 8 marca 1990 r. 
o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. z 2022 r. poz. 559) oraz instrukcji inwentaryzacyjnej 
stanowiącej załącznik do Zarządzenia Nr 16/2017 Wójta Gminy Tarnowiec, jako kierownika 
urzędu z dnia 29 grudnia 2017 r. w sprawie instrukcji inwentaryzacji majątku w Urzędzie Gminy 
w Tarnowcu i innych jednostkach organizacyjnych Gminy.

Zarządzam, co następuje:

§ 1. Przeprowadzić inwentaryzację składników majątkowych w Urzędzie Gminy 
w Tarnowcu i jednostkach podległych Gminie przez komisję inwentaryzacyjną 
w następującym składzie:

1. Magdalena Kania - przewodniczący,
2. Małgorzata Marek - z-ca przewodniczącego,
3. Małgorzata Fryc -członek.

Inwentaryzację należy przeprowadzić na dzień 31 grudnia 2022 r.

§ 2. W terminie do 10 grudnia 2022 roku dyrektorzy placówek oświatowych szkół publicznych 
i niepublicznych, kierownik Gminnego Ośrodka Pomocy Społecznej, dyrektor Gminnego 
Ośrodka Kultury oraz dyrektor Gminnej Biblioteki przedstawi Wójtowi Gminy składy 
osobowe zespołów spisowych w w/w placówkach.

§ 3. Zadaniem Komisji Inwentaryzacyjnej jest zapewnienie prawidłowego przebiegu 
inwentaryzacji, ustalenie przyczyn powstania różnic inwentaryzacyjnych oraz spisanie 
protokołu z rozliczenia wyników inwentaryzacyjnych, w którym zamieszcza się wnioski w 
sprawie rozliczenia ustalonych różnic.

§ 4. Komisja inwentaryzacyjna za pośrednictwem zespołów spisowych przeprowadzi 
inwentaryzację roczną. Skład zespołów spisowych, zakres i termin inwentaryzacji określa 
załącznik do niniejszego zarządzenia.

§ 5. Inwentaryzacją należy objąć następujące składniki majątkowe:
1. środki trwałe,
2. środki trwałe w użyczeniu,
3. środki pieniężne,
4. należności i zobowiązania,
5. środki trwałe w budowie,
6. druki ścisłego zarachowania,
7. pozostałe środki trwałe,
8. wartości niematerialne i prawne,
9. środki niskocenne,
10. materiały pozostałe w magazynie i paliwo.

§6.
1. Składniki majątku wymienione w § 5 pkt 1,2,7,9,10 należy spisać na arkuszach spisu 

z natury, ponadto ujętą pozycję w § 5 pkt 10 należy spisać na dzień 31.12.2022 r.



2. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 5 pkt 3 należy przeprowadzić 
w drodze spisu z natury porównania z danymi z księgi w formie protokołu kontroli 
kasy.

3. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 5 pkt 4 należy przeprowadzić 
w drodze uzyskania potwierdzenia sald od kontrahentów.

4. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 5 pkt 5 i 8 należy 
przeprowadzić przez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg 
rachunkowych w drodze spisu z natury, jeżeli są dostępne oglądowi i spis ich jest 
możliwy; pozostałe składniki w drodze weryfikacji zapisów w księgach z 
odpowiednimi dokumentami.

5. Inwentaryzację składników majątku wymienionych w § 5 pkt 6 przeprowadzić 
poprzez porównanie stanu faktycznego ze stanem wynikającym z ksiąg 
rachunkowych w drodze spisu z natury.

§ 7. Arkusze spisowe pobierze Przewodniczący Komisji Inwentaryzacyjnej w Wydziale 
Finansowo- Księgowym w terminie do 10 grudnia 2022 r.

§ 8. Zobowiązuje komisję do:
1. Przeprowadzenia inwentaryzacji przy czynnym udziale osób materialnie 

odpowiedzialnych.
2. Przestrzegania ogólnie obowiązujących przepisów o inwentaryzacji oraz zasad 

i sposobów postępowania określonych w instrukcji w sprawie gospodarki majątkiem 
gminy, inwentaryzacji majątku i zasad odpowiedzialności za powierzone mienie.

3. Przeprowadzenie i wyniki inwentaryzacji należy odpowiednio udokumentować 
i powiązać z zapisami ksiąg rachunkowych.

4. Przekazania kompletnej dokumentacji inwentaryzacyjnej do Wydziału Finansowo- 
Księgowego do dnia 15 stycznia 2023 r.

§ 9. Wykonanie zarządzenia powierza się Przewodniczącemu Komisji Inwentaryzacyjnej.
§10. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

p.o. Wójta Gminy Tarnowiec

Miłosz Lsszkiewici



Załącznik do Zarządzenia Nr 91/2022 
Wójta Gminy Tarnowiec 
z dnia 21 października 2022 r.

Nr 
pola 

spisowego Określenie pola spisowego

Nr pola 
spisowe 

go

Sposób 
przeprowadzenia 

inwentaryzacji Spis na dzień Skład zespołu spisowego

1

LKS - Brzezówka la spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Aneta Dzwonkowicz 
Patrycja Kaczmarczyk - Hap

Dom Ludowy w Brzezówce lb spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Aneta Dzwonkowicz 
Patrycja Kaczmarczyk - Hap

Ochotnicza Straż Pożarna 
w Brzezówce Ic spis z natury

10.12.2022-
15.01.2023

Aneta Dzwonkowicz 
Patrycja Kaczmarczyk - Hap

Dom Ludowy w Sądkowej ld spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Aneta Dzwonkowicz 
Patrycja Kaczmarczyk - Hap

Ochotnicza Straż Pożarna 
w Sądkowej le spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Aneta Dzwonkowicz 
Patrycja Kaczmarczyk - Hap

2

Stadion Czeluśnica 2a spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Edyta Gawron 
Martyna Domin

LKS Czeluśnica 2b spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Edyta Gawron 
Martyna Domin

Dom Ludowy w Czeluśnicy 2c spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Edyta Gawron 
Martyna Domin

Ochotnicza Straż Pożarna 
w Czeluśnicy 2d spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Edyta Gawron 
Martyna Domin

Dom Ludowy w Roztokach 2e spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Edyta Gawron 
Martyna Domin

Ochotnicza Straż Pożarna 
w Roztokach 2f spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Edyta Gawron 
Martyna Domin

Ośrodek Zdrowia w
Roztokach 2g spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Edyta Gawron 
Martyna Domin

3

Świetlica Środowiskowa - 
Wrocanka 3a spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Wioleta Jabłońska 
Gabriela Biel - Czyż

Dom Ludowy we Wrocance 3b spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Wioleta Jabłońska 
Gabriela Biel - Czyż

Ochotnicza Straż Pożarna we 
Wrocance 3c spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Wioleta Jabłońska 
Gabriela Biel - Czyż

Dom Ludowy w Gliniku Polskim 3d spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Wioleta Jabłońska 
Gabriela Biel - Czyż

Ochotnicza Straż Pożarna w 
Gliniku Polskim 3e spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Wioleta Jabłońska 
Gabriela Biel - Czyż

Mienie Wiejskie w Gliniku 
Polskim 3f spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Wioleta Jabłońska 
Gabriela Biel - Czyż

4

Świetlica Środowiskowa - 
Umieszcz 4a spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Michał Rozpara 
Bartłomiej Wójcik

Dom Ludowy w Umieszczu 4b spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Micnał Rozpara 
Bartłomiej Wójcik

Ochotnicza Straż Pożarna 
w Umieszczu 4c spis z natury

10.12.2022-
15.01.2023

Michał Rozpara 
Bartłomiej Wójcik

Mienie Wiejskie w
Umieszczu 4d spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Michał Rozpara 
Bartłomiej Wójcik

Dom Ludowy w Łajscach 4e spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Michał Rozpara 
Bartłomiej Wójcik

Ochotnicza Straż Pożarna w 
Łajscach 4f spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Michał Rozpara 
Bartłomiej Wójcik

Mienie Wiejskie w Łajscach 4g spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Michał Rozpara 
Bartłomiej Wójcik

Ośrodek Zdrowia w
Łajscach 4h spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Michał Rozpara 
Bartłomiej Wójcik

p.o. Wójta Groby Tarnowiec

Miłosz IWzkiewicz



5

Dom Ludowy w Łubienku 5a spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Justyna Surma-Biedrońska 
Jan Wójcik

Ochotnicza Straż Pożarna w 
Łubienku 5b spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Justyna Surma-Biedrońska 
Jan Wójcik

Mienie Wiejskie w
Łubienku 5c spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Justyna surma-biearonsKa 
Jan Wójcik

Dom Ludowy w Lubnie 
Szlacheckim 5d spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Justyna Surma-Biedrońska 
Jan Wójcik

Ochotnicza Straż Pożarna w 
Lubnie Szlacheckim 5e spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Justyna Surma-Biedrońska 
Jan Wójcik

Mienie Wiejskie w Lubnie 
Szlacheckim 5f spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Justyna Surma-Biedrońska 
Jan Wójcik

Mienie Wiejskie w Lubnie 
Opacym 5g spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Justyna Surma-Biedrońska 
Jan Wójcik

6

LKS "DRAGON" - Nowy Glinik 6a spis z natury
10.12.2022-
15.01.2023

Karolina Chochołek 
Marta Radoń

Mienie Wiejskie w Nowym 
Gliniku 6b spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Karolina Chochołek 
Marta Radoń

Dom Ludowy w Nowym Gliniku 6c spis z natury
10.12.2022-
15.01.2023

Karolina Chochołek 
Marta Radoń

Ochotnicza Straż Pożarna w 
Nowym Gliniku 6d spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Karolina Chochołek 
Marta Radoń

Dom Ludowy w Gąsówce 6e spis z natury
10.12.2022 -
15.01.2023

Karolina Chochołek 
Marta Radoń

7

Ochotnicza Straż Pożarna w 
Tarnowcu 7a spis z natury

10.12.2022-
15.01.2023

Anna Jakubowska
Natalia Kozicka

Mienie Wiejskie w
Potakówce 7b spis z natury

10.12.2022-
15.01.2023

Anna Jakubowska
Natalia Kozicka

Dom Ludowy w Potakówce 7c spis z natury
10.12.2022-
15.01.2023

Anna Jakubowska
Natalia Kozicka

Ochotnicza Straż Pożarna w 
Potakówce 7d spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Anna Jakubowska 
Natalia Kozicka

Budynek Szkoły w Potakówce 7e spis z natury
10.12.2022-
15.01.2023

Anna Jakubowska
Natalia Kozicka

8

Urząd Gminy w Tarnowcu 
(pokoje,kuchnia, 
korytarz,toalety) 8a spis z natury

10.12.2022 -
15.01.2023

Anna Ostalecka 
Alicja Gabor

Mienie Wiejskie w
Tarnowcu 8b spis z natury

10.12.2022-
15.01.2023

Anna Ostalecka 
Alicja Gabor

Ośrodek Zdrowia w
Tarnowcu 8c spis z natury

10.12.2022-
15.01.2023

Anna Ostalecka 
Alicja Gabor

9

Dom Ludowy w Dobrucowej 9a spis z natury
10.12.2022-
15.01.2023

Sabina Lubaś 
Anna Figlus

Ochotnicza Straż Pożarna w 
Dobrucowej 9b spis z natury

10.12.2022-
15.01.2023

Sabina Lubaś 
Anna Figlus

Mienie Wiejskie Dobrucowa 9c spis z natury 10.12.2022-
15.01.2023

Sabina Lubaś 
Anna Figlus

Komendant OSP 9d spis z natury 10.12.2022-
15.01.2023

Sabina Lubaś 
Anna Figlus

Dom Ludowy w Gliniczku 9e spis z natury
10.12.2022-
15.01.2023

Sabina Lubaś 
Anna Figlus

p.o. Wójta Gmłiy Tarnowiec

Miłosz Lenkiewicz


