
ZARZĄDZENIE NR 1/2025 
WÓJTA GMINY TARNOWIEC 

z dnia 2 stycznia 2025 r.

w sprawie powołania komisji do przeprowadzania likwidacji 
pieczątek i pieczęci w Urzędzie Gminy Tarnowiec

Na podstawie art. 30ust. 1, art. 33 ust. 3 ustawy z 8 marca 1990 r. o samorządzie gminnym (t.j. Dz. U. 
z 2024 r. poz. 1465 z późn. zm.) i rozporządzenia Rady Ministrów z 7 grudnia 1955 r. w sprawie tablic 
i pieczęci urzędowych (Dz. U. nr 47, poz. 316 z późn. zm.) zarządzam, co następuje:

§ 1. Powołuje się komisję do przeprowadzania likwidacji pieczęci urzędowych i pieczątek służbowych 
w Urzędzie Gminy Tarnowiec, w następującym składzie:

1. Alicja Gabor - przewodniczący komisji,
2. Elżbieta Kania - członek komisji,

3. Anna Ostalecka - członek komisji.
§ 2. 1. Likwidacji podlegają zdezaktualizowane, zniszczone i nieużywane pieczęcie i pieczątki.
2. Likwidacja pieczątek następuje przez ich fizyczne zniszczenie, uniemożliwiające ich identyfikację 

i użycie.

3. Komisja sporządza protokół z likwidacji pieczątek według wzoru stanowiącego załącznik 
nr 1 do zarządzenia.

4. Pieczęcie urzędowe komisja przekazuje do Mennicy Państwowej w celu ich likwidacji.

5. Komisja sporządza protokół przekazania pieczęci do likwidacji według wzoru stanowiącego załącznik nr 
2 do zarządzenia.

6. Protokół z przekazania pieczęci/likwidacji pieczątek jest podstawą do wykreślenia pieczęci lub pieczątek 
z rejestru prowadzonego przez Sekretariat.

§ 3. Wykonanie zarządzenia powierza się Sekretarzowi Gminy.

§4. Traci moc zarządzenie nr 83/2017 Wójta Gminy Tarnowiec z dnia 14 listopada 2017 r. 
w sprawie powołania stałej komisji do przeprowadzenia likwidacji pieczęci urzędowych oraz pieczęci 
nagłówkowych i podpisowych w Urzędzie Gminy Tarnowiec i trybu jej działania.

§ 5. Zarządzenie wchodzi w życie z dniem podpisania.

Wójt Gmitfy/rarn owiec

Agaid Augustyn

RADO IAWNY

szkiewiezmgr Miłos^ i
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Załącznik nr 1 do zarządzenia Nr 1/2025

Wójta Gminy Tarnowiec z dnia 2 stycznia 2025 r.

Protokół nr.... 

likwidacji pieczątek z dnia...................

Komisja w składzie:
1 - Przewodniczący Komisji,

2............................................................ - Członek Komisji,
3 - Członek Komisji

dokonała fizycznej likwidacji.....sztuk pieczątek stosowanych w Urzędzie Gminy Tarnowiec, poprzez 
fizyczne zniszczenie, uniemożliwiające ich identyfikację i dalsze użycie.

Lp. Opis pieczątki/odbicie pieczątki

Podpisy członków komisji:
1......................................................

2......................................................
3......................................................
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Załącznik Nr 2 do zarządzenia Nr 1/2025

Wójta Gminy Tarnowiec z dnia 2 stycznia 2025 r.

Protokół nr.....

przekazania pieczęci urzędowej do Mennicy Polskiej S.A. 

w celu likwidacji z dnia......

Komisja w składzie:

1............................................................ - Przewodniczący Komisji,

2 - Członek Komisji,
3 - Członek Komisji

przekazuje do likwidacji pieczęć urzędową:

Lp. Opis pieczęci/odbicie pieczęci

w celu jej zniszczenia z powodu:

(zużycia, uszkodzenia, zniesienia jednostki organizacyjnej, zmiany przepisów uprawniających do 
używania pieczęci, innych - podać jakich*)

Podpisy członków komisji:

1......................................................

2......................................................
3......................................................

Id: 5D0296C9-46AB-4100-B5C5-7C16ECF28DEB. Podpisany Strona I


