ZARZADZENIE NR 28/2025
WOJTA GMINY TARNOWIEC

z dnia 27 lutego 2025 r.

w sprawie upowaznienia Zastepcy Wéjta Gminy Tarnowiec do prowadzenia spraw Gminy Tarnowiec

Na podstawie art. 33 ust. 4, ustawy z dnia 8 marca 1990 r. o samorzgdzie gminnym (tj. Dz. U. 22024 r.
poz. 1465 ze zm.) zarzadzam, co nastgpuje:

§ 1. Upowazniam Pana Jacka Szklarza Zastgpce Wojta Gminy Tarnowiec do prowadzenia w moim imieniu
nastepujacych spraw:

1) kierowanie biezacymi sprawami Gminy Tarnowiec,
2) kierowanie biezaca pracg Urzedu Gminy w Tarnowcu,

3) reprezentowanie Gminy i Urzedu na zewnatrz, w tym przed wszystkimi organami administracji pafistwowej
i samorzadowej, instytucjami publicznymi, podmiotami gospodarczymi, bankami oraz w stosunku do osdb
indywidualnych,

4) wykonywanie czynnosci zwierzchnika stuzbowego wobec pracownikow Urzedu Gminy w Tarnowcu oraz
kierownikéw i dyrektorow gminnych jednostek organizacyjnych, w tym ud21e[an1e urlopow, wydawanie
polecen stuzbowych, kierowanie na wyjazdy stuzbowe i szkolenia,

5) przyjmowanie interesantow w sprawach skarg i wnioskow,

6) zatatwiania wszystkich spraw, do ktérych maja zastosowanie przepisy ustawy z dnia 14 czerwca 1960 r. -
Kodeks postgpowania administracyjnego, w tym do wydawania decyzji administracyjnych, postanowien
i zaswiadczen,

7) do wydawania postanowien i zaswiadczen oraz przeprowadzania czynno$ci sprawdzajacych spraw, do
ktérych majg zastosowanie przepisy ustawy z dnia 29 sierpnia 1997 roku - Ordynacja podatkowa,

8) podejmowania w imieniu Wojta, jako wierzyciela organu egzekucyjnego wszelkich czynnosci
w postgpowaniach egzekucyjnych, w tym podpisywania tytutdw egzekucyjnych,

9) podejmowania dziatan w ramach postgpowan o udzielenie zaméwien publicznych wroli kierownika
zamawiajgcego, w tym podpisywania zawartych w wyniku tych postepowan uméw.

10) realizacja zadan z zakresu bezpieczenstwa iporzadku publicznego, obrony cywilnej, obronnosci
wojskowej, zarzadzania kryzysowego oraz udzielania pierwszej pomocy.

§ 2. Upowazniam Pana Jacka Szklarza - Zastgpce Wéjta Gminy Tarnowiec do podpisywania i zatwierdzania
w imieniu Wéjta Gminy Tarnowiec:

1) pism wychodzacych z Urzedu Gminy,
2) zarzadzen,

3) pism kierowanych do sadow powszechnych iadministracyjnych oraz pelnomocnictw udzielanych radcy
prawnemu lub adwokatowi,

4) wszystkich dokumentéw zwigzanych ze stosunkiem pracy, w tym umow i swiadectw pracy,
5) umoéw cywilnoprawnych, porozumien i ugod,

6) wszelkich wymaganych prawem zaswiadczen i poswiadczen urzgdowych,

7) tytutow wykonawczych,

8) polecen wyjazdu stuzbowego dla pracownikéw Urzedu Gminy w Tarnowcu oraz kierownikéw i dyrektorow
gminnych jednostek organizacyjnych Gminy Tarnowiec,

9) zatwierdzania do wyptaty faktur i rachunkéw, delegacji stuzbowych oraz list wynagrodzen pracownikow,

10) sprawozdan GUS, finansowych i innych,
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11) wszelkich dokumentow (m.in. wnioskow o platnos¢, zaswiadczen, o$wiadczen, pism itp.) zwiazanych
z realizacjg przez Gming projektow dofinansowanych ze srodkéw Unii Europejskiej w ramach wszystkich
programow realizowanych przez Gming Tarnowiec),

12) zamowien na dostawy i ustugi,

13) stwierdzania wtlasnorgcznosci podpisow, potwierdzania zgodnosci odpiséw z oryginalami w tym
dokumentow przedstawionych przez strong na potrzeby prowadzonych postepowan,

14) decyzji administracyjnych i postanowien z zakresu administracji publicznej oraz decyzji podatkowych.

§ 3. Upowaznienie moze by¢ zmienione w kazdej chwili w formie zarzadzenia. Wygasa one zchwila
cofnigcia upowaznienia albo ustania stosunku pracy.

§ 4. Zarzadzenie wchodzi w zycie z dniem 1 marca 2025 r.
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